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Introduccién

Los comprobantes fiscales deben emitirse por los actos o actividades que se realicen,
por los ingresos que se perciban o por las retenciones de contribuciones que efectlden
los contribuyentes ya sean personas fisicas o morales.

El Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién (CFF) establece los requisitos que
deben de contener los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), en
relacion con lo establecido en el Articulo 29, fraccion VI del citado Cédigo, precisando
gue dichos comprobantes deben de cumplir con las especificaciones que en materia
de informatica determine el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), mediante
reglas de caracter general.

Expedir CFDI es una obligacién de los contribuyentes personas fisicas o morales de
conformidad con el Articulo 29, parrafos primero y segundo, fraccion IV y penultimo
parrafo del CFF y 39 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

A partir del ejercicio 2017, la Federacién, las entidades federativas, los municipiosy las
instituciones que por ley estén obligadas a entregar al Gobierno Federal el importe
integro de su remanente de operacion, se encuentran obligados a emitir
comprobantes fiscales por las contribuciones, productos y aprovechamientos que
cobren, asi como por los apoyos o estimulos que otorguen de conformidad con el
Articulo 86 quinto parrafo de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

En el caso de que el lector tenga alguna duda o situacidon particular que no se
encuentre resuelta en esta guia, debera remitirse a los siguientes documentos,
mismos que se encuentran publicados en el Portal del SAT, en el apartado
“Documentos Relacionados” de la siguiente direccion electronica:

¢ Documentacidén técnica:

https://www.sat.gob.mx/consultas/35025/formato-de-factura-electronica-(anexo-20)

La presente guia de llenado es un documento cuyo objeto es explicar a los
contribuyentes la forma correcta de llenar y expedir un CFDI, observando las
definiciones del estdndar tecnoldgico del Anexo 20 y las disposiciones juridicas
vigentes aplicables, para ello, hace uso de ejemplos que faciliten las explicaciones, por
ello es importante aclarar que los datos usados para los ejemplos son ficticios y
Unicamente para efectos didacticos a fin de explicar de manera facil cémo se llena
un CFDI.

Por lo anteriormente sehalado, el lector debe tener claro que las explicaciones
realizadas en esta Guia de llenado, no sustituyen a las disposiciones fiscales legales o
reglamentarias vigentes, por lo que en temas distintos a la forma correcta de llenary
expedir un CFDI, como pueden ser los relativos a la determinacion de las
contribuciones, los sujetos, el objeto, las tasas, las tarifas, las mecanicas de calculo, los


https://www.sat.gob.mx/consultas/35025/formato-de-factura-electronica-(anexo-20)
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requisitos de las deducciones etc, los contribuyentes deberan observar las
disposiciones fiscales vigentes aplicables.
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Guia de llenado del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Cuando la Federacion, las entidades federativas, los municipios y las instituciones que
por ley estén obligadas a entregar al Gobierno Federal el importe integro de su
remanente de operacién, emitan un CFDI por las contribuciones, productos y
aprovechamientos que cobren asi como por los apoyos o estimulos que otorguen,
éste se debera elaborar con las especificaciones sefialadas en cada uno de los

campos, que se expresan en lenguaje no informatico, en esta seccion.

Cuando en las siguientes descripciones se establezca el uso de un valor, éste se
sefala entre comillas, pero en el CFDI debe registrarse sin incluir las comillas,

respetando mayusculas, minusculas, nUmeros, espacios y signos de puntuacion.

Nombre del
nodo o
atributo

Nodo:
Comprobante

Version

Serie

Folio

Fecha

Sello

Descripcién

Formato estandar del Comprobante Fiscal Digital por Internet.

Debe tener el valor “3.3".

Este dato lo integra el sistema que utiliza el ente publico para la
emision del comprobante fiscal.

Es el nUmero de serie que utiliza el ente publico para control
interno de su informacién. Este campo acepta de 1 hasta 25
caracteres alfanuméricos.

Es el folio de control interno que asigna el ente publico al
comprobante, puede conformarse desde 1 hasta 40 caracteres
alfanumeéricos.

Es la fecha y hora de expedicion del comprobante fiscal. Se
expresa en la forma AAAA-MM-DDThh:mm:ss y debe
corresponder con la hora local donde se expide el comprobante.
Este dato lo integra el sistema que utiliza el ente publico para la
emision del comprobante fiscal.

Ejemplo:

Fecha= 2017-01-27T11:49:48

Es el sello digital del comprobante fiscal generado con el
certificado de sello digital del ente publico emisor del
comprobante; éste funge como la firma del emisor del ente
publico y lo integra el sistema que utiliza para la emision del
comprobante.
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FormaPago Se registra la clave de la forma de pago de las contribuciones,
productos y aprovechamientos descritos en el comprobante o
la forma en que se otorga el apoyo o estimulo. Los entes
puUblicos deberan consignar en éste, la clave correspondiente a
la forma de pago de conformidad con el catalogo
c_FormaPago publicado en el Portal del SAT.

En el caso, de que se haya recibido el pago de la
contraprestacion al momento de la emision del
comprobante fiscal, los entes publicos deberan
consignar en éste, la clave correspondiente a la forma en
gue se recibid el pago de conformidad con el catalogo
c_FormaPago publicado en el Portal del SAT.

En este supuesto no se debe emitir adicionalmente un
CFDI al que se le incorpore el “Complemento para
recepcion de pagos”, porque el comprobante ya esta
pagado.

En el caso de aplicar mas de una forma de pago en una
transaccion, los entes publicos deben incluir en este
campo, la clave de forma de pago con la que se liquida la
mayor cantidad del pago. En caso de que se reciban
distintas formas de pago con el mismo importe, el ente
publico debe registrar a su consideracion, una de las
formas de pago con las que se recibié el pago de la
contraprestacion.

En el caso de gque no se reciba el pago de la
contraprestacion al momento de la emisidn del
comprobante fiscal (pago en parcialidades o diferido), los
entes publicos deberan seleccionar la clave “99" (Por
definir) del catalogo c_FormaPago publicado en el Portal
del SAT.

En este supuesto la clave del método de pago debe ser
“PPD"” (Pago en parcialidades o diferido) y cuando se
reciba el pago total o parcial se debe emitir
adicionalmente un CFDI al que se le incorpore el
“Complemento para recepcién de pagos” por cada pago
gue se reciba.

Las diferentes claves de forma de pago se encuentran incluidas
en el catalogo c_FormaPago.
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NoCertificado

Certificado

CondicionesDe
Pago

SubTotal

Ejemplo:
FormaPago= 01

c_FormaPago Descripcién
01 Efectivo
02 Cheque nominativo

Transferencia

03 electrénica de fondos

99 Por definir

Cuando el tipo de comprobante sea “E"” (Egreso), se debera
registrar como forma de pago, la misma clave que se registro
en el CFDI “I"” (Ingreso) que dio origen a este comprobante,
derivado ya sea de una devolucion, descuento o bonificacion,
conforme al catdlogo de formas de pago del Anexo 20,
opcionalmente se podra registrar la clave de forma de pago con
la que se estd efectuando el descuento, devoluciéon o
bonificacion en su caso.

Esel nimero que identifica al certificado de sello digital del ente
publico el cual lo incluye el sistema que utiliza para la emisiéon
del comprobante fiscal.

Es el contenido del certificado del sello digital del ente publico
y lo integra el sistema que utiliza para la emision del
comprobante fiscal.

Se pueden registrar las condiciones aplicables para el pago del
comprobante fiscal, cuando existan éstas y cuando el tipo de
comprobante sea | (Ingreso) o E (Egreso).

En este campo se podran registrar de 1 hasta 1000 caracteres.
Ejemplo:
CondicionesDePago= 3 meses

Es la suma de los importes de los conceptos antes de
descuentos e impuestos. No se permiten valores negativos.
Cuando en el campo TipoDeComprobante contenga la clave
correspondiente a ingreso (lI) el importe registrado en este
campo debe ser igual a la suma de los importes de los
conceptos registrados en el comprobante.
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Descuento

Moneda

TipoCambio

Total

TipoDeCompro
bante

o0
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Es el importe total de los descuentos aplicables antes de
impuestos. No se permiten valores negativos. Se debe registrar
cuando existan conceptos con descuento en el comprobante,
el valor de este campo debe ser menor o igual que el campo
Subtotal. En caso de no existir descuentos en el comprobante
este campo debe omitirse.

Se debe registrar la clave de la moneda nacional “"MXN”,
conforme con la especificacion ISO 4217.

En este tipo de comprobantes siempre se realizara el
registro en moneda nacional.

La clave de moneda se encuentra incluida en el catalogo
c_Moneda.

Ejemplo:

Moneda= MXN

c_Moneda Descripcid Decimales Porcentaje
n variacion
MXN Peso 2 35%
Mexicano

Este campo no debe de existir.

Es la suma del subtotal, menos los descuentos aplicables, mas
las contribuciones recibidas (impuestos trasladados - federales
o locales, derechos, productos, aprovechamientos, aportaciones
de seguridad social, contribuciones de mejoras) menos los
impuestos retenidos. No se permiten valores negativos. Este
campo debe tener hasta dos decimales.

Se debe registrar la clave “I" (Ingreso) para el ente publico
emisor, la cual se encuentra incluida en el catalogo
c_TipoDeComprobante.

Ejemplo:
TipoDeComprobante=1

Cuando se requiera realizar una devolucién, descuento o
bonificacion esta se documentara con una factura de tipo “E”
(Egreso).

Cuando se emita el CFDI por el otorgamiento de un apoyo o
estimulo, también se documentara como factura de tipo “E”", ver
el apéndice de CFDI de egresos de este documento.
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MetodoPago

LugarExpedicio
N

Se puede registrar la clave que corresponda para identificar
si se paga a) En una sola exhibicion o b) en parcialidades o
diferido, las distintas claves de método de pago se
encuentran incluidas en el catalogo c_MetodoPago.

Ejemplo: Si un contribuyente realiza el pago en una sola
exhibicion debe registrar en el campo de método de pago lo
siguiente:

MetodoPago = PUE

c_MetodoPago Descripcion
PUE Pago en una sola exhibicion
PPD Pago en parcialidades o diferido

Se puede registrar la clave “PUE” (Pago en una sola
exhibicién), cuando se realice el pago al momento de emitir
el comprobante.

Ejemplo: Si un contribuyente realiza el pago en parcialidades
debe registrar en el campo método de pago lo siguiente:

MetodoPago = PPD

c_MetodoPago Descripcion
PUE Pago en una sola exhibicion
PPD Pago en parcialidades o diferido

Cuado no se realice el pago al momento de emitir el
comprobante, y este se realice con fecha posterior, se debe
registrar la clave “PPD” (Pago en parcialidades o diferido),
por lo que se debera emitir el comprobante por el valor total
de la operacion, y posteriormente cuando se realice el primer
pago se debera emitir una factura con complemento para
recepcion de pagos.

En caso de que al momento de la operacioén se realice el pago
de la primer parcialidad, se debe emitir el comprobante por
el monto total de la operacién y un segundo comprobante
con el complemento para recepcion de pago por la
parcialidad.

Se debe registrar el codigo postal del lugar de expedicion del
comprobante (domicilio fiscal del ente publico o de la sucursal
u oficina recaudadora), debe corresponder con una clave de
codigo postal incluida en el catalogo.

En el caso de que se emita un comprobante fiscal en una
sucursal u oficina recuadadora del ente publico, en dicho
comprobante se debe registrar el codigo postal de ésta,
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Confirmacion

Nodo:

independientemente de que los sistemas de facturacion del
ente publico se encuentren en un domicilio distinto al de la
sucursal y oficina recaudadora.

Al ingresar el Codigo Postal en este campo se cumple con el
requisito de senalar el domicilio y lugar de expedicion del
comprobante a que se refieren las fracciones | y Il del Articulo
29-A del CFF, en los términos de la regla 2.7.1.32., fraccion |, de la
Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

Los distintos coédigos postales se encuentran incluidos en el
catalogo c_CodigoPostal.

Ejemplo:

LugarExpedicion= 01000

c_CodigoPostal

01000

Se debe registrar la clave de confirmacion uUnica e
irrepetible que entregue el Proveedor de Certificacion de
CFDI o el SAT a los emisores (usuarios) para expedir el
comprobante con importes fuera del rango establecido.
Cuando el valor equivalente en MXN del campo Monto del
complemento exceda el limite publicado por el SAT, el
emisor debe obtener de manera no automatica una clave
de confirmacién para ratificar que el importe es correcto e
integrarla en este campo al CFDI.

Ejemplo:
Confirmacion= ECVHI1

Se deben registrar valores alfanumeéricos de 5 posiciones.

Nota importante:

El uso de esta clave estara vigente unicamente a partir de
que el SAT publique en su Portal de Internet Ilos
procedimientos para generar la clave de confirmacién y para
parametrizar los montos y rangos maximos aplicables.

En este nodo se puede expresar la informacién de los

CfdiRelacionad comprobantes fiscales relacionados.

os
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TipoRelacion

Nodo:

Se debe registrar la clave de la relacion que existe entre el
comprobante que se esta generandoy el o los CFDI previos.

Las diferentes claves de Tipo de relacidon se encuentran
incluidas en el catalogo c_TipoRelacion publicado en el Portal
del SAT.

. Cuando el tipo de relacion tenga la clave “04"
(Sustitucion de los CFDI previos), el documento que se
esta generando debe de sustituir un comprobante del
mismo tipo, si es de tipo “I” (Ingreso) puede sustituir a un
comprobante de tipo “I” (Ingreso).

° Cuando el tipo de relaciéon sea “07”, este documento que
se ésta generando debe ser de tipo “I"” (Ingreso) o “E”
(Egreso) y los documentos relacionados deben ser de
tipo “I" (Ingreso) o “E” (Egreso).

Ejemplo:

TipoRelacion= 04

Nota: Los tipos relacion “08" y “09” podran ser utilizados por los
contribuyentes que apliqguen la facilidad contenida en el
Articulo TERCERO Resolutivo de la Primera Resolucion de
Modificaciones a la RMF para 2018, publicada el 30 de abril de
2018.

c_TipoRelacion Descripcion

01 Nota de «crédito de los documentos
relacionados

02 Nota de débito de los documentos
relacionados

03 Devolucién de mercancia sobre facturas o
traslados previos

04 Sustitucion de los CFDI previos

05 Traslados de mercancias facturados
previamente

06 Factura generada por los traslados previos

07 CFDI por aplicaciéon de anticipo

08 Factura generada por pagos en parcialidades

09 Factura generada por pagos diferidos

En este nodo se debe expresar la informacién de los

CfdiRelacionad comprobantes fiscales relacionados.

o
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Uuib

Nodo: Emisor

Rfc

Nombre

RegimenFiscal

Se puede registrar el folio fiscal (UUID) de un comprobante
fiscal relacionado con el presente comprobante.

Ejemplo:

UUID= 5FB2822E-396D-4725-8521-CDC4BDD20CCF

En este nodo se debe expresar la informacion del ente publico
gue emite el comprobante fiscal.

Se debe registrar la Clave del Registro Federal de
Contribuyentes del ente publico emisor del comprobante, este
campo debe contener una longitud de 12 posiciones.

Ejemplo:
Rfc=SAT970701NN3

Se puede registrar el nombre del ente publico emisor del
comprobante.

Ejemplo:
Nombre= Servicio de Administracion Tributaria.

Se debe especificar la clave del régimen fiscal del ente publico
emisor bajo el cual se esta generando el comprobante.

Las claves de los diversos regimenes se encuentran incluidas en
el catdlogo c_RegimenFiscal publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo: En el caso de entes publicos constituidos como
Personas Morales con Fines no Lucrativos se debe registrar lo
siguiente:

RegimenFiscal= 603

Aplica para tipo persona

c_RegimenFiscal Descripcion Fisica Moral

603 Personas Morales No Si
con Fines no
Lucrativos
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Nodo:
Receptor

Rfc

Nombre

ResidenciaFisca
I

En este nodo se debe expresar la informacion del contribuyente
receptor del comprobante.

Se debe registrar la Clave del Registro Federal de
Contribuyentes del receptor del comprobante, es decir de
guien paga el derecho, producto, aprovechamiento o recibe el
apoyo o estimulo.

Ejemplo: En el caso de que el receptor sea una persona fisica la
clave en el “RFC" debe tener una longitud de 13 posiciones,
tratdandose de personas morales debe tener una longitud de 12
posiciones.

Persona fisica
Rfc= FIMA420127R44

Persona moral
Rfc= COR391215F4A

En caso de no contar con la clave en el RFC del contribuyente
receptor, se pondra la clave genérica XAXX010101000 y en caso
de que el contribuyente receptor sea un residente para efectos
fiscales en el extranjero se pondra la clave genérica
XEXXO10101000.

Se puede registrar el nombre, denominacion o razon social del
contribuyente receptor a registrar en el comprobante.

Ejemplo:

En el caso de una persona fisica se debe registrar:
Nombre = Rafael Campos Ruiz

En el caso de una persona moral se debe registrar:
Nombre=La VillaSAde CV

Cuando el receptor del comprobante sea un residente en el
extranjero, se puede registrar la clave del pais de residencia para
efectos fiscales del receptor del comprobante.

Ejemplo: Si la residencia fiscal de la empresa extranjera
receptora del comprobante fiscal se encuentra en Estados
Unidos de América, se debe registrar lo siguiente:

ResidenciaFiscal= USA

c_Pais Descripcién
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NumRegldTrib

UsoCFDI

USA Estados Unidos (los)

En caso de que el receptor del comprobante sea un residente
nacional este campo no se ingresa.

Se puede capturar el numero de registro de identidad fiscal del
receptor del comprobante fiscal cuando este sea residente en
el extranjero, puede conformarse desde 1 hasta 40 caracteres.

. Si no se registré informacidn en el campo
ResidenciaFiscal, este campo puede no existir.

Ejemplo: En el caso de que el receptor del comprobante fiscal
sea residente en el extranjero se debe registrar conforme a lo
siguiente:

NumRegldTrib= 121585958
Se debe registrar la clave que corresponda al uso que le dard al

comprobante fiscal el receptor, en caso de que el receptor no
conozca el uso se debera registrar la clave “PO1" (Por definir).

La clave que proporcione el receptor (persona fisica o moral)
para que se registre en este campo, debe corresponder con los
valores indicados en el catalogo c_UsoCFDI.

Ejemplo:
UsoCFDI= GO3
c_UsoCFDI Descripcion Aplica para tipo persona
Fisica Moral
GO1 Adquisicion de Si Si
mercancias
GO3 Gastos en general Si Si
DOl Honorarios médicos,
dentales y gastos Si No
hospitalarios.

En el caso de que se registre una clave, y esta finalmente resulte
distinta a la que corresponda al uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante, esto no sera motivo de cancelacion,



HACIENDA  88sar

Nodo:
Conceptos

Nodo:
Concepto

ClaveProdServ

Noldentificacio
n

Cantidad

ClaveUnidad

asi como tampoco afectara para su deduccion o acreditamiento
de impuesto.

En el caso de que se emita un CFDI a un residente en el
extranjero con RFC genérico, en este campo se debe registrar
la clave “PO1"” (Por definir).

En este nodo se deben expresar los conceptos por
contribuciones, derechos, productos y aprovecamientos del
ente publico descritos en el comprobante.

En este nodo se debe expresar la informacion detallada de las
contribuciones, productos y aprovechamientos descritos en el
comprobante.

En este campo se debe registrar la clave 93161700 -
Administracion tributaria- del catalogo c_ClaveProdServ

Ejemplo:
ClaveProdServ= 93161700

En este campo se puede registrar la clave de referencia, la
cadena de la dependencia, o cualquiera otra que identifique la
operacion del ente publico emisor del comprobante fiscal.

Puede conformarse desde 1 hasta 100 caracteres alfanuméricos
y la informacién es de uso exclusivo del ente publico que emite
el comprobante.

Ejemplo:

Noldentificacion=  A0612587125897 que corresponde al
concepto de derechos por suministro de agua.

En este campo se debe registrar la cantidad de bienes o
servicios que correspondan a cada concepto, puede contener
de cero hasta seis decimales.

Ejemplo: Un contribuyente realiza el pago de un derecho por
suministro de agua, en el cual se consumieron 10 metros
cUbicos.

Cantidad=10
En este campo se debe registrar la clave de unidad de medida

estandarizada de conformidad con el catalogo c_ClaveUnidad
publicado en el Portal del SAT, aplicable para la cantidad



HACIENDA ' 23sAaT

Unidad

Descripcion

ValorUnitario

Importe

expresada en cada concepto. La unidad debe corresponder con
la descripcion del concepto.

Ejemplo: Un contribuyente realiza el pago de un derechos por
suministro de agua, en este caso se ingresara (Metro cubico
estandar).

ClaveUnidad= SM3

En este campo se puede registrar la unidad de medida del bien
0 servicio propia de la operacion del ente publico emisor,
aplicable para la cantidad expresada en cada concepto. La
unidad debe corresponder con la descripcion del concepto.

Ejemplo: Siguiendo con el ejemplo del pago de un derecho por
suministro de agua, se debera ingresar metro cubico.
Unidad= Metro cubico

En este campo se debe especificar, si la operacién que se
factura en este comprobante corresponde a un impuesto,
derecho, producto o aprovechamiento, apoyo o estimulo, asi
como describir el concepto por el cual se realiza el pago o se
esté entregando el recurso. Puede conformarse desde 1 hasta
1000 caracteres alfanumeéricos.

Ejemplo:
Descripcion= Pago de derechos por suministro de agua.

En caso de requerir especificar con mayor precision la
operacion en este campo se podra incorporar datos que los
entes publicos consideren necesarios.

En este campo se debe registrar el importe del bien, servicio,
impuesto, derecho, producto o aprovechamiento, apoyo o
estimulo cubierto por el concepto.

Ejemplo: En el caso del Pago de derechos por suministro de
agua, su valor unitario es de $20.00

ValorUnitario= 20.00

Se debe registrar el importe total de los bienes o servicios de
cada concepto. Debe ser equivalente al resultado de multiplicar
la cantidad por el valor unitario expresado en el concepto, el
cual sera calculado por el sistema que genera el comprobante
y considerard los redondeos. No se permiten valores en
negativo.
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Descuento

Nodo:
Impuestos

Nodo:Traslados

Nodo:Traslado

Este campo puede contener de cero hasta seis decimales.

Ejemplo: En el caso del Pago de derechos por suministro de
agua el importe seréd de $200.00.

Importe= 200.00

Cantidad Valor unitario Importe

10 20.00 200.00

Se puede registrar el importe de los descuentos aplicables a
cada concepto y debe ser menor o igual al campo Importe. No
se permiten valores en negativo.

Este campo puede contener de cero hasta seis decimales.

Ejemplo: En el caso del pago de derechos por suministro de
agua se realiza un descuento por 12.00 pesos.

Descuento=12.00

Cantidad Valor unitario Importe Descuento

10 20.00 200.00 12.00

En este nodo se pueden expresar los impuestos aplicables a
cada concepto.

Cuando un concepto no registra la informaciéon de algun
impuesto, implica que no es objeto del mismo, excepto en los
casos en que la LIEPS establece que en el comprobante fiscal
no se deberd trasladar en forma expresa y por separado el
impuesto.

Si se registra informacién en este nodo, debe existir al menos
una de las dos secciones siguientes: Traslados o Retenciones.

En este nodo se pueden expresar los impuestos trasladados
aplicables a cada concepto.

En este nodo se debe expresar la informacion detallada de un
traslado de impuestos aplicable a cada concepto.

En el caso de que un concepto contenga impuesto trasladado
por Tasa y Cuota, se debe expresar en diferentes apartados.
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Base

Impuesto

TipoFactor

TasaOCuota

Se debe registrar el valor para el calculo del impuesto que se
traslada, puede contener de cero hasta seis decimales.

El valor de este campo debe ser mayor que cero.

Se debe registrar la clave del tipo de impuesto trasladado
aplicable a cada concepto, las cuales se encuentran incluidas en
el catalogo c_Impuesto publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo:

Impuesto= 002

c_lmpuesto Descripcion

001 ISR
002 IVA
003 IEPS

Se debe registrar el tipo de factor que se aplica a la base del
impuesto, el cual se encuentra incluido en el catalogo
c_TipoFactor publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo:

TipoFactor= Tasa

c_TipoFactor
Tasa
Cuota
Exento

Se puede registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que
se traslada para cada concepto. Es requerido cuando el campo
TipoFactor corresponda a Tasa o Cuota.

o Si el valor registrado es fijo debe corresponder al tipo de
impuesto y al tipo de factor conforme al catalogo
c_TasaOCuota.

° Si el valor registrado es variable, debe corresponder al
rango entre el valor minimo y el valor maximo senalado
en el catalogo.

Ejemplo:

TasaOCuota= 0.160000
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Importe

Nodo:
Retenciones

Nodo:
InformacionAd
uanera

Nodo:
CuentaPredial

Numero

[@1¢]
c_TasaOCuota Impuest
Rango o Fijo Factor
— — o
Valor minimo Valor maximo
Fijo No 0.000000 IVA Tasa
Fijo No 0.160000 IVA Tasa

Se puede registrar el importe del impuesto trasladado que
aplica a cada concepto. No se permiten valores negativos. Este
campo es requerido cuando en el campo TipoFactor se haya
registrado como Tasa o Cuota.

El valor de este campo sera calculado por el sistema que genera
el comprobante y considerara los redondeos que tenga
registrado éste campo en el estandar técnico del Anexo 20, para
mayor referencia puede consultar la documentacion técnica
publicada en el Portal del SAT.

Este campo puede contener de cero hasta seis decimales.

Este nodo no se debera registrar.

Este nodo no se debera registrar

En este nodo se puede expresar el nUmero de cuenta predial
con el que fue registrado el inmueble en el sistema catastral de
la entidad federativa de que trate, o bien para incorporar los
datos de identificacion del certificado de participacion
inmobiliaria no amortizable.

Se debe registrar el nUmero de la cuenta predial del inmueble
cubierto por cada concepto o bien, para incorporar los datos de
identificacion del certificado de participacién inmobiliaria no
amortizable tratdandose de arrendamiento.

Puede conformarse desde 1 hasta 150 digitos.

Ejemplo:

Numero= 15956011002

En el caso de que la cuenta predial esté conformada por

nuameros y letras, éstas ultimas se sustituiran con el numero
cero “0"y se debe registrar en el campo Descripcion el numero
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Nodo:
Complemento
Concepto

Nodo: Parte

Nodo:
Impuestos

Totallmpuestos
Retenidos

Totallmpuestos
Trasladados
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de la cuenta predial con los numeros y letras, tal cual esta
conformada.

Este nodo no se debera registrar.

Este nodo no se debera registrar.

En este nodo se debe expresar el resumen de los impuestos
aplicables.

En caso de que el TipoDeComprobante sea “T" (Traslado), “N”
(Némina), o “P” (Pago), este elemento no debe existir.

Este campo no se debera registrar.

Es el total de los impuestos trasladados que se desprenden de
los conceptos contenidos en el comprobante fiscal, el cual, debe
ser igual a la suma de los importes registrados en la seccion
Traslados, no se permiten valores negativos y es requerido
cuando en los conceptos se registren impuestos trasladados.

o Este campo debe tener hasta la cantidad de decimales
que soporte la moneda.

Ejemplo: En este caso es una prestaciéon por servicios
contables por $15,000.00, gravados a la tasa del 16%.

IVA trasladado
Total

15000.00 X 16% = 2400.00

2400.00

TotallmpuestosTrasladados= 2400.00

Ejemplo: En este caso es un servicio por comisiéon por la venta
de productos con alta densidad calérica por $15,000.00,
gravado a la tasa del 8% de IEPS y con tasa del 16% de IVA.

|EPS trasladado 15000.00 X 8% = 1200.00
IVA trasladado* 16200.00 X 16% = 2592.00
Total 3792.00

* La base para calcular el IVA es el importe de la comision mas
el IEPS trasladado.

TotallmpuestosTrasladados= 3792.00
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Nodo:
Retenciones

Nodo:Traslados

Nodo: Traslado

Impuesto

TipoFactor

TasaOCuota

Este nodo no se debera registrar.

En este nodo se pueden expresar los impuestos trasladados
aplicables, es requerido cuando en los conceptos se registre un
impuesto trasladado.

En el caso de que solo existan conceptos en el CFDI con un
TipoFactor exento, este nodo no debe existir.

En este nodo se debe expresar la informacion detallada de un
traslado de impuesto especifico.

Debe haber sélo un registro con la misma combinacion de
impuesto, factor y tasa por cada traslado.

Se debe registrar la clave del tipo de impuesto trasladado,
mismas que se encuentran incluidas en el catalogo c_Impuesto
publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar la clave
gue corresponda, en el caso de servicios contables se tiene un
solo tipo de impuesto (IVA) trasladado “002".

Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe

002 XXXX XXXX XXXX

Impuesto= 002

Se debe registrar el tipo factor que se aplica a la base del
impuesto, mismos que se encuentran incluidos en el catalogo
c_TipoFactor publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar el tipo
factor que corresponda, en el caso de servicios contables se
tiene un solo tipo factor de impuesto “Tasa”.

Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe

XXXX Tasa XXXX XXXX

TipoFactor= Tasa

Se debe registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se
traslada por cada concepto registrado en el comprobante,
mismo gque se encuentra incluido en el catalogo c_TasaOCuota
publicado en el Portal del SAT.
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Importe

Nodo:
Complemento

Nodo:
Addenda
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El valor de la tasa o cuota que se registre debe corresponder a
un registro donde la columna impuesto corresponda con el
campo Impuestoy la columna factor corresponda con el campo
TipoFactor.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar la tasa o
cuota que corresponda, en el caso de servicios contables se
tiene una sola tasa.

Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe

XXXX XXXX 0.160000 XXXX

TasaOCuota= 0.160000

Se debe registrar el monto del impuesto trasladado, agrupado
por Impuesto, TipoFactor y TasaOCuota, el cual debe tener
hasta la cantidad de decimales que soporte la moneda, no se
permiten valores negativos y debe ser igual al redondeo de la
suma de los importes de los impuestos trasladados registrados
en los conceptos, donde el impuesto del concepto sea igual al
campo Impuesto de este apartado y la TasaOCuota del
concepto sea igual al campo TasaOCuota de este apartado.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar el
importe que corresponda, en el caso de servicios contables por
$15,000.00 el importe del impuesto trasladado (IVA) que le
corresponde es de $2,400.00.

Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe

XXXX XXXX XXXX 2400.00

Importe= 2400.00

En este nodo se incluye el complemento Timbre Fiscal Digital
de manera obligatoria.

En este nodo se pueden expresar datos adicionales que se
pueden agregar a la factura dentro del comprobante la cual no
se encuentra regulada por el SAT.
Ejemplo: Saldo pendiente de pago, avisos
campanas sociales o publicitarias.

informativos,
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Glosario

Nodo, elemento, apartado o seccién: Conjunto de datos.
Atributo o campo: Es un espacio para registrar datos.

Contribuciones: Son los impuestos, aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras y derechos.

Impuesto: Son las contribuciones establecidas en ley que deben pagar las personas
fisicas y morales que se encuentran en la situacioén juridica o de hecho prevista por la
misma y que sean distintas de las aportaciones de seguridad social, contribuciones
de mejoras y derechos.

Aportaciones de seguridad social: Son las contribuciones establecidas en ley a
cargo de personas que son sustituidas por el Estado en el cumplimiento de
obligaciones fijadas por la ley en materia de seguridad social o a las personas que se
beneficien en forma especial por servicios de seguridad social proporcionados por el
mismo Estado.

Contribuciones de mejoras: Son las establecidas en Ley a cargo de las personas
fisicas y morales que se beneficien de manera directa por obras publicas.

Derechos: Son las contribuciones establecidas en Ley por el uso o aprovechamiento
de los bienes del dominio publico de la Nacidn, asi como por recibir servicios que
presta el Estado en sus funciones de derecho publico, excepto cuando se presten por
organismos descentralizados u érganos desconcentrados cuando en este Ultimo
caso, se trate de contraprestaciones que no se encuentren previstas en la Ley Federal
de Derechos. También son derechos las contribuciones a cargo de los organismos
publicos descentralizados por prestar servicios exclusivos del Estado.

Aprovechamiento: Son los ingresos que percibe el Estado por funciones de derecho
publico distintos de las contribuciones, de los ingresos derivados de financiamientos
y de los que obtengan los organismos descentralizados y las empresas de
participacion estatal.

Producto: Son las contraprestaciones por los servicios que preste el Estado en sus
funciones de derecho privado, asi como por el uso, aprovechamiento o enajenacion
de bienes del dominio privado.
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Accesorios de las contribuciones: Son los recargos, sanciones y gastos de ejecucion
gue derivan de las contribuciones.

Accesorios de los productos: Son los recargos, sanciones y gastos de ejecucion que
derivan de los productos.

Accesorios de los aprovechamientos: Son los recargos, sanciones y gastos de
ejecucion que derivan de los aprovechamientos.

Transferencia electrénica de fondos: Es un servicio que permite realizar pagos entre
clientes de los bancos, en donde los usuarios ordenan a su banco transferencias de
fondos a terceros que tengan su cuenta en cualquier banco con fecha de aplicacion
en uno o dos dias para cualquier monto.

SPEI (Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios): Es un sistema desarrollado y
operado por el Banco de México que permite al publico en general realizar en
cuestion de segundos pagos electréonicos (es una modalidad de transferencia
electrénica de fondos) a través de la banca por internet o de la banca mdavil. Este
sistema permite transferir dinero electrénicamente entre cuentas de depdsito de los
bancos de manera casi instantanea.

Ente publico: Se entenderd como ente publico para efectos de esta guia, la
Federacion, las entidades federativas, los municipios y las instituciones que por ley
estén obligadas a entregar al Gobierno Federal el importe integro de su remanente
de operacion.
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Apéndice 1 Catdlogos del Comprobante

Los catadlogos contienen el detalle de las claves y descripciones que facilitan el
llenado del comprobante y se pueden consultar en el apartado “Contenidos
Relacionados” de la siguiente direccion electrénica:

https://Wwww.sat.gob.mx/consultas/35025/formato-de-factura-electronica-(anexo-20)



https://www.sat.gob.mx/consultas/35025/formato-de-factura-electronica-(anexo-20)
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Apéndice 2 Procedimiento para la emision de los CFDI en el caso de anticipos
recibidos

Los nodos y campos no mencionados en este procedimiento, se deben registrar en
el comprobante fiscal conforme a las especificaciones contenidas en el punto I. de
esta Guia.

Consideraciones previas.

Este procedimiento es sélo para la facturacion de operaciones en las cuales existen
pagos de anticipos, por lo que es importante tener en cuenta lo siguiente:

l. Si la operacion de que se trata se refiere a la entrega de una cantidad por
concepto de garantia o depdsito, es decir, la entrega de una cantidad que
garantiza la realizacion o cumplimiento de alguna condicién, como sucede
en el caso del depdsito que en ocasiones se realiza por el arrendatario al
arrendador para garantizar el pago de las rentas en el caso de un contrato
de arrendamiento inmobiliario, no estamos ante el caso de un anticipo.

[. En el caso de operaciones en las cuales ya exista acuerdo sobre el bien o
servicio que se va a adquirir y de su precio, aunque se trate de un acuerdo
Nno escrito, y el comprador o adquirente del servicio realiza el pago de una
parte del precio, estamos ante una venta en parcialidades y no ante un
anticipo.

Solo estaremos ante el caso de una operacion en donde existe el pago de un anticipo,
cuando se realice un pago en una operacion en donde:

a. No se conoce o0 no se ha determinado el bien o servicio que se va a
adquirir o el precio del mismo.

b. No se conoce 0 no se han determinado ni el bien o servicio que se va a
adquirir ni el precio del mismo.
A. Facturaciéon aplicando anticipo con CFDI de egreso.

. Emisiéon de un CFDI por el valor del anticipo recibido:

El ente publico al momento de recibir un anticipo debe emitir un comprobante fiscal
digital por Internet (CFDI) por el valor del anticipo y debera registrar en los siguientes
campos la informacién que a continuacion se describe:
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a) TipoDeComprobante: En este campo se debe registrar la
clave “I" (Ingreso) del catalogo c_TipoDeComprobante.

b) FormaPago: En este campo se debe registrar la clave del
catalogo c_FormaPago conforme a lo siguiente:

a. Si es un anticipo, se debe registrar la clave con la
gue se realiz6 el pago.

b. Siesun anticipo usando el saldo remanente de un
pago previo se debe registrar la clave “99" (Por
definir).

c) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave
“PUE" (Pago en una sola exhibicion) del catalogo
c_MétodoPago

d) Nodo: CfdiRelacionados: Este nodo no debe existir.

e) Nodo: Concepto: Solo debe existir un concepto en este
comprobante.

ClaveProdServ: En este campo se debe registrar la clave
“84111506" (Servicios de facturacion).

Cantidad: Se debe registrar el valor “1".
ClaveUnidad: Se debe registrar la clave “ACT" (Actividad).

Descripcion: En este campo se debe registrar el valor
“Anticipo del bien o servicio”.

ValorUnitario: En este campo se debe registrar el monto
entregado como anticipo antes de impuestos.

. Emision de un CFDI por el valor total de la operacion.

El ente publico al momento de concretar la operacidon y recibir el pago de la
contraprestacion, debe emitir un CFDI de tipo “I" (Ingreso) y registrar en los
siguientes campos la informacion que a continuacion se describe:

a) FormaPago: En este campo se debe registrar la clave de forma de pago
gue corresponda de acuerdo al catalogo c_FormaPago.

b) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave del método de
pago gque corresponda al catalogo c_MetodoPago.
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c) Nodo: CfdiRelacionados: Este nodo debe existir.

Es importante mencionar que si en el momento de emitir el CFDI por el valor total
de la operacién, no se realiza el pago de la diferencia que resulte entre el CFDI por el
valor total de la operacion y el CFDI de “Egreso”, se debe emitir un CFDI con

TipoRelacion: En este campo se debe registrar la clave “07”
(CFDI  por aplicacion de anticipo) del catalogo
c_TipoRelacion, a efecto de relacionar este comprobante con
el del anticipo emitido anteriormente.

Nodo: CfdiRelacionado: Este nodo debe existir.

o UUID: En este campo se debe registrar el o los folios
fiscales del comprobante (anticipo) a 36 posiciones
gue se relacionan a esta factura.

“Complemento para recepcion de pagos” por cada pago recibido.

lIl. Emision de un CFDI de tipo “Egreso”.

Posteriormente a la emision del CFDI por el valor total de la operacion, el ente publico
debe emitir un CFDI de tipo “Egreso” por el valor del anticipo aplicado y registrar en

los siguientes campos la informacién que a continuacién se describe:

a)

b)

c)

d)

TipoDeComprobante: En este campo se debe registrar la
clave “E" (Egreso) del catalogo c_TipoDeComprobante.

FormaPago: En este campo se debe registrar la clave “30”
(Aplicacion de anticipo) del catalogo c_FormaPago.

MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave “PUE"
(Pago en una sola exhibicion) del catalogo c_MetodoPago.

Nodo: CfdiRelacionados: Este nodo debe existir.

TipoRelacion: En este campo se debe registrar la clave “07"
(CFDI  por aplicacion de anticipo) del catdlogo
c_TipoRelacion, a efecto de relacionar este comprobante con

el CFDI por el valor total de la operacion emitido
anteriormente.

Nodo: CfdiRelacionado: Este nodo debe existir.

o UUID: Se debe registrar el folio fiscal del comprobante
emitido por el valor total de la operacidon a 36
posiciones que se relaciona a esta factura.

Nodo: Concepto: Solo debe existir un concepto en este
comprobante.
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= ClaveProdServ: En este campo se debe registrar la clave
“84111506" (Servicios de facturacion).

» Cantidad: Se debe registrar el valor “1".

= ClaveUnidad: Se debe registrar la clave “"ACT" (Actividad).

» Descripcion: En este campo se debe registrar el valor
“Aplicacion de anticipo”.

= ValorUnitario: En este campo se debe registrar el monto
descontado como anticipo antes de impuestos.

Se precisa que la fecha de emision del CFDI de tipo “I” (Ingreso) por el valor total de
la operacion y el CFDI de tipo “E" (Egreso) debe ser preferentemente la misma,
debiendo emitir primero el CFDI de tipo “I” (Ingreso) por el valor total de la operacion
y posteriormente el CFDI de de tipo “E” (Egreso).

Ejemplo:

Anexo 20 v3.3

Emisién de un CFDI por el valor del
anticipo recibido

Emisor Zapateria SA.de C.V. DI Ingreso
Folio
Receptor: Juan Guamdn P. — -

84111506 1 ACT Antidipo del  $£000.00
bien o servicio

subtotal $6000.00
A $ 960.00

Total $6960.00

Emisién de un CFDI por el total
2 de la operacién

Emisor Zapateria S.A. de C.V.CFDI Ingreso
Folio
Receptor: Juan Guzmdn P. —tian i

53111900 Calzado deportivo  $310000.00

Subtotal $10000.00
A $ 1600.00
Total $11600.00
CFDI Relacionado 53554563 14257589 5471
1334sesaTas:
Tipo Relacién: 07-CFOI Por aplicacién de
anticipo

Emisién de un CFDI de tipo
Egreso por el valor del anticipo

Emisor Zapateria SA. de C.V. CFDi Egreso
Receptor: Juan Guzmdn P. SISPAES-$435-7580
123436887992

B4111506 1 ACT Aplicacion

de Anticipo  $6000.00
Subtotst $6000.00
wa $ 960.00
Total $6960.00

CFDI ROIACGONIAO s i i i b
Tipo Relacién: 07-CFDI Por aplicacion de
anticipo

B. Facturaciéon aplicando anticipo con remanente de la contraprestacion

L Emision de un CFDI por el valor del anticipo recibido:

El ente publico al momento de recibir un anticipo debe emitir comprobante fiscal
digital por Internet (CFDI) por el valor del anticipo y debera registrar en los siguientes
campos la informacién que a continuacién se describe:

a) TipoDeComprobante: En este campo se debe registrar la
clave “I" (Ingreso) del catalogo c_TipoDeComprobante.

b) FormaPago: En este campo se debe registrar la clave con la
gue se realizd el pago, del catalogo c_FormaPago.

c) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave
“PUE" (Pago en una sola exhibicion) del catalogo
c_MétodoPago.



HACIENDA  88sar

d) Nodo: CfdiRelacionados: Este nodo no debe existir.

e) Nodo: Concepto: Solo debe existir un concepto en este
comprobante.

e ClaveProdServ: En este campo se debe registrar la
clave “84111506" (Servicios de facturacion).

e Cantidad: Se debe registrar el valor “1".

e ClaveUnidad: Se debe registrar la clave “ACT"
(Actividad).

e Descripcion: En este campo se debe registrar el
valor “Anticipo del bien o servicio”.

e ValorUnitario: En este campo se debe registrar el
monto entregado como anticipo antes de
impuestos.

. Emision de un CFDI por el remanente de la contraprestacion,
relacionando el anticipo recibido.

El ente publico al recibir el pago del remanente de la contraprestacion, debe emitir
un CFDI por el monto del remanente y registrar en los siguientes campos la
informacién que a continuacion se describe:

Ul"

TipoDeComprobante: Se debe registrar la clave
catalogo c_TipoDeComprobante.

(Ingreso) del

FormaPago: Se debe ingresar la clave del catalogo c_FormaPago con
la que se realizo el pago.

MetodoPago: Se debe registrar la clave del catalogo c_MétodoPago
gue le corresponda.

Nodo: CfdiRelacionados: Debe de existir.

TipoRelacion: Se debe registrar la clave “07" (CFDI por aplicacion de
anticipo) del catalogo c_TipoRelacion, a efecto de relacionar este
comprobante con el del anticipo emitido anteriormente.

UUID del nodo CfdiRelacionado: Se debe registrar las 36 posiciones del
folio fiscal del comprobante que amypara el anticipo.

Descripcion del nodo Concepto: En este campo se debe registrar la
descripciéon del bien o servicio propia de la empresa por cada
concepto, seguido de la leyenda; CFDI por remanente de un anticipo.

ValorUnitario: Se debera registrar por cada concepto el valor del bien
o del servicio.
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTAR! N

Descuento: Se debe registrar por cada concepto el monto del anticipo.

.
Ejemplo:
.
| Anexo 20 v3.3
1 Emisidén de un CFDI por el valor del E Emision de un CFDI @ el remanente de la
anticipo recibido contraprestacién
3 G O
i - CFDI Ingreso
Emisor Za ria S.A. de C.V. CFDI ‘eso
pate F:g EMISOr Zapateria S.A. de C\. Folio
R tor: I & 3n B, s3534863. 1475, . 52584963-1425-T585-5471-
ecepl uan Guzman o Receptor: Juan Guzmdn P. - Ta34s£23712
mu_\ Walor Unitario Descuento Importe
84111506 1 ACT Anticipo del $6,000.00 M 53111200 Calzado deportivo $10,000.00 $6,000.00 54,000.00
bien o servicio “CFDM por remanente de
un anticipo™ 'e)
subtotal $6,000.00 Subtotal $4,000.00
VA $ 960.00 VA 3 640.00
Total $6,960.00 Total $4,640.00
CFDI Relacionado 1425-T589-5471-123456587123
Tipo Relacién: 07-CEDI Por aplicacién de anticipo
O

Apéndice 3 Cobros por cuenta de terceros o a través de intermediarios
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En el caso de que los entes publicos se apoyen de terceros para recibir los pagos
correspondientes a contribuciones, derechos, productos y aprovechamientos
podran aplicar lo establecido en laregla 2.7.1.3. de la RMF vigente, a efecto de emitir
el comprobante correspondiente.

A través de la regla, los causantes de las contribuciones, derechos, productos y
aprovechamientos, pueden obtener un comprobante expedido por el tercero al
cual se le incorpora un complemento que contiene la informacion del ente
publico.

Se anexa direccion electronica del Portal de Internet del SAT, en donde se podra
consultar el “Complemento concepto para Facturas Electréonicas por orden y
cuenta de terceros”.

https://www.sat.gob.mx/consulta/50103/genera-tu-factura-con-el-complemento-
concepto-por-cuenta-de-terceros

Expedicion de CFDI por comisionistas y prestadores de servicios de
cobranza

2.7.1.3. Para los efectos del articulo 29, primer y ultimo parrafos y 29-A del CFF, asi

como 32, fraccion Il de la Ley del IVA, los contribuyentes que actien como

comisionistas 0 que presten servicios de cobranza, podran expedir CFDI a

nombre y por cuenta de los comitentes o prestatarios con los que tengan

celebrado el contrato de comisién o prestacidn de servicios de cobranza,

respecto de las operaciones que realicen en su calidad de comisionistas o

prestadores de servicio de cobranza.

Para estos efectos, los comprobantes deberdn cumplir ademas de los

requisitos a que se refieren los articulos 29 y 29-A del CFF, con la siguiente

informacion:

I.  Laclave en el RFC del comitente o del prestatario.

[I.  Monto correspondiente a los actos o actividades realizados por cuenta del
comitente o prestatario.

1. Impuesto que se traslada o se retiene por cuenta del comitente o
prestatario.

IV. Tasa del impuesto que se traslada o se retiene por cuenta del comitente o
prestatario.

En el CFDI que se expida, se deberd incorporar el “Complemento Concepto Por

Cuenta de Terceros” que al efecto el SAT publique en su portal.

Con independencia de lo dispuesto en la presente regla, el comisionista o

prestador de servicios estara obligado a expedir al comitente o prestatario el

CFDI correspondiente a la comisién o prestacidn del servicio respectivo.

Cuando los contribuyentes que hayan optado por aplicar esta regla, incumplan

lo dispuesto en la misma, perderan el derecho de aplicar la facilidad que en la

misma se detalla, siendo el comitente o el prestatario el responsable de la

emision del CFDI.

CFF 29, 29-A, LIVA 32, RLIVA 35, RMF 2018 2.7.1.8.


https://www.sat.gob.mx/consulta/50103/genera-tu-factura-con-el-complemento-concepto-por-cuenta-de-terceros
https://www.sat.gob.mx/consulta/50103/genera-tu-factura-con-el-complemento-concepto-por-cuenta-de-terceros
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Apéndice 4 Ejemplo de representacion grdfica de una factura emitida por el
pago de un derecho de sumistro de agua utilizando la version 3.3 del Anexo 20

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Departamento de Aguas del Estado

Nombre del Emisor: Departamento de Aguas del Estado Serie: 25G224F225Y116E ’ '

RFC Emisor: DAE900401LM2 Folio: DEA51036h412t7h8941a

Clave de Regimen Fiscal:  603,Personas Morales con Fines No Lucrativos Version: 3.3 ‘
Forma Pago: 01 "Efectivo"

Método Pago: PUE, En una sola exhibicion

Tipo de Comprobante: | Ingreso

Lugar de Expedicion: 51907

Moneda: MXN

Fecha y Hora de Expedicion: 2017-08-08 T00:00:00

RFC Receptor: LOAV890607PY7
Nombre: Loera Arminia Victore
Uso del CFDI: 603 Gastos en Generall
Clav Prod. Serv. No Identificacion Cantidad Clave Unidad  ynidad ValorU Importe Base Impuesto Tipo factor Tipo tasa Importe Descuento
93161700 ESAGUAS2017 0 SM3 Metro clibico  $20.00 $200.00 $122.00

Descripcién: Pago de derechos por suministro de agua

Subtotal $200.00
Total de impuestos

trasladados: $0.00
Descuentos $12.00
Total $188.00

Sello digital del Emisor:

mR0onZCKID8X9yY CommqomFp3sBFRSEMINIQIsZisbwJrjm8 CIQNMWfyoyGAPNBhnZnFvqywUr65TQOPVNM
qPUOtexN3NWXnY uwcoNbZwUg4 Ceagl2D6nLkGn8eUtnjY caTaRhbfOEUchbSCayY +sRyLm+Gijtbcl9jCe5FIOX9Y

Sello digital del SAT:
dhqumS8b4qY 3jl46BpLM xbOkmh0o TpRdb X 93U nOCLzShuF YiS3ApDBX
Twf4pgkrgwyToKLmUM le5t3VDwosyRcCLwd8iud/20f Th+GvLyM 3vb 7ThNW6qTUigWu7cP+NY RovM fLe4=

Cadena original del complemento de certificacién digital del SAT:
|1L0|6E05BB78-09F7-40C4-943E-31E4D6379498|2014-03-12T16:18:09|sCoonZCKIDIX9yZXommgomFp3sBFR
PnJQfsZisbwJrim8 CIQNmWfyoyGAPNBhnZnFvgywUr97TQOPVNM qPUOtexN4ANWXnY uwcoNbZwUg4 Ceagl2D¢
LkGn8eUtnjY caTaRhbfOEUchbSCayY +sRyLn+Gjtbcl9jCeSFI0X9Y=/00001000000201748120]|

UIDD: d21calc2-3ead-450-abe3-05771737e69
Fechay Hora del Certificado: 2017-08-08 T00:00:00
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Apéndice 5 Emision de comprobantes por los apoyos o estimulos que otorguen

los entes publicos

De conformidad con el Articulo 86, quinto parrafo de la ley del Impuesto Sobre la Renta, a
partir del1de enero de 2017, los entes publicos estan obligados a emitir comprobantes fiscales
por los apoyos o estimulos que otorguen. En este apéndice se describe la forma en como
deben documentarse los comprobantes fiscales que se emitan.

A. Cuando exista dispersion de recursos:

1.

2.

N o

v ®

En el campo “Tipo de comprobante”, se deberd ingresar la clave tipo “E" (Egreso).

En el campo “Forma de pago”, se debera ingresar, la forma en la que se realizé la
dispersioén.

En el campo “Método de pago”, se debera ingresar la clave “PUE"” (Pago en una sola
exhibicioén).

En el campo “ClaveProdServ”, se deberd ingresar la clave 93161700.

En el campo Noldentificacion, se deberd ingresar la clave de referencia, la cadena
de la dependencia, o cualquiera otra que identifique la operacién del ente publico
emisor del comprobante fiscal.

En el campo “Cantidad”, se debera ingresar el valor “1".
En el campo “Clave de unidad”, se deberd ingresar la clave “C62" (Uno).
En el campo “Unidad”, se debera ingresar “ACT".

En el campo “Descripcion”, se debera registrar el fundamento legal que ampara la
dispersién del recurso.

Ejemplo: Estimulo a la Creacién y al Desarrollo Artistico CDMX,
articulo 8 de la Constitucion Politica de la CDMX.

B. Cuando no exista dispersion de recursos y el subsidio o estimulo se aplique
directamente al pago de una contribucién.

I. Emision de Comprobante de tipo Ingreso

Se deberan de emitir dos comprobantes, el primero de tipo ingreso y el segundo de
tipo egreso para llevar a cabo la documentacion de este tipo de operacion.

1.

2.

En el campo “Tipo de comprobante”, se deberd ingresar la clave tipo “I” (Ingreso).

En el campo “Forma de pago”, se debera ingresar la forma en la que se recibid el
pago conforme al catdlogo c_FormaPago, en caso de que se realice una operacion
en parcialidades o diferido se debera ingresar “99” (Por definir).
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3.

En el campo “Método de pago”, se debera ingresar la clave que corresponda para
identificar si se paga: a) En una sola exhibicién o b) en parcialidades o diferido,
conforme al catdlogo c_MetodoPago.

En el campo “ClaveProdServ”, se debera ingresar la clave 93161700.

En el campo Noldentificacion, se debera ingresar la clave de referencia, la cadena
de la dependencia, o cualquiera otra que identifique la operaciéon del ente publico
emisor del comprobante fiscal.

En el campo “Cantidad”, se debera ingresar el valor “1".
En el campo “Clave de unidad”, se debera ingresar la clave “C62" (Uno).
En el campo “Unidad”, se debera ingresar “ACT".

En el campo “Descripcion”, se debera registrar el fundamento legal que ampara el
Estimulo o subsidio a aplicar.

Emision de comprobante de tipo Egreso.

1.

10.

1.

En el campo “Tipo de comprobante”, se deberd ingresar la clave tipo “E" (Egreso).
En el campo “Forma de pago”, se deberd ingresar la clave “17" Compensacion.

En el campo “Método de pago”, se debera ingresar la clave “PUE" (Pago en una sola
exhibicién).

En el campo “Tipo relaciéon”, se debera ingresar la clave 01 “Nota de crédito de los
documentos relacionados”.

En el campo “UUID", se debera ingresar registrar el folio fiscal (UUID) del
comprobante fiscal relacionado con este comprobante (UUID del comprobante
tipo ingreso).

En el campo “ClaveProdServ”, se deberd ingresar la clave 93161700.

En el campo Noldentificacion, se debera ingresar la clave de referencia, la cadena
de la dependencia, o cualquiera otra que identifique la operacién del ente publico
emisor del comprobante fiscal.

En el campo “Cantidad”, se debera ingresar el valor “1".
En el campo “Clave de unidad”, se deberd ingresar la clave “C62" (Uno).
En el campo “Unidad”, se debera ingresar “ACT".

En el campo “Descripcion”, se debera registrar el fundamento legal que ampara la
dispersién del recurso.
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Apéndice 6 Emision de comprobantes por pagos en parcialidades o diferido.

Cuando se realicen convenios para pagar en parcialidades contribuciones, productos o
aprovechamientos, el ente puUblico debera documentar estos de la siguiente manera:

A) Emisiéon del comprobante por el valor total de la factura:

Al realizarse el convenio de pago en parcialidades, el ente debera expedir el
comprobante por el valor total de la operacion.

uln

o En el campo “Tipo de comprobante”, se debera ingresar la clave tipo
(Ingreso).
En la forma de pago, se debera ingresar “99" Por definir.
En el método de pago, se debera ingresar “PPD"” Pago en parcialidades .
Ingresar en valor total de la factura, en este ejemplo el valor total es de
$4,000.00.

Comprobante Fiscal Digital por Internet
Departamento de Aguas del Estado

Nombre del Emisor: Deparamento de Aguas del Estada Serie: 25G224F225Y1I6E

RFC Emisor: OAE300407LM2 Folio:  DOEASI036hd12t7hE3d 12
_Clm dwmw Fﬂﬁﬂﬁsoﬁlﬂoﬁs cwineﬂo Lucrativos Version: 3.3 6

Forma Pago: 33 "Por definir”

Mérodo Pago: PPOPago en parcialidades I
e TipeedeSompests antesl [ngess we  w— - —

Lugar de Expedicién: 51307

Moneda: M

Fecha y Hora de Expe 2017-03-03 TO0:00:00

RAFC Receptor: LOAVEI0E0TRY'T
MNombre: Loera Arminia Victore
r Uso del CFOI- G03 Gastos en General
Clar Prod. Serr. Mo Ideatificacién Cantidad Clare Usidad  yaidad Yalor U Importe Base  Impucste Tipo factor Tipo tasa Importe Desrenlo
I IHEIT00 ESAGUAZ20IT 20 M3 Metro clbice  $200.00  $4,000.00

s Desisnipcifing Pagaudy derpshas Popauminizia s 2 iem  ww  mw  m e n mn m— m— — —_—_—_—_ I
— . .
I Subtotal #4.000.00 I
Total de impuestos
I trasladados: $0.00 I
Descuentos #0.00

| Total 3400000 |
A e o o eSS

B) Emision del comprobante con complemento para recepcion de pagos:

Posteriormente cuando se realicen los pagos se debera generar un comprobante con
complemento para recepcion de pagos, el cual se deberd emitir dentro de los
primeros 10 dias naturales del mes siguiente al que se recibid el pago.

En el Comprobante:

o Los campos “Forma de pago” y “Metodo de pago”, no se ingresan en el
comprobante.

En el campo “Tipo de comprobante” se debera ingresar “P” Pago.

En el campo “ClaveProdServ”, se debera ingresar el valor “84111506".

En el campo “Cantidad”, se debera ingresar “1".

En el campo “Clave Unidad”, se debera ingresar el valor “ACT".

En el campo “Descripcion” se debera ingresar el valor “Pago”.

En el campo “Valor unitario”, se debera ingresar “0".

O O O O O O
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Ejemplo del comprobante para pagos:

omprobante Fiscal ligital por Interne

Nombre del Emisor: Departamenta de Agquas del Estada

RFC Emisor: DAE300401LME

Clave de Regimen Fisc. 603,Personas Marales con Fines Mo Lucrativos
I "Forma Iggo:_ o I

Método pago:
L TED d::ormlobz‘lte:_P F'ﬂo J

Luga de expedicion: 12063

Fecha y Hora de exped 2017-03-15 TO0:00:00

Yersion 3.3

RFC Receptor: Lo 5306077
Nombre: Loera Arminia Par definir
Uso del CFDI: G035 Gastos en General

AT o

X 3 : ol:le Base Impuesto Tipo fact Tipo tas Importe
4111506 1 ACT Pago $0.00 3001
s s - s s e s S S O S S S S -

= Suberal T T 7T §0007

lotal FOUU
i |

Al comprobante anterior, se le deberd incorporar el complemento dendminado
Complemento para recepcidon de pagos, en este caso se recibe el pago de la primera
parcialidad por la cantidad de 1,000.00, el total de las parcialidades es de 4.

En el Complemento se debera requisitar lo siguiente:

o En el campo “Fecha de pago”, se deberd ingresar la fecha en que se realizé el
pago.

o Enelcampo “Forma de pago”, se deberd ingresar la forma en la que se recibié
el pago, en este caso, se debera ingresar 03 Transferencia electrénica de fondos.

o Enelcampo “Monto”, se debera ingresar el importe del pago recibido, en este
caso 1,000.00

o En el campo IdDocumento, se deberd ingresar el UIDD del comprobante de
tipo “I" (Ingreso) emitido por el valor total de la operacion.

o Enelcampo “Metodo de pago” se debera ingresar “PPD"” Pago en Parcialidades
o Diferido”.

o En el campo “Num. Parcialidad”, se debera ingresar el nimero de parcialidad
gue se pago, en este caso “1".

o Enelcampo “ImpSaldoAnt”, se debera ingresar el monto del saldo insoluto de
la parcialidad anterior, en caso de ser la primer parcialidad se deberd ingresar
el importe total del documento relacionado, en este caso 4,000.00.

o Enelcampo “ImpPagado”, se debera ingresar el importe del pago realizado en
la primera parcialidad, en este caso 1,000.00

o En el campo “ImpSaldolnsoluto”, se debera ingresar la diferencia entre el
importe del saldo anterior y el monto del pago, en este caso 3,000.00
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Ejemplo del Complemento para recepciéon de pagos.

Bcomplementa ______________________ ___________________________________|

Fecha pago: 2017-08-05

I Forma de pago: 03 Transteerencia electrdnica de fondos I

I Monto $1.000.00 I
IdDocumento: d2lcalcZ-3ead-450-abe 30T 7173763

I Método de pago: PPDOPago en parcizlidades o diferido I
Num Parcialidad: 1

I Importe saldo anterior: $4,000.00 I

I Imp Pagado: $1.000,00 I
Impo Saldo Insoluto:  $3.000.00 .

- IS IS S DS DS e B B Bae B B
Sellm digital 4ol Emirmr:

mFioan 2 KDy PG amm qamF i EFFSE mind G ZiSbudrim3G 0 Hm Wy oy SAFHEhREnF warulle
AP U0 H MW FuncaHb 2ulla 4G e a2 DEnLkGnd ellnit caTaRihb FOELLbE SCay s iyl Gith<lt

Sellm digital 4ol SAT:
dhqumS3bd 4V 5146 EpL Mk OkmbiaTpRidbH93 UnHaba 3o Spmuns ML rShuF uurk felddHs el
Tubdpqkrquy TakLmUHI Sr3YDunreFiatlu st Zaf Ths Guly M3 vk ThHWE qTUi W T P+ +H R

dw certifi il digital 4ol SAT:

Cadens uriginal dal

IH.OILEOSEET #-0dF T-d0 Cd-9d3E-FEADE ST 942 12 01d-0 312 T1E: 12090 Coon 2K D 4% 4y ZHomman

FroQFErZifkudrim FCJ RN mWFyay GAFNERRZnF varull rs TTROF VMM qF U0k HAHWER Y uusaHE Zul
LkGr#elinitcaTaRhbFOEUcbbS G ay Vs Ry Lot Gitkcl9iC o SFI0RSY D0 000000 0oz 017 4312011

Cada vez que se reciba el pago por cada parcialidad se deberd emitir un comprobante con
complemento para recepcién de pagos.
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Control de cambios a la Guia de llenado de los CFDI emitidos por la
Federacién, Entidades Federativas y los Municipios por Contribuciones,
Derechos, Productos y Aprovechamientos que cobren, asi como por los Apoyos
y Estimulos que otorguen

Guia publicada en el Portal del SAT en Internet el 07 de agosto de 2017

Revision Fecha de Descripcion de la modificacion o incorporacion
actualizacion
1 31 de agosto de| ¢ Se adiciono el apartado de control de cambios.
2018.

e Se modificé el nombre de la guia.

e Se actualizé la direccion electronica de la
documentacion técnica de la Introduccion.

e Se precisa redaccion en el campo FormaPago.

e Seagregodtextoenelcampo “LugarExpedicion”, que
hace referencia a la regla 2.7.1.32., fraccion | de la
Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

e Se actualizd la tabla del ejemplo del campo
TipoRelacion del Nodo: CfdiRelacionados, en la que
se incluyeron las claves “08" (Factura generada por
pagos en parcialidades) y “09” (Factura generada por
pagos diferidos).

e En el campo RegimenFiscal y Apéndice 2 se cambiod
la referencia de contribuyente por ente publico.

e Enelcampo RFC se preciso redaccion.

e Seincorpord en el campo Importe del Nodo
Concepto, el nUmero de decimales que puede
contener dicho campo.

e Seincorporo en el campo Descuento del Nodo
Concepto, el nUmero de decimales que puede
contener dicho campo.

e Se precis6 informacién en el nodo Impuestos, y se
adicionaron los nodos Traslados, Retenciones e
InformaciénAduanera a nivel concepto.

e Se precis6 informacion en el nodo Impuestos, y se
adicionaron los campos TotallmpuestosTrasladados
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y TotallmpuestosRetenidos asi como los nodos
Traslados y Retenciones a nivel comprobante.

Se modificdé el nombre del nodo informacion
aduanera por el nombre parte.

Se actualizaron las direcciones electronicas de los
Apéndices 1y 3.

Se precisa informacion a registrarse en los campos
“Forma de pago” y “Método de pago”, del apartado
B, fraccion I. numerales 2 y 3 del Apéndice 5 Emision
de comprobantes por los apoyos o estimulos que
otorguen los entes publicos.

Se precisa fundamento legal en el Apéndice 5.




