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Ejemplo de llenado de facturas
utilizando el servicio gratuito
ofrecido por el SAT

Actividad empresarial
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Antes de iniciar, debes tener a la mano lo siguiente:

a) Tu clave de RFC vigente.

b) Tu contrasena o e.firma para autenticarte y e.firma o certificado de sello
digital para el sellado de las facturas.

c) Lainformacion que debe contener tu factura.

A continuacion, se muestra un ejemplo de una factura por actividad
empresarial:

PLANTEAMIENTO:

El Sr. Abeeel Tuuul Car se dedica a la venta de aparatos electronicos, en este
caso vende 5 pantallas de plasma a la empresa denominada VocatO S.A. de
C.V,, esto es que el Sr. Abeeel Tuuul Car es el vendedor y la empresa VocatO
S.A.de C\V. es el comprador.

La empresa VocatO S.A. de C.V. efectua el pago por la compra de las 5 pantallas
en una sola exhibicion es decir en un soélo pago-, y lo hace mediante
transferencia electrénica de fondos, por un valor de $58,000.00 (Es el
resultado del importe pagado mas el IVA), ese mismo dia el Sr. Abeeel debe
elaborar y emitir la factura por el pago de la compra de las pantallas, con los
siguientes datos:

e RFC del receptor, en este caso de la empresa denominada VocatO S.A.
de CV

e Clave de producto o servicio: Previamente ubicada con el apoyo de la
herramienta de busqueda de la clave del producto o servicio publicada
en el Portal del SAT, en este caso corresponde la clave “52161542
(Pantallas de plasma)”, sera la misma que registre cada vez que expida
las facturas por la venta de pantallas de plasma.

e Clave de unidad: En este caso es la la cual el Sr. Abeeel previamente
consultd en el catalogo c_ClaveUnidad publicado en el Portal del SAT,
por lo tanto, ya sabe que sera la misma que registre en las facturas que
emita por la venta de pantallas de plasma.

e Valor unitario de cada pantalla de plasma: En este ejemplo son
$10,000.00.

e Impuestos: IVA que causa la venta de las pantallas de plasma es de
$8,000.00.

Con los datos anteriores, se procede a la emision de la factura con los
siguientes pasos:

1. Para el ejemplo, se debe emitir un comprobante de tipo Ingreso.
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En datos del emisor, el aplicativo muestra automaticamente el RFC y el nombre o
razén social, este Ultimo es editable, asimismo muestra el régimen fiscal previamente
precargado o bien se podra seleccionar algun otro régimen precargado de la lista
desplegable y en tipo de factura el aplicativo muestra automaticamente el tipo de
factura precargado pudiendo seleccionar algun otro tipo de la lista desplegable.

En datos del receptor, se puede elegir el “Cliente frecuente” previamente precargado
y automaticamente se refleja el dato del “Uso de |la factura” que se precargo para este
cliente o bien seleccionar “Otro” y registrar el RFC del receptor, de manera opcional
el nombre o razén social y elegir de la lista desplegable el uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante; para este ejemplo se eligid un cliente frecuente
previamente precargado.

Nota: En caso de que el cliente desconozca el uso del comprobante, se registrara la
opcion “PO1 Por definir”. Este dato se solicita sélo para que el SAT en el futuro pueda
ayudar a los contribuyentes a preclasificar sus facturas pagadas, esto de manera que
cuando el SAT ofrezca al contribuyente una declaracién anual o mensual prellenada,
pueda también dar el servicio de presentar las facturas pagadas con una propuesta
ya de clasificaciéon por su uso.

Si en la factura se registra un uso de CFDI diferente al que el receptor le da, no sera
necesaria alguna aclaracidén o correccidén, ni sera motivo de cancelacion del
comprobante, la factura se considera valida para efectos fiscales de deducciéon o
acredita miento, el contribuyente podra aceptar o modificar la propuesta de
clasificacion de sus facturas que le presente el SAT en sus declaraciones prellenadas.

Capturar comprobante

==

Datos del emisor

RFC*

Momsbre & rasdn sociat |

REgimen fiscal= g ‘ lrlp-:r-c-r Facrura~: igh |

Datos del receptor

Cliente freouente+=igl Use de ba facouras:ig

2.-En el apartado Comprobante se registran los siguientes datos:

- Fecha y hora de expedicidon: El aplicativo ingresa automaticamente la
fechay hora en que se elabora el comprobante.

- Cddigo postal: El aplicativo muestra automaticamente los codigos
postales que previamente se precargaron, pudiendo seleccionar el




HACIENDA 28saTr

contribuyente el cédigo postal del domicilio de la matriz o de la sucursal,
o bien registrar algun otro cédigo postal distinto a los ya precargados,
el cual se puede consultar en el catalogo c_CodigoPostal del Anexo 20
publicado en el Portal del SAT, para este caso es 06310.

- Seriey Folio: Son opcionales para uso interno del contribuyente, en este
ejemplo se registra la Serie Oly Folio 1.

- Moneda: El aplicativo muestra automaticamente el tipo de moneda que
previamente se precargo o bien se podra seleccionar otra moneda de la
lista desplegable utilizada en la transaccién, en el ejemplo se pacté en
“MNX Pesos Méxicanos”.

Nota: El peso mexicano es la primera moneda que aparece en la lista
desplegable para una rapida ubicacion.

- Forma de Pago: El aplicativo muestra automaticamente la forma de
pago gue previamente se precargo o bien se podra seleccionar otra
distinta de la lista desplegable, siguiendo con el ejemplo, es la clave 03
Transferencia electrénica de fondos”.

- Método de pago: El aplicativo muestra automaticamente el método de
pago precargado o bien se podra seleccionar otro método de pago
distinto de la lista desplegable.

El aplicativo automaticamente indica la clave “PUE Pago en una sola
exhibicion” al seleccionar en el campo Forma de Pago una clave
diferente a “99 Por definir”.

Para este ejemplo, no se registra informacion en los campos Tipo de Cambio,
Confirmacién y Condiciones de Pago.

Emisor/Receptor Comprobante Complementos
Comprobante
Fecha y hora de expedicién*: @ Cédigo postal*: @ Moneda*: @
I 2018-02-19T16:35.08 I I 06310 l I MXN Peso Mexicano T|
Forma de pago: @ Método de pago: @ Tipo de cambio: @
l 03 Transferencia electrénica de fondos VI I PUE Pago en una sola exhibicién VI
serie: @ Folio: @ Confirmacién: @

| 01

| [ |

Condiciones de pago: @

3.-En el apartado Conceptos/Concepto, se captura lo siguiente:

Clave de producto o servicio: Al posicionarse con el cursor en este
campo, el aplicativo muestra las claves de producto o servicio
previamente precargadas, de las cuales se podra seleccionar alguna o
bien se puede registrar alguna de las claves del catalogo
c_ClaveProdServ que muestra la aplicacion escribiendo las tres
primeras letras de la descripcion de la clave y seleccionar la opcidon


http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catCFDI.xls
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deseada, para este ejemplo se selecciond la clave precargada “52161542
(Pantallas de plasma)”.

Cuando se selecciona alguna de las claves de producto o servicio
previamente precargadas, el aplicativo muestra automaticamente los
siguientes datos, mismos que fueron precargados para esta clave de
producto (52161542 Pantallas de plasma):

» Clave de unidad: En este ejemplo la clave precargada es H87 Pieza” o
bien se pueden registrar las tres primeras letras de |la descripcion de la
clave y seleccionar la opcion deseada.

» Descripcion: El aplicativo muestra automaticamente la descripcion
precargada que es “Pantallas de plasma”, o bien se puede registrar otra
descripcion, es decir, dicho campo es editable.

» Valor unitario: El aplicativo muestra automaticamente el valor
precargado, siguiendo con el ejemplo son los $10,000.00
correspondientes al monto de cada pantalla de plasma, o bien se puede
registrar otro valor, es decir, dicho campo es editable.

- Cantidad: El aplicativo muestra automaticamente el valor “1", mismo que
puede ser modificado. Conforme al ejemplo se modifica y se registra “5”, ya
gue fue el nUmero de pantallas vendidas.

- Importe: El aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de
multiplicar la Cantidad por el Valor Unitario), en este caso son $ 50,000.00.

Para este ejemplo, no se registra informacion en los campos Unidad, NUumero de
identificacion y Descuento.

En el apartado “Adicionales” el aplicativo activa automaticamente la casilla
“Impuestos” en virtud de que se precargaron impuestos para la clave de producto
52161542 Pantallas de plasma, para la “Cuenta predial” se deberd manual en caso de
requerirlo, para este ejemplo no aplica este dato.

Conceptos

Impuestos
Clave de producto o servicio*: Clave de unidad*: g Cantidad*: g
I 52161542 Pantallas de plasma ] I H87 Pieza | l 5 I
Llnidad:g Numero de identiﬁ:a:ién:e

Descripcion®: &

[ Pantallas de plasma l

Valor unitario*: @ Importe*:e Descuento: G
[ 1000000 | | 50000.00

Adicionales
Impuestos: @) [] Informacién aduanera:@ [] Cuenta predial: @
* Campos oblicatorios Cancelar
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4.-Los impuestos aplicables al concepto se reportan en la pestana de “Impuestos”
para lo cual se debe seleccionar esta.

Los impuestos precargados aplicables al Concepto se muestran de manera
automatica.

En este ejemplo el aplicativo muestra automaticamente el impuesto trasladado (IVA)
gue se precargo para la clave de pr52161542 Pantallas de plasma”.

Concepto Impuestos

Tipo
O Retencion@ O Traslado

Traslados

Base Impuesto ¢Tasa o cuota? Valor de la tasa o cuota Importe Acciones

50000.00 002 VA Tasa 0160000 8000.00 Gx

- Base: El aplicativo muestra automaticamente el valor del importe precargado,
conforme a este ejemplo la Base gravable para el traslado de IVA son los
$50,000.00.

- Impuesto: El aplicativo muestra automaticamente la clave precargada “002
IVA" para el traslado del IVA.

- ¢Tasa o cuota?: El aplicativo muestra automaticamente el dato precargado
“Tasa”, ya que en este ejemplo el traslado de impuestos se determina a través
de una tasa.

- Valor de la tasa o cuota: El aplicativo muestra automaticamente el valor
precargado 0.160000, correspondiente a la tasa utilizada en el calculo del
traslado del IVA.

- Importe: El aplicativo lo calcula de manera automatica (resultado de
multiplicar la Base por el valor de |a Tasa).

Nota: En la columna “Acciones”, los campos anteriores se podran eliminar o editar en
caso de que el dato que se requiera sea diferente al que se precargo previamente, asi
como también se podra agregar alguna Retencion o Traslado en el apartado “Tipo”,
dando clic en alguna de las dos opciones para activar la casilla requerida.

A continuacion, se selecciona la pestana Concepto y se da clic en Agregar:

Conceptos

ciliEie

Clave de producto o servicio®: € Clave de unidad™: @ Cantidad™*: €
52161542 Pantallas de plasma H87 Pieza s

Unidad: @ Numero de identificacion: €

Descripcion™: @

Valor unitario™: € Importe™: @ Descuento: &
10000.00 S0000.00

Adicionales

Impuestos: @ [] Informacién aduanera: @ [[] Cuenta predial: @

e e | Cancelar
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Al dar clic en el botdn “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con todos los datos
registrados en el comprobante, se da clic en el botdn “Siguiente”.

Capturar comprobante

Emisor/Recepto Complementos

Comprobante

Fecha y hora de expedicién®: @ Cédigo postal*: @ Moneda*: @

2018-02-19T16:35:08 06310 MXN Peso Mexicano ~
Forma de pago: @& Método de pago: € Tipo de cambio: @

03 Transferencia electrénica de fondos |~ PUE Pago en una sola exhibicién ~
Serie: €@ Folio: @ Confirmacion: @

01 5

Condiciones de pago: €

0 Facturas relacionadas: @

Tipe de relacicn™: €

Selecclone

Conceptos
Clave de prod Clave de unida Namero de id
ucto o servicio Cantidad Unidad d entificacién Descripcién WValor unitari

de plasma

©Trasiados

< >
Impuestos trasladados: @ Subtotal™: €
50000.00
Impuesto Tipo de factor Tasa o cuota Importe Descuento: €
002 A Tasa 0.180000 2000.00
Total de impuestos trasiadados: €
85000.00
Impuestos retenidos: @ Total de impuestos retenidos: €
Total*: @
55000.00

miras || Guardar comprosante ][ setiar compronance | DRI

* Campos of

o

Zat

g

5.-En este ejemplo, no aplica la incorporacion de Complementos por lo que se
procede a sellar el comprobante:

Capturar comprobante

EmisorReceptor Comprobare

[ certificado de destruccién
[Jponatarias
[JLeyendas fiscales
I méemina
[Jrago en especie
Recepcién de pagos
[J renowacién ¥ sustitucién de wehiculos

[ impuestos Locales

e

* Camg bliga Avrds ” Gusrdar comprobants Sellar comprobarnte
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Se proporcionan los archivos. key y .cer del certificado de sello digital, para firmar el
comprobante:

Firmar comprobante

RFC*:

Contrasefia de clave privada®:

Clave privada | oey)*:

| Buscar

Buscar

Regresar

6.- Al finalizar, en el apartado “Acciones” al dar clic en el icono : 2 se podra descargar
el archivo electronico XML del comprobante fiscal y la representacién impresa al

Cartificado {.cor)*:

seleccionar el icono ‘.

Factura electronica

Resultado de comprobante

RFC Nombre o razén Fecha de Fecha de
Acciones Folio fiscal receptor social receptor emisién certificacién Efecto Total

[eale

Regresar
Archivo electrénico XML del comprobante fiscal.

<Pumd versions"1.0"7>

< Comprodante xming -.‘a:'hnv/l-wu(.oo.mld‘l! Verson "33 Sene="01" Foho="1" focha="2018-02- 1971 7:56:22"

Selo="VAISSqTBEISE tet)/ Vg QvIwO! + yOAVR|YuKQE PNOMIWPWRF 4DeAIKubcq IwvOVANITS | pHfdIRVMCSO T80 25y x Y GLEg|CBX b o

FormaPago="03" '»«mfr»o b Suoww- S0000.00"
cmruoo-wunlwwwwmmmmmvmlmlww IDIGZGUGCH) 1 ZWIhcygOMDk 2
Moooda s MXN" Total«"58000.00° TipoOeComprobartes 1" Metodoragos"PUE" LugarE apodionn « "11590" xu swchamalocation s ‘Mipe/ /www.sat.gob.mx/cid/3
Mtp:/ foeww sat.gob o/ sitio_internet/c1d/ 3 /cIOvIBxsd” oo wuls "Witp/ fvevew, -mtm:m-«m instance™>
< Emisor Regimenfncal="612" Nombre s "Abeeel Tuwul Car™ R "
<G Receptor Nombee s "Vocat0 SA. de GV, Rice” * UsoCrDi» mD
< Conceptos>
<cid Conceptn Importe » "50000.00" Valorintanos " 10000,00° Descrpoons “Pantallas de plasma” ClaveUndad« "HB7" Cortdads"S" CaverodServ"52161542">
IS Impuestos >
<A Trandados>
<A Traskydo Impecte« "8000,00" TaiaOCucts « "0, 160000" Toof actor » "Tasa™ 120ueito « 002" Base » "S0000,00°/ >
</cid:Trasiadon>
</t Impaeston>
</cidi:Concepto>
<A Concegtos>
<cfd: Impueston Totallmpuestot Transtadados  "0000.00° >
<da:Trasiados>
<eAS Trandado Importe s "8000,00" Tasa0Cu0ta« "0, 160000" Tipof sctor« "Tasa™ Irpuesto«"002°/>
</dd:Trasiadon>
</ impuestos>
<¢fS: Complemento>
S Tmbref uaaOgtal Verson« " 11" xu schemal ocaton « "Wt/ /weww.sat.gob.mx/ Timbees
Btp:/ fwww sat.gob.mo/ sitio_internet/ cld/ Timbeed iscalDigital/ Timbeef tscalDigitalv 1 1.xsd
SeBOSAT Q m-nmmumvmmwlnmuuwwmmmmtq
NoCerf e sioSAT » * 20001000000 300006 305"

$e5CFD - LY. 226G 08 3pN RIYUKQF PHOMIWPWRT 4DeAIKhog 2wvOVANTIE 1 pHIdIRVNCSO TS0 2y x Y|
Leyendas mahﬁmuaolmum.udw R:‘(i‘m.(tﬂt- ¥ FechaTimbiado«"2018-02- 1911 7:58:23°
UUSD«Y " womire tde Tt/ [ wwewe sat.gobumx/ Yienbred iscalDigital’/ >

< /G Complemento>
</did. Comprobante>




