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l. Introduccion

Los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) deben emitirse por los
actos o actividades que realicen, por los ingresos que perciban o por las
retenciones de contribuciones que efectiuen los contribuyentes ya sean
personas fisicas o personas morales. El articulo 29-A del Codigo Fiscal de la
Federacion (CFF) establece los requisitos que deben contener los comprobantes
fiscales, en relacion con lo seflalado en el articulo 29, fraccion VI del citado codigo,
dichos comprobantes deben cumplir con las especificaciones que, en materia
de informatica, determine el Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
mediante reglas de caracter general. El expedir CFDI por concepto de ndmina,
es una obligacion de los contribuyentes personas fisicas o morales que, en la
realizacion de una actividad econdmica, efectlen pagos a sus trabajadores por
concepto de salarios y en general por la prestacion de un servicio personal
subordinado o a contribuyentes asimilados a salarios, conforme a lo establecido
en los articulos 27, fracciones V, segundo parrafo y XVIll y 99, fraccion Il de la Ley
del Impuesto sobre la Renta (LISR) y articulo 54 del Reglamento de dicha Ley, en
relacion con los articulos 29, segundo parrafo, fraccion IV del CFF y 39 del
Reglamento del CFF y las reglas 2.7.51, 2752, y 2753, de la Resolucion
Miscelanea Fiscal vigente.

Este documento describe el procedimiento para la generacion de la factura
electronica de ndmina al utilizar la aplicacién Mis cuentas.



Il. Requerimientos minimos
a) Navegadores de internet recomendados

Navegador Version

e

Internet Explorer |

Google Chrome




b) Recomendaciones

1. Utilizar una resolucion en pantalla de 1024 x 768 pixeles.

2. Desactivar el bloqueador de ventanas emergentes.

3. Tener instalado un programa que permita visualizar archivos PDF para
obtener los acuses que emite la aplicacion (ejemplos: Adobe Reader y PDF

Viewer).



lll. Acceso al servicio
1. Ingresa a sat.gob.mx

Q

Empresas = Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar

e SH }’G"g‘;‘,‘{'{‘é‘ﬁ HACIENDA | $8sar Tramites y servicios NEENE=ROROR
— © 7 Parapersonas fisicas

Ul o
o b ¢

Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
exterior

Bl

| 2=
@

Declaraciones Factura
electrbnica REC fiscales compensaciones y servicios

- Eres asalariado,

jinformate!

' - Conoce tus beneficios
- Consulta qué puedes deducir

2. Selecciona la opcidn Factura electrénica / Factura electrénica en Mis
cuentas.

Empresas | Nuevos contribuyentes ' Residentes en el extranjero

Buscar Q
8 ;z%‘;g‘élg HACIENDA | $8sar  Tramitesy servicios fnf &5

)
Para personas fisicas
cmm— "y
§ = & b @

Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
exterior

Declaraciones Factura
electrénica

4 a Minisitio de Factura

{ Servicio de facturacién CFDI version 4.0 (vigente a_.

Verifica tus facturas Eres asalariado,
Factura electrnica en Mis cuentas -~ ’
jinformate!

Cancela y recupera tus facturas

RFC fiscales compensaciones y servicos

- Conoce tus beneficios
- Consulta qué puedes deducir
- Conoce tus obligaciones



a) Datos del patrén
Ingresa a este apartado y selecciona las opciones Mi némina / Datos del patrén.

;HACIENDA  28saTr

Mis cuentas
Inicio

Facturafacil v Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ¥ Minomina

Datos del patron

CFDI 4.0

r 4
Datos de los
trabajadores ; U Zo N
Recibo de ndmina ‘IBUTAR'O

CFDI33

Datos de los
trabajadores

Recibe e nomina al RIF, habilita tu

Reporte de nomina rio y registra tus
medios de contacto (correo
electrénico y niumero de
teléfono mavil).

. iHabilitalo ahora! :

FS/menu/faces/pages/lanzador.jsf?url=https://nominasat.clouda.sat.gob.mx/frmPer_Patron.aspx8ttipoLogeo=c&target=principal%.

SAT



b) Politicas de uso

Al ingresar a Mis cuentas por primera vez, debes leer cuidadosamente las
Politicas de uso, asi podras saber si te encuentras en los supuestos para el uso
de la aplicacion.

Politicas de uso

Es para el uso de las y los patrones personas fisicas y morales.

Que cumplan con lo siguiente:

Para emitir tu factura electronica de nomina debes tener a la mano:

Personas morales

Personas fisicas

Las facturas pueden generarse de forma individual o masiva.

En caso de que en el periodo se realice el pago de la PTU, se debe emitir una
factura de forma individual para cada trabajador.

Para mayor informacion ingresa a www.sat.gob.r

Para mayor informacion ingresa a www.imss.gob.mx



Una vez que las hayas leido, captura tu RFC y Contrasefia y da clic en Enviar.

Mis cuentas

(2. HACIENDA QSsar

Jueves 16 de febrero de 2023 Inicio

Facturafacil ~ Micontabilidad = Misdeclaraciones =+ Minémina =

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @

e.firma portable:

Captcha:

efirma Enviar

Se muestra la siguiente pantalla para realizar la captura y verificar tus datos
como patron, de acuerdo con lo siguiente:

Perfil Patron

RFC:

Nombre:

CURP: * ‘
Régimen Fiscal: v

[ ¢Unicamente realizas pagos a asimilados a salario?

|

Registro Patronal: * ()

Riesgo de Trabajo: * @ ’

* Clase|

Clase:

[ ¢Cumples con los requisitos para aplicar la disminucién a las cuotas obrero patronales?
Guardar



- RFC: aparece automaticamente.
- Nombre: aparece automaticamente.
- Régimen: selecciona el régimen fiscal por el cual emites el CFDI de ndmina.
- Registro patronal: captura el dato alfanumérico que te proporcioné el IMSS al
momento de tu afiliacion como patron.
- Riesgo de trabajo: captura el factor que te asignd el IMSS al momento de tu
afiliacion de acuerdo con la clase de riesgo correspondiente a la actividad que
realizas.

Clase de riesgo: selecciona la clase de riesgo que te asigndé el IMSS
correspondiente a la actividad que realizas.
- Guardar: almacena la informacion capturada.



c) Datos de los trabajadores
Ingresa a este apartado y selecciona las opciones Mi némina / CFDI 4.0 / Datos
de los trabajadores.

(& HACIENDA | 3sar Mis cuentas
Jueves 16 de febrero de 2023 Inicio

Facturafacil ¥ Micontabilidad <~ Misdeclaraciones ¥ Minomina

Datos del patron

CFDI 4.0
ijBienvenido a OrientaSAT!

RFC:

Recibo de ndmina

CFDI33

Correo Electrénico:

Datos de los
trabajadores

Recibo de nomina

Te invitamos a conocer y aceptar nuestros Términos
y Condiciones en el siguiente link:
5 ici

Reporte de nomina

medios de contact Acepto []
electrénico y nim .
teléfono movil). No soy un robot

iComenzar!

: iHabilitalo ahora!
FS/menu/faces/pages/lanzador jsfurl=https/n.. : :No pierdas mds t

Agregar trabajador:

a) Da clic en el botén Agregar Trabajador para capturar los datos.

Trabajadores Activos

RFC Nombre Listado de Recibos Editar Perfil

Agregar Trabajador

b) Ingresa el RFC del trabajador y da clic en Buscar para continuar con el
registro de la informacién correspondiente:

Datos del Trabajador

* Campos obligatorias

R

Regresar




c) Se muestra la siguiente pantalla para realizar la captura de los datos del
trabajador:

Datos del Trabajador

Tipo de
ombre: ontrato ontrato de trabajo por tiempo indeterminado -
Nombre: = C * G d baj d d
@
_ Tipo de
CURP: = Jornada: =  Diurna v
@
+El
Entidad donde trabaiador
el trabajador presta su
presta su Seleccione servicio en Seleccione -
servicio: * region
fronteriza?
*®
Cadigo
Tipo Postal del
Suel trabajad
de Ingreso = —— trabajador
@
Mo. de
Seguridad Estatus: * & Acivo Baja
Social: * (@
Fecha de N
& Antiguedad:
ngreso: ¥ (2)
:Cudndo pagas Forma de
. Semanal v fectiv -
tundmina? =  Soene pago: * Erec
;Cudntole
Dagas
diariamente a tu 0.00
trabajador? =
@
salario Diario integrad sta aeterr 1ado con los minimos de ley
H salsrio Diarko ntesratdo ests determingdo con os min

Aguinalde
(dias)
Vacaciones
(dias)

Prima
vacacional (%)

Salario Diario

:Deseas modificarlos?

- Nombre: captura el nombre completo del trabajador.
- CURP: ingresa la CURP del empleado.
- Entidad donde el trabajador presta su servicio: registra la clave de la entidad
federativa en donde el trabajador presta sus servicios al empleador.

- Tipo de Ingreso: se indica si el trabajador se encuentra como Sueldos, salarios,
Asimilados comisionistas o Asimilados a salarios.
- Tipo de contrato: expresa el tipo de contrato que tiene el trabajador.

- Tipo de jornada: expresa si tu trabajador cubre con un tipo de jornada.
- El trabajador presta su servicio en region fronteriza:
- Cédigo postal del trabajador: registra el domicilio fiscal del receptor del
comprobante.
- Nim. de seguridad social: captura el dato alfanumérico correspondiente, el
cual le proporciona el IMSS a tu trabajador al momento de darse de alta.



Estatus. selecciona Activo si tu trabajador actualmente se encuentra
prestandote servicios, o selecciona Baja en caso de que ya no te preste sus
servicios.

- Fecha de ingreso: selecciona en el calendario la fecha correspondiente al dia

en que contrataste a tu trabajador.

- Antigliedad: se muestra automaticamente.

- ¢Cuando pagas tu némina?: selecciona una de las dos opciones, semanal o

quincenal, segun sea el caso.

- Forma de pago: selecciona la manera en que le pagas a tu trabajador (efectivo,

transferencia electréonica o cheque).
- Cuenta Bancaria: captura el dato numérico a 11,10, 15,16 o la CLABE a 18
posiciones, donde se realiza el depodsito de ndmina, este campo solo se
habilita cuando seleccionas como forma de pago transferencia
electronica.

Banco: se llena en forma automatica y se habilita cuando seleccionas
transferencia electronica como forma de pago, este campo solo se habilita
cuando en el campo Cuenta Bancaria se ingrese un dato numérico a 11,10, 15 o
16 posiciones.

- ¢Cudnto le pagas diariamente a tu trabajador?: captura la cantidad que
percibe tu trabajador por dia.
- ¢ Deseas modificarlos?: opcion para editar los siguientes campos:
o Aguinaldo: es el derecho de los trabajadores a recibir una retribucion
equivalente a un minimo de 15 dias de salario.
o Vacaciones: periodo anual de vacaciones pagadas.
o Prima vacacional: cantidad que se paga para el disfrute de las vacaciones.
o Salario diario integrado: se calcula automaticamente, debe coincidir con
el que proporcionaste para dar de alta a tu trabajador ante el IMSS.

- Guardar: guarda los datos capturados en la aplicacion.
- Regresar: regresa al apartado anterior.

d) Si quieres editar la informacion del trabajador, da clic en el icono que se
localiza en Editar Perfil.

Trabajadores Activos

RFC Mombre Listado de Recibos Editar Perfil

. 4
& &
Agregar Trabajador



d) Generar factura de némina

Ingresa a este apartado y selecciona las opciones Mi némina / CFDI 4.0 / Recibo
de némina.

& HACIENDA :3 SAT Mis cuentas
Jueves 16 de febrero de 2023 Inicio
Factura facil v Micontabilidad v Misdeciaraciones v Minomina
Datos del patron 0/ SAT

CFDI 4.0
Datos de los ijBienvenido a OrientaSAT!
trabajadores

CFDI33

RFC:

Correo Electrénico:
Datos de los
trabajadores

Recibo de nomina Te invitamos a conocer y aceptar nuestros Términos
y Condiciones en el siguiente link:
Reporte de némina Términos v Condiciones
Acepto (]

medios de contac
electrénico y num
teléfono movil). No soy un robot

iComenzar!

iHabilitalo ahora!

enu/faces/pages/lanzador.jsf?url=httpsy/,

1. Selecciona el tipo de factura que deseas emitir.

Generacion de Facturas de Némina:

Factura Individual Facturas Masivas

Te permite generar la factura por Te permite generar la factura por
trabajador grupo de trabajadores

No aplica a trabajadores con:

* Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
* Prima Vacacional

* Faltas justificadas por el IMSS

* INFONACOT

* Otros descuentos

En estos casos deberas ingresar a
la opcidn de Generar factura individual



IV. Factura individual
- Selecciona el trabajador del cual deseas emitir CFDI de ndmina y da clic
en Recuperar.

Trabajador: v Recuperar

Captura y verifica los datos del trabajador.

Datos del Trabajador

S ODlIgatonos

Trabajador: -

RFC: CURP:

Periodo a Pagar

Fecha inicial: * ) Fecha final: * ®
Dias pagados Fecha de pago: * m

Codigo Postal y .
; - + Deducciones + Percepciones
del lugar de expedicion: * (@

Desglose de Percepci y Deducciones

Sueldo Neto:

Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera

stancias correspondientes,

de realizar los tramites ante las ir

- Trabajador: el nombre se muestra automaticamente.
- RFC: se muestra automaticamente.
- CURP: se muestra automaticamente.

Fecha inicial: selecciona a través del calendario, el primer dia al que
corresponde el periodo de pago.
- Fecha final: selecciona a través del calendario, el Ultimo dia al que corresponde
el periodo de pago.



- Dias pagados: muestra de forma automatica el numero de dias que integran
el periodo a pagar.

- Fecha de pago: selecciona a través del calendario el dia en el cual realizaste o
realizaras el pago.

- Cédigo postal del lugar de expedicién: incorporar el cédigo postal del lugar
de expedicion del comprobante.

- Deducciones: habilita campos de descuentos (riesgo de trabajo, enfermedad
general, maternidad, faltas sin justificante del IMSS, abono INFONACOT y otros).
- Percepciones: habilita campos de ingresos adicionales para el trabajador
(aguinaldo, prima vacacional y PTU).

- Enfermedad general: captura el numero de dias que el trabajador se haya
ausentado, justificados por el IMSS por concepto de enfermedad general.

- Maternidad: captura el numero de dias que la trabajadora se haya ausentado,
justificados por el IMSS por concepto de maternidad.

- Faltas sin justificante del IMSS: se registra el nUmero de dias que se ausentd
el trabajador de sus labores, por los cuales no presentd constancia de
incapacidad emitida por el IMSS. No pueden exceder de tres dias en un periodo
de 30 dias.

- Abono INFONACOT: captura el importe de los descuentos que aplicas a tu
trabajador por su crédito Fonacot.

- Otros: captura el importe de los descuentos adicionales que aplicas a tu
trabajador a través de la ndmina.

- Aguinaldo: selecciona este concepto si vas a pagar aguinaldo a tu trabajador
conjuntamente con su salario correspondiente. Recuerda que el aguinaldo
debes pagarlo a mas tardar el 19 de diciembre de cada aho.

- Calcular: permite conocer los resultados de aplicar los pagos y descuentos que
efectuaste a tu trabajador en la ndmina.



Si el aplicativo detecta que los datos del trabajador no estan correctos, se
habilitara una leyenda que indica la modificacion o actualizacion
correspondiente.

Datos del Trabajador
* Campos obligatorios
Trabajador: =

RFC: CURP:

Periodo a Pagar

Fecha inicial: * 16/02/2023 B Fecha final: * 28/02/2023
Dias pagados 13 Fecha de pago: = 28/02/2023 B
Cadigo Postal ) B
) 11111 + Deducciones + Percepciones
del lugar de expedicidn: * @
Desgl de Percepci y Deducciones
Concepto Monto Concepto
Susldo $4,200.00 Seguridad Social $91.04
Subsidio para el empleo (efectivamente SR $30048
entregado al trabajador) $0.00
= = Total Deducciones: $3291.52
Total Percepciones: $4.200.00
Suelda Neto: £3.80848

Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMS3) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las instancias correspondientes.

El trabajador tiene mas dias de vacaciones, le corresponden minimo 18

Una vez que hayas dado clic en calcular, en la parte de abajo apareceran los
montos separados por cada concepto.

- Guardar: graba los datos capturados en la aplicacion.

- Generar factura: este botén muestra el mensaje de Declaro bajo protesta de
decir verdad que todos los datos proporcionados son veridicos y habilita el
apartado de Firmado para timbrar recibos.

- Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados
son veridicos: si los datos son correctos, da clic en Aceptar; si deseas verificarlos,
selecciona Cancelar.



Fecha inicial: * 16/02/2023 m Fack o .
nominarifdev.cloudapp.net dice

Dias pagades Fect  Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos
proporcionados son veridicos

Cédige Poszal

del lugar de expedicidn: * (@

=3

Susido  $1,452.08 Tetal Deducciones:

Subsidio para &l emplec (efectivamente
entregaco al trabaiador)

Total Percepciones: $1.576.36

512428

Sueldo Neto: £1,576.36

NFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
ancias correspondientes.

Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS)
de realizar los trémites ante las ing

Guardar Genera Factura

- Firmado para timbrar recibos: este apartado es para ingresar los archivos de
la firma electréonica o habilitar la casilla para firmar por certificado SAT, depende
de las caracteristicas de cada contribuyente.

Firmado para timbrar recibos

rchivo .cer Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.
rchivo _key Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

ontrasefia | |

[Jsellar con el certificada del SAT

- Firmar: botdn para obtener el archivo XMLy el archivo PDF de la representacion
impresa.




Cuando la aplicacion emite la factura electrénica, muestra un archivo XML y un
PDF de la representacion impresa. Para obtener los archivos, da clic en los
botones respectivos.

Fecha inicial: * Fecha final: =
Dias pagados 7 Fecha de pago: =
Cadigo Postal
11111 + Deduccdones + Percepciones

del lugar de expedicidn: * (3@

Desglose de Percepciones y Deducciones
Concepto Maonto Concepto Monto

Sueldo £1,432.08 Total Deducciones:

Subsidio para el empleo (efectivamente
entregado al trabajador)

Total Percepciones: $1,576.36

§124.28

Sueldo Neto: £71576.3

Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante |as instancias correspondientes.

Factura electrénica Folio: AAA1EFS3-5A37-4A66-8984-833F6F 1 EEOSF

liobe

Ejemplo de factura electronica de ndmina 4.0, archivo XML.

v <cfdi:Comprobante xmlns:xsi="http://uww.w3.org/2001/xMLSchema- instance” xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalbigital™
xmlns:schemalocation="http://www.s8t.gob.mx/sitio_internet/cfd/a/cfdvad . xsd™ xmlns:cfdi="http:/ www.set.gob.mx/cfd/4" Version="4.8" Fecha="2023-02-16T16:12:49"
Sello="glwS7cmal BognUvwcuy3XnZ FYHylCIROt sorQ2UDL/ y IMULSCYYvdfy 756001 brvKBale sgpatul Stus78hclikK Bpisgl3Bprul iaIMrUXZ/ Yivushs01x @i TZ0t6 1y pDat 6CVomatDVale LriPQBkiHZxDC EcMTFzEmimal
NoCertificado="" 7 7~ LTV i
Certificado="MIIFZTCCATWgAW]BAGIUMZAUMDEWMDAWMDAL MDAWMDT INTQWOQY K02 T hv cNAQELBQAngRE rMQBwOQYOVQQDDAZ B
SubTotal="1576.36" Descuento="9.8@" Moneda="MXN" Total="1576.36" TipoDeComprobante="N" Exportacion="
<cfdi:Emisor Rfc= ! Nombre= RegimenFiscal="621"/>
<cfdi:Receptor Rfce’ 4457 . NombresTZA7 Sy s ™" DomicilioFiscalReceptor="72000" RegimenFiscalReceptor="685" UsoCFDI="CN&1"/>
v ¢cfdi:Conceptosy
<cfdi:Concepto ClaveProdServ="84111505" Cantidad
</cfdi:Conceptos>
¥ <cfdi:Complemento>
¥ <nominalZ:Nomina xmlns:nominal2="http://www.sat.gob.mx/nominal2" Version="1.2" TipoNomina="0" FechaPago="2823-82-87" FechalnicialPago="2023-82-@1" FechaFinalPago="12023-82-07"
NumDiasPagados="7" TotalPercepciones="1452.88" TotalOtrosPago 24.28">

BVQUQHL ASBENVBASMIVNFULZ IQ1PIERF IEFETULOSVNUUKFDSUSOIFRS SUIVVEFSSUERG JAYBNVEBASHI
MetodoPago="PUE" LugsrExpedicion="11111">

Claveunidad="ACT" Descripcion="Page de némina” valorUnitario="1576.36" Importe="1576.36" Descuento="e.8e@" Objetolmp="01"/>

<nominal2:Emisor Curp= RegistroPatronal="11111111111111111111"/>
<nominal2:Receptor Curp= MumSeguridadSocial="333332333333333" FechalnicioRellaboral="2819-81-21" Antigiedad="P214W" TipoContrato="@1" Sindicalizado="Si"
Tipolornada="@1" TipoRegimen="82" NumEmpleado= RiesgoPuesto="1" PeriodicidadPago="84" SalarioDiarioIntegrade="218.52" ClaveEntFed="MEX"/>

v<nominal2:Percepciones TotalSueldos="1452.88" TotalGravado="1452.88" TotalExento="6.08">
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="061" Clave="0@1" Concepto="Sueldo" ImporteGravado="1452.88" ImporteExento="0.08"/>
</nominal2:Percepcionesy
¥ <nominal2:OtrosPagos>
v cnominal2:OtroPago TipoOtroPago="002" Clave="0e2" Concepto="Subsidio para el empleo (efectivamente entregado al trabajador)” Importe="124.28">
<nominal2:SubsidioAlempleo SubsidioCausado="200.78"/>
</nominal2:0troPago>
</nominal2:0trosPagos>
</nominall:Nominax
<registrofiscal:CFDIRegistroFiscal xmlns:registrofiscal="http://www.sat.gob.me/registrofiscal” Version="1.8" Folio="2302180000000005" />
<tfd: TimbreriscalDigital xmlns:tfd="http://www.sat.gob . mx/TimbreFiscalDigital™ xsi:schemalocation="http://wew.sat.gob. mx/TimbreFiscalDigital
http: //ww. sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalvll.xsd" Version="1.1" UUID="AAA1EFS3-5A37-4A66-8984-B33F6F1EERIF" FechaTimbrados"2023-82-16T16:12:41"
RfcProvCertif="HE5801183AD2" Leyenda="Pruebas de timbrado de CFDI versidn 33
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Ejemplo de representaci

on impresa de la factura electréonica de némina 4.0,

archivo PDF.

Recibo de Pago de nomina

Emisor

Hombre: Folia fiscal:

Registro Patronal: ARABAGAGRARARARAEAAN Mo de Serie del C3D:

Rigimen Fiscal: 621 Incorparacion Fiscal Lisgar, Fecha y hora da samisian: 11111 2023-02-16T18.37:46

RFC: Efecto del comprobante: N Namina

Receptor

Nombre: Uso CFDI: Mémina

RFC: No. de Seguridad Social: 3333333333333533

Mo, de Empleado: CURP:

Riesgo del puesio: 1Clase | Antigiedad: P215W

Fecha de inicio laborak H018:01=01 Tipo de contrato: 01 Contralo de trabajo por
ti=mpo indelrrminado

Rigin de cc 02 Sueldos Periodicidad del pago: 04 Quincenal

Tipo de jormada: 01 Diuma Salario diario: 218.52

Clave Entidad Federativac MEX Salario base: 218.82

Codigo Postal del Recepbor: T2000 Rigimen Fiscal: Susldos y Salarios & Ingresos
Aszimilados a Salanos

Datos Generales

Tipo ndmina: O Ndmina ardinaria

Fecha de pago: 20230214 Ho. de dias pagados: T.000

Fecha inicial de pago: 2023-02-08 Fecha final de pago: 20230214

Banco: Método de paga: Pago en una sala exhibicdn
Moneda: MXH Peso Mexicano ‘Cuenta Bancaria:
Concepto
Cwa.idal Noddentificatdon  Cantidad Clave unidad Unidad Duscripeiin Walor Unitario [ Pt Dascuamis
producbatservicio
84111505 1 ACT Unidad de Paga de ndmina 157636 1576.38 0.00
Servicios de recuanio para definir
conabiidad de &l nlmemn de
susldos y aclividades [actividad:
salarios uma unidad dee irabajo
o SO
ISR Retenido § .00




Percepciones

Tipo de percepcién Clave Concepto Imparte gravado Importe exento
001 Sueldos, Salarios o Sueldo 1452.08 0.
Rayas y Jomales
Total percepciones: § 1,452 .08 000
Total Percepciones
Total susldos Total Separacion Tatal Jubilacin Pensidn Retiro Total Exentc Total Gravada
Indemnizacidn
1452.08 000 1452.08
Deducciones
Tipo de deduccién Clave Conceplo Imports
Total deducciones. § 0.0
Total Deducciones
Total otras deducciones Total iImpuestos retenidos
Otros pagos
Tipo oiro pago Clave Concepto Imporie
002 Subsidio para & ooz Subsicho para el emplea (efectvvaments enlregado al 12428
empleo (electivamenis irabajadar)
eniregado al rabajador)
Detalle de Incapacidades
Dias. Tipo Incapacidad Descuanto
Totales Nomina
Total Percepciones Total iros Pagos Total Deducciones
1452.08 12428 o.oa

Importe con letra:

MIL QUINIENTOS SETENTA ¥ SEIS PES0S, 36M00 MN

Sello digital del CFDI:

YRy O 37 ZEN PR LY Ty BH pZIKRME SL OG-S0 141 MeS OIBA4 20nEE TrAl Bl Crimit
+ Do WIS KK ExtiSF BrDE0n DOh0aG riLe Y Xy sgniOjbOTHmSGyab 00

+yHTalouS/ XK ehE| Mmmsml:ﬂw?ﬂwmmmaummmwmmm
XeZ I SOophjUFLweay +iF +q ZidHedpy RLECH ¥ CieSoaBdDUJRKAG DB 0s WO ==

HELL/PEI{1¥ Layh 2L ST 25 mOghoRrHd
Sello digital del SAT:

Folio Fiscal:

Ho. de Serie del Certificado del SAT:

Fecha y hora de ceificacion:

dor da contificacifn:

RFC del p

i

IMPORTE NETD: &

Cadena Original del complemento de certificacion digital del SAT

I1.1|aAAFCET-3F DE-4502-B0EA-CASTBEEFOS0G| 20230296 T16:3T47)

BRI 30T ZEVRELOO Ty VEH pZTKRM EEL CgdHbO 14§ Ne S0 B A4 29nEE TnASE +-Cnimikh
DA K ExaG FBrO B0 nD iuDgG YiWLe 'y, THgmEGyqe00

T alouS D EehE [ TS NODEIL TS Jerss ROAIC 3y 1w XN PISqE QL 59 Fin 3tenrl) DHEGZL 1S MidnoC
ZoldgqaPOAEI 1 nTIZHCLLPEY 1 YUy MBC00UE Y i2dSHM:
sglmatc-ed prL k Dw Y CieSoaBd DU RKAGIo OS0s WD—— 3000 000000S 0000 2554)

HZI-02ETIEITAT
EATITOTO NN

1,576.36

LataY+F



V. Factura masiva
Ingresa a este apartado y selecciona las opciones Mi némina / CFDI 4.0 / Recibo
de némina.

\’9:‘ HACIENDA $3sar Mis cuentas
Jueves 16 de febrero de 2023 Inicio

Facturafacil ¥ Micontabilidad v Misdeclaraciones ~ Mindémina
Datos del patron

CFDI 40
iBienvenido a OrientaSAT!

Datos de los
trabajadores

RFC:

FDI 3.
ool Correo Electrénico:

Datos de lo:
trabajadores

Recibo de némina Te invitamos a conocer y aceptar nuestros Términos
y Condiciones en el siguiente link:
Reporte de némina 2 Términos v Condiciones
Acepto [

medios de contact
electrénico y nim
teléfono mavil). No soy un robot

iComenzar!

jHabilitalo ahora!

enu/faces/pages/lanzador.jsf2url=https//n.

Da clic en la opcién de Facturas Masivas.

Generacion de Facturas de Némina:

Factura Individual Facturas Masivas

Te permite generar la factura por Te permite generar la factura por
trabajador grupo de trabajadores

No aplica a trabajadores con:

* Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
* Prima Vacacional

* Faltas justificadas por el IMSS

* INFONACOT

* Otros descuentos

En estos casos deberds ingresar a
la opcion de Generar factura individual



Captura la informacidon correspondiente al periodo y selecciona a los
trabajadores que deseas emitir su CFDI de ndmina:

* Czrrnos oblizatorios
_Mpaos a0lgatorios

Periodo

Fecha inicial: * ) Fecha final: * &
Fecha de pago: * ) Periodicidad de Pago: =+ v

Lugar de expedicion: * (7)

Calcular

Seleccionay captura la informacion de los trabajadores:

- Fecha inicial: selecciona a través del calendario el primer dia al que
corresponde el periodo de pago.

Fecha final: ingresa a través del calendario el Ultimo dia al que
corresponde el periodo de pago.
- Fecha de pago: elige el dia en el cual se realiza el pago.
- Periodicidad de pago: ingresa el periodo que quieres pagar, semanal o
qguincenal.
- Lugar de expedicién: incorporar el cédigo postal del lugar de expedicion
del comprobante.
- En este periodo pagaré el aguinaldo: opcion para habilitar si deseas
pagar el aguinaldo.



* Campaos obligatorios

Periodo
Fecha inicial: * 01,/02/2023 : Fecha final: * 14/02/2023 :
Fecha de pago: * 14/02/2023 H Periodicidad de Pago: = Quincenal A

Lugar de expedicion: * (3)

[J En este periodo pagaré el aguinaldo (7)
Sueldos y Salarios

Seleccionar Todos Frontera Faltas =in Aguinaldo = Bruto | Subsidio ISR I'ﬂSS Descuentos | Meto
Trabajador

justificante

TOTALES $0.00 $0.00 50.00  50.00 50.00 50.00 50.00

Asimilados a Salarios

Seleccionar Todos Cantidad a Pagar ISR Neto
TOTALES £0.00 £0.00

Calcular

Sueldos y salarios

1. Seleccionar Todos: habilita a todos los trabajadores que tienes registrados por
sueldos y salarios.

2.Check: da clic en el check del trabajador para realizar su factura electréonica de
némina.

3. Frontera: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

4. Faltas sin justificante: captura si tus trabajadores tuvieron faltas sin justificar
de acuerdo al periodo que se pagara.

5. Aguinaldo: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

6. Bruto: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

7. Subsidio: no editable, informacién que depende de los datos guardados.

8. ISR: no editable, informacion que depende de los datos guardados.



9. IMSS Trabajador. no editable, informacion que depende de los datos
guardados.

10. Descuentos: se muestra automaticamente.

11. Neto: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

12. Totales: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

Asimilados a salarios

1. Seleccionar Todos: habilita a todos los trabajadores que tienes registrados por
sueldos y salarios.

2. Check: da clic en el check del trabajador para realizar su factura electrénica de
némina.

3. Cantidad a pagar: captura la cantidad que le pagaras a tu trabajador en el
periodo ingresado.

4. ISR: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

5. Neto: no editable, informacion que depende de los datos guardados.

* Campos obligatorios

Periodo
Fecha inicial: * 01/02/2023 k3] Fecha final: * 14/02/2023 B
Fecha de pago: * 14/02/2023 3] Periodicidad de Pago: * Quincenal v
Lugar de expedicién: * (2)
[) En este periodo pagaré el aguinalde ()
Sueldos y Salarios
Seleccionar Todos Frontera Faltas sin Aguinaldo Bruto Subsidio SR WSS Descuentos  Neto
T : justificante " . U Trabajador o B

TOTALES $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 £0.00

Asimilados a Salarios

Seleccionar Todos Cantidad a Pagar SR Neto
. I 20
TOTALES $0.00 $0.00

Calcular



13. Calcular: permite conocer los resultados de aplicar los pagos y descuentos
que efectuaste a tu trabajador en la ndmina, una vez que hayas dado clic en
calcular, la aplicacion muestra el calculo por cada concepto y el botén de
Generar factura.

14. Generar factura: muestra el mensaje de Declaro bajo protesta de decir
verdad que todos los datos proporcionados son veridicos y habilita el
apartado de Firmado para timbrar recibos.

15. Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados
son veridicos: si los datos son correctos, da clic en Aceptar; si deseas verificarlos,
selecciona Cancelar.

16. Firmado para timbrar recibos: este apartado es para ingresar los archivos de
la firma electronica o habilitar el check para firmar por certificado SAT.

17. Firmar: botdn para obtener el archivo XML y el archivo PDF de la
representacion impresa.

Cuando la aplicacion emite las facturas electrénicas, muestra un archivo XML y
un PDF de la representacion impresa. Para obtener los archivos, da clic en los
botones respectivos.

Cuando la aplicacion envie un mensaje de Error, se debe poner el cursor en la
leyenda para identificar cual es la modificacion o actualizaciéon correspondiente.

Periodo

Fecha inicial: * Fecha final: *
Fecha de pago: * Periodicidad de Pago: = Quincenal v
Lugar de expedicién: * @

En este periodo pagaré el aguinaldo ()

Sueldos y Salarios

“2w.m I ‘a'm

$3111.60 $3,05407 - rror; El trabajador tiene mas dias de vacaciones, le corresponden minimo

A Error €
$6,000.00 X $5,341,52 . E\

TOTALES $0.00  $13,311.60 $0.00 $880.49 $227.04 $0.00 $12,204.07




VI. Reporte de némina

Ingresa a este apartado y selecciona las opciones Mi némina / Reporte
némina.

(% HACIENDA | $8sar

ny Mis cuentas

Jueves 16 de febrero de 2023

Inicio
Factura facil ¥ Micontabilidad + Misdeclaraciones ¥ Mindmina
Datos del patron
CFDI 4.0
oo iBienvenido a OrientaSAT!
Datos de los

trabajadores
? RFC:
Recibo de némina

CFDI33 s

Correo Electrénico:
Datos de los

trabajadores

Recibo de némina Te invitamos a conocer y aceptar nuestros Términos

- y Condiciones en el siguiente link:
o SR
. A M
medios de contacf s
electrénico y nim
teléfono movil). No soy un robot

iComenzar!

iHabilitalo ahora!
enu/faces/pages/lanzador.jsfurl=http :No m t




Selecciona el Mes, Ao y a tu Trabajador y da clic en Generar Reporte.

Reporte de Recibos por Trabajador

Seleccione

Mes y Afio de  Enera - Febrero v 2023 A

Timbrado

Trabajador: << Todos == = Generar Reporte
Subsidio

RFC Nombre Bruto Neto al IMS5 IMSSS Infonavit ISR Version
Patronal Trabajador

empleo

Mo records to display.
TOTALES

Reporte de Recibos por Trabajador

Seleccione
Mesy Afio de Enero - Febrero v 2023 v
Timbrado
Subsidio
RFC Nombre Bruto Neto al e IM.SS Infonavit ISR Version
Patronal Trabajador
empleo
§4433,00 $3,870.21 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $562.79 40
§4,563.68 $4536.83 $0.00 $340.37 $0.00 $76.48 $26.85 40
$2,100.00 $1,891.89 $0.00 $374.01 $52.65 $11061 $155.46 40
$1,576.36 $1,576.36 $12428 $340.37 $0.00 $76.48 $0.00 40
| §1,576.36 $1,576.36 $12428 £340.37 $0.00 $7645 $0.00 40
TOTALES $14,249.40 $13,451.65 $248.56 $1,395.12 $52.65 $340.05 5§745.10
La informacion de las columnas corresponde a lo siguiente:
- RFC: Registro Federal de Contribuyentes de tu trabajador.
- Nombre: Apellido paterno, maternoy nombre de tu trabajador.
Bruto: importe de pagos realizados antes de descuentos (del mes

seleccionado).

- Neto: importe de pagos efectivamente entregados (del periodo seleccionado).



- Subsidio al empleo: el importe correspondiente al subsidio para el empleo que,
en su caso, entregaste en efectivo a tu trabajador.

- IMSS patronal: cuota que corresponde como patrén pagar al IMSS.

- IMSS trabajador: cuota que se retuvo al trabajador y que se debe pagar al IMSS.
- Infonavit: importe a la aportacion que realizaste al Infonavit como patron.

- ISR: importe del impuesto sobre la renta que retuviste a tu trabajador.

- Exportar Excel: conserva el reporte de las facturas electronicas de nédmina que
visualizas en pantalla mediante un archivo de Excel.

- Version: se muestra la version con la que se realizé la factura electrénica.



