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l. Introduccién

Para los efectos de los articulos 27, apartados A, fraccion 1V, B, fraccion Vil y D, fraccion |V del
CFF, 23, cuarto parrafo, fraccion Il y 26 de su Reglamento, las solicitudes de inscripcion de
trabajadores se debe presentar por el empleador de conformidad con los medios, las
caracteristicas técnicasy con la informacién sefialada en la ficha de tramite 40/CFF “Solicitud
de inscripcion en el RFC de trabajadores”, contenida en el Anexo 1-A de la RMF vigente. El
SAT pone a tu disposicion la presente guia, misma que va dirigida a personas fisicas o morales

en su caracter de empleador para realizar la inscripcion de tus trabajadores en el Registro
Federal de Contribuyentes.

Este servicio consiste en la inscripcion de tus trabajadores de manera masiva, ya que en un
solo tramite se realiza la solicitud y la inscripcion de varios trabajadores con el minimo de
requisitos,y se encuentra disponible en:

sat.gob.mx > Tramites del RFC > Inscripcion al RFC > Inscribe a tus trabajadores
en el RFC > Contenidos relacionados.

Para utilizar este servicio solo tienes que realizar lo siguiente:

e Generar el archivo de tus trabajadores.

e Proporcionar al SAT el archivo generado al momento de registrar tu solicitud.
e Descargar el resultado de la solicitud de inscripcion.

Il. Generacion del archivo de texto
Previo a enviar la solicitud de inscripcién de asalariados, genera el archivo de texto con la
siguiente estructura:
. Nombre del archivo.- Debe estar compuesto de la siguiente manera:
RFCddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##), donde:
e RFC.- Del patrén persona fisica o moral.

e ddmmaaaa.- (dd) dia, (mm) mes, (aaaa) afio
e Consecutivo.- NUmero consecutivo.

Nota: El nombre del archivo debe ser sin espacios, y Unicamente mayusculas, por ejemplo:

e  XAXXOTOI01AAA07072012_01


http://www.sat.gob.mx/
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2. Formato del archivo.- Debe estar compuesto de la siguiente manera:

e Archivo de texto (.txt) comprimido en .ZIP.

La informacion del archivo debe contener nueve campos delimitados por pipes (|), sin
tabuladores, Unicamente mayusculas, y el formato del archivo debe ser en Cédigo Estandar

Americano para Intercambio de Informacion (ASCI):

¢ Primera columna.- CURP del asalariado a 18 posiciones.
e Segunda columna.- Primer apellido de la persona asalariada.
e Tercera columna.- Segundo apellido de |la persona asalariada. (No obligatorio)

e Cuarta columna.- Nombre(s) de la persona asalariada.

e Quinta columna.- Fecha de ingreso de la persona asalariada en formato
DD/MM/AAAA.

¢ Sexta columna.- Marca del indicador de los ingresos de la persona asalariada de
acuerdo a: (Unicamente pueden ser los valores 1, 2, 3, 4,5 0 6).

1

2

Asalariados con ingresos mayores a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos
00/100 M.N.).

Asalariados con ingresos menores o iguales a $400,000.00 (Cuatrocientos mil
pesos 00/100 M.N.).

Asimilables a salarios con ingresos mayores a $400,000.00 (Cuatrocientos mil
pesos 00/100 M.N.) y menores a $75,000,000.00. (Setenta y cinco millones de pesos
00/100 M.N.).

Asimilables a salarios con ingresos menores o iguales a $400,000.00
(Cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.).

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos
mayores a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos. 00/100 M.N.).

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos
menores o iguales a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.).

e Séptima columna.- Clave de R.F.C. del patrén a 12 o 13 posiciones, segun
corresponda persona moral o persona fisica.

e Octava columna.- Correo electrénico valido de la persona asalariada o del patron.

e Novena columna.- NUumero telefénico valido a diez digitos de la persona asalariada
o del patron.

Nota: Las columnas no deben contener titulos o estar vacias, excepto la tercera columna (solo

si no tiene dato).

La informacion debe enviarse en archivos de texto plano comprimido en formato .ZIP.
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Ejemplo: Se muestra una pantalla con la vista de cémo debe quedar el archivo con la
informacioén de los trabajadores:

1| *Sin titulo: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

ZAJF861114HDFRMBO6 | ZARCO | JIMENEZ | FABIAN ARMANDO|15/02/2021|2|RFC@1011123|zarco.8611@hotmail. com|55-62-72-27-28
MABE850829HDFRCRO® |MARIN |BECERRIL |ERNESTO|20/10/2021|1|RFC01011123 |mabe.neto@3_1@gmail.com|55-62-72-27-28

Los datos mostrados son ficticios y de caracter ilustrativo.

Nota: Para la generacion del archivo de los trabajadores, se basa en los requisitos establecidos
en la ficha 40/CFF RMF vigente.

lll. Pasos para presentar la solicitud de inscripcién de asalariados al RFC, de acuerdo con
la ficha de tramite 40/CFF correspondiente al anexo 1-A

Paso 1.- Ingresa al Portal del SAT:

sat.gob.mx

Paso 2.- Elige la opcién Tramites en el RFC:

& C 8  https://www.sat.gob.mx/home A Q s = b &
Empresas | Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
. = = 5 ok T
fv‘;né:);:%'g HACIENDA | $3sar Tramites y servicios @& @ SSRGS R Sl 5u76n Tributario
Baga personas fisicas
Tramites del
RFC

s asalariado,
nformate!

“unuen was wveneficios
Consulta qué puedes deducir
- Conoce tus obligaciones

Portal de Tramites Buzén Tributario  Enlaces a otros organismos Contacto
SubastaSAT SRl s

Paso 3.- Selecciona de la lista desplegable Inscribe a tus trabajadores en el RFC:


https://www.sat.gob.mx/
https://www.sat.gob.mx/home

A 00

20 HACIEND SAT

£ 45 fﬁ% 9 .
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e

Empresas | Nuevos contribuyentes ' Residentes en el extranjero Buscar

B0 0D [

\’h:“ MEXICO  HACIENDA | $8sar  Tramitesyservicios il

M
Para personas fisicas
T I
] = ko) & ©
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Minisitio de Padrén de Importadores y Exportadores

Obtén tu Cédula de Identificacion Fiscal

v Reimprime tus acuses del RFC y genera tu Constancia... bg asalariad o
informate!

Inscribe a tus trabajadores en el RFC

Ver mas.. -
. - wunuee wus beneficios

- Consulta qué puedes deducir
- ?onoce tus obligaciones

Paso 4.- En Mi portal captura tu RFC, Contraseia y da clic en Iniciar sesion:

Empresas  Nuevos contri i enel Buscar Q
M= @ o

(%) MEXICO | HACIENDA | ggsar Tramites y servicios

Para asalar

T a
&l XS] ) @
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

~ Tramites del RFC > Inscribe a tus trabajadores en ef RFC

Mi portal
"FC
Contraseda.
£Obm/SAT Portal de Obligaciones de T secretarta de Hackenda y
Transpenca inai Credito Poblico
Proteccior
Prrsonakes
Portal de Tramites Buzén Tributario  Enlaces a otros organismos  Contacto
SubastaSAT ¥ Sarvicios
Mis notificaciones Instituto Nacional de Av. Hidalgo 77,

Noticias Mis comunicados Transparencia, Acceso a la Col. Guerrero, C.P. 06300,

Calendario Mis documentos Informacion y Proteccién Ciudad de México,

Orientacion de Datos Personales )

Derechos del Contribuyente  Habilta tu Buzén Sistema de Portales de Atencién telefonica
Tributario desde cualquier parte del pais.

> - Obligaciones de Transparencia
SIS S Portal gobmx MarcaSAT 55 627 22 728

Avis de peivacidad
Minisitio de Denundia a factureras Skstema Integral de y para el exterior del pais
bn Tri . Denuncias Cludadanas (SIDEC) (+52) 55627 22 728
Buzon Tributario Buscador de correas falsor
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Paso 5.- Selecciona la opcion Servicios por Internet/ Servicio o solicitudes/ Solicitud

[+ Aclaraciones
[» Orientacion fiscal
| = Servicio o solicitudes
= Informacion general
licitud

= Consulta
[ Créditos Fiscales
[» Donatarias y Donaciones
= Consulta de Facturas

Paso 6.- Se despliega la siguiente ventana, registra el formulario conforme a lo
siguiente:

TOMER/CRM_S/c/RC_SE ~ @& C | | Buscar... 0~

9 https://port

rma.sat.gob.mx/psp

HACIENDA | 83sAaT

Inicio | Catslogo de Actividades | Orientacién en Linea | Citas | Mis Asuntos Pendientes | Salic

= Servicios por Internet
> Aclaraciones
[ Orientacion fiscal e 5
> Servicio o solicitudes Servicio de Aviso
informacion general

Nimero de Folio
Capture la informacién requerida. Seleccione el texto "Modificar Medio de Contacto” si desea elegir el
medio por el cual podemos comunicarnos con usted.
Datos Generales

> Créditos Fiscales
| b Donatarias y Donaciones
| = Consuita de Facturas

Clave de RFC
Contribuyente

Admon. Desconcentrada de CIUDAD DE MEXICO 3

Adscr

Medio de Contacto Cons. Web Modificar Medio de Contacto

Descripcién del Servicio

Servicio Servicio o Solicitud

Tramite ] INSC_ASALARIADO v

Dirigido a Servicio de Administracién Tributaria.

*Asunto I Inscripcién de Asalariados « I

Descripcién Solicitud de inscripcién de personas fisicas como <4

salariados en el RFC
Si desea anexar informacién relacionada con el servicio, seleccione el botén de “Adjuntar
archivo”
Adjuntar Archivo

Para enviar su informacién, seleccione el botén "Enviar”.

Enviar
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Paso 7.- Para anexar la informacidn relacionada con el servicio, selecciona el botdn
Adjuntar archivo/ Examinar/ Seleccionar el archivo/ Cargar:

Si desea anexar informacion relacionada con el servidio, seleccione el boton de "Adjuntar
archivo™

Para enviar su informacion, seleccione el botdn "Enviar”.

a :: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/psp/psatpp/CUSTOMER/CRM 5/¢/RC SE = @ C | | Buscar... LD~

:: Solicitud

HACIENDA | 88sar

Inicio | Catglogo de Actividades | Orientscidn en Lines | Citss | Mis Asuntos Pendientes | Salic

= Servicios por Internet
[> Aclaraciones
[» Orientacion fiscal
= Servicio 0 solicitudes
Examinar...

- Informacién general

[> Créditos Fiscales
I Donatarias y Denaciones
~ Consulta de Facturas

Paso 8.- Para enviar la informacion, da clic en Enviar:

Si desea anexar informacion relacionada con el servicio, seleccione el botén de "Adjuntar
archive™

Para enwviar su informacion, seleccione el boton "Enviar”,
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Paso 9.- Verifica que la informacion anexa se encuentre correcta:

| Resumen | Introducido Por | Fecha
LS — e
Archivo adjuntado mediante la aplicacion de autosen.ricigl

al crear el caso. 15/02/2023
Archivo adjuntado mediante la aplicacién de 12:45p.m.
autoservicio al crear el caso.

Afiadir Nota o Anexo

Respuesta
Mo se ha intentado ninguna solucidn para este problema.

qg Volver a Buscar

Puedes imprimir tu acuse en el siguiente apartado, una vez que el sistema te haya
proporcionado tu numero de folio.

Asunto Inscripcién de Asalaniados

Fecha Creacion
Dias de atencion transcurridos
Fecha Cierre

e

Bl nr Ko e

15/02/23 12:45p.m.
0
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Acuse de recepcion:

GOBJERNO DE Y )
MEXICO HACIENDA ..SA

AVZOZ368153708

ACUSE DE RECEPCION

CIUDAD DE MEXICO, a 15 de Febrero de 2023

Clave de RFC: Folio: AV202368153708 Hoja: 1 de 1
Nombira:

ESTIMADO CONTRIBUYENTE:

Se informa que su Servicio o Solicitud se recibid con éxilo el dia 15 de Febrero de 2023 a las 12:45 hrs. con el nimero
de Folio: AVZ02368153708, con la siguisnte solicitud:

ASUNTO:

Inscripcion de Asalarados

DESCRIPCION:

Solicitud de inscripcién de personas (isicas como salariados en el RFC

Con su nimero de folio puede consultar la respuesta o estado de su planteamiento a través del Poral de Internet del

SAT en la siguiente direccidn: hitp-iwww.sat gob.mx, a partir del dia 02 de Marzo de 2023

Caontribuimos para transformar

Sus datos personales son incorporados y protegidos en los sistemas del SAT, de conformidad con los Lineamientos de Proteccion
de Datos Personales y con las diversas disposiciones fiscales y legales sobre confidencialidad y proleccion de datos, a fin de ejercer
las facultades conferidas a la auloridad fiscal.

Si desea modificar o comregir sus datos personales, puede acudir a la Adminigtracidn Desconcentrada de Servicios al Contribuyente
die su preferencia yio a través de la direccion hitp:iwww a8l gob .

CONCLUYE EL PROCESO DE INSCRIPCION
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IV.Consulta el estatus o resultado y da seguimiento al tramite de inscripcién en el RFC
de asalariados

Dentro de los 10 dias habiles después de haber realizado la solicitud de inscripcién de tus

asalariados conforme a la Ficha 40/CFF del Anexo 1-A de la RMF podrds consultar y dar
seguimiento a tu tramite, si haces lo siguiente:

Paso 1.- Dentro del mismo aplicativo, ve al menu de Servicio o solicitudes (paso 5 de
la presente Guia).

Paso 2.- Elige la opcion Consulta.

= Senicios por Internet

[+ Aclaraciones

[ Crientacion fiscal

= 3enicio o solicitudes
= Informacidn general
= Solicitud
[- Creditos Fiscales
[ Donatarias y Donaciones
= Consulta de Facturas

Paso 3.- Captura el numero de folio asignado a tu solicitud y da clic en el botén
Buscar.

Consulta de Servicios o Tramites Realizados

Captura |a informacién que considere necesaria; de lo contrario seleccione el botdn
Buscar para gue le presente todos los servicios o trdmites realizados.
Criterios Bisqueda Avanzada

Clave de RFC

Contribuyente

*Unidad Negocio ici Contribuyente ~
NimerodeFolio |[[ |
Servicio | ¥
Tramite | 2 |
Detalles | |
Fecha Creacién pe 21) Hasta |
Fecha Cierre De ! Hasta i)
Buscar Bomrar

*Campo Obligatorio

n
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Asunto Inscripcicn de Asalariados

Fecha Creacién 15/02/23 12:45p.m. T e 5
Dias de atencion transcurridos 1

Facha Cierra 16/02/23 12:10p.m.

Acuse de Recepcidn

Notas y Anexos

El sistema presenta la informacidn correspondiente al estatus de la solicitud. Solo si
el tramite a consultar se encuentra solventado, se podra obtener los documentos
siguientes:

e Acuse de respuesta (procedente o rechazado).

e Resultado del proceso de inscripcion de asalariados en el Registro Federal de
Contribuyentes (en caso de ser procedente).

FIN DEL PROCEDIMIENTO
V. Disposiciones juridicas aplicables

e Articulo 27, apartados A, fraccion IV, B, fraccion VIl y D, fraccion IV del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

e Articulos 23, cuarto parrafo, fraccion Il y 26 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

e Regla 2.4.6. Inscripcion en el RFC de trabajadores, Resolucion Miscelanea Fiscal vigente

e Ficha 40/CFF del Anexo 1-A de la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente.
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