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1 Objetivo

Presentar la funcionalidad del componente de Excel AddIn para la
generacion de los archivos de Contabilidad electrénica en su Version 1.3
en sus diferentes esquemas: Catalogo de Cuentas, Balanza de
Comprobacion, Pdlizas del Periodo, Auxiliar de cuentas y Auxiliar de
Folios.

1.1 Descripcion del Servicio

El servicio del componente Add-In es una plantilla de Excel que permite
a los usuarios realizar la generacion de archivos de Contabilidad
Electronica (Catalogo de Cuentas, Balanza de Comprobacion, Pdlizas del
Periodo, Auxiliar de Cuentas, Auxiliar de Folios). Al ingresar a la plantilla
el usuario podra ingresar los datos solicitados para llenar su tipo de
archivo y posteriormente podra generar un XML con la respectiva
informacioén. Este archivo XML se mostrard comprimido en un formato
.ZIP con la nomenclatura correcta al tipo de documento.

2 Generacion de Archivos Electronicos

La captura de informacion de Contabilidad Electronica debera dar inicio con
el Catalogo de Cuentas, ya que esta informacién es base para cualquier otro
archivo.

2.1 Catalogo de Cuentas

1. El Contribuyente debe abrir Excel.

2. Debe seleccionar el Complemento Contabilidad Electronica.
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3. Debe seleccionar el botén “Abrir Plantilla” para abrir las plantillas de los tipos de

archivos.

g
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Comandos de meni  Gendtacién de XML peraciones
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Si es la primera vez que utiliza el Complemento,
descargue la plantilla para Generacion de Archivos
XML

[# Contabilidad Electronica

Mas informacién

REVISAR

VISTA

Librol - Excel
CONTABILIDAD ELECTRONICA
H 1 J

4. Debe ingresar un nombre a la plantilla que desea abrir. Seleccionar Guardar.

T cusoar como
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Nombre: Plantillas Contabilidad Electronica
Tipo [Archvos om
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13
u
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o
2

nicar sesién

5. Al seleccionar la opcion
captura de informacion,
Cuentas.

: Guardar, se presentan las plantillas para realizar la
se debera dar inicio con la plantilla de Catalogo de
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SERVICIO DE ADMIN STRACION TRIBUTARIA

Pantitas Contabildad Electronicat - Excel m -5 x
INICIO | INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Ircsn st
% ] 1 i =T
' Fe it &- |
s ormat
7, ¥ e- Basic
s Je A
< D E H 1 & A N
1
3| OO DD it s Fecha [ 11feb15

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

7 1. Datos Generales

s| RFC [
9 Mes
0 Afo

Codigo Agrupador | Cuenta Contable  Descripcion _ Subcuenta Contable  Nivel  Naturaleza

Catslogo. pélza  Transacdén  Compra Nacional = Btr: Cheque Otro Método | ...

Nota: Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se
presentan en rojo (Al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”

6. Se da inicio con la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC
invalido, el campo se presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un
mensaje de validacién para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral
o Fisica e ingresarlo en letras Mayusculas.

BB S = Plantillas Contabdida cel -
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA DELECTRONKCA | EQUIPO Iniciarsesién
© Erviac a Bluetooth el

X
cs = X « fr  xsoresriFaoan S

c ) e F G H M

1
3 e0SAT ... Fecha [ 11.feb-15

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

1. Datos Generales

L €1 formato de RFC no
s| RFC s vaido
° Mes

Ao —

.

;
,

14 Cédigo Agrupador ~ Cuenta Contable  Descripcion = Subcuenta Contable  Nivel  Naturaleza
1

:

:

:

Catalogo. Péliza  Transaccién  CompraNacional  Otra CompraNacional ~ Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método | ...

omentada por Jarge Dia:

7. Al ingresar datos Vélidos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la
seccion de “Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando las celdas en

color rojo.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y

=] 3 Plantilas Contabiidad Electronical - Excel 1M - 8 X

Fecha | 11feb-15
Generacién XML - Catalogo de Cuentas

1. Datos Generales

8 RFC AIRAS00930UP7

9 Mes o1

10 Ao 2015

n

2
13

14 Codigo Agrupador Cuenta Contable Descripcion Subcuenta Contable Nivel Naturaleza
i ]

1

v

18

1

x

8. Alseleccionar un Mes/Afio mayor al Afo actual, se presenta error en color rojo en
los campos correspondientes.

antil 2 ®m - & x
nICIO R DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA

] E F s = 1 ) x L ™M N

Generacién XML - Catalogo de Cuentas

s
s
5 1. Datos Generales
10|
1n
12
>
13 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable | Descripcién _ Subcuenta Contable _ Nivel  Naturaleza
15
15
17
18
19
1

carsiogo Poliza  Transaccion | CompraNacional | Otra Compra Nacionsl | Compra©xtranjers  Cheque  Transferencia | Otro Méodo | ...

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes
inmediato anterior al presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
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Noviembre 11
Diciembre 12

9. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el boton “Insertar Fila” en la

seccion de
“Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

DATOS  REVISAR  VISTA | CONTAGIIDADELECTRONKA  EQUIPO

Fecha | 11feb-15

Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas

5]

10 2018

1

1 Codigo Agrupador | Cuenta Contable | Desoripoion _ Subouenta Contable
2

Catilogo RN Pofza | Transaccion  CompraNacional  Otra CompraNacional  CompraExtranjera | Cheque | Transferenca | Ofro Método) ...

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccidn
“Cuentas” de la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de “Datos

Cenerales”.

10. Al insertar Nuevas Filas para capturar informacion en la seccion “Cuentas”, se
marcaran en rojo los campos obligatorios.

Plantitas Contabiidad Electronical - xcel

DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADE

D E F G
Fecha | 11.4ed15 |

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

4
&
= 1. Datos Generales

8 RFC AIRAS00930UPT
9 Nes o1
10 Ao 2015

Codigo Agrupador __ Cuenta Contable _Descripoion

15 10201 DDDJ23EJKIR3A)  Descrpcion de czJD203U2B3UISR3 12 D
xal 101 JFI3F WEFJWEJOWi WEFW 2 A

o e ey —
1

o

Catilogo Poliza  Transaccién  CompraNacional  Otra Compra Nacional ~ Compra Extranjera
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11. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la
seccion de “Detalle” (Cuentas).

[Nz : Plantilas Contabilidad Bectronical - Excel
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDAD LE FQUPO
© Erviara Bluetooth sk N ;
REE:E
Geners  Abor  Insester  Eiminar
XML Plntita  Fda  Fia
omandas demeni  Generaoén de XML Operacones ~
81 fe || 10201 PN
A 8 o F G H 1 J K L M N
3 ..s"‘_' = Fecha | 11feb-15
. Generacion XML - Catalogo de Cuentas
s
6 1. Datos Generales
8 RFC AIRA900330UP7
9 Mes o1
10 Afio 2015
n
12
14 Codigo Agrupador Cuenta Contable Descripcion Subcuenta Contable Nivel Naturaleza
1| 102 011~ DDJ23EJKIR34)  Descripcion de ¢ JD2I03U283U98R3 12 D
16 -
7
19
2

Catalogo Pokza  Transaccién  CompraNacional  Otra CompraNacional — Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método | ...

Nota: El campo de Cédigo Agrupador se presenta en formma de combo
para que el contribuyente pueda seleccionar el codigo con el cual se
asocie a la cuenta contable. En estos casos NO podra ingresar datos
diferentes al catalogo. Debe seleccionar sélo una opcion.

12. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila" para borrar algun registro de la fila.

m B ¢ » b Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
Lezel  INICIO INSERTAR DISERO DI PRMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA E

€ Enviar aBluetooth &
T %

XML Plantilla Fila
Comandos de mend  Generacién de XML Operaciones
pro = [# Contabilidad Electronica
Mss informacién
A B G D E F G

1

o0 SAT Fecha 11-feb-1

Serviciode Administracion Tributaria

i Generacion XML - Catalogo de Cuentas

13. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con
informacion, esta se perdera, ya que el componente no permite rehacer la
informacion.
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TARIA DE HAC

=t T—— Focha | 1146615

i Generacion XML - Catalogo de Cuentas

20
eeSAT .. Fecra

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

1. Datos Generales

RF ARASO0930UPT

8| RF AIRA900930UPT
b of

e o s Ves |
Ao 215 p A 2015

# Cidigs Apyador | Cunta Castabie | Bownipaibs | Sekousnts Castable | Mive
5 10201 DDDJ23EMIRM)  Destripcion de ¢ JOAOUZBIGER] 2
il o1l VEE MEIOWIWERY n 4

; 3 . 101 JFGF WEF AWEJOWS WEFW 2

Couioge BT soiza  Tansacaon

102,01 DDOZIEMIRMUS  Descricion de ¢t JDAOWINER] 12 0

1. Datos Generales

14. Para almacenar la informacion que se capturd previamente, seleccione el botén

“Guardar”.

Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

RTAR  DISENO DE PAGINA

CONTABILIDAD ELECTRONICA EQ

o -

0 % Aria v~ ¥

2=

Pegar: 4 N K S =] Combinary centrar = | $ v % 000
Portapapeles 1 Fuente Alineacién NGmero Estilos
@ . f 3

| A B C D E F G
1 {
. eeSA [ies
3| g BN TN Fecha 24-feb-15
i Generacion XML - Catalogo de Cuentas
5 |
5 1. Datos Generales
7

15. Seleccionar la ubicacién donde se desea almacenar la plantilla con datos.

niciarsesién

Guardar como Tl o come =)
| G-I » svtotecas » Documencos » ~ o] [Forear = )
& OncDive (e —— - @
[¢ Biblioteca Documentos ot B
{L] Eavipo e
I g
o I
J) Masi o )
ok Agrgorunsito B e i It
. | sl

o Grupo en el hogat

PN < Contabidad lecironical]
Tipe: Plansiis de Excel habiltads para macros

Zuores: Jorge Disz Friquerss: CE, MS

Guaed

* Ocultar carpetar

16. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la

plantilla de “Catalogo
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de cuentas’.

17. Cuando finalice la captura de informacion, seleccionar el botén “Genera XML" para
generar el archivo con los datos ingresados.

=] > s
DISENO DE PAGINA

ARCHVO LY
B | B

) Enviar a Bluglooth l.‘.\u_ | > By
ra d s

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
FORMULAS  DATOS REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA

Genera brir  Insertar  Eliminar
XML antilla  Fila Fila
Comandos de @en’  Generaciorgde XML Operaciones

ML

Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos. Depende en que pestafia se encuentre
para generar el documento especifico.

B15 >

[# Contabilidad Electronica D E F G

A
2 ' .. Mas informacién i
SAL Fecha 11-feb-1£

3 .. Servicio de Administracion Tributaria
Generacion XML - Catalogo de Cuentas

4

18. Cuando la plantilla contiene campos en rojo (con error o vacios) se presenta un
mensaje de validacién indicando que se encontraron errores, por lo que no se

generara el XML.

s
| o®
! eeSAT Fecha [ 11655

Generacién XML - C. de C

RFC AIRAS00830UP7

2015

Codigo Agrupador | Cuenta Contable | Descripoion  Subouenta Contable  Nivel

Transaccidn | Compra Nacional  Otra Compra Nacional | CompraExtranjera  Cheque | Transferenca | Otro Método ...

_catsiogo [EEEEN poiaa

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los
campos deberan mostrarse en color azul en la seccion “Datos generales” y en color

blanco en la seccidn “Cuentas”.

19. Si la plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco), entonces deber
seleccionar la ubicacién donde se desea guardar el archivo.

10
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) Guerdar como ===)3
m [ Excritorio » <[4 |[ Buscar Escrtorio 5 [puosoELEcTRONICA | EQUPO
Organizar v Nueva carpeta - @

foteca| }&C o } G H 1 ) K L M N o
B video: |

A
& Grupo en el hogar & Fecha [ 11feb-15

L na
Ips
™ Equipo - ‘.""“ Red i
P e IR A900930UP7201501.CT] -

Tipo: [Archivos Xml -

12
13
14 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable | Descripcion | Subcuenta Contable | Nivel | Naturaleza

15 102.01 DDDJ23EJKIR34) D de czJD2I03U283U98R3 12 D
16 101 JFI3F WEFJIWEJOWJF WEFW 2 A

17

18

19

0

21 -

Catilogo [EFIZM Poliza | Transaccion | CompraNacional | Otra CompraNacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | OtroMétodo| ... il >

usto ] W -—————+ 100%

Nota: El archivo de Catalogo de Cuentas se almacena con la nomenclatura del
RFC y con los datos ingresados, conforme al siguiente ejemplo:
RFC + Aho + Mes + CT Ejemplo: AIRA900930UP7201501CT

20. Seleccionar el botdn “Guardar”.

21. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente
generado.

tabi Deso e ve
10201 DDDJ23EJKIR34)  Descripcion de c: JO2I03U283U98R3 12 o
101 JFI3F WEFJIWEJOW.JI WEFW 22 A

catsiogo JEEINEN poiza  Transaccion Nacional cheaue oo Métado |

Organizar v g Abrir v Compartir con v Correo electronico Grabar Nueva carpeta
% F = Nombre ’ Fecha de modifica... Tipo Tamaiio
i Favoritos
1§ AIRAS00930UP7201501CT 11/02/201503:34 a.. WinRAR ZIP archive 1KB

4 Bibliotecas
j Documentos
[ Iméagenes
&) Msica
@) Nueva biblioteca

B videos

11
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23. El archivo .ZIP, contiene un archivo XML con los datos de Catalogo de Cuentas en
version 1.3 y es el archivo que deberan ingresar a través del buzdén tributario, menud
“Aplicaciones” opcidon “Contabilidad Electréonica” — “Envios” o a través del Portal de
“Tramites y Servicios” de la pagina de Internet del SAT, dentro de la opcidn
denominada “Tramites” — “Contabilidad Electronica” — “Envio”.

12
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2.2Balanza de Comprobacion (Normal o Complementaria)

Nota: Una vez realizados los pasos del punto 1al 5 del apartado 2.1 “Catalogo

de Cuentas”, debera seleccionarse la hoja denominada “Balanza” para dar
inicio con su captura.

1. Seleccionar la hoja de Balanza.

3 d :

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

- & x
PGCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLIDADELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesion
© Enviera Bluetooth s =
Genera
ML
=] N
c ) H 1 X L ™ N
2 00
SAT 5
[ L=t S, Fecha [ 11feb-15
4 Generacion XML - Bal de Comprob 6
1. Datos Generales
s RFC | Tipo Envio =

Fecha Modficacion

Nota: Los campos que se presentan en color rojo (al iniciar plantilla) son
campos “Requeridos”.

2. Se da inicio a la captura de informacién. En caso de ingresar un RFC invalido, el

campo se presenta en color rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje
de validaciéon para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral
o Fisica e ingresarlo en letras Mayusculas.

@ H S

Fecha 11-feb 15
Generacién XML - de Compr 6

1. Datos Generales

Saldo Inicial

Balanza  Péliza | Transaccion | Compra Nacional | Otra CompraNacional  Compra Extranjera | Cheque

13
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3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la
seccion de “Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando las celdas en

color rojo.

NOTA: En el campo “Tipo envio” debera incluirse una N si el envio es Normal o

una C si el envio es Complementario.

X : Plantillas Contabilidad Electronica - Excel
PYERTE] NICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO

© Enviora Bluctootn

68

A ] ¢ 0 E F [ H 1

2

) eesAT.... Foom [
n Generacién XML - Bal de Comprob 6

5

‘
7

8| RFC AIRA900930UP7 Tipo Envio N -
9 Mes o1 Fecha Modificacion

10 Afio 2015

11

Saldo Final

Saldo Inicial | Debe

1 Cuenta Contable

W _eslanza | poliza | Transaccion | CompraNacional | Otra CompraNacional | Compra Extranjera | Cheque | Transferencia

2 ® - & X
I sion
N
K L M N [
otro Método | ... [4]
BOE M- +100%

4. Al seleccionar un Mes/Afo mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo

en los campos correspondientes.

[ il=] s 1 - bxc
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR RO EQUPO

© Enviara Bluctooth sl

omandos d

c10

[ c ) 3 ¥ G H 1

;| 00SAT ... Fecha  [[11iebt5

i Generacién XML - Bal, de Comprobacié

6 1. Datos Generales

8 RFC AIRA900930UP7 = o N

9 Mes lodificacion

10| Afio

14 Cuenta Contable Saldo Inici v Saldo Final

15

20

M9 Salanza  Poliza | Tramsaccién  CompraNacional  Ofra CompraNacional — Compra Extranjera  Cheque  Transferenca  Otro Método| ..

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato

anterior al presente.

14
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Tabla de meses

Mes Clave
Enero 0]
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10

Noviembre 711
Diciembre 12
13

5. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila”
en la seccion de “Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de

validacion.
[ NS

INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADELECTRONICA = EQUIPO

© Envier a Bluctooth  ww

(11
00 SAT Fecha 11-feb-15

Servacss de Adimsisrocson Trbesaets

Generacion XML - Balanza de Comprobacion

8
s e
10|
n (Ceepr ]
12
13
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
15
16
17
18
19
20
v EIDPT 6alsnza  Poiza  Transaccon  CompraNacional  Otra CompraNacional  CompraBdtramera | Cheque  Transferencia  Ofro Método | ...

m F-——

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre la seccion
“Cuentas” de la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de
“Datos Generales”.

15
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6. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Balanza” es
necesario contar con las “Cuentas Contables” previamente capturadas en la

plantilla de “Catalogo de cuentas”.

FORMULAS  DATOS  REVISAR

5 fi || 100 815 f
L] L) 8 D E F

A 1
P eegn 2 00
QK L S—— ' ’ IR 11—
s Generacién XML 'M: Generacién XML - Balanza de Comproba:
5 5

- 1. Datos Generales

RFG SENNIORIOE 81 RFC AIRAS00930UPT =

Mes ot s Ves o 1

Ao 2015 = Ao 2015

2

Codigo Agrupado” | Cuonta Contable | |lescripcion | Subouenta Cont{E

01]~3C123 HEDUEHWEWUI WIHERUHW 1
10402 Hi788HHH23 ERIFUR)  ERFJER 1|
00 E2938E RZYH3R  IUORZHYB3YBYU3 16

v

1

19

Gotioge soas  Tomsaccén  Compratecorsl | OvaCompraNs [N saisema Polea  Tiansacoén | CompraNadonsl | OiaCompraNacona

Nota: Si no se agregaron Cuentas contables en la plantilla “Catalogo de
cuentas” no sera posible agregar registros en la Plantilla de “Balanza”. Las
mismas cuentas que fueron agregadas en el “Catalogo de Cuentas” se veran
reflejadas en la hoja de “Balanza”.

7. Si se elimina una cuenta contable de la plantilla de “catdlogo de cuentas”, al
intentar generar el XML de “Balanza” se presentara el siguiente error.

@ =

INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLIDADFLECTRONICA  FQUIPO Iiciaesesién
© Erviar a Bluetooth  u i ol

¥ - e

A ar

E F G H ] K L M N

Eecha 4deb 15

. o &

B 'Numero de Cuenta: E38E no existe en el Catdlogo de Cuentas, favor de ||
verficar,

|

Nota: Solo se puede generar el XML en Balanza cuando existan todas las Cuentas
contables en la plantilla “Catalogo de cuentas”.

8. Al insertar Nuevas Filas en la seccion “Cuentas”, se marcaran en rojo los
campos obligatorios.

16
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BEHS - Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 2@ - 8 X
ARCHIVO Bl (e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ‘CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO Iniciar sesién

=2 =
aBluetooth t =,
o | S| .

Comandos de meni

B16 ~
A B c D E F G H 1 J K L M N c[4]

1

2 90 S

Nt 444 T Fecha  [[TTfeb-5

] Generacion XML - Bal de Comprobacié

5

6 1. Datos Generales

7

8 RFC AIRA900930UP7 Tipo Envio N

9 Mes 01 Fecha Modificacion

10 Afio 2015

1

12

13

14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe r Saldo Final

15 DDDJ23EJKIR34) 100.23 10.23 100.23 90.12

]6| DWEFIWJE ~3.34 123 1234.44 3423.23

17

18

19

20
» \ Balanza | Poliza | Transaccion | CompraNacional | Otra CompraNacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | OtroMétodol . <1

9. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se visualizan en color blanco para
la seccion de “Detalle” (Cuentas).
L] =

J m 5 x
ATAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVSAR XA | EQUPO niciar sesién
815 - Jr | oooienraa N

] c o 3 £ G H 1 ] K L M N

e St s Fecha [ 11feb15

Generacién XML - Balanza de Comprobacion

1. Datos Generales

8 RFC AIRAS00930UP7 Tipo Envio N
9 Mes o1 Fecha Modficacion
10 Afo 2015

n

12

1

u

15 DDDJ23EIKIR34) ~0.23 1023 10023 90.12

16 TEETIY

5

1@

19

I seiana piza | Transacdn ? i Cheque ja  OtroMétodol ...

Nota: El campo de Cuenta Contable se presenta en forma de combo,
para que el contribuyente pueda seleccionar la cuenta contable dada de
alta en el catalogo y pueda generar sus movimientos, el contribuyente
NO podra ingresar datos diferentes al combo dado de alta en el
“catalogo de cuentas”. Seleccionar solo una opcion.

10. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar un registro.
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xil=] Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO [slile (e} INSERTAR DISENIO DfPRETR DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA E

© EnviaraBluetooth
n®

Genera  Abrir  Insertr Eliminar

XML Plantilla

Comandos de menti  Generaci6n de XML

17 % f\ [# Contabilidad Electronica
Mss informacién

| A 8 c D 3 F G
1
2 90
;| 00SAT, ... Fecha [ 11-feb-1

1. Alseleccionar “Eliminar Fila" se elimina toda la fila, en caso de que cuente con
informacion, esta se perdera, ya que el componente no permite rehacer la

informacion.
o [ =}
= =3
fe fe
sesar reoha [T D eesar recma
Generacion XML - Balanza de Comprobacion A

Generacién XML - Balanza de Comprobacion

12. Para almacenar la informacidon que se capturo previamente, seleccione el

botén “Guardar”.

€ « - Plantillas Contabilidad |

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTAE.

o .
D % Arial ~[11 ~| A € Ajustar texto
Egy ~ g
Pegar ~ N K S 5| Combinar y centrar v $ ~ 9 o000
Portapapeles Fuente Alineacién NUmero
8 v fr | airasooszoup7
| A B C D E F
1 {
P o%saT
3 { .‘ Servicio de Administracién Tributaria
H Generacion XML - Balanza de Comproh

13. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

18



. HACIENDA ' 98sAT

Guardar como =)
< T3 [ Borear Documenter 5

& OncDiive @
LI:I Equipo o ol
+ Agregar un sitio ’
Il

b

gl

ol

P |

R S— Hersmiotss + (G (o) ‘

14. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a
la plantilla de “Balanza de Comprobacion”.

15. Cuando finalice la captura de informacion, seleccionar el botdn “Genera XML"
para generar el archivo XML con los datos ingresados.

H € < s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO Bl DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC

€ Enviar a Bludlooth g)t % %
e =] ed

Genera brir  Insertar Eliminar
XML antilla Fila Fila
Comandos de @eni  Generaciorfide XML Operaciones

ML

Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos. Depende en que pestafia se encuentre
para generar el documento especifico.

__A [# Contabilidad Electronica D E F G
2| 90 Mas informacién
;| @OSAL ... Fecha [ 11feb 1t
i Generacion XML - Catalogo de Cuentas

16. Cuando el archivo contiene campos en rojo (con error o vacios) se presenta
un mensaje de validacion indicando que se encontraron errores.

INICIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién

c1s fe 20 A
B C D E F G H I ) K L M N Cla
1
2 00
eeSAT .. Fecha [ 11feb-15 |
A G ion XML - Bal. de Comprob

1. Datos Generales

8 ) al generar su archivo, favor de verificar,
2. Cuentas

it} Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

Balanza  Poliza | Transaccon  CompraNacional  OtraCompraNacional  CompraExtranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método| ...

19
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F sncmtiinonomion v omsriiosnses | T s

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los
campos deberan mostrarse en color azul en la seccion “Datos generales” y en
color blanco en la seccion “Cuentas”.

17. Si la plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco),
entonces deber seleccionar la ubicacion donde se desea guardar el archivo.

[ Guardar como — |
T — e — - Bosoccnoncs | o -
Organizar v Nueva carpeta £ ©
4 Favoritos 3 aotecas
| Corpeta de sistema i
G Bibliotecas £ 3
% Documentos | | Q Grupo en el hogar
5 Imbgenes & % srpets de sisterna
o Misica
5l Nueva biblioteca G H t ) 3 L M N cla]
B Videos
& Grupo en el hagar k Carpets de sistema Fecha [ 11feb-15 |
acién
1 Equipo he ) -
Nombre: B
Tipo: Archivos Xmi -
N
 Ocutar carpetas [ usrasr ] [ Canceln IEacion
13
14 Cuenta Contable Saldo Inicial _Debe Haber Saldo Final
15 'DDDI23EIKIR3A 100.23 10.23 100.23 90.12
16 DWEFIWIE 12334 123 123444 ETPER ]
7
18
19
»

’ 2N ssana Poiza Transaccion  CompraNacional | Otra CompraNaconal  CompraExtranjera | Cheque | Transferenca  Otro Método |

Nota: El archivo de Balanza de Comprobacion se almacena con la nomenclatura del
Archivo y con los datos ingresados:

RFC + Ano + Mes + BN o BC Ejemplo: AIRA900930UP7201501BN
AIRA900930UP7201501BC

18. Seleccionar el botén “Guardar”.

19. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue
correctamente generado.
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20. El resultado del proceso es el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.
O@ [0 Nueva carpeta @) »

Organizar v B Abrir ¥

Compartircon v Correo electrénico  Grabar  Nueva carpeta

= N bre
¢ Favoritos \ombre

Fecha de modifica... Tipo Tamafio

B AIRA00930UP7201501BN 11/02/201504:13 a..  WinRAR ZIP archive 1k8
4 Bibliotecas
5| Documentos
= Imagenes
o) Musica
5l Nueva biblioteca
B videos

21 El archivo .ZIP, contiene un archivo XML con los datos de Balanza de
Comprobaciéon en version 1.3y es el archivo que deberan ingresar a través del
buzdn tributario, menu “Aplicaciones”, opcidén “Contabilidad Electrénica” -

“Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de Internet

del SAT, dentro de la opcidn denominada “Tramites” - “Contabilidad
Electréonica” - “Envio”.
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

2.3 Polizas de Periodo

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la
informacioén el Catalogo de cuentas, ya que es un insumo para la
correcta captura de la informacion de las Pdlizas del Periodo.

1. Seleccionar la hoja de Péliza.

@ | : Plantils Contabilidad Electronical - Exce
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABLIDADELECTROMICA | EQUIPO
© ErviaraBluetooth s B &
b — i —
¥ [

rtac  Eliminar
Fila

[ l ) E 3 G H I

:: SAT Fecha [11-feb-15
Generacion XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

7
8] RFC Tipo Solicitud e |

] Mes Nimero de Orden

10 Afo Namero de Tramite

1

1 Nim. Unico de identificacion  Fecha = Concepto Poliza

I IESN poiina | Transacdon  CompraNacional  Otra Compra Nacional Cheque étodo | ..

Nota: La plantilla de Pdliza contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas. Las
hojas Obligatorias son: Pdliza y Transaccion (Estas son requeridas, si no se
capturan no sera posible generar el archivo XML).

Las hojas Opcionales son: Comprobante Nacional, Otro Comprobante Nacional,
Comprobante Extranjero, Cheque, Transferencia, Otro Método Pago (Si no se
captura informacion, el archivo XML podra generarse siempre y cuando exista
informacion en Pdliza y Transaccion), sin emlbargo, si se optd por requisitar
algunas de las hojas opcionales, deberan capturar por lo menos los campos
obligatorios marcados en color rojo. Los campos en color blanco son campos
“Opcionales”. Los campos que se presentan en rojo (al iniciar plantilla) son
campos “Requeridos”.

2. Se dainicio con la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC invalido,
el campo se presenta en color rojo y al posicionar el puntero presenta un

mensaje de validacion para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 ¢ 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral

o Fisica e ingresarlo en letras mayusculas.
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@ H S Plantillas Contabiidad Electronical - Excel 7@ - 5 X
INKIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIUDAD FLECTRONICA | EQUIPO Iiciar sesion
Enviar a Bluetooth s’ -‘A?\
L =)
Genera  Abrir
XML Plantill
Comandos de meni  Generacidn de XML o clones A
8 - X « [ fifiiffawekdjw3ejkiaf -
8 C D E G H 1 -
EI L i) SR Fecha [11feb-15

Generacién XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

€l formato de RFC no.

RFC ekdjwde s valdo Tiposoicitod |

Mes Nomero de Orden
Ao Namero de Tramite

2. Complementos

Num. Unico de Identificacion = Fecha | Concepto Péliza

Pliza_ Transaccién | CompraNacional | OtraCompraNacional ~— Compra Bdranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método Pago [ u % «

Celda C8 comentada por Jorge Diaz

3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la
seccion de “Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

Plantita Con a1 - facel Tm - & x
0 DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR vISTA RONICA EQUIPO Inicinr sesiy
= B
o | o
[
i
o015
[ < o 3 P H i

Fecha [11.feb-15

Generaciéon XML - Pélizas de Periodo

RFC AIRAS00830UP7 Tipo Solicitud DE
Mes o1 Numero de Orden
ARo | 2015 1- Numero de Tramite 1234567890
2. Complementos
Num. Unico de Identificacion | Fecha  Concepto Poliza

s .. _Petim  Trmsacdin  CompraNaconal  Otra Compra Nadonsi | Comprarayera  Cheque owo [ husmarcuena: Y

4. Al seleccionar un Mes/Afo mayor al Afo actual, se presenta error en color rojo en

los campos

[0 IR NSIRTAL  DSHIODEPAGNA  FORMAAS  DATOS  REVSAR

correspondientes.

QU0

" c o € ' "

Fecha [11feb 15
Generacién XML - Pélizas de Periodo

AIRA00930UP7

acién  Fecha | Cone:

Transaccibn  Compra Nacional | Owa Compra Necionsl  Compra Eranea | Cheque | Transferenca 0o Mitedo pago  [RTIIRURITE
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Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato
anterior al presente.
Tabla de meses

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08

Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave

Acto de AF
Fiscalizacion
Fiscalizacion FC
Compulsa

Devolucién DE
Compensacion CO

5. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila”
en la seccion de
“Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.
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&) HACIENDA | 33sar

DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO
s

-

4 (5] o
10 Je | ~

B C D E H

2 00 el
;| 0@SAT ... Fecha [Ti3ebT6
4 Generacion XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

DE

B

9 Mes o1

10 Ao 2015 1234567890
n

12 2. Complementos

u Num. Unico de Identificacion Fecha Concepto Péliza

19

Otro Método Pago

b .. _Poliza_ Transaccion ~ CompraNacional = OtraCompraNacional — CompraBxranjera  Cheque  Transferencia

Nota: S6lo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en el detalle de
la plantilla; no se podra insertar ni eliminar ninguna fila en la seccién de “Datos

Generales”.

6. Al insertar Nuevas Filas en el Detalle, se marcaran en rojo los campos
obligatorios.

Plantillss Contsbilida cal - Excel

CONTABIDAD ELECTRONICA  EQUIPO

INCIO  INSERTAR  OISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA

=R

8 [ 3
1
2 00 = =
- eeSAT Fecha [114eb15
: Generacion XML - Pélizas de Periodo
1. Datos Generales

8 RFC AIRA900930UP7 Tipo Solicitud DE
] Mes ot Namero de Orden
© Ao 2015 Nomero de Tramite 1234867890
1
- 2. Complementos

5

1

15 123 2015-01-01 EWICWIENICFIIEH

16 23874 2015-01-01_123R23RHUHRU3
|

18

9

7. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la
seccion de Detalle (Complementos).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CRE

[NE] i Plant

ilas Contabikdad Blectronical - Excel ?® - o8 x
MICIO  INSERTAR  OISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién
I E——— =
B
nEe 5
Genen A

XML Pla

815 v S o1 a
A 8 3 H 1

1

2 00

2| 00SAT ... Fecha [1ieb15

4 Generacion XML - Pélizas de Periodo

5

6 1. Datos Generales

s RFC AIRAS00930UP7 Tipo Sobcitud DE

9 Me: o1 Nimero de Orden

10 Ao 2018 Nimero de Tramite 1234567880

n

» 2. Complementos

Nota: Una vez dada de alta la informacién en el campo “Num. Unico de
Identificacion”, el complemento armara la informacién del combo que podra
visualizarse en la plantilla Transaccion del campo Numero de Pdliza.

8. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.

H® &= Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
Y] INICIO  INSERTAR  DISERIO DEPR DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA = E

€3 Enviar a Bluetooth 1111_ WE: e
i

Genera  Abrir  Insertfr  Eliminar
XML Plantilla i

Comandos de menli  Generacion de XML

c17 v j’\ Di. Contabilidad Electronica

Mas informacion

A B C D E F G

W e

00
| . &hA&Iﬂmm‘mmm Fecha 11-feb-1

9. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con

informacién, esta se perdera, ya que complemento no permite rehacer la
informacion.
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10. Para almacenar la informacién que se capturo previamente, seleccione el

botén “Guardar”.

o) -
INICIO INSERTAR

DISENO DE PAGINA

Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
FORMULAS

DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA
“E] ® ot -lu =5 Ajustar texto
Ey -~
Pegar N K S ntrar
Portapapeles Fuente Alineacién Namero Estilc
D16 - fr | EurFuer
A B C D E
i3
2 90
3 .. Seswkh%Idnhu.ﬁlTﬂbuluh
B Generacion XML - Pélizas de
11. Seleccionar la ubicacién donde se desea almacenar la plantilla con
datos.
Guardar como o oo —
| @[ s s Borenr 318yl S Ducimiie -
& OncDive U ——— @ |
¢ o “  Biblioteca Documentos =
L T
| sttt sote
o Agregarunsitio PO -SE
|| rmimem
|
Il
I b
-
Plansis de Excel habilitsds para macros i
= Ocults carpetas Werrsmientss v [_Guardsr | [ Cancelr | ‘

12.Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la
plantilla de “Pdliza de Periodo”.

13. Seleccionar la hoja de Transaccion y continuar con la captura.
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Plantillas Contabilidad Elec

Excel

OISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABRID RONICA  EQUIPO
1 i 1=
- T
Fomto
rec P
815 Ji e
8 D E G H
[ 13
eOSAY . .. Fecha Z54eb-15
7 Generaciéon XML Péliza - Transaccién
s
6 1. Datos Generales
RFC AIRA900930UP7 Tipa Solicitud DE
9 Mes o1 Namero de Orden
10 Afio 2015 Nimero de Tramite 1234567890
12
14 r Numero de Cuenta Descripeién  Concepto Transaccién | Debe
1) B
Y
18
1

Polza _Transaccion | CompraNacional = Otra CompraNacional = CompraExtranjera | Cheque  Transferencia = Otro Método | ...

14. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Transaccion” es
necesario agregar “Numero de Pdliza” previamente en la plantilla de “Pdliza”,
utilizando el combo generado en la plantilla antes mencionada.

[x:=] s Plantillas Contabilid: [§] H s Plantillas Contabilidac
JURIE] ™NICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTPRJSENGY INICIO = INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA  CONTA
o Y
0o % caibn -lu A © Ajustar texto 0 % [camn Slu A&
| B - -
Pegar N s Pegar N K S A Combinar y centrar
Portapapeles Fuent: Namero Portapapel Fuente Alineacién Nimero
D16 - Jr | eurFuer 815 - Jx || p3asvrseTuizBIK
A 8 (2 D A B c )
1 1
2 00 2| 00
SA A
Nl 4 41— :| 00SAT, .. ...
A Generacién XML , Generacion XML
5 5
6 1. Datos Generales 6 1. Datos Generales
7 7
8 RFC AIRA900930UP7 8 RFC AIRA900930UP7
] Mes 01 9 Mes 01
10 Afio 2015 10 Ario 2015
1 1
2 ZECOmplERISTtE . > Cuetas |
13 13
14 Fecha | Concepto Péliza 14 Nimero de Poliza Nimero de Cu- nta Descripeion | Ci
15 2015-01-01 KD2ENMDK2NEF 15| D345YTS67UI78IK - - 3IUJFBTO358UT 9281
16| 2015-01-22 [EURFUER 16 DIASVISE7IIEIC
38U49DFU438MUF
17 2015-01-24 REJFIEJROJFOR) 17 394RFUO93IF
18 18
19 19

20| 20
, IRl Pz Yransacion | CompraNacional | Otra CompraNadons > voick ompra Nacional | Otra Compra Nacional

Nota: Si no se agregan Numeros de Pdlizas en la plantilla “Pdlizas” no sera
posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de “Transaccion”. Los
mismos Numeros de Pdlizas que se agregan en “Polizas” se reflejan en
“Transaccion”.

15. Si se elimina un NUmero de Pdliza de la plantilla de Pdlizas, Al intentar generar
el XML se mostrara el siguiente error de Transaccion.

28



VISTA  CONTABILIDAD FLECTRONICA | EQUIPO

00 SAT 3 Fecha 25-4eb-15

mite 1234567890

16.Seleccionar la hoja de algun nodo Opcional (Comprobante Nacional, Otro
Comprobante Nacional, Comprobante Extranjero, Cheque, Transferencia, Otro

Método Pago), de acuerdo a la operacidon que desee capturar.

@ d s Plantillas Contabilidad Electr
BRI eco  musenar FORMULAS  DATOS  RIVISAR  VSTA | CONTABLIDA tqupo
© Envise 2 Blucto
Cominges g &
B15 ~
B C 0 E F G H 1

SAT el

ER | ). IR— Fecha 25-feb-15

Generacion XML Péliza - Compra Nacional

s 1. Datos Generales

RFC AIRA900830UP7 DE
) Mes 01
10 Ao 2015 1234567890

Monto Moneda Tipo de Cambio

Nimero Transaccién UUID CFDI

Poliza  Transaccion | Compra Nacional  OtraCompraNacional  Compra Eranjera  Cheque  Transferencia  Otro Métado Pago

17. Para ingresar datos en la seccién de Detalle de cuentas de “Comprobante
Nacional” es necesario agregar “Numero de Pdliza” previamente en la plantilla

de “Pdliza” y “Numero de Cuenta” previamente en la plantilla “Transaccion”.

oo SAT
Generac 16n XML Pl
R AIRAS00830UPT
Mes 01
A 2018
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Nota: Si no se agregan Numeros de Pdlizas en la plantilla “Polizas” y Numero
de cuenta en la plantilla “Transacciones” no sera posible comenzar a agregar
registros en la Plantilla de “Comprobante Nacional” (Aplica para todos los
nodos opcionales de Poliza). Los mismos Numeros de Pdlizas que se agregan
en Pdlizas y los NUmeros de cuenta de transaccion se reflejan en
Comprobante Nacional.

Sélo se puede generar el archivo XML en Pdlizas cuando los NUmeros de
Polizas y NUmeros de cuenta estén asociados en cada plantilla que sea
utilizada.

18. Una vez que el archivo contenga todos los datos validos, seleccionar botdn
“Genera XML".

Nota: Solo se puede generar el XML en la plantilla Principal, pero no en los
demas nodos (Sélo en plantilla “Poliza”.

H 9> Qrw Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
INI DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC
Z y =] =]
€ Enviar a Bludooth nt = =
Eren ld o
Genera brir  Insertar Eliminar
XML antilla Fila Fila
Comandos de @enu Generacidrgde XML Operaciones
ML
B15 ~

Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos. Depende en que pestafia se encuentre
para generar el documento especifico.

19. Cuando el archivo contiene campo en color rojo (con error o vacios) se presenta
un mMmensaje de validacion indicando que se encontraron errores.

@ e

WICIO  INSERTAR  DISBIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTASLDADELECTRONICA  EQUIPO icar sesion
Otmiwetioon 4ty B T, T
)
c Ak a
8 c o E
[ 11 2
eeSAT .. Fecha [11eb 15

DE

1234567890

.. _Poliza_ Transacn | CompraNadonsl Oba CompraNaconsl |~ CompraExranjera  Cheque  Transferenca  Otro Método pago  [ERIIINEEY -
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SECRETARIA DE HACIENDA Y

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores.
Los campos deberan mostrarse en color azul en la seccion “Datos generales”

y en color blanco en la seccion “Complementos”.

20. Si la platilla contiene todos los datos validos, entonces deber seleccionar la

ubicacién donde se desea guardar el archivo.

H ¢ 2
PEEETE mico  inserral B Guardarcomo -— - Iniciar sesién
© Enviar a Bluetooth &l qu\; » Nueva carpeta (2)
Ll e
Genera Organizar v Nueva carpeta
XML P
Comandos dement  Generadd| 7 Favoritos gl Nombre “
- Ningtin elemento coincide con el criterio de bisqueda. N
4 Bibliotecas
[# Documentos |
i H 1 L <]
1
2
3 11-feb-15
4
5
g i y
s 1. Datos o4
7 [ R Pl IR A500930UP7 201501 PL] -
8 RFC Tipo: [Archivos Xml -
9| Mes
1
12
13
14 Numero Transaccion | Método de Page | Fecha Beneficiario | RFC Moneda Tipo de Cambio
15
16
17
18
19
ZU, -
« » .| péliza | Transaccién | CompraNacional | Otra CompraNacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | Otro Método Pago [ RetneY - 1 v
RS0, i) M -——h——+ 10%

Nota: El archivo de Pdlizas del ejercicio se almacena con la nomenclatura del

Archivo y con los datos ingresados:

RFC + Aho + Mes + PL Ejemplo: AIRA900930UP7201501PL

21. Seleccionar el botdn “Guardar”.

22. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue

correctamente generado.
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o H

WA DSHODIVAGNA  FORMAAS OATOS VM VSTA | COVARIDDRICTRONGA | fQUFO po—
0 oth s =,

2 00
. 99 SAT Fecha Tifeb 15

e de Admit i Tttt
Generacion XML Péliza - Otro Método Pago

1. Datos Generales

AIRA900930UP7
Su archwvo fue comectamente generado.
Afo 2016 [ 1234567890

Aceptar

2. Cuentas

Numero Transaccion Fecha Beneficiario Monto Moneda Tipo de Cambio

Método de Pago

.. | Polza | Transacaén = CompraNacional ~ Otra C:

23. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

w [1 % Nueva carpeta (2) »

Organizar v g Abrir v Compartir con ¥ Correo electronico Grabar  Nueva carpeta

o

Er Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
W Favoritos

gAlRAQOOQBOUPHOlSOlBN 11/02/201504:13 3.,  WinRAR ZIP archive 1KB|

A Bibliotecas

;‘1 Documentos

k= Imagenes

o Msica

@l Nueva biblioteca
E videos

24. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Pdlizas del periodo
en version 1.3 y es el archivo que deberan ingresar a través del buzdn tributario,
menu “Aplicaciones”, opcion “Contabilidad Electréonica” — “Envios” o a través del

Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de Internet del SAT, dentro de la
opcidén denominada “Tramites” — “Contabilidad Electréonica” — “Envio”.
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2.4. Auxiliar de Cuentas

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la
informacion del Catalogo de cuentas, ya que es un insumo para la correcta
captura de la informacién del Auxiliar Cuentas.

1. Seleccionar la hoja de Auxiliar Cuentas.

1. Datos Generales

e RFC I
s y
Ao

n

12 2. Detalle

Descripcion

Saldo Inicial Saldo Final

Nota: La plantilla de Auxiliar de Cuentas contiene nodos (Hojas) que se asocian a
ellas. Las hojas Obligatorias son: AuxiliarCuentas y DetalleAux (Estas son
requeridas, si no se capturan no serd posible generar el archivo XML).

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se
presentan en rojo (al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.

2. Se dainicio a la captura de informacion, en caso de ingresar un RFC invalido, el

campo se presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de
validaciéon para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 ¢ 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral
o Fisica, e ingresarlo en letras mayusculas.
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.. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la
seccion de “Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

o g

Plantilas Contabibided Electronical - Excel

INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDADELECTRONICA | EQUIPO

O EnviaraBluetooth s . By =
4 (o lod
i
a8 Je o oe
B c D E F G H 1 J
: 00 SA
;) e0SAT ... Fecha [ 1ideb-15
N Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas
5
s 1. Datos Generales
8| RFC AIRA900330UPY Tipo Solicitud DE -
9 Mes 01 N 0 de Orden
10 Ao 2015 iamero de Tramite 1234567890
1u
» 2. Detalle
13
14 Numero de Cuenta Descripoion Saldo Inicial Saldo Final
15
16
17
18

Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional | Comprobante Extranjero

4. Al seleccionar un Mes/Afo mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en
los campos correspondientes.

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato

:| @
eesar .
Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales

DE

RrFC AIRAS00930UPY
s Mes |
1] Ao {cemado i ribe 1234587880

Namero de Cuenta Descripoién | Saldo Iniclal Saldo Final

.. OWoMétodo Page _ Auxillarcuentas (TSI

anterior al presente.

Tabla de meses.

Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo

Clave
01

02

03

04

05
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[T Tieoy o :
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10

Noviembre 11
Diciembre 12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave

Acto de AF
Fiscalizacion
Fiscalizacion FC
Compulsa

Devolucién DE
Compensacién CcO

5. Es posible insertar filas en la informacidn, pero al seleccionar el botén “Insertar
Fila" en la seccion de “Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de
validacion.

@ = :
PN maco  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLIDADELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién

© Ervioca Boctooth |

4 Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas

AIRAS00830UPY

e

Afo 2018

2. Detalle

Nimero de Cuenta

1
1

:

1

L Desoripoion
15 DDDI2IEIKIRIA)

1

1

i

1

Saldo Inicial

.. Transacdén | CompraNacional  Otra CompraNacional  CompraExtranjers  Cheque  Transferencia  Otro MétodoPago  _Awxiliarcuentas [JERNY -

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccion
“Detalle” de la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de “Datos
Generales”.

6 Paraingresar datosen la seccion de “Detalle” de cuentas de “AuxiliarCuentas” es
necesario agregar “Cuentas Contables” previamente en la plantilla de “Catalogo
de cuentas”.
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] mico  msTaR  DmeNoDEPAGINA

aial - Calibei
N
ente Fuente
=0 . Je | vizmsunizs 815
A [ < [
1
2 00 [ 1]
3| ORAL ... N eeSAT .
a Generacién XM
5

s 1. Datos Generales A
7 7

RFC
9 Mes
10 Afo
1
12
13

T

ontable

142 02|HI788HHH23

e saT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ronnvuiss [N

AIRAS00830UP] 5 REC
01 B [
2018 4 Ao

INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA

S | amcs

Plantitas Contabiidad Electrénical - Excel

CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO

Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales

AIRAS00930UP3 Tipo Salicitud DE
Namero de Orden
2015 Namero de Tramite 1234567

Nota: Si no se agregan Cuentas Contables en la plantilla “Catalogo de cuentas” no

sera posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de “Auxiliar de cuentas”.

Las mismas cuentas que se agregan en “Catalogo de Cuentas” se reflejan en

“Auxiliar de cuentas”.

7. Si se elimina una cuenta contable de la plantilla de Catalogo de Cuentas, al
intentar generar el archivo XML de Auxiliar de cuentas se mostrara el

siguiente error.

BEHS & -
JUEEE] IO INSERTAR  DISENIO DE PAGINA

© Enviar a Bluetooth ﬂ == —]
2 =
R FE

FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA

Genera Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantilla ~ Fila Fila
Comandos de meni  Generacién deXML  Operaciones

A B C
1
: o®
;| 00SAT, ...
i
5
2 1. Datos Generales
7
8 RFC
9 Mes
10 Afio
1

CONTABILIDAD ELECTRONICA

EQUIPO Tniciar sesién

G H 1 J K:

Fecha | 25feb-15 |

| EI'Nimero de Cuenta: asdsad no eiste en el Catalogo de Cuentas, favor de

verificar.

Aceptar |

12 2. Detalle

13

14 Numero de Cuenta Descripcion Saldo Inicial Saldo Final

15 ABC123 wuedhuwe 1un 22

16| asdsad uushushu 3 2 1
17

18

19

2

« » .| Transaccién = Compra Nacional | Otra CompraNacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia

| otro Método Pago | AuxiliarCuentas. <1 1 ™
i M -————+ 100%

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en Auxiliar de cuentas cuando existan
todas las Cuentas Contables en la plantilla “Catalogo de cuentas”.
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8. Al insertar Nuevas Filas en el Detalle, se vuelven a mostrar las mismas
validaciones.

=] s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 72 B - &8 X
ARCHIVO Iilie(e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CCONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO Iniciar sesion
© Enviar a Bluetooth B —=

2 o =3
E- ed d
Genera Abrir Insertar inar
XML Plantilla Fila
Comandos de meni  Generacion de XML Op: ~
£17 - fe -
A B C D E F G H 1 J K &

1 {

2 00

: @@SAT oo Fecha [ 11feb-15

A Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

5

6 1. Datos Generales

7

8 RFC AIRAS00830UPY Tipo Solicitud DE

9| Mes 01 Ndmero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite 1234567890
11
12 2. Detalle
13
14 Nimero de Cuenta Descripcién | Saldo Inicial Saldo Final
15 DDDJ23EJKIR34) ERDFEWRF 100 200
16 DWEFIWJE WQEDJ2J3D 234
vl S
8|
19
20 -

. | OtroMétodo Pago | AuxiliarCuentas | AuxiliarFolios || Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Eman,em 7l

9. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para
la seccion de Detalle (Cuentas

Plantills: Contsbilidad Flec m - 5 %

0 INSERTAR  ONENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA

a1s - J | ooomermsa a

2 00
3 QQSAT Fecha 11-feb-15

Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales

RFC AIRAS00930UPY DE

1234567890

Nota: El campo “Numero de cuenta” se presenta en forma de combo, misma
que previamente fue capturada en el apartado Catalogo de Cuentas, para que
el contribuyente seleccione la cuenta contable que desea reportar. El
contribuyente NO podra ingresar datos diferentes al catalogo. Seleccionar
solo una opcion.

10. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.
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ARIA DE HACIEND

B &= Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
INICIO  INSERTAR  DISERIO DR DATOS ~ REVISAR  VISTA | CONTABIIDADELECTRONICA | E
© Enviar a Bluetooth & 3

Genera Abrir

XML  Plantilla

Comandos de menti  Generaci6n de XML

a7 = f\ [# Contabilidad Electronica
Mss informacién
A E c D E F G
1
2
3 Fecha 11-feb-1

1. Alseleccionar “Eliminar Fila" se elimina toda la fila, en caso de que cuente con
informacion, esta se perderd, ya que complemento no permite rehacer la
informacion.

[ ] : Plantiflas Contabilidad B Plantilas Contabilidad Electronical - Excel

¢ WICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR € OISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABIUDADELECTRONICA  EQUIPO
© Erviara Buetooth s : © Envisra Bluctooth s -
x & = 5

Genes  Abri 6 Abrit  Insestar  Eliminar

XML Plantills F Fila
e . g a . fe | Amasoossoupy

8 € 5 c ) 3 F
1 1
| GOBAT s 2| GORAT .
Generacion XML - Auxiliar « , Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas

2 5

6 1. Datos Generales 6 1. Datos Generales

8 RFC AIRAS00930UPY Tipo Sc 8 I RFC AIRA900930UPY Tipo Solicitud o
) 9 o1

Mes 01 Nomer 9 Mes Numero de Orden

10 Ao 2015 Nomer 10 Ao 2015 Numero de Tramite 12345
2 [2.0etate M 2. 0etatle |
13 13
4 Numero de Cuenta Descripcién Saldo Inicial Saldo Final “u Numero de Cuenta Descripcion Saldo Inicial Saldo Final
16 DWEFIWIE WQEDJ2I30 300 234 JWEFIWIE WQEDI2I3D 300 234
n

T ovoweotossge _hvuenias

1510

12. Para almacenar la informacidn que se capturo previamente, seleccione el
botdn “Guardar”.

B Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
ICIO = INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPC

o T .
0 b i -|A A s-‘~ © Ajustar texto =
Egy -~ * z .
Pegar ¢ N K S ¥ A - |2 & 5= | [ Combinarycentrar +  $ v % 000 | %3 93 Formato Darfor E
- condicional ~ como t
Portapapeles Fuente Alineacién NGmero Estilos

cs ¥ fe

A B C D E F ¢
1
2| 00
3 .. Servicio de Administracién Tributaria
X Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
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SECRETARIA DE HACIENDA Y

13. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como b =
& OncDiive @
g e
o Agregorunsito

14. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a
la plantilla de “Auxiliar de cuentas”.

15. Seleccionar la hoja de “Detalle Aux”.

d © Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel 7 B - &8 X
ARCHIVO iSilila(e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CCONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO Iniciar sesion
g % = 3 9
Calibri ~|10 ~|A
] i E] o H J
Pegar N K S Insertar Eliminar Formato idenar  Buscary Visual
~ e-
- *. = filtrar - seleccionar ~ Basic
Portapapeles & Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Modificar Nuevo grupo ~
815 - fe N
A B C D E F G H 1 ||
1 {
2 90
o OO Fecha [ 254
A Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
2
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRAS00930UP3 Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Namero de Orden
10 Afio 2015 Numero de Tramite 1234567890
11 |
12 2. Detalle
13 |
14 Numero de Cuenta Fecha Numero Unico de Identificacién Concepto
15|
16
17 |
18 |
19
207
“« ... | Otro Método Pago _Detalle Aux Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero I ]
usto [ M -—————+ 100%

Nota: Nota: Si no se agregan Numeros de Cuenta en la plantilla “Catalogos de
cuenta” no sera posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de
“AuxiliarCuenta” y “Detalle Aux”. Los mismos NUumeros de cuenta que se
agregan en Catalogos de cuenta se reflejan en Auxiliar de Cuentas y Detalle.

Solo se puede generar el archivo XML en “Auxiliar de cuentas”, cuando en el
campo “Numero de cuenta” se haya capturado al menos un registro.

16. Una vez que el archivo contenga todos los datos validos, seleccionar botdn
“Genera XML".
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Nota: Solo se puede generar el XML en la plantilla Principal, pero no en los
demas nodos (Auxiliar Cuentas).

17. Seleccionar la ubicacién donde se desea guardar el archivo.
LI

[0 Gutar como

— =)

AL » Nua carpea @)

Organizar =

Hueva carpets =~ ®
5 Documentos = pombre 2

) Nueva biblicteca

B videos

& Grupo e et hagae I

= tqup
& Windows? 05 G
 Lenove Recoren

Cuentas

Nombee: SEEVIONTARTENNE

Tipo: | Archives Xmi

15

Cheque  Transferencs  Otro Método Pago.

Nota: El archivo de Auxiliar de Cuentas se almacena con la nomenclatura del

Archivo y con los datos ingresados: RFC + Ao + Mes + XC Ejemplo:
AIRA900930UP7201501XC

18. Seleccionar el botén “Guardar”.

19. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue
correctamente generado.
@ d :

REVSAR  VISTA  CONTABRIDADELECTRONICA EQWO Inice sen
© Enviar a Bluetooth
ndos o pera a
fe | ooosexmaa a
] D E F G H 1
1
2| SORAT ... Fecha [itd
A Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
8 RFC Y . Tipo Sokicitud DE
9 Mes 01 i Nimero de Orden
10 Adio 2015 Nomero de Tramite 1234567830
n Su archivo fue comectamente generado.
14 Numero de Cuenta Fecha Numero Unico de Id: | Aceptar
1| D00123EKIR34) [~loisorar WISIQZWISDIR2I0 s
16
19
o
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[ » Nuevacarpeta (@) »

Organizar v B Abrir ¥ Compartir con v Correo electrénico Grabar Nueva carpeta
e Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio
B AIRA900930UPY201501XC 11/02/2015 05:25 a...  WinRAR ZIP archive 1KB

- Bibliotecas
<] Documentos
=) Imagenes
&' Musica
5l Nueva biblioteca
B¥ videos

21. El archivo .ZIP, contiene un archivo XML con los datos de Auxiliar de
Cuentas en version 1.3 y es el archivo que deberan ingresar a través del
buzoén tributario, menu “Aplicaciones”, opcion “Contabilidad Electréonica” -
“Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de

Internet del SAT, dentro de la opcion denominada “Tramites” -
“Contabilidad Electroénica” — “Envio”.
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2.5 Auxiliar de Folios

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la
informacion el Catalogo de cuentas, ya que es un insumo para la correcta
captura de la informacion del Auxiliar Folios.

1. Seleccionar la hoja de Auxiliar Folios.

X =] s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7 @ - x
JIR] INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién

© Enviar aBluetooth L B2 =
ne =FE=

Genera  Abrir  Insertar Eliminar
XML Plantilla  Fila Fila
Comandos de menii  Generacién de XML Operaciones -~

s - fr N

A ] <l D E F G H 1 J

I |
;| 0@SAT,.... Fecha [ 11-feb-15 |

Generacion XML - Auxiliar de Folios

:
5
;
7
8

| RFC 1 Tipo Soicitud |
9 Mes Namero de Orden
10 Afio | —— Namero de Tramite
12 2. Complementos

14 Niimero Unico de Identificacién Fecha
15

« ... | Otro Método Pago Detalle Aux  [NEIIZITT | Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero

< >
uSTO i M -————+ 100%

Nota: La plantilla de Auxiliar de Folios contiene nodos (Hojas) que se asocian a
ellas. Las hojas

Obligatorias son: AuxiliarFolios (Esta es requerida, si no se capturan no sera
posible generar el archivo XML). Las hojas Opcionales son: Comprobante Nacional,
Otro Comprobante Nacional, Comprobante Extranjero

(Esta es opcional, si no se capturan es posible generar el XML siempre que haya
un Auxiliar Folios).

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se
presentan en rojo (Al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.

2. Se da inicio a la captura de informacioén, en caso de ingresar un RFC invalido,
el campo se presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje
de validacion para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral
o Fisica e ingresarlo en letras mayusculas.
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SECRE A {ACIENDA ITO PUBLICO

e S : Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
EEER] mCo  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILID £QuUPO
O emiraBlueootn Wy E3 G G
= T
Lol o2 & =
Genera  Abrie  Insertar Elminar
XML Plantits  F Fia
omendos de meni  Generscion de XML Operaciane
e - X [ wejdkewrke
A 8 (4 ) 3 £ G

. eesar__

Generaciéon XML - Auxiliar de Folios

Fecha

2

A - 8 X
Iniciar sesibn
N

11-feb-15

4
s

Q
4 i formato de RIC no

8| RFC wejdkewrfke es valido citud e —

; e _ -

Numero Unico de Identificacion  Fecha

‘ PR EY VRS SO AuiliarCuentas | Detale Aux [IRRUUSZIIS Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero

Celda B comentada por Jorge Diaz

2. Complementos

Al ingresar datos Vélidos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la
seccion de “Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando en color

rojo.

Plantillas Contabilidsd Electronical - Excel

DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIL! ECTRONICA ~ EQUIPO

b~ — S
&
amta | e
il
o - 5o
A B C ] E F 6

o0
SOEAT

Generacién XML - Auxiliar de Folios

Fecha

m - & X

Tniciar sesion

N

J z
11feb-15

s
1. Datos Generales

8| RFC AIRAS00930UP7 Tipo Sokcitud DE -

9 Mes 01 Nuamero de Orden

10 Afo 2015 Nimero de Tramite 1234567890

1 2. Complementos

14 Nimero Unioo de Identificacién  Fecha
15
16
17
18
18
20

AT IPO Ausiarcuentas | Detalie A [EENPIIZUCPR Comprobanie Nacional

Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afo actual, se presenta error

color rojo en los campos correspondientes.

o &

INCIO  INSERTAR  DISERO FORMULAS  DATOS  REVIAR cquro

>4
oo SAT

Generacién XML - Auxiliar de Folios

Fecha

i

11eb-15

o 1. Datos Generales

en
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Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato
anterior al presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08

Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave

Acto de AF
Fiscalizacion
Fiscalizacion FC
Compulsa

Devolucién DE
Compensacion CO

5. Es posible insertar filas en la informacién, pero al seleccionar el botdn “Insertar
Fila" en la seccion de Datos generales, se presenta el siguiente mensaje de
validacion.

44



. HACIENDA ' g3sar

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccion
Complementos de la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de
Datos Generales.

6. Al insertar Nuevas Filas en la seccion Complementos, se marcaran en color rojo
los campos obligatorios.

(=] : Plantilss Contabiidad Electros ®m -8 x

INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD EQUIPO Iniciar sesiér
wviar a Bluetoot - = =

sl G- 1 B2

c17 I P

< o E F G H 1 b

2 00 = ,
SOERY s Fooha  [TTieb 15

” Generacion XML - Auxiliar de Folios

s

6 1. Datos Generales

7

8 RFC AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE

9 Mes o1 Nimero de Orden

10 Ao 2015 Namero de Tramite 1234567890

2 2. Complementos

13

14 Numero Unico de Ide caci

15 YYYYHYUSIB2UWS 2015-02-01

16 IKJDSKQWIED 2015-01-01

1]

1

o nsitarolios [ Otro Comprobrte Naconal ] Comprobante Etanero

7. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la
seccion de Detalle (Cuentas).

@ e : Plantites Contabilidad Bectionical - Excel T m - & X
INKIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién

 EnviaraBloetooth  sun -g = =
: = e

= -
s c ) 3 ; G H
1
| 89S
[ L _J=c-) - Fecha [ 11feb-15
4 Generacién XML - Auxiliar de Folios
& 1. Datos Generales
8| RFC [ AIRAS00930UPT 1 Tipo Sokcitud DE
B Mes o1 Nimero de Orden
10 Ado 2015 Namero de Tramie 1234567890
u
12 2. Complementos
13
14 Namero Unico de Identificacion
15 YYYYHYUSIS2UWS 2015-02-01
16
18
19

s | ocale e PO

8. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.
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o8 SAT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
INICIO  INSERTAR  DISERIO DFPRETE RMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA | E
" =] =
© Enviara Bluetooth sl 3?_ = =
Genera  Abrir  Insertfr  Eliminar
XML Plantilla  Fila| ila
Comandos de menG  Generacion de XML Ogfraciones
o = f 2 [# Contabilidad Electronica
Mss informacién
A ] c D E F [
1
2

Al seleccionar “Eliminar Fila" se elimina toda la fila, en caso de que cuente con
informacion, esta se perdera, ya que el complemento no permite rehacer la

informacion.

WKI0  INSERTAR  DISEND DE PAGINA

FORMULAS  DATOS  REVISAR  ISTA

Fecha 11-feb-1

WSRTAR  OIINODEPAGINA  FORMULAS  DATOS
a s
" Geners
L
v fr fe | Amasoossousr
A 8 c 0 A 5 < ) e
1
o0
sesar__ ; eeSAT ..
‘ Generacién ) , Generacién XML - Auxiliar de Folios
s 1. Datos Generales 6 1. Datos Generales
8 RFC AIRAS00330UPT | RFC [ AIRAS00830UP7 ] Tipo Salicitud
0 tes ] Vs o N
Ao 2018 i Ao 2015 Nom
u
2. Complementos 12 2. Complementos
1
PYHYUSISUWS 20150201 5 YOHYUSIS2UWS 2015-02.01
IXJDSKQWIED 2015-01.01 IIDSKQWIED 150101

T TN i o vtod o IETTITEOTIN) NEETTW it

10.

Para almacenar la informacién que
botdn “Guardar”.

se capturd previamente, seleccione el

Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel

H %y <
ICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS

DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPC
o E
ﬁ [L?g Arial "11 v| A 7 © Ajustar texto =
6 - - =
Pegar > N K S arycentrar v | $ v 9% 000 | 58 28 Dar formato E
s c como
Portapapeles Fuente Alineacién NGmero Estilos
cs - Je
A B C D E F (
1

11. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.
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Guardar como @ e omm =
1 G )=[F » stotecss » Docurenios » - T2 Sorcarocumereos )
& OncDrive @] orgenizae v Nuea capes e—

“  Biblioteca Documentos
23 Bibioteces e

L] Eavipo

I Il gement Studio
4 M :

= Agregar unsitio ) Nueva biblictecs
B viceos 3 l J e
& Gupe end hog IH Visus Srudio 2012
M Faving (L

SpS— et o | ()

12. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la
plantilla de “Auxiliar de folios”.

13. Una vez que la plantilla contenga todos los datos validos (en color azul o blanco),
seleccionar boton “Genera XML".

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en la plantilla Principal, pero no en
los demas nodos.

14. Seleccionar la ubicacion donde se desea guardar el archivo.
®a :
WCO  DSETAR  OSCRODEPAGNA  FOMMAAS  DATOS  ROVEAR  VSTA
© Enviar 2 Bluetoath .‘u :S_

CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO

dot de menii Operaciones h
@ Guardar como == ~
Tolh > Hoos s S e

G e i =v ®

kiliar de Folios - Comprobante Extranjero

2! Nueva bibliotecs

B videos Tipo Solicitud
= Nomero de Orden
i6 & Grupo en el hogar Nimero de Tramde
1
. ¥ Equipo

13 Nombre:

14 Tipo: [Archivos Xmi Metodo Pago
15

s N —

5 = Ocultar carpetas Guardar Cancelac

1

19

Nota: El archivo de Auxiliar de Cuentas se almacena con la nomenclatura del
Archivo y con los datos ingresados:

RFC + Ao + Mes + XF Ejemplo: AIRA900930UP7201501XF
15. Seleccionar el botén “Guardar”.

16. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que

fue
correctamente generado.
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18.

HACIENDA ' S8saT

@ d
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA = CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién
Enviar a Bluetooth & =
. "R FE
i Insertar  Eliminar
XML Plantill; Fila Fil:
Comandos de meni G ndeXML  Operaciones ~
Je A
A B £ D E F <
1
2 00
3| @@ D Miminieraci s F
N Generacion XML Auxiliar de Folios - Comprobante Extranjero
5
‘
7
s RFC AIRA900930UP7 Tipo Solicitud
9 Mes 01 Namero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite
11
12 2. Complementos
13
1 Nimero Unico de Identificacion Nimero Factura Método Pago
15
16
17
18
19
20 =
usto B M -—————+ 100%

Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

QQ | . » Nueva carpeta (2) »

Organizar ¥ g Abrir ¥ Compartir con v Correo electrénico Grabar Nueva carpeta
= Nombie ’ Fecha de modifica...  Tipo Tarmiafio
. Favoritos
g AIRAS00930UP7201501XF 11/02/2015 05:44 a.., WinRAR ZIP archive 1KB|
. Bibliotecas

3 Documentos
[&=] Imagenes

& Msica

@) Nueva biblioteca
B Videos

El archivo .ZIP, contiene un archivo XML con los datos del Auxiliar de Folios en
version 1.3 y es el archivo que deberdn ingresar a través del buzén tributario,
menu “Aplicaciones”, opcion

“Contabilidad Electrénica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramitesy
Servicios” de la pagina de Internet del SAT, dentro de la opciéon denominada
“Tramites” — “Contabilidad Electrénica” - “Envio”.
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