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1. INTRODUCCION

El presente manual de usuario resume las caracteristicas generales de operacién del
sistema de informacién sobre situacion fiscal (ISSIF), para contar oportunamente con la
informacion de los contribuyentes que presentan la Informacion.

2. ANTECEDENTES

3. OBIJETIVOS DEL ISSIF.

e Hacer mas eficiente y oportuna la forma de llevar a cabo la entrega de los
documentos a la autoridad.

e Mejorar continuamente el acceso y uso de los canales de atencién, normatividad,
formatos, instructivos, aplicaciones, sistemas, y demas instrumentos que ofrece el
SAT para apoyar a los contribuyentes en la simplificaciéon y en el cumplimiento de
sus obligaciones.

4. ENTREGA DE INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL AL SAT

PRODUCTO A ENVIAR POR DECLARACIONES ANUALES

Archivo con extension SB2X, deberda ser generado por el ISSIF, el cual contiene
informacion de los siguientes rubros:

e Contribuyente.

e Representante Legal de la empresa dictaminada.
e Datos generales de la empresa.

e Apartados.

e Notasy lista de notas de indices.

e efirma del contribuyente.

5. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

REQUERIMIENTOS
Equipo minimo:

e Procesador Intel core i3® IV a 1.7 ghz o superior.

e 4GB en memoria RAM (8GB recomendado).

e Sistema operativo Microsoft windows® 7 en adelante

e Microsoft office® 2013 en adelante (se recomienda a 32 bits)
e Espacio libre en disco duro total de 1GB.

Conocimientos del usuario:

e Manejo basico de equipo de cdmputo e impresoras.
e Sistema operativo Windows.
e Manejo fluido de Excel.
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RECOMENDACIONES PARA SU OPERACION

Se sugiere que el usuario evite en lo posible borrar o modificar archivos propios del sistema
operativo de Windows, SIPRED, DISIF (32H-CFF), SIPIAD, ISSIF o Excel, ya que esto podria
afectar el funcionamiento del sistema.

Usuarios del sistema
e Contribuyente
Fuente de informacién
La informacién proporcionada contempla los siguientes rubros:

Para la Informacién sobre situacién fiscal:
e Datos del contribuyente.
e Datos del representante legal.
e Datos generales.
e Datos de los apartados.
e Notas que contiene la informacién adicional y lista de notas de indices

ESTRUCTURA DE SUBDIRECTORIOS DEL SISTEMA
La estructura que genera por defecto el instalador del sistema es la siguiente:

C:\\SIPREDNET\Logs
Es donde se guardan las acciones realizadas con el sistema, generandose un archivo
distinto cada dia.

C:\SIPREDNET\Templates
Es donde se almacenan los archivos (plantillas) utilizados en la creacién de un nuevo
documento.

Es importante mencionar que usted no debe modificar o borrar el contenido de los
subdirectorios anteriores. Si lo hace, el funcionamiento del sistema se verd seriamente
afectado o en el peor de los casos no funcionara. En caso de que se dafie algudn archivo o
base de datos instalado con el sistema, sera necesario que haga una reinstalacién del
mismo.

6. PRESENTACION DE LA INFORMACION

En los apartados se pueden adicionar indices, conforme a las notas técnicas.

Para efectos de estandarizar la informacién de identificacion de entidades federativas
donde se ubica el domicilio fiscal del contribuyente, se incluye el catédlogo correspondiente.
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Para estandarizar la informacion de identificacion en actividades para efectos fiscales del
contribuyente, se debera registrar el ndmero conforme al catalogo de Grupos Econdmicos
que se incluye en el sistema (Catalogo de claves).

La informacidn no podra ser presentada bajo ningun otro formato que no sea el
correspondiente archivo “SB2X" para la Informacion sobre situacion fiscal generado por el
sistema.

LAS FECHAS

Los campos de fecha necesariamente deberan ser capturados conforme el siguiente
formato, dd/mm/aaaa

e dd: Captura de dos digitos para el dia

e /. Como separador

¢ mm: Captura de dos digitos para el mes

e /. Como separador

e Q3aaa: Captura de cuatro digitos para el ano.

La operacion del sistema se vera afectada si el dato no es capturado con este formato.

7. ACCESO AL SISTEMA

Una vez instalado, para tener acceso al sistema, busque en la barra de inicio o seleccién
Excel de su mend.

0O © Filtros “v
Mejor coincidencia

X Excel
Aplicacién de escritorio

Sugerencias de bisqueda

L exce - Ver resultados web >

pel e)cce|

Archivo de Programa Excel en la barra de tareas (Fig. 1.)
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Una vez que se haya terminado de abrir la aplicacion de Excel se tendra el siguiente mend,
en donde se encuentra integrado el sistema con la leyenda ISSIF (32H-CFF)

Librol - Excel

LUS TN [nicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda ISSIF (32H-CFF) Equipo Q ;Qué desea hacer?

sl . .| = :

D % Cartar Calibri -l - A A== 8- B Ajustar texto General e -- 2] Normal Bueno
. ER Copiar - F. D fp

Sl N K s~ - & === EE Combinar y centrar ~ - 9% 000 ormata ar formato ’—| Celda vincul...

- ¥ Copiar formato 4 = Z $ ™ candicianal * como tabla ~

Portapapeles [ Fuente [ Alineacién [ Nimero [ Esti
Al - F
A B | € | D | E | F G H ! | 1 | K | L | M | N

Mend SAT (Fig. 2.)

Seleccione la pestafa ISSIF (32H-CFF) para que se muestren las opciones que podra utilizar
como parte del sistema.
BH &

Archivae  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda ISSIF (32H-CFF) Equipo Q ;Qué desea hacer?

A B ¥

IS5IF  Hojade MNueva
(32H-CFF) Trabajo Instancia Excel

Aplicaciones SAT
Al e Jx

A B . d . D . E . F . G . H . . ] [ K
Pestanas del sistema (Fig. 3.)

Las opciones son:

e ISSIF (32H-CFF): Para acceder al Sistema de presentacion de la Informacién Sobre
Situacién Fiscal.

e Hoja de Trabajo: Para acceder a las plantillas de un documento en modo de Hoja
de Trabajo.

e Nueva Instancia Excel: Inicia una nueva instancia de Excel.

9. OPERACION DEL SISTEMA ISSIF (32H-CFF)

Para entrar al Sistema de presentacion de la Informacién sobre situacion fiscal, seleccione
la opcidén ISSIF (32H-CFF)

=

Archivae  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda ISSIF (32H-CFF) Equipo Q ;Qué desea hacer?

R B @

ISSIF Haoja de MNueva
(32H-CFF) Trabajo  Instancia Excel

Aplicaciones SAT
Al - F

A B . C . D . E . F . G . H . . J [ K
Opcidén ISSIF (32H-CFF). (Fig. 4.)

A continuacién, se mostrara el siguiente menud con las opciones que podra utilizar como
parte del sistema.
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Archivo  Inicio  Insetar  Dissodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MESJENSNGMN Equipo ) ;Qué desea hacer?

D [l [ ] E‘ (i\, i Iniciar Sesién
% El & Acerca de ISSIF (32H-CFF)
Nuevo  Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar ) Nueva
Contribuyente - Representante ~ archivo shx Anexo |5SIF  Regresar al Men( ISSIF (32H-CFF)  |nstancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
' F

Menu opciones ISSIF (32H-CFF). (Fig. 5.)

Las opciones son:

¢ Nuevo

e Abrir

e Cerrar

e Guardar

e Vista Previa Anexo

e Pegar Columna/Renglén

e Convertir ISSIF (32H-CFF)

e Realizar Transferencia

o Datos del Contribuyente

e Datos del Representante

e Visualizar archivo sb2x

e Convertir a xspr

e Validar

e Validar Inf.de la HT

e Firma Digital

e Adjuntar Anexo ISSIF

e Iniciar Sesidon

e Acerca de ISSIF(32H-CFF)

e Regresar al Menu SAT

e Nueva instancia Excel
NUEVO

Para capturar la Informacién sobre situacién fiscal seleccione la opcién “Nuevo” del menu
principal, como se muestra en la figura:

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [NSSIJEPURGZSMM Equipo Q' ;Qué desea hacer?

faray &
D El ‘0(_ r‘Qﬂ = b Iniciar Sesion
D AcercadelSSIF (32H-CFF)
Nuevo Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar Nueva

Contribuyente - Representante ~ archivo sh2x Anexo SSIF | Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) |nstancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2

Capturar una nueva informacion sobre situacion fiscal. (Fig. 6.)

Aparecera la siguiente ventana:
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ol Autenticacién *

E.FIRMA

RFC || |

Contraseiia de Clave Privada I:I

Clave Privada (*key) | |

Certificado (".cer) | |

Ventana autenticar al usuario. (Fig. 7.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes del usuario (Contribuyente
gue desea capturar el documento).

b) Contraseina de Clave Privada: Es la clave asociada al usuario.

c) Clave Privada: Es el archivo con extension .key asociada al usuario que se
esta proporcionando

d) Certificado: Es el archivo con extensidon .cer que estd asociado al usuario
gue se esta firmando.

ol Autenticacidn W
E.FIRMA
[EFE [FuGD720809513 |
Contraseiia de Clave Privada
Clave Privada (* key) |D:\UAIPTIAC\DESARROLLO_DIC\DICT/|
Certificado * cer) |D:\UAIPTIAC\DESARROLLO_DIC\DICT/|
Confirmar

Datos proporcionados a la Autenticacién. (Fig. 8.)

Una vez hecho lo anterior, de clic en el botén “Confirmar”.

Si la informacién que proporciono no es correcta el sistema le mostrara un mensaje
como el de la siguiente figura:

La contrasefia de la llave privada es incorrecta o el certificade es invalido

Despliegue de mensaje de datos incorrectos. (Fig. 9.)

10
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Si proporciono la informacién correctamente y si existen mensajes del SAT, se
mostraran en la siguiente:

* Recuerde que |a presentacidn de la Declaracién Informativa Sobre su Situacidn Fiscal 2014 ez en
&l mes de junio 2015

[] Mo volver 2 mostrar estos mensajes

Despliegue de mensaje hacia el usuario. (Fig. 10.)

Si no desea volver a ver los mensajes (los mensajes nuevos si apareceran), seleccione
la casilla “No volver a mostrar estos mensajes” y luego de clic en Aceptar.

A continuacién, se desplegara la siguiente pantalla solicitando nueva informacioén:

ﬂ Muevo

Guardar Como

Ejercicio Fiscal

2018 e

Tipo
PERSOMAS MORALES EN GEMERAL

Crear

Importante: Para crear un nuevo documento s necesano estar conectado a Internet

Datos para la creacion de la Informacion sobre situacion fiscal. (Fig. 11.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) Guardar Como: Al dar clic en este botdn, aparecera la siguiente pantalla, en
la cual se le dara nombre al archivo donde se generara la Informacién sobre

situacion fiscal, (se recomienda utilizar el RFC del contribuyente), incluye la
ruta donde sera almacenado el archivo.

11
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X8 Guardar como *

« v 4 » Esteequipo » DATA(D:) > DePaso » Taress v|®| | Buscaren Tareas r)

Organizar Mueva carpeta

MsS " .

MNombre Fecha de medifica..  Tipo Tamafic
PapelesTraba

Ningun elemento coincide con el criterio de bisqueda.
procedimient
Renovacion_f
SICADED
SIPRED_ISSIF
Tareas

TarjetaTelefor
v

Mombre de archivo:

Tipo: Documento (“xspr)

Autores: Julio Torres Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo:  Agregar un titule

~ Ocultar carpetas

Herramientas  ~ Guardar Cancelar

Datos para la creacion de Informacion sobre situacion fiscal. (Fig. 12.)

b) Ejercicio Fiscal: Es el afo del ejercicio a generar

c) Tipo: Seleccione de la lista el tipo de informacion sobre situacion fiscal.
d) Crear: Dar clic para iniciar con la generaciéon de la informacién sobre
situacion fiscal. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Guardar Como I:I

|D:\De Paso“Tareas\PM xspr

Ejercicio Fiscal
218
Tipo

PERSONAS MORALES EN GEMERAL

Crear

Importante: Para crear un nuevo documento es necesario estar conectado a Internet

Creacién de la Informacidn sobre situacion fiscal. (Fig. 13.)

Guardar Como

D:\DePaso’\ Tareas'\PM xs

Ejercicio Fiscal

2018
Tipo

PERSONAS MORALES EN GENERAL

Importante: Para crear un nuevo documento es necesario estar conectado a Internet

Creando la Informacién sobre situacion fiscal. (Fig. 14.)

Al terminar la generacidén se mostrara en la pantalla el documento generado con sus datos
y apartados correspondientes, como se muestra en la figura siguiente.

12
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Antes de capturar la informacion del documento, habilitar los
apartados bloqueados que le apliquen y realizar |a conversion de la
informacion del afio anterior,

Mensaje informativo de Informacién sobre situacién fiscal. (Fig. 15.)

[ m} o Ly el [ ] L T = b AsD121126PD6 Plantilla Versidrs 1
He - F M@ = & B @ ¢ @
Ll & e > " v Aceren de SSIF (32H-CFP)
e P gt AL PR e e e e = ] : e
Anexo Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente - Representante - archivo shix de laHT Digital Anexo(s5iF Regresar al Mend |SSIF (12H-CFF) Instancia Excel
A C

]
1] SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Immm.a:lun SOBRE SITUACION FISCAL

3

4 PERSONAS MORALES EN GENERAL
5 |INFORMACION DEL APARTADO. DATOS GENERALES

[}

7 I

8 |NDICE_|CONCEPTO DATO

g | 430000000 [AUTORDAD COMPETENTE

30007000 [SEDE A LA GUE PERTENECE LA ADAT

13 | 430002000 |ADWNSTRACION GENERAL Y70 ADAF

15 | 130003000 [OBLGADO

17 | 430004000 [FORMA PARTE DE UNA ASOCICION EN PARTICPACION
@ | F30005000 [FFC DEL ASOUANTE EN LA ASOUICION £ PARTCPACION
49 | 130U0A0G0 |FORIA PARTE DE UN FOECONSD

21| 43000710 |REALIZO OBRAS DE CONSTRUCCIN
22| 30006000 |WOUSTRA MABULADGRA

23
22 [ o00EE 77 o conTBLVETE ESPECAL =1

£ p de laista

26 | FI00T0000 [EPRESA FLAL w

27 | 30011000 [EWPRESA SUBSDIARA

28 | 430012000 |ORGANISMO DESCENTRALIZADD
29 | 430013000 [SOCEDAL T

31 | 4300T40G0_|FECHA BE G0 BEL
32 | F300TS000 [FECHA BE TERIRHACION DEL EXCROICI0 FSCAL

EE]

34| #300T6000 [FECHA D PG DEL EJERCKI0 FRCAL ANTERIOR

35| 430017000 [FECHA D€ EJERCICIO FISCAL ANTERIGR
36

37 30018500 |70 BE DECLARACION

o

e
' Contribuyente | Representante | Generales | APARTADO 1 | APARTADO 2 | APaRTADO 3 |[JAARTADGMN| spsrtaoo s |[JABARTABOIEN| APARTADO7 | APARTADO B | APARTADOS | APARTA

Mensaje de generacion exitosa de la informacion sobre situacion fiscal. (Fig. 16.)

ABRIR

Esta opciéon le permite corregir o modificar los datos de la informacién sobre situacion
fiscal.

Para modificar la informacion sobre situacion fiscal debe hacer clic en la opcion “Abrir”
como se muestra en la figura siguiente:

b 8aBbe02c-912c-4al0d-9966-11

Archivoe  Inicio  Insertar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [NCUJERCEZSM Equipo ) ;Qué desea hacer?

D E .0(_ m % i AAD121126PD6

Acerca de SSIF (32H-CFF)

Muevo | Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar ) Hueva
Contribuyente - Representante - archivo sh2x Anexo [S5IF | Regresar al Menti ISSIF (32H-CFF)  |nstancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Abrir. (Fig. 17.)

El sistema le mostrara una pantalla como la de la figura siguiente, donde tendra la opcidén
de abrir un archivo de informacidon sobre situacion fiscal (*xspr)
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« © 4 || Esteequipo > DATA(D) > DePaso > Tareas v | | Buscar en Tareas »
Organizar *  Nueva carpeta = ™ @
DeliveryOptimization A Nombre Fecha de modfica...  Tipo
DePaso [ PMacspr 19/12/201801:22..  Archiwi
8l
Cetificade
CetificadosAVL
FIELES_NUEVAS_DICTAMENES
ISSIFy 2017
Mss
PapelesTrabajo
procedimientos
Renovacion_FIEL_UAJP731012249_2015053003110
SICADED
SIPRED_ISSIF
Tareas

TarjetaTelefono v o< >

Nombre de archivo: \ PM.xspr v| Documento (“xspr) -

Hermamientas = Cancelar

Seleccionar el archivo para abrir. (Fig. 18.)

En esta ventana se establece el directorio del cual se quiere tomar el archivo de la
informacioén sobre situacién fiscal abrir y se selecciona haciendo clic sobre él. El sistema
abrird el archivo mostrando los datos de la informacioén sobre situacion fiscal.

r o g—— pr— PlakilaVesie 1
Ed p) & v B =
- v Acerca de ISSIF (32H-CFF)
surme!  Comers  Reolow | Ossdd Duossel et Vi . Frma Ao s
Rendin | SSECRHYCH) Tanerenia | Conbapene - Rgecsetune  achive 0% ST Digtl Anc i Rl M S G2H-CF) ot e
s [ Consots i s vesion 1882
5B cusNTITATIVOS,cUA TCUIFCABD. + 3
A

8
SERVICIO DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA

Imrmmcmn SOBRE SITUACION FISCAL

INFORMACICH DEL APARTADG. DATOS GENERALES

:
2
3
p i PERSONAS WORALES EN GENERAL
s
B
:

8 WDICE__|cONGEPTO DATG
9 | 430000000 [AUTORD:

10
49 | 930007000 |SEDE A L& GUE FERTENECE LA ADAF

12
13 | TI00000 VIO RGAF

O e

17 | 93000000 |FORMA PARTE BE
1 | V30005000 [RFC DEL ASOCIANTE £ Li ASOOACION EN PARTIPACON
19 | 930005000 |FORIA PARTE BE N FEECOUSD

21 | 30007000 |REALZ0 GBRAS DF CONSTRUCCEN
33 | T000RI00 [FOUSTRAMAGULADORA

23
Y 7]

26| TH0T0000 [EHPRESA AL
27 | 930077100 |EWPRESA SUBSDIARA
28 | 00T00

20 TI00TIH00

31 | 4300T4000_|FECAA DE F0C0 DEL EFEAGKH0 FBCAL
32 0veme o

34| F90076000_|FECHA DE 9SG OEL EFERGKI0 FBGAL ANTEROR
35 | 930017000 [FEGHA OE ESERGICID FISCAL ANTERA

37 001860 |70 OE DECLAAGION

Contribuyente | Representante | Generales | APARTADO 1 | APARTADO 2 | APARTADO 3 ||BARTABOMJ] icortaoo s |[JEEARFADGISJ)| APARTADO 7 | APARTADOS | APARTADO O | APARTA

Documento abierto para modificarlo. (Fig. 19.)

Realice las modificaciones necesarias y al terminar presione el botén de “Guardar” de la
barra de herramientas.

CERRAR

Con esta opcidn usted podré cerrar la informacidn sobre situacion fiscal creada o bien una
gue ha abierto.

Para cerrar informacién sobre situacion fiscal haga clic en la opcién “Cerrar” como se
muestra en la figura:
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PM.spr - 8a8be02¢-012c-4a0d-0066-119383bbf457

Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MSSCRERSM Equipo O ;Qué desea hacer?

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiode psgina  Férmulas
= E o = B r\ [ ] r| Ny i AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1
0 = 5 i B [ @ v & x5
[ i Qg SO Acerca de ISSIF (32H-CFF)
Nuevo Abrir  Cemrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/ Convertir Realizar Datos del Datos del Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar . Nueva
~  Aneo- Renglén 1SSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente~ Representante = archivo sh2x delaHT Digital Anexo ISSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
B_D_CUANTITATIVOS_CUA_TCUNIFICADO & 13

A B
11| 430001000 [SEDE A LA QUE PERTENECE LA ADAF [

12] |

Seleccionar la opcién de cerrar la informacién sobre situacién fiscal (Fig. 20.)

Enseguida el sistema mostrard mensaje para cerrar la informacién sobre situacion fiscal en
caso de que haya realizado alguna modificaciéon presionar “SI” para guardar los cambio,
presionar “NO” para no guardar cambios o bien presionar “Cancelar” y continuar con la
informacion sobre situacion fiscal abierta.

I55IF (32H-CFF)

:Desea guardar los cambios del documento?

S0 Mo Cancelar

Mensaje para cerrar la informacion sobre situacion fiscal (Fig. 21.)

GUARDAR

Con esta opcidn usted podra almacenar la informacidn sobre situacién fiscal creada o las
modificaciones realizadas al documento previamente abierto.

Para guardar la informacidén sobre situacion fiscal haga clic en la opcién “Guardar” como se
muestra en la figura:

5 - 2- = Julio Torres

Archive  Inicio  Insertar  Dibujar  Disefodepagina  Formulas

— 3 Iniciar Sesion Plantilla Versién: 1
= L] 46 .
L I Qg X Acerca de DISIF (32H-CFF)
Nuevo Abrir Cerral Guardar ista Previa Pegar Columna / Comvertir  Realizar Datosdel  Datosdel  Declaracionesy  Visualizar Validar Validar of. Firma Ewiar Preparar b DEBUG  Nueva
- Anexo - Renglén DISIF  Transferencia Contribuyente - Representante - Pagos Anteriores archivo sb2x dela HT Digital y Firmar | Riegresar al Mend *  Instancia Excel
Envio DISIF (32H-CFF) Version: 12,007 ~

Inicio Prelienado Consulas

Seleccionar la opcion de Guardar. (Fig. 22.)

Enseguida el sistema guardara el documento en la ruta que se establecié al momento de
crearlo.

En caso de que se desee cambiar la ruta o el nombre del archivo se podrd seleccionar la
opcidén de “Guardar como” la cual se encuentra dentro de la opcién “Guardar” como se

muestra en la figura.
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PMuxspr - 39a68bfc-0572-409f-abc2-aceebad2c991

Archivo  Inicio  Insertar  Diseffodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MESHEMIECM Equipo O ;Qué desea hacer?

D 2 E IEI‘ ""D B‘ Fg [l .0(_ E‘n @ % i AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar ) Nueva
Anexo - Renglén 1SSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente - Representante * archiva sh2x delaHT Digital Anexo sSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
E# Guardar Como Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
B_D_CUANTITATIVOS_CUA_TCUNIFICADO - £

A B C

11| 430001000 [SEDE A LA GUE PERTENECE LA ADAF I
Seleccionar la opcién de Guardar como. (Fig. 23.)

Enseguida el sistema mostrara una pantalla donde se podra establecer la ruta y nombre
gue se desea, con la extensidon *xspr, como se muestra en la siguiente figura:

[ Guardar como — =]

— e — —

— - .-
)| | <« Usuarios » Administrador » Desktop b p « [ 44 [ Buscars o
©oh f ol —

Organizar ~ Mueva carpeta = @
£ Bisquedas “  Nembre Fecha de mod
52 Contactos

& abstestuspr

Descargas
= . ] Edos2012:xspr

=] efgouspr 06/08/2012 031
<] pruebas.xspr 06/08/2012 01

iz Desktop
|, CERT_PEMEX
| Certificados Novell
| DeclaracionesPEMEXLlenas
| Disefio

l

|\ Docum
|\ Encriptador

i | Evidencia - m 3

Nombre de archivo:  hola -

Tipo: | Documento (*xspr) v]

Autores; Administrador Etiquetas: Agregar una etiqueta

) Ocuttar carpetas Herramientas  + Guardar Cancelar

Establecer nueva ruta y nombre al documento. (Fig. 24.)

Al presionar el botén de “Guardar”, el documento serd almacenado en la nueva ruta con el
nombre establecido.

VISTA PREVIA

Con esta opcién usted podrd visualizar la informacién tal y como se imprimiria el apartado
en el que se encuentra.

Para obtener la vista previa de un apartado haga clic en la opcién “Vista Previa” como se
muestra en la figura:

PMuxspr - 39a68bfc-0572-409f-abc2-aceebad2c991

Archive  Iniio  Insertar  Disefiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MSUJEFUNSIM Equipo Q' ;Qué desea hacer?

D 2 E Eﬁ -“D @ E"} El .'Q- m Q. % dh AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

Acerca de ISSIF (32H-CFF)
MNuevo Abrir  Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna / Convertir Realizar Datos del Datos del Visualizar Validar Validar Inf. Firma Adjuntar Nueva

- Anexa - Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente - Representante ~ archivo sb2x delaHT Digital Anexo ISSIF Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
B_D_CUANTITATIVOS_CUA_TCUNIFICADO v F3

Seleccionar la opcion de Vista Previa. (Fig. 25.)

Enseguida tiene la opcidn de Vista Previa Todo, Vista Previa por Rango y-Vista Previa por
Anexo.
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= PMuspr - 39ab8bfc-0572-409f-abc2-aceebad2c291

Archivo  Inicio  Insertar  Diseflodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [CCIJEHINGOM Equipo @ ;Quédesea hacer?

D 2 E IEﬁ '“D @ D,e, [l .0(_ E‘m Q % b AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Muevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar ) Nueva
- Anexo Renglén 1SSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente ~ Representante = archivo sh2x delaHT Digital Anexc ISSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inici S Vista Previa Todo Prellenado Consultas Envio 1SSIF Version: 1,0,0.2

B_D_CUANTITATIVOS_cua| '8 Viste Previa Por Rango I3

& Explicaciones Por Anexo
o

A C

Menu Vista Previa Anexo. (Fig. 26.)

Si selecciona “Vista Previa Todo”, enseguida el sistema mostrara un mensaje de advertencia
sobre el tiempo que tardard esta operacién y después la vista previa del Apartado
seleccionado como se muestra en la figura.

Este proceso puede durar algunos minutos ;Desea continuar?

si [ N |

Mensaje de Duracion de Vista Previa. (Fig. 27.)

(eald G T T 1 e . T — ) 5 i

= Vta pretmina w

5 € | (b Pigina siguiente
R 5 %)

Configurar  Zoom 2 vista
paging

: ce
Mostrac magenes | preliminar
Impren 2o0m Vista preva

Vista preva: pigna  de2 e o

Vista Previa del Apartado seleccionado. (Fig. 28.)

Si selecciona “Vista Previa por Rango”, el sistema mostrara una pantalla donde se pueden
seleccionar los diferentes apartados y pestafias que se tiene para su vista previa.

-l Vista Preliminar Por Rangos u

Contribuyente -
Fepresentante
Generales
APARTADO
APARTADOD 2
APARTADO 3
APARTADO B
APARTADO 6
APARTADO 7
APARTADOD 8
APARTADO 10
APARTADO 13
APARTADO 14 -

m

LAceptar
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Menu Vista Previa Por Rango. (Fig. 29.)

Al dar “Aceptar” eI S|stema mostrara la vista preV|a de los apartados selecaonados

| Imprinis Configurar | Zoom |
mpiew | Zoom __ Veapws

o 3$$‘ﬁ’

! A T — )
Vista Previa del Apartado seleccionado. (Fig. 30.)

Para ambos casos dependiendo de la pestafia que se encuentre seleccionada en el
Documento es la vista previa que se estard desplegando, en caso de ser un apartado tipo
nota, el sistema solo generard un desplegado en el block de notas (Notepad) como se
muestra en la figura.

- - - )
TeH & B @ A & = L€
Nueva  Abrir Guardarvwsta Previa Pegar Columna Realizar Datos del Datos del Validar Validar Inf. Firma Enviar

/Renglén delaHT Digital
Emvio

Inicio

A20 - £

Prellenado Consultas

A
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SISTEMA DE PRESENTACION DE LA INFORMACION ALTERMATIVA AL DICTAMEN 2012

NONBRE DEL CONTRIBUYENTE: BB ot - votepad IOl x|
Fle Edit Format Wiew Help
SERVICIO DE ADMINISTRACIOM TRIBUTARIA ;I

INFORNACION DEL AFARTADO - INFORMACION ADICIONAL SISTEMA DE PRESENTACION DE LA INFORMACION ALTERNATIVA AL DICTAMEN 2012

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE:

INFORMACION DEL APARTADO : INFORMACION ADICTONAL

Tee s o 82 2 [ e o o o

. VATAPARTADCM2W, APARTADO 13 .~ APARTADO 14 A A A
List Ll 1

Generacion de archivo en Block de Notas para la impresion de Apartado tipo Nota. (Fig. 31.)
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Para imprimir, después de seleccionar la vista previa que se desea, dar clic en la opcién de
Imprimir.

rE?ﬂ
a

Vista preliminar

M

7': Pagina anterior

Imprimir| Configurar Zoom i Cerrar vista
pagina Mostrar margenes | preliminar
Imprimir Zoom Vista previa

Imprimir (Ctrl=P)

Apartado tipo Nota. (Fig. 32.)

Una vez presionado, el sistema enviara inmediatamente a la impresora preseleccionada la
pestafa actual del Documento, a excepcidn del tipo Nota (si estd en ella), en cuyo caso solo
la desplegara su informacion en un block de notas (Notepad).

PEGAR COLUMNA / RENGLON
Esta opcidn permite el pegado de varias celdas dentro del Documento.

Se logra seleccionando la o las celdas que se desean copiar y después se da la opcién de
copiar o el comando Ctrl+C

PMuxspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Achivo  Inido  Insertar  Disefiodepégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ESIEPCNa:;) Q Qué desea hacer?

D 7 E IEF '“D B D El :' E‘ B By i) AAD121126PD6 Plantilla Versi
& & < El = =E Yo

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Comvertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar i
Anexo Renglén 1S5IF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente - Representante - archivo sb2x delaHT Digital AnexolsSIF Regresaral Meni ISSIF (32H-CFF)
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
c2u - b2
A B C D E F G H 1
1 1.- ESTADO DE STUACION FINANCIERA
INDICE CONCEPTO 2018 2017 PORCENTAJE PORCENTAJE WARIACION PORCENTAIE EXPLICAR
EN RELACION EN RELACION EN PESOS DE VARIACION WARIACION
CON EL TOTAL CON EL TOTAL RESPECTO AL EN PESOS
DEL ACTWO DEL ACTIVO EJERCICIO RESPECTO AL
(EJERCICIO (EJERCICIO FISCAL EJERCICIO
FISCAL) FISCAL ANTERIOR FISCAL
2 ANTERIOR}) ANTERIOR
3
4 (CIFRAS EN PESOS)
5
6 ACTIVO
7
8 ACTIVO CIRCULANTE
g
10 EFECTIVO E INSTRUMENTOS FINANCIEROS
1
12 | 43010000000000 |EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS 423
43 | 43010001000000 |VALORES DE INMEDIATA REALIZACION 3‘243
14 | 43010002000000 |INVERSIONES EN RENTA FUIA 42,342
15 | 43010003000000 |OTROS INSTRUMENTOS FINANCEROS
43010004000000 [TOTAL DE EFECTIVO E INSTRUMENTOS 46,007 |
16 FINANCIEROS
17
18 CUENTAS POR COBRAR
19
20 | 43010005000000 |CLEENTES 423 100.00 423 100.00|51
21 | 4301000000000 |DOCUMENTOS POR COBRAR 3,242 100.00 3,242 100.00(S1
22 | 43010007000000 |PARTES RELACIONADAS 42,342 100.00 42,342 100.00|S!

Copiado de Renglén. (Fig. 33.)

Después se selecciona la o las celdas donde se desea pegar y se da clic en el botdon de
“Pegar Columna / Renglén”. Hay que tener en consideracion estas reglas:
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* En caso de que exista informacidon capturada en las celdas destino, estas se deben
remplazar por la informacidn que se esta copiando.

* Si la o las columnas destino tiene celdas de tipo IAS (solo el padre), formulas (celda
resultado), replicas (celda destino) y celdas bloqueadas, no se debera pegar los
valores en este tipo de celdas.

PMuspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepsgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ESSIdEElRass) Q ;Qué desea hacer?

D > E Iélp ﬁD B L_é BE| ‘.Q- m @ % G AAD121126PD6 Plantilla Versi

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Muevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf, Firma Adjuntar )
- Anexo - Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente - Representante - archivo sb2x delaHT Digital AnexolSSIF ~Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF)
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Version: 1.0.0.2
c2a - 3
A B c D E F G H
. 1.-ESTADO DE STUACION FINANCERA
INDICE CONCEPTO 2018 2017 PORCENTAJE PORCENTAJE VARIACION PORCENTAJE EXPLICAR
EN RELACION EN RELACION EN PESOS DE VARIACION VARIACION
CONELTOTAL CONELTOTAL RESPECTO AL EN PESOS
DEL ACTVMO DEL ACTMWO EJERCICIO RESPECTO AL
(EJERCICIO (EJERCICIO FISCAL EJERCICIO
FISCAL) FISCAL ANTERIOR FISCAL
2 ANTERIOR) ANTERIOR
3
a (CIFRAS EN PESOS)
5
6 ACTIVO
7
8 ACTIVO CIRCULANTE
9
10 EFECTIVO E INSTRUMENTOS FINANCIEROS
1
42 | 43010000000000 (EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS 423
13 | 43010001000000 |VALORES DE INMEDIATA REALIZACION 3‘243
14 | 43010002000000 |INVERSIONES EN RENTA FUA 42,342
15 | 43010003000000 |OTROS INSTRUMENTOS FINANCIEROS
4301004000000 | TOTAL DE EFECTIVO E NSTRUMENTOS 46,007
16 FINANCIEROS
17
18 CUENTAS POR COBRAR
19
20 | 4301000500000 |CLENTES 3] 700.00 = T00.00[ ST
21 4301000600000 |DOCUMENTOS FOR COBRAR 3,242 100.00 3,242 100.00[ 51
22 | 43010007000000 |PARTES RELACIONADAS 42,342 100.00| 42,342 100.00(SI

Pegar Columna / Renglén. (Fig. 34.)

CONVERTIR ISSIF (32H-CFF)

Esta opcidn permite convertir un ISSIF del ejercicio seleccionado al ejercicio siguiente
siempre y cuando cuente con los archivos de conversidn correspondientes.

Los pasos a seguir para convertir un ISS/F son los siguientes:
Abrir el documento del ejercicio actual.
Se debe dar clic en la opcién "Convertir ISSIF (32H-CFF) " como se muestra en la figura

siguiente:

B PM.xspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Achivo  Inicio  Insetar  Disefodepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MEOIJERINGGM Equipo ) ;Qué desea hacer?

D 2 E % .nD @« Ej [l ‘.t_ Eﬂ Q % i AAD121126PD6 Plantilla Version: 1

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/ | Convertir Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar i Nueva
- Anexo ~ Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia Contribuyente - Representante = archiva sb2x delaHT Digital AnexalssIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio 1SSIF Versién: 1.0.0.2

Al 52 I

Seleccionar la opcién Convertir ISSIF (32H-CFF). (Fig. 35.)

En caso de que no se encuentre iniciada una sesion, el sistema desplegard la pantalla de
autenticar al usuario solicitando las credenciales para poder comunicarse al servidor.
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Una vez seleccionada la opcidn, sera desplegada la siguiente ventana.

Conversion

Bjercicio Fiscal
& Presentar Tipo de Documenta Anexo

[2018 | |PERSONAS MORALES EN GENERAL |

Ubicacién del archivo donde se van a tomar los datos

Anexos destino a convertir
APARTADO 1
] APARTADD 2
] APARTADO 3
APARTADO 4
APARTADO 5
APARTADO & ]

RIRIRIEIE]

&l

Seleccionar / Deseleccionar todo

| QK | Cancelar

Ventana de Conversion de ISSIF. (Fig. 36.)

En esta ventana aparece por default el egjercicio fiscal, tipo de ISSIF del archivo que se
encuentra actualmente abierto y los apartados que se pueden convertir.

Presiona el botdn que se encuentra delante de la leyenda “Ubicacion del archivo donde se
van a tomar los datos.

Este botdn despliega un browser para que se busque dentro de sus unidades locales el
documento que se tomara como base de una plantilla compatible del ejercicio anterior.

8
X¥ Abrir

1 > Esteequipo » DATA(D:) » DePaso » Tareas v O Buscar en Tareas p-]

- O @
. DATA (D3 ~ -

Mombre Fecha de modifica..  Tipo

Organizar ~ Mueva carpeta

DeliveryOptimization [] PMacspr 19/12/201801:22 .. Archiv|
DePaso

El

Certificado

CertificadosAVL

FIELES_MUEVAS_DICTAMENES

IS5IF y 2017

MSS

PapelesTrabajo

procedimientos
Renavacion_FIEL_UAIP731012243_2015033003110
SICADED

SIPRED_ISSIF

Tareas

Nombre de archivo: |PM.xspr V| Documento (*xspr) v

Herramientas - Abrir Cancelar

Browser para seleccionar documento (Fig. 37.)
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Una vez seleccionado el archivo dar clic en el botén abrir. Y la pantalla siguiente desplegara
la ruta y el archivo seleccionado.

Conversion

Ejercicio Fiscal
& Presentar Tipo de Documento Anexo

[2018 | |PERSONAS MORALES EN GENERAL |

Ubicacion del archivo donde se van a tomar los datos E

| D:\DePasoMSSIFy 2017SSIF_PM_2017_DEV2_LLENC _MIM xspr
Anexos destino a convertir

AFARTADO 1
APARTADD 2
APARTADOD 3
APARTADD 4
APARTADO 5
APARTADOD 6

Seleccionar / Deseleccionar todo

oK Cancelar
Ruta y archivo seleccionado (Fig. 38.)

Se seleccionan los apartados que desea convertir.

Una vez presionado el botén de “OK” el sistema procede con la conversién, mostrando una
pantalla de avance de la conversidon, esta pantalla también muestra el apartado progreso

de conversion. En la pantalla se mostrara un botdn de “Cancelar Conversién” el cual nos
permitira cancelar el proceso.

| Conversian

Ejercicio Fiscal
a Presentar Tipo de Documento Anexo

[2016 | [INSTITUCIONES DE CREDITO

| [APARTADO 1

Ubicacion del archivo donde se van a tomar los datos

| DAUAJPTIAC\DESARROLLO_DICADICTAMENES 2016_DESARROLLONCLIENTENUATNCONVE
Anexos destino a convertir

APARTADO 1

APARTADO 2

[ APARTADO 3

[ APARTADO 4

[ APARTADD 5

Cancelar Conversion

Seleccionar / Deseleccionar todo

- Convirtiendo

Convirtiendo el documento (Fig. 39.)
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Si desea cancelar el proceso, al presionar el botdn de “Cancelar Conversion” nos mostrara el
siguiente mensaje.

ISSIF (32H-CFF)

El proceso fue cancelado.

0K

Mensaje de cancelacién (Fig. 40.)

La cual una vez terminada abrira una sesion de Excel mostrando el documento con los
datos del ejercicio anterior convertido al formato siguiente, como lo ejempilifica la figura:

PMaspr - 5e2bb169-Bceb-466d-9dd0-d48609301077

Archiva  Inicio  Insettar  Diseflodepgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ESJcHIRec) i Q ;Qué desea hacer?

2 E o = B r\ [ ] r| s B (@ AAD121126PD6 Plantilla Versi
B = . 1| = & N, o &
0 i Qg O Acerca de ISSIF (32H-CFF)
Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar

- Anexo~ Renglén 1SSIF(32H-CFF) Transferencia  C ~ archivo sb2x dela HT Digital AnexoSSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF)
Inicio Prellenado Consultas Envio IS5IF Versién: 1.0.0.2
c24 < fe
A B C D E F G H
1 1.- ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
INDICE CONCEPTO s 7 PORCENTAJE PORCENTAJE VARIACION PORCENTAJE EXPLICAR
EN RELACION EN RELACION EN PESOS DE VARIACION VARIACION
CONELTOTAL CONELTOTAL RESPECTO AL ENPESOS
DEL ACTVO DEL ACTVO EJERCICIO RESPECTO AL
(EJERCICIO (EJERCICIO FISCAL EJERCICIO
FISCAL) FISCAL ANTERIOR FISCAL
2 ANTERIOR) ANTERIOR
3
4 (CIFRAS EN PESOS)
5
6 ACTIVO
7
8 ACTIVO CIRCULANTE
9
10 EFECTIVO E INSTRUMENTOS FINANCIERO S
1
12 | 43010000000000 (EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS 423)
13 | 4300001000000 |VALORES DE INMEDIATA REALIZACION 3,242|
14 | 43010002000000 |INVERSIONES EN RENTA FUA 42,342
15 | 43010003000000 |OTROS INSTRUMENTOS FINANCEROS
43010004000000 |TOTAL DE EFECTIVO E INSTRUMENTOS 48,007]
16 FINANCEROS
17
18 CUENTAS POR COBRAR
19
20  43010005000000 CLENTES 423 100.00) 423 100.00)S1
21 | 43010008000000 |DOCUMENTOS POR COBRAR 3,242 100.00| 3,242 100.00(SI
22 | 43010007000000 |PARTES RELACIONADAS 42,342 100.00| 42,342 100.00(SI

Resultado de la conversién (fig. 41.)

REALIZAR TRANSFERENCIA

Con esta opciéon usted podrd transferir informacion desde una hoja de trabajo hacia su
informacidn sobre situacion fiscal, ya sea por apartado o una seleccién de datos.

Los pasos por seguir para transferir informaciéon desde una hoja de trabajo hacia su
documento son los siguientes:

Tener abierto en otra instancia de Excel el médulo de Hoja de Trabajo (vea operacion de
Hoja de Trabajo en este manual).

Desde el moédulo de Hoja de Trabajo seleccionar la opcidén deseada de Transferencia (vea
operacién de Hoja de Trabajo en este manual).
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Regresar a la instancia de Excel donde se tiene su documento.

Haga clic en la opcién “Realizar Transferencia” como se muestra en la figura:

= PM.xspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48600301077

Archivo  Inicio  Insettar  Disefodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [WSUJERINGM Equipo ) ;Oué desea hacer?

2 E = e |—_)|. D El [ ] r‘ ) (b AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

0 y 3 & ] z @
= 0 & Qg & S Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar Nueva

- Anexo - Renglén 1SIF{32H-CFF) C - - archivo sb2x delaHT Digital Anexo ISSIF Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Enwio ISSIF Version: 1.0.0.2

Al - e

Seleccionar la opcién de Realizar Transferencia. (Fig. 42.)

El sistema mostrard un mensaje de confirmacidén con la accién a realizar, dependiendo de
la opcidén elegida en el mddulo de Hoja de Trabajo.

Se va a realizar la transferencia de Datos de la Seleccion del HT.
;Desea continuar?

- | si || No |

Mensaje de confirmacioén. (Fig. 43.)

Una vez terminada la transferencia el sistema valida los datos transferidos, en caso de que
algun dato sea incorrecto, el sistema mostrard un mensaje y restaurara la informacion
previa.

DATOS DEL CONTRIBUYENTE
Con esta opcién usted podrd obtener o utilizar el archivo con extensiéon .sipredx, el cual
contiene datos referentes a la hoja del Contribuyente. Para poder obtener esta

informacion se requiere que al momento de que se soliciten las credenciales de
autenticaciéon para conectarse al servidor los datos sean de un usuario Contribuyente.

Descargar Archivo .sipredx

Para descargar los datos del contribuyente desde el SAT haga clic en la opcidn “Descarga
desde el SAT” como se muestra en la figura:

= PMuspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Achivo  Inicio  Insetar  Disefiodepigina  Formulss  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ESSJCECNGZSMM Equipo Q) ;Qué desea hacer?

2 E = Y B F El [ ] r‘ A (b AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

0 y pl & ] z &
= 0 & Qg & €9 Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar Nueva

- Anexo Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia  C - - archivo sh2x delaHT Digital Anexo ISSIF Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado [ Cargar desde archivo sipredx Ervio ISSIF Versi6n: 1.0.0.2

Al - e [¥] Descargar desde el SAT

Seleccionar la opcién de Descargar desde SAT. (Fig. 44.)
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Si no se encuentra una sesidon activa el sistema desplegara la pantalla donde solicita las
credenciales para poder conectarse al servidor.

a5l Autenticacisn X
E FIRMA
RFC [ |
Contrasefia de Clave Privada ]
Clave Privada (*key) | |
Certificado (*cer) | |

Solicitud de credenciales. (Fig. 45.)

A continuacioén el sistema despliega una pantalla donde se debera de establecer la ruta y el
nombre del archivo .sipredx que contiene los datos del contribuyente, como se muestra en
la figura siguiente.

=)

i
Search Dictamen )

-
| Guardar como
C -

QQ | <« Pruebas » Dictamen v|47|

Organize Mew folder §= - ®

=
J‘- Music n Mame Date modified Type
=] Pictures

B Videos

| IDCPR_E&CJ2807024B5.sipred 28/05/2010 07:26 ... SIPRED File

| #& Homegroup

18 Computer £
L‘_{ Principal (C:)
a Documentos (D:J_
a System Reserved
— POSFRVICF (61 ™ | 7 C

Nombre de archivo: | [W{SRE[E{Eraiy] -

Tipo: [Archlvo Sipred v]

Authors: Felipe.Romero Tags: Add atag

+ Ocultar carpetas Herramientas = [ Guardar ] [ Cancelar I

Ruta y nombre del archivo spreads. (Fig. 46.)

Una vez establecida la ruta y el nombre, se presiona el botén de “Guardar”, quedando
almacenado el archivo para su posterior utilizacion.

Si se encuentra en la pestana de Contribuyente en el documento, automaticamente llenara
los campos con la informacién contenida en el archivo.

Cargar Archivo .sipredx

Para cargar los datos del contribuyente desde el archivo .sipredx haga clic en la opcién
“Cargar desde archivo .sipredx” como se muestra en la figura:
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= PMuspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Vista  Ayuda [MSSSERENGM Equipo O ;Qué desea hacer?

DiscAodepgina  Férmulas  Datos  Revisar

Archivo  Inicio  Insertar
2 E O, o B- F =] [ ] r‘ =) b AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1
& = : p & | v [z &
. X 0 ~ _Qﬂ S Acerca de ISSIF (32H-CFF)
Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar i Mueva
- Anexo~ Renglon 1SSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente = Representante ~ archivo sb2x delaHT Digital Anexo IsSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado [#] Cargar desde archivo sipredx Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
Il - = [8] Descargar desde el SAT
A " - n 3 3 = H !
Seleccionar la opcion de Cargar desde archivo .sipredx. (Fig. 47.)

El sistema desplegara una ventana para que se le indique la ruta y el archivo a usar, como
se muestra en la figura siguiente.

I — v — 2
@v| i <« Administrador » Escritorio » - ‘ 3 '| Buscar Escritorio }J|
- w0 = _— L 3 —
Organizar « MNueva carpeta == | @
. Usuarios *  MNombre : Fecha de modifica... Tipe
» 1) Acceso pit
o . TestSAT 08/10/201012:29...  Carpeta d
2. Administra B .
. || DIC_ME&MOG0628A44 sipredx 28/07/201011:38 a...  Archivo 5
y it 5
o Gl || IDCPR_ZERIM220426DT9 sipredx 04/08/201005:38 ..  Archivo §
. Applicati
| & Busqued: —
@ Configuri =
5= Contacto| |
@ Cookies
2 Datos de
4. Descarga
. Entornoc
e Escritorio
- Test3A /I e [ [l | +
1 Nombre de archivo: | - [Archivo Sipred (*.sipredx) v]
|
Herramientas [ Abrir |v] ’ Cancelar ]
||

Rutay archivo del archivo .sipredx. (Fig. 48.)

Después de presionar el botén de “Abrir” el sistema integra los datos en la hoja del

Contribuyente.
En caso de que no se encuentre en la hoja de Contribuyente se mostrara la siguiente alerta

Favor de cambiarse al anexo de "Contribuyente” y repita el proceso de carga
desde el archive sipredx

| |

Alerta de hoja de contribuyente incorrecta. (Fig. 49.)

DATOS DEL REPRESENTANTE

Con esta opcidon usted podra obtener o utilizar el archivo con extensién .sipredx, el cual
contiene datos referentes a la hoja del Representante Legal. Para poder obtener esta

26



o SECRETARIA DE
HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL (ISSIF)

informacion se requiere que al momento de que se soliciten las credenciales de
autenticacion para conectarse al servidor los datos sean de un usuario Representante.

Descargar Archivo .sipredx

Para descargar los datos del contribuyente desde el SAT haga clic en la opcidon “Descarga
desde el SAT” como se muestra en la figura:

B3 PMuxspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepdgina  Formulas  Datos  Revisar [ASIRCOM Equpo  Q ;Qué desea hacer?
2 H L, = I}I‘ F [l [ ] r| . B ¢ AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

O = 5 p & J Fa :
X [ o Qa : = O Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos dl Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar ) Nueva
Anexo * Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia Contribuyente - Representante * archivo sh2x dela HT Digital Anexo ISSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel

Inicio Prellenade [ Cargar desde archivo sipredx Envio 1SSIF Version: 1.0.0.2
A1 . £ [¥] Descargar desde el SAT

Seleccionar la opcién de Des—cargar desde el SAT. (Fig. 50.) )

Si no se encuentra una sesiéon activa el sistema desplegara la pantalla donde solicita las
credenciales para poder conectarse al servidor. Aqui es importante proporcionar las
credenciales de un usuario tipo Representante.

En caso de estar en una sesién y que los datos de usuario no correspondan a los de un
usuario tipo Representante, el sistema desplegara una pantalla como la que se muestra en
la figura.

ey

Usted ha iniciade sesion con un RFC correspendiente a un Contribuyente, por lo
que tendra que ingresar la FIEL adecuada para consultar los datos, ;Desea
continuar?

ve || Mo

Credenciales de un usuario tipo Contribuyente. (Fig. 51.)

Si se responde “S|" el sistema desplegara la pantalla donde se solicitan las credenciales del
usuario para iniciar una nueva sesion, aqui se deberan proporcionar los datos de un usuario
tipo Representante. En caso de responder “NO" el sistema cerrara el mensaje y regresara a
la pantalla de Excel que se tenia hasta el momento.
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al Autenticacion X
E_FIRMA
RFC I |
Contrasefia de Clave Privada ]
Clave Privada (*key) | |
Certificado (".cer) | |

Solicitud de credenciales. (Fig. 52.)

A continuacion el sistema despliega una pantalla donde se debera establecer la ruta y el
nombre del archivo .sipredx que contiene los datos del representante legal, como se
muestra en la figura siguiente.

. Error de porcentaje

E Videos

*@ Grupo en el hogar

M Equipe B
EJ_« Disco local (C:)
5 DePaso (\\whoxst

3 DictamenesBI(\\, ™ ¢ |
MNombre de archive:  DIC_FUGD720809513 sipredx

[r_;' Guardar como 3
el , # PruebazDictame... » pruebasUsuarios » - | + Buscar pruebag uarios p'
i/ E J:
Organizar « MNueva carpeta == - l@l
k=] Imagenes o MNombre Fecha de modifica...
J‘- Musica

01/12/201405:36 ... ¢

Tipo: | Archivo Sipred (*.sipred:x)

Autores: Israel Puebla Luna

= Ocultar carpetas

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Herramientas = ’ Guardar ] ’ Cancelar ]

Ruta y nombre del archivo sipredx. (Fig. 53.)

Una vez establecida la ruta y el nombre, se presiona el botén de “Guardar”, quedando

almacenado el archivo para su posterior utilizacién.

Si se encuentra en la pestafna de Representante del documento, automaticamente llenara

los campos con la informacién contenida en el archivo.

Cargar Archivo .sipredx

Para cargar los datos del Representante Legal desde el archivo .sipredx haga clic en la
opcién “Cargar desde archivo .sipredx” como se muestra en la figura:
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PM.xspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48600301077

Achivo  Inicio  Insertar  Disefiodepdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MESIJECNZ M Equipo & ;Qué desea hacer?

2 E = Y @ F [l ® r‘ ) (i AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

B , 1 & = & @ ¥
= i & Qg S Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar Nueva

- Anexo - Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia  C - = archivo sh2x delaHT Digital Anexo|SSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado [#] Cargar desde archivo .sipredx Erwio ISSIF Version: 1.0.0.2
A1 - = [¥] Descargar desde el SAT

Seleccionar la opciénkde CargarEdesde archivo .siprédx. (Fig. 54.)

El sistema desplegara una ventana para que se le indique la ruta y el archivo a usar, como
se muestra en la figura siguiente.

B — - — e =
~a
{ ;'\_)v| ¢ Administrador » Escritorio » - | 3 ' Buscar Escritorio ,D|
- — - — - 5
Organizar + Mueva carpeta = -~ O @
. Usuarios “ Mombre Fecha de modifica... Tipo
> 1) Acceso put
o | TestSAT 08/10/2010 12:29 ...  Carpeta d
5. Administra . _ o
A || DIC_M&MO60628444 sipredx 28, 01011:38 a...  Archivo §
y ata -
: pp. . || IDCPR_ZEMM220426DT9.sipredx 04/08/2010 05:38 ... Archivo 5|
| Applicati
| £ Basqued:
@/ Configuri|z
5= Contacto| |
@ Cookies
7 Datosde
& Descarga
2/ Entorno ¢
o Escritoric
- TestSA™ _ 4 [ | +
1 Nombre de archiva: || - ’Archivo Sipred (*.sipredx) v]
|
Herramientas = [ Abrir |v] ’ Cancelar ]
|

Rutay archivo del archivo .sipredx. (Fig. 55.)

Después de presionar el botdn de “Abrir’ el sistema integra los datos en la hoja del
representante.
En caso de que no se encuentre en la hoja de representante se mostrara la siguiente alerta

-
DISIF (32H-CFF) |

Favor de cambiarse al anexo de "Representante” y repita el proceso de carga
desde el archivo sipredx.

herrer
Alerta de hoja de Representante incorrecta (Fig. 56.)

VISUALIZAR ARCHIVO SB2X

Esta opcidén permite visualizar un archivo sb2x ya firmado el cual puede ser para consulta o
para convertirlo nuevamente en un archivo xspr (el cual es funcional y se puede volver a
firmmar o utilizarlo en el convertidor).

Nota: Solamente se pueden visualizar los archivos sb2x cuando se hayan generado con la
version 2018.
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Se debe dar clic en la opcidén "Visualizar archivo sb2x" como se muestra en la figura
siguiente:

B PM.xspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d43609301077

Achivo  Inicio  Insertar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EESIJEINGM Equipo Q esea hacer?

> E ) o |}I~ D El [ ] r‘ . {h AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1
N = - pl & a z @
D =~ Qg SO Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar ) Nueva
* AnsoT Renglén ISSIF(32H-CFF) ia | Contril - Rep - archivo sbax delaHT Digital Anexo|SSIF Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Enwio ISSIF Version: 1.0.0.2

Al < I

A B C D E F G H

Seleccionar la opcién Visualizar archivo sb2x (Fig. 57.)

Mostrara el siguiente mensaje:

SIPRED X

Solo pueden visualizarse documentos generados en ésta version.

A continuacioén, se debe de seleccionar el archivo firmado (sb2x) que se desea visualizar.

Desencriptado

ErrorUAT

Fotos
Genera matrices

ISSIF y 2017

FIELES_MODERNIZACION DICTAMEN

« v A » Este equipo > Julius (D:) » DePaso » ISSIFy 2017 ~ O | BuscarenISSIFy 2017 »
Organizar v Nueva carpeta =~ [ e
~
- Julius (D2 Nombre Fecha de modifica.. Tip:
DePaso CONVERTIDOR 13/02/2018 0418 .. Carl
Bl HT 08/11/2017 04:41 .. Car]
Certificado D _AAD121126PD617315434.5b2x 14/11/2017 1245 .. Arq
CertificadosAVL D _AAD121126PD617365406.5b2x 31/10/2017 05:26 ..  Arq|

Nombre de archivo: ‘,AAD121 126PD617365406.5b2x

V| Dictamen Firmado (*5B2x) =2

Herramientas v Abrir

Cancelar

Ventana de validaciéon de datos minimos (Fig. 58.).

Al finalizar usted podra ver la informacion del documento firmado.
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@ MARCADO COMO FINAL Un autor marco este libro como final para evitar la edicion. Editar de todos modos

o FIRMAS Este documento contiene firmas recuperables. Ver firmas.
Al A fr
A B C
1 SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ]
2
3 INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL 2017
4 [
5 INFORMACION DEL APARTADO: DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE.
[
7
8 INDICE CONCEPTQ DATO
g 194000000 (RFC _AMEQ3I0407SES
10 394001000 |DENOMINACION O RAZON SOCIAL [TEOLOCO SA DE CV h
n
12 DOMICILIO FISCAL
13 39AD02000 [ENTIDAD FEDERATIVAC 05 - CIUDAD DE MEXICO
12 TEADNIO00 [DELEGACION O MONICIG TTACAICO
15 39AD04000 [COLOMIA O LOCALIDAD (GRANJAS MEXICO
16 J9ADDS000 |CODIGO POSTAL: 08400
17 39ADDS000 [CALLE. NUMERO EXTERIOR E INTERIOR ILAS FLORES 721

18 (35AD07000 |CIUDAD O POBLACION

MEXICO

19 J5ADIS000 |TELEFONO 44616450

20 FEADDI000_|CORRED ELECTRONICO

FNCAGEEYWEHK PFY OR

21
39A010000 [NOMBRE DEL GRUPO ECONOMICO AL QUE ECE [16- RECURSOS NATURALES GENERACION Y SUMINISTRO DE 9
2 ENERGIA ELECTRICA: AGUA Y GAS
23 9AD11000 |CLAVE DE AGTIVIDAD PARA EFECTOS FISCALES 0124 - SUMNISTRO DE GAS POR DUCTOS AL CONSUMIDOR FINAL
24

v Contribuyente = Representante | Generales = APARTADO 1 APARTADO 2 APARTADO 3 APARTADO 4 APARTADO 5 || APARTADO 6

Visualizacion del documento firmado (Fig. 59.)

APARTADO 7 APARTADO 8

CONVERTIR A XSPR
Esta opcién permite convertir el documento firmado visualizado a un xspr el cual puede ser
para consulta o para convertirlo nuevamente en un archivo xspr (el cual es funcional y se

puede volver a firmar o utilizarlo en el convertidor).

Una vez que sea visualizado un documento firmado:

_AAD121126PD617365406.xlsm -

Solo lectura - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insertar  Disefodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MESISERSReZSM Equipo 2 ;Qué desea hacer?
D 2 El [ ] r| e i) i AAD121126PD6
% Qg S | pcerca de SSIF (32H-CFR)
Nuevo Abrir Cerrar Datos del Datosdel  Visualizar Convertir Adjuntar Nueva
Cantribuyente ~ Representante ~ archivo sh2x  a xspr Anexo ISSIF | Regresar al Men( ISSIF (32H-CFF)  |nctancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Version: 1.0.0.2
A B c
1 SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
2
3 INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL 2017
4 [
5 |INFORMACION DEL APARTADO: DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
6
7
2 |INDICE _|CONCEPTO DATO
g |43AD00000 |RFC: _AAD121126PD6
10 | 434001000 |DENOMINACION O RAZON SOCIAL: DESARROLLO DE IMPACTO SA DE CV b
1
12 DOMICILIO FISCAL:
13 | 434002000 |ENTIDAD FEDERATIVA 09 - CIUDAD DE MEXICO
14 | 43A003000 |DELEGACION O MUNICIPIO! MIGUEL HIDALGO
15 | 434004000 |COLONLA O LOCALIDAD: CHAPULTEPEC MORALES
16 | 434005000 |CODIGO POSTAL: 11570
17 | 434008000 |CALLE, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR: PUEBLA 13
18 | 43A007000 |CIUDAD O POBLACION: CIUDAD DEL CONTRIBUYENTE
1g | 434008000 | TELEFONO: 55268431141
20 | 434009000 | CORREQ ELECTRONICO DVFSNLQ@URZEGLBFLREVLKGM. QCD
21
22 | 434010000 |NOMBRE DEL GRUPO ECONOMICO AL QUE PERTENECE: |1.2- RECURSOS NATURALES: GANADERIA b
23 | 434011000 | CLAVE DE ACTIVIDAD PARA EFECTOS FISCALES: 54 - CRIA Y ENGORDA DE CERDOS EN GRANJA
24

Seleccionar la opcién Convertir a xspr (Fig. 60.)

A continuacidn, dar clic en si en las ventanas de confirmacion.
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;Desea convertir el archivo: _AME030407SE317030404 a un tipo de
archivo xspr?

I

DISIF (32H-CFF)

o Esta operacién podria tardar varios minutos, jdesea continuar?

I

Ventanas de confirmacion (Fig. 61.).

Seleccione la ruta y el nombre con el cual se guardara el archivo xspr.

4 1« Desencriptado > INTEGRADORAS > NORMAL ~ © | Buscar en NORMA o
Organizar - Nueva campeta &
Desencriptad ™ Nombre

C_BOLSA

C_CAMBIO
]
FONDOS
GRUPOS
INST_CREDI
INTEGRADC
NORMAL ,,
Nombre de archiva: “

Tipo: Documento (*xspr)

Autores:  Victor Hugo de la Cruz Etiquetas:  Agregar una etiqueta

A Ocultar carpetas Hemamientas v Cancelar
Guardado del archivo xspr (Fig. 62.)

Se mostrara una ventana de confirmacién y el documento se cerrara.

DISIF (32H-CFF)

o El archivo fue generado correctamente en la ruta seleccionada.

Ventana de confirmacion (Fig. 63.)

VALIDAR

Esta opcidon permite verificar si la informacién que se ha proporcionado a la Informacién
Sobre Situacién Fiscal estd completa o se requiere ingresar mas informacion.

Se debe dar clic en la opcién "Validar" como se muestra en la figura siguiente:
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= PMuspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insetar  Disefiodepdgina  Férmulass  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EECIJCEIRGIOMM Equipo  Q ;Qué desea hacer?

D 2 E Eﬂ &D B. Dg [l ..(_ E‘n Q % :E:T:!j::;{m Plantilla Versién: 1

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar i Mueva
- Anexo Renglén 1SSIF(32H-CFF) Transferencia Contribuyente - Representante ~ archive sh2x delaHT Digital Anexo IsSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicia Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2
AL - A
A B | c D G | H | | J |

1 Il E Il F 1
Seleccionar la opcién Validar. (Fig. 64.)

Una vez que toda esta informacién se encuentre correctamente proporcionada, el sistema
procedera a validar los datos minimos por cada Apartado que contenga el archivo de
informacion sobre situacion fiscal, desplegando una pantalla como la que se muestra en la
figura.

Estatus de Validacian

Walidando estructura del documento.

Ventana de Validacién de datos minimos. (Fig. 65.)

Al finalizar la verificacion, el sistema desplegara un archivo con los campos requeridos
segun las reglas de cada Apartado.

Archivo Edicién Formato Yer Ayuda

RESUMEN DE VALIDACIGN DE DATOS MINIMOS DEL ARCHIVD: PM ~
FECHA VALIDACION: 19/12/2018 16:31

ANEXO inp1ce COLUMNA DESCRIPCIGN

Contribuyente 434000000 ¢ El campo de la celda es requerido

Contribuyente 43488008 C E1 campo de la celda es requerido

Contribuyente 43AD81000 ¢ El campo de la celds es requerido

Contribuyente 43AD02000 ¢ E1 campo de la celds es requerido

Contribuyente 434983808 c E1 campo de la celda es requerido

Contribuyente 43AP84008 c E1 campo de la celda es requerido

Contribuyente 43A085000 c El campo de la celds es requerido

Contribuyente 434086000 ¢ El campo de la celda es requerido

Contribuyente 434887808 c E1 campo de la celda es requerido

Contribuyente 43AD8000 c El campo de la celda es requerido

Contribuyente 43AD9000 c El campo de la celds es requerido

Contribuyente 434010000 c E1 campo de la celda es requerido

Contribuyente 434011000 ¢ El campo de la celds es requerido

Representante 43CPB0a8 C E1 campo de la celda es requerido

Representante 43081000 c E1 campo de la celda es requerido

Generales 430000000 c El campo de la celds es requerido

Generales 430081000 ¢ El campo de la celda es requerido

Generales 43Dpea2aee c E1 campo de la celda es requerido

Generales 430083000 c El campo de la celda es requerido

Generales 430009000 c E1 campo de la celds es requerido

Generales 43De148e8 c Es necesario capturar las fechas de inicio y terminacién del ejercicio fiscal
Generales 430014000 c El campo de la celda es requerido

Generales 430015000 c El campo de la celds es requerido

Generales 430016000 ¢ El campo de la celda es requerido

Generales 43pe17aee c E1 campo de la celda es requerido

Generales 430018000 3 El campo de la celda es requerido .

Ventana con resultado de las Validaciones. (Fig. 66.)

Si no se encontré algun faltante en la Informacién sobre situacién fiscal el sistema
desplegard una imagen como la siguiente figura indicando que la validacién ha finalizado
satisfactoriamente.
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La validacion del documento se realizd con éxito

Aceptar

Ventana con resultado final de la validacién. (Fig. 67.)

VALIDAR INF: DE LA HT

Esta opcidn permite verificar si la informacién que se ha proporcionado de la Informacién
Sobre Situacién Fiscal estd conforme a la informacién de una Hoja de Trabajo.

Se debe dar clic en la opcidn "Validar Inf, de la HT" como se muestra en la figura siguiente:

= PM.xspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insertar  DiscAodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [MEIJERNRG:MM Equipo Q) ;Qué desea hacer?

D 2 E 'Eﬂ ""D IT_}I. r\e El &_ E‘m o Q A ih AAD121126PDE Plantilla Versién: 1

&
& Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Muevo Abrir  Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna / Convertir Realizar Datos del Datos del Visualizar Validar Validar Inf. Firma Adjuntar B Nueva
- Anexo~ Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia  C - Representante ~ archivo sh2x delaHT Digital Anexo|SSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Ervio ISSIF Version: 1.0.0.2
Al < p3
A 8 | € D E F G H | 1 | J

Validar Informacién de la HT. (Fig'. 68.)

El sistema desplegard una pantalla con el tipo de documento actual, la ubicacién del
archivo HT con el cual se validara y |a lista de los apartados que se deseen validar.

Yalidacion ¥s HT

Tipo de Documento Anexo
|F'EF|SDNAS MORALES EN GEMERAL Y PERSOMAS FISICAS |

Ubicacion del archivo HT |

Anexos a validar

[] APARTADOD -
[] APARTADD 2

[ APARTADO 3
] APARTADO 5
] AP4RTADO 6
] AP4RTADO 7
[] 4P4RTADO & x|

[~ Seleccionar / Deseleccionar todo
ak I Cancelar |

Informacion para la validacion. (Fig. 69.)

A continuacion, se selecciona la ubicaciéon del archivo HT.
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[ Abrir
i ng| .. <« Administrador » Desktop » TEST - | "| Buscar TEST Pl
Organizar = Mueva carpeta = o« Ol @
; =
@ Cookies i Nombre Fecha de|
. Datos de programa
= T (s || casadebolsaxsht 9/27/2013
escargas
= _—— . || DonatariasHT - test.xsht 9/19/2013
eskto
- CERTpPEMEX m u DonatariasHT xsht 10/1/2013
- - || EstadosHT - test.xsht 8/27/2013
.. Certificados Movell o
B || EstadosHT.xsht 9/24/2013
.. Encriptador
FIELEF; — | Prueba HT buenaxsht 10/22/201
- — || Regimen SIPIAD HT xsht 11/5/2012
K emex
. FIELSicaded
ju TEST
. TestPermnex ~ 4 1 3
Mombre de archiva: | - [Hoja de Trabajo (*xsht) v]
Herramientas = [ Abrir |v] [ Cancelar ]

Seleccion de archivo HT. (Fig. 70.)

Una vez seleccionado el archivo HT y los apartados a validar, dar clic en OK, y se presentara
la siguiente pantalla.

Validacion vs HT

Tipo de Documento Anexo
REGIMEN SIMPLIFICADO APARTADO 2

Ubicacidn del archive HT [:]
CAUsers‘\AdministradorDeskiopt TEST\Regimen SIPIAD HT 2013 xsht
Anexos a validar

APARTADO 3 -
W] APARTADO 5
APARTADO 6
APARTADO 7
APARTADO 9
APARTADO 12
-

m

HEEEEEE

—

— J

Proceso de validacion. (Fig. 71.)

En caso de que la validacidn no sea exitosa, se generara un archivo de texto detallando las
inconsistencias entre documentos, como se muestra en la siguiente figura.
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E insiticuiones de credito.td: Bloc de notas EI@
Archive Edicién  Formate  Ver  Ayuda

RESUMEN DE WALIDACION DE DATOS VS HT: instituciones de creditol xsht -
FECHA VALIDACION: 12,/01/2015 13:13

ANEXO INDICE COLUMNA DESCRIPCION

APARTADO 1 30010046000000 La estructura menor (hijos y notas) no es idéntica y
APARTADO 1 30010093000000 Indice hijo sobrante

APARTADO 1 30010112000000 Indice nota sobrante

Resultado de la validacién. (Fig. 72.)

En caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

I1S5IF (32H-CFF) A

La informacian de su documento no tiene diferencia con el HT

Resultado de la validacién. (Fig. 73.)

FIRMA DIGITAL

Esta opcion permite firmar digitalmente la informacion sobre situacion fiscal, dando como
resultado un archivo con extension .SBI1X y otro con extension .SB2X, este ultimo serd el
paguete que podra ser enviado al SAT.

Se debe dar clic en la opcidn “Firma Digital”, como se muestra en la figura siguiente.

= PMuxspr - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d.

Archivo  Inicio  Insettar  Discfiodepdgina  Fémmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EESIJEREGISM  Equipo desea hacer?

2 I I =, ] » r\ o r| '3. i) il AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1 -

= : % = -2‘5 =) ) X

D [ B & Qa E v g2 SO pcerca de IsSIF E2H-CFR) 2

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma ~ Adjuntar ) Mueva
- Anexo~ Renglén SSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente ~ Representante - archiva sh2x delaHT Digital Anexo IssIF  Regresar al Mendi ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel

Inicia Prellenado Consultas Envio 1SSIF Versién: 1.0.0.2
Al i I
A 8 c D E F G H J

Seleccionar la Firma digital del archivo. (Fig. 74.)

Inmediatamente el sistema lanza la validacién de la informacion sobre situaciéon fiscal
realizando los pasos antes mencionados (ver seccién Validar).

Si no se encontrd ningun detalle en la informacidn sobre situacién fiscal el sistema
desplegard la siguiente pantalla.
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f® Firma Digital

FRma

Llave Prnvada | |

Garantia/Ceriiicado | |

Contrasefia | |

Archivos

Guardar en:

Firmar

Solicitud de datos para la Tra Firma digital del archivo. (Fig. 75.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) Llave Privada: Es el archivo con extension .key asociada al usuario
(Contribuyente).

b) Garantia/Certificado: Es el archivo con extension .cer que se encuentra
asociado al usuario que esta proporcionando la llave privada.

c) Contrasena: Es la clave asociada al usuario.
d) Guardar en: Es |la ruta donde se guardara el Documento Firmado.

Después de presionar el botdn de “Firmar” el sistema ejecutara el proceso correspondiente
regresando como resultado una pantalla como la que se muestra a continuacion.

Validacién J
"y

Generaciaon del archivo SB2x
L

z3
SAT

Progreso de firmado. (Fig. 76.)

Al finalizar el firmado mostrara una pantalla como la que se muestra a continuacion.
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-
SAT

Cerrar

Mensaje de confirmacién del proceso exitoso de firmado. (Fig. 77.)

Al finalizar este proceso, el archivo con extensién .SB2X generado en la ruta proporcionada
podra ser tomado para ser enviado por internet.

ADJUNTAR ANEXO ISSIF

Esta opciéon del ISSIF abre el portal de declaraciones anuales para que pueda adjuntar el
documento de ISSIF a |la declaracion.

Para acceder a esta opcidon seleccione del menu principal “Adjuntar Anexo ISSIF” como lo
muestra la siguiente figura:

s 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48600301077

Archivo  Inicio  Insettar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EGSIJEEISGMM Fquipo ' ;Qué deses hacer?

[ ] AAD121126PD6
[ B & & g 4
63 acerca de ISSIF (32H-CFF)
Nuevo Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar A Nueva
Contribuyente - Representante - archive sb2x Anexo SSIF  Regresaral Mendi ISSIF (32H-CFF) | |natancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Adjuntar anexo ISSIF. (Fig. 78.)

A continuacién, se abrira un explorador de internet donde se accedera a la plataforma de
declaraciones anuales.
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# > Inicio

Acceso por contrasefa

RFC:
Contrasefia: @

e.firma portable:

Ventana autenticar al usuario a la declaracién anual. (Fig. 79.)

Una vez iniciada la sesién, debe generar la declaracién anual a presentar.

(& Perfil del contribuyente

Declaracion

Ejercicio

2018 ™

Regimenes a declarar

' Régimen General / F18

¢Desea presentar otro formulario?
Periodo / Tipo de declaracion

Periodo Tipo de declaracion

Del Ejercicio ﬂ Normal ﬂ

Continuar

Perfil del contribuyente. (Fig. 80.)

En la seccidn de ISSIF de |la declaracion anual, seleccionar el botén Examinar.
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Declaracién Anual AMEQ30407SE3 | TEOLOCO SA DE CV
Inicio | Cerrar Sesion

Tipo de Declaracion: Normal / Ejercicio: 2018 / Periodo: Del Ejercicio

Datos Iniciales @
ISSIF @
© Informacién Sobre tu Situacion Fiscal (@) @

A efecto de presentar la informacion sobre tu situacion fiscal como parte de la declaracion anual”, se deberd adjuntar el archivo
generado desde la aplicacion ISSIF (32H-CFF)

Adjuntar ISSIF

Ningun archivo agregado Examinar |

#* Nombre archivo Tamaiio Eliminar
No se encontraron registros

Datos Informativos @

ISR B

Seccion de ISSIF. (Fig. 81.)

Se abrira un explorador de archivos, en donde se seleccionard el archivo Sb2x de la ISSIF

@ Abrir »
+ > Esteequipo » Desktop » TRANSFORMACION » ISSIF » BAP0003282G1 » COMPLEXDESINCOR ~ @] | Buscaren COMPLEXDESINCOR 0

Organizar ~ Nueva carpeta =~ ™ @
0 Este equipo A Nombre Fecha de modifica.. Tipo Temario

& Descargas 4% _BAP00D3283G118030406.5b2x 06/02/201901:54 ... Archivo SB2X 5,859 KB

[ Deskiop

Documentos

[ Imagenes

b Misica

& Videos

i 5.0.(C) v

Nombre: |_BAP0003288G118030406.5b2x v‘ Archivo SB2X (sb2x) ~

Explorador de archivo. (Fig. 82.)

Se adjuntara el archivo seleccionado, el cual iniciard con el proceso de validaciéon
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Declaracién Anual AME030407SE3 | TEOLOCO SA DE GV

Inicio| Cerar Sesion
Tipo de Declaracion: Normal / Ejercicio: 2018 / Periodo: Del Ejercicio

Datos Iniciales
ISSIF

© Informacién Sobre tu Situacion Fiscal

A efecto de presentar la informacién sobre tu situacién fiscal como parte de la declaracion anual’, se debers adjuntar el archivo
generado desde la aplicacion ISSIF (32H-CFF)

Adjuntar ISSIF
1 archivo agregado

Examinar

Tamafio

# Nombre archivo Eliminar
1 _AME030407SE318030426.502x 710.79KB &

Mostrando 1 a1 de 1 filas

Validando

Validacion del archivo SB2x de la ISSIF. (Fig. 83.)

Una vez terminado el proceso de validacién mostrara mensaje si el archivo es correcto o
presenta alguna inconsistencia.

8% Declaraciones An

<

uales x  + - X

a % 6 :

A Noessequro | kitps://pmwebuat.cloudapp.net/EjerciciosAnteriores/Formulario/StepThree/Ze3RIcDOyJnJIZ2IZWA9NyZIamVyY2ljaW89IMjAxOCZwZXIpb2RvPTAZNS ZWZX)pb...
9 P Pp. ) P Y ly yY2l Iy p P

) gob.mx

BAPOOI325G] | NACIONAL DE ARRENDAMIENTOS SINTIPO DE SOCIEDAD
Inicio| Cemar Secion

Régimen Opcional para Grupos de Sociedades.
Integradoras (F23)

Dstos Inicisles.

@© Datos Iniciales
ISSIF.

(@ Infermecion Sobre tu Situscion Fiscal
Dstos Informativos

@ Estado de Resultados
@ eslance

@ Costo de Vents Fiscal
Q@ cifres al Cierre

1SR

A peterminecion del 1R
@ Determinacién del Pago ISR

PR cevisionde | emviode
APAGAR s la declaracion | la declaracion
GUARDAR

INFORMACION SOBRE TU SITUACION FISCAL

A efecto de presentar la informacion sobve tu situscion fiscal como perte de la declaracion anual. se debera adjuntar ef archivo generado desdela splicacion ISSIF (32:4-CFF)
Adjuntar ISSIE

1 archivo agregado

B Nombre archivo

1 _BAPD0032886118030406.5b2x s72MB @
Mostrando 181 de 1 filss

Comesto  Gorrectn

Mensaje de validacién. (Fig. 84.)

INICIAR SESION

Esta opcidn del ISSIF (32H-CFF) le permite realizar proporcionar las credenciales con las

cuales se podra autenticar y contar con los permisos de acceso a los servidores para poder
realizar varios de los procesos del sistema.

Para acceder a esta opcioén seleccione del menu principal “Iniciar Sesion” como lo muestra
la siguiente figura:
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¥ 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [NCOIJEHIRGM Equipo ' ;Qué desea hacer?

D [l &_ E‘ P C;:\ iy Iniciar Sesién
] . 3 Acerca de SSIF (32H-CFF)
Nuevo  Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar Nueva
Contribuyente = Representante - archivo sh2x Anexo ISSIF  Regresar al Mendi ISSIF (32H-CFF) | |ngtancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Iniciar Sesién. (Fig. 85.)

Enseguida el sistema despliega la siguiente pantalla

sl Autenticacion X
E_FIRMA
RFC [ |
Contraseiia de Clave Privada ]
Clave Privada (*key) | |
Certificado (" cer) | |

Ventana autenticar al usuario. (Fig. 86.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes del usuario (Contribuyente
gue desea capturar en el documento).

b) Contraseia de Clave Privada: Es |a clave asociada al usuario.

c) Clave Privada: Es el archivo con extensiéon .key asociada al usuario que se
esta proporcionando
d) Certificado: Es el archivo con extensidon .cer que estd asociado al usuario
gue se esta firmando.

o Autenticacidn bt
E.FIRMA
[EFE [FUGD720808513 |
Contraseiia de Clave Privada
Clave Privada (* key) |D:\UAIPTIAC\DESARROLLO_DIC\DICT/|
Certificado (*.cer) |D:\UAIPTIAC\DESARROLLO_DIC\DICT/|
Confirmar

Datos proporcionados a la Autenticacion. (Fig. 87.)
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Una vez hecho lo anterior, haga clic al botén “Confirmar”.
Si la informacién que proporciono no es correcta el sistema le mostrard un mensaje como
el de la siguiente figura:

- <

La contrasefia de la clave privada es incorrecta o el certificado es invalido

Despliegue de mensaje de datos incorrectos. (Fig. 88.)

Si proporciono la informacidn correctamente y si existen mensajes del SAT, se mostraran
en la siguiente:

S

* Recuerde que la presentacién de la Declaracidn Informativa Sobre su Situacién Fiscal 2014 es en
el mes de junio 2015

[F] No velver a mostrar estos mensajes Aceptar

Despliegue de mensaje hacia el usuario. (Fig. 89.)

Si no desea volver a ver los mensajes (los mensajes nuevos si apareceran), seleccione la
casilla “No volver a mostrar estos mensajes” y luego de clic en Aceptar.

A continuacion, el menu principal se desplegara el identificador del usuario que se firmag,
como se muestra en la siguiente pantalla:

= 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insetar  Disefiodepdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EESIHECEENGZSMM Equipo & ;Oué desea hacer?

[ ] pray AAD121126PD6
W B & G 2 x3
. &9 Acerca de ISSIF (32H-CFF)
Nueva Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar i Nueva
Contribuyente - Representante - archivo sbax Anexo IssiF | Regresar al Menti ISSIF (32H-CFF)  nstancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versidn: 1.0.0.2

Ventana con Sesion Iniciada. (Fig. 90.)

ACERCA DE ISSIF (32H-CFF)

Esta opcién del ISSIF(32H-CFF) le permite desplegar la informacion referente al sistema
ISSIF(32H-CFF), con informacién como: Nombre del sistema, versién, y advertencia.

Para acceder a esta opcidn seleccione del menud principal “Acerca de ISSIF (32H-CFF)”
como lo muestra la siguiente figura:

43



9%&%%?‘33 secncrania o :: SAT

&”4:’%6' CREDITO PUBLICO )
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL (ISSIF)

3 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archiva  Inicio  Insertar  Disefiodepagina  Férmulas  Dates  Revisar  Vista  Ayuda [ESJEECRGM Equipo &) jQué desea hacer?

D El l.(_ m E%: &b Iniciar Sesign

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo  Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar - Nueva
Contribuyente = Representante ~ archivo sh2x Anexo 155l Regresar al Mend SSIF (32H-CFF)  nqrancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Acerca de ISSIF (32H-CFF). (Fig. 91.)

Enseguida el sistema despliega la siguiente pantalla

de ISSIF (32H-CFF)

Este producto es proporcionado gratuitamente por:
[ X )
o0
SAT Che

Servicio de
Administracién Tributaria

ISSIF (32H-CFF)

Wersion: 1.0.0.2

Copynight © 2017

Servicio de Administracion Tributaria

Advertencia:

Este producto esta protegido por la ley de derechos de autor. Una

reproduccion o distibucion no autorizada del mismo, sera resultado de
una penalidad civil y criminal.

Ventana Acerca de ISSIF. (Fig. 92.)

REGRESAR AL MENU ISSIF (32H-CFF)

Esta opcidon del ISSIF (32H-CFF) le permite regresar al menu del ISSIF (32H-CFF) para
acceder a las otras aplicaciones.

Para acceder a esta opcidon seleccione del mend principal “Regresar al menu ISSIF (32H-
CFF)” como lo muestra la siguiente figura:

= 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insetar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ESIACHINOZM Equipo ) ;Qué desea hacer?

D El :Q— H‘m % il Iniciar Sesién

Acerca de ISSIF (32H-CFF)

Nuevo  Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar . Nueva
Contribuyente = Representante = archivo sh2x Anexo IssIF | Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF)  |nctancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Regresar al Menu ISSIF (32H-CFF). (Fig. 93.)
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Si se tienen documentos abiertos, el sistema mostrara el siguiente mensaje

Para regresar al Mend del SAT, debe cerrar todos sus documentos abiertos,

Mensaje de cerrar documentos. (Fig. 94.)

En este caso, debe de guardar (si asi se desea) los documentos abiertos y cerrarlos para
poder regresar al menu SAT.

A continuaciodn, vuelva a seleccionar la opcion “Regresar al menu SAT”. El sistema regresara
al menu de Aplicaciones SAT.

= 5e2bb160-Bcq

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda ISSIF (32H-CFF) Equipo Q ;Qué desea hacer?

R B @

IS5IF  Hojade Mueva
(32H-CFF) Trabaje Instancia Excel

Aplicaciones SAT

-

Men de Aplicaciones SAT. (Fig. 95.)

NUEVA INSTANCIA EXCEL

Esta opcion del ISSIF (32H-CFF) le permite abrir una nueva instancia de Excel.

|u

Para acceder a esta opcidn seleccione del menu principal “Nueva Instancia Excel” como lo

muestra la siguiente figura:

s 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insetar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EHACHINOoM Equipo & ;Qué desea hacer?

D El ‘.Q— E‘ E_i; i Iniciar Sesién
El &3 Acerca delSSIF (32H-CFF)
Nuevo  Abrir Datos del Datosdel  Visualizar Adjuntar Nueva
Contribuyente  Representante - archivo sh2x Anexo ISSIF | Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF)  |nctancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Versién: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién Nueva Instancia Excel (Fig. 96.)

Se abrird otra ventana de Excel.

10. OPERACION DE LA OPCION HOJA DE TRABAJO
NUEVO

Para entrar a la opcidén Hoja de Trabajo, seleccione la opcién en el menu principal.
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= 3e2bb169-8cel

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pigina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda ISSIF (32H-CFF) Equipo Q $Qué desea hacer?

AR @

ISSIF Hoja de Mueva
(32H-CFF) Trabajo  Instancia Excel

Aplicaciones SAT

Opcién Hoja de Trabajo. (Fig. 97.)

A continuacién, se mostrara el siguiente menu con las opciones que podrd utilizar como
parte del sistema.

= 5e2bb169-Bcel

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q {Qué desea hacer?

D i Iniciar Sesién

Acerca de Hoja de Trabajo
Muevo  Abrir MNueva
Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) | <tancia Excel

Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Version: 1.0.0.2
v

Menu opciones Hoja de Trabajo. (Fig. 98.)

Las opciones son:

Nuevo

Abrir

Cerrar

Guardar

Transferir

Convertir ISSIF (32H-CFF)
Concentrar HTs

Exportar HT a Excel

e Iniciar Sesidn

e Acerca de Hoja de Trabajo
e Regresar al Menu ISSIF (32H-CFF)
e Nueva Instancia Excel

La Hoja de Trabajo son plantillas de Informacién Sobre Situacion Fiscal generadas a partir
de las plantillas originales y vigentes para el ISSIF cliente, con la excepcidn de que no tienen
las reglas de operaciones/validaciones y si tienen la funcionalidad de insertar indices
agregados y notas, donde asi esté configurado en el original.

Pueden exportar datos hacia plantillas ISSIF (32H-CFF), validando que la informacién
corresponda a los indices en cuestion: Copiado y Pegado con validacion de indices/Notas.

Las hojas de trabajo son practicamente archivos de Excel donde se puede agregar
férmulas, macros, nuevas hojas y funcionalidades de Excel avanzadas sin restricciones.

Se permitira agregar y eliminar indices agregados y notas de un documento ISSIF (32H-
CFF) destino con base en un documento origen.
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Para transferir informacién de una Hoja de trabajo a un documento ISSIF (32H-CFF), es
necesario abrirlo en otra instancia de Excel.

NUEVO

Para capturar la informacién en la hoja de trabajo seleccione la opcién “Nuevo” del menu
principal, como se muestra en la figura:

H ©- - HT Coordinados.xsht - 5

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q ;Qué desea hacer?

D 2 E ;@\ B‘ Da ‘% (b Iniciar Sesién

Acerca de Hoja de Trabajo

Muevo Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar Exportar ) MNueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs  HT aExcel Regresaral Ment ISSIF (32H-CFF) | |nstancia Excel
Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Versidn: 1.0.0.2

Capturar una nueva hoja de trabajo. (Fig. 99.)

Aparecera la siguiente ventana:

5! Autenticacion X

E.FIRMA

RFC || |

Contrasedia de Clave Privada l:l

Clave Privada (*key) | |

Certificado (*.cer) | |

Ventana autenticar al usuario. (Fig. 100.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes del usuario (Contribuyente
gue desea capturar la Hoja de Trabajo del documento.

b) Contrasena de Clave Privada: Es la clave asociada al usuario.

c) Clave Privada: Es el archivo con extensién .key asociada al usuario que se
esta proporcionando

d) Certificado: Es el archivo con extensiéon .cer que estd asociado al usuario
gue se esta firmando.
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*

a5 Autenticacion

E.FIRMA
RFC |FUGD720803513 |
Contraseiia de Clave Privada
Clave Privada (" key) |D:\UAJF73AC\DESARROLLO_DIC\DICT/|

|D:\UAJP73AC\DESARROLLO_DIC\DICT/|

Certificado ("cer)

Confirmar

Datos proporcionados a la Autenticacién. (Fig. 101.)

Una vez hecho lo anterior, de clic en el botén “Confirmar”.
Si la informacién que proporciono no es correcta el sistema le mostrard un mensaje como

el de la siguiente figura:

S

Haja de Trabajo -

La contrasefia de su llave privada es incorrecta o llave privada estropeada o mal
formada.

Despliegue de mensaje de datos incorrectos. (Fig. 102.)

Si proporciono la informacién correctamente y si existen mensajes del SAT, se mostraran
en la siguiente:

+ Recuerde que |z hoja de trabajo es un apoyo para el llenado de los documentos (SIPRED, SIPIAD
y DISIF (32H-CFF)

[F] No volver a mostrar estos mensajes Aceptar

e—

Despliegue de mensaje hacia el usuario. (Fig. 103.)

Si no desea volver a ver los mensajes (los mensajes nuevos si apareceran), seleccione la
casilla “No volver a mostrar estos mensajes” y luego de clic en Aceptar.

A continuacidn, se desplegara la siguiente pantalla solicitando nueva informacion:
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ﬂ Muevo

Guardar Como D

Ejercicio Fiscal

2018 ~

Tipo
PERSONAS MORALES EN GENERAL

Crear

Importante: Para crear un nuevo documento es necesario estar conectado a Internet

Datos para la creacién de una Hoja de Trabajo. (Fig. 104.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) Guardar Como: Al dar clic en este botdn, aparecera la figura siguiente, en la cual
se le dara nombre al archivo donde se generara la hoja de trabajo, (se recomienda

utilizar el RFC del contribuyente), incluye la ruta donde serd almacenado el
archivo.

XE Guardar como

1+ > Esteequips » DATA (D) > DePaso » SIPRED_ISSIF > HT v ®  BuscarenHT »

Organizar = Nueva carpeta = @

PapelesTraba ®  Nombre Fecha de modifica...  Tips Tamafio

procedimient [ HT Coordinadosxsht

Renovacien_f [ ] HT R. Primario.xsht
SICADED
SIPRED_ISSIF

Archivo XSHT 558 KB

9a.. Archivo XSHT 551 KB

Corrupto
Envios

HT

v

Nombre de archivo: | [EEIEITERE EITEEITE

Tipo: | Haja de Trabajo (*xsht)

Autores: Israel Puebla Luna Etiquetas: Agregar una etiqueta

Titulo:  REGIMEN DE LOS COORDINADO...

A Oculter carpetas

Herramientas = Guardar Cancelar

Datos para la creacion de la hoja de trabajo. (Fig. 105.)

b) Ejercicio Fiscal: Es el afo del ejercicio a generar.
c) Tipo: Seleccione su tipo de documento ISSIF.

d) Crear: Dar clic para iniciar con la generacién del documento. El sistema mostrara
la siguiente pantalla.
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Guardar Como D

D:\DePaso\SIPRED_ISSIFNHTHISSIF Hoja Trabajo xsht

Ejercicio Fiscal

2018 w

Tipo
PERSOMNAS MORALES EN GENERAL w

Crear

Importante; Para crear un nuevo documento es necesano estar conectado a Internet

Creando la hoja de trabajo. (Fig. 106.)

Al terminar la generacién se mostrara en la pantalla la hoja de trabajo generada con sus
datos y apartados correspondientes exceptuando los apartados referentes a Contribuyente,
Representante, Generales, Notas, es decir solo los Apartados Numéricos como se muestra
en la figura siguiente.

Aparecera un recordatorio para convertir el documento para precargar datos.

Archivo [MUTSEMM Insertar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  HojadeTrabajo  Equips  Q ;Quédesea hacer?

Py ey B
% Cortar Avial -le - ¥ @ = 2 p
ER) Copiar ~ = I Rellenar -

Pegar N K S - g Formato Buscary
= b - Borrar - seleccionar~

Portapapeles ] Fuente Alineacign Nimero Estilos Celdas Edicién
B_D_CUANTITATIVOS_CUA_TCUNIFICADO - £

A B €
41| 430001000 |SEDE A LA QUE PERTENECE LA ADAF

13 | 430002000 |ADWMNISTRACION GENERAL Y70 ADAF

15| 230003000 |OBLIGADO

17 | 230004000 |FORMA PARTE DE UNA ASOCIACION EN PARTICPACION
1g | 43D00S00D |RFC DEL ASOCIANTE EN LA ASOCIACION EN PARTICPACION
1g | 430006000 |FORMA PARTE DE UN FIDEICOMISO

21| 430007000 |REALIZO OBRAS DE CONSTRUCCION
22 | 430008000 |INDUSTRIA MAGULADORA
23 Antes de capturar |a informacién del documento, habilitar los

E— apartados blequeados que le apliquen y realizar la conversion de la
24 [ 430008000 [TPO DE CONTRIBUYENTE ESPECIAL infermacion del afio anterior,

26| 430070000 |EMPRESA FILIAL
27 | 230011000 |EMPRESA SUBSDIARIA.
g | 43072000 |ORGANISHO DESCENTRALZADO
2g | 230013000 |SOCEDAD COOPERATIVA.

31| 430074000 |FECHA DE INICID DEL EJERCICIO FISCAL
32 | 43D015000 |FECHA DE TERMINACION DEL EJERCICIO FISCAL

34 | 230016000 |FECHA DE INICID DEL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR
35| 430017000 |FECHA DE TERMINACION DEL EJERCICIO FISCAL ANTEROR

37 |43D018000 [TPPO DE DECLARACION
3g 430019000 |TPO DE COMPLEMENTARIA

430020000 | SELECCIONE EL SISTEMA DE COSTEQ QUE UTILIZA PARA
40 EFECTOS FISCALES:

EN CASO DE HABER SELECCIONADO ALGUN SISTEMA DE
41 COSTED, ESTARA A LO SIGUIENTE:

430021000 |COSTO DE VENTAS: UTILIZA EL SISTEMA DE COSTED
| ABSORBENTE PARA EFECTOS FISCALES Y EL METODO DE
VALUACION DE COSTO DE ADQUISICION PARA EFECTOS
CONTABLES (COSTOS HISTORICOS) (EN CASO AFRMATIVO
DEBE LLENAR DEL INDICE 4306000000000 AL 4306002900000
DEL APARTADO 6}

43

« » .| Generales | APARTADO 1 | APARTADO 2 | APARTADO3 |[VABARTABOMN]| ApARTADO 5 [[WAPARTABOBNI| APARTADO7 | APARTADOS | APARTADOG | APARTADO 10 |[JABARTABGI1Y| [WABARTABG!Z .. «

Mensaje de generacion exitosa de la hoja de trabajo. (Fig. 107.)
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ABRIR

Esta opcidn le permite corregir o modificar los datos de la hoja de trabajo.
Para modificar la hoja de trabajo debe hacer clic en la opcién “Abrir" como se muestra en la

figura siguiente:

& - & ISSIF Hoja Trabajo.xsht - 5

Archive  Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q ;Qué desea hacer?
D 2 E ED B‘ r\ ilh AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1
| = ~
= Lo Acerca de Hoja de Trabajo
Muevo  Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar ) MNueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Abrir. (Fig. 108.)

El sistema le mostrara una pantalla como la de la figura siguiente, donde tendra la opcidn
de abrir una Hoja de Trabajo (*xsht).

|| SIPREDNET

| Regimen SIPIAD HT.xsht

G| Abric - e —— =
‘Ui ) [ 1 « Usuarios » Administrador b Esciitorio b ~ [ 4 | Buscar Escitorio El
Organizar ~ Mueva carpeta =~ 0 @

. SICADED “ Nombre
| SPRED

| DonatariasHT.xsht

. System Volume Information
|| EstadosHT.xsht

| temp
| Prueba HT buenaxsht
J| TempHARVEST = Il
| FIELES 2012
. Usuarios || |
J| CERT_PEMEX
|\ Acceso piblico
| FIELSicaded
|1 Administrador
. FIELES Pernex
| AppData

| Certificados Novell
|| Application Data

. | Encriptador
1 Busquedas
@ Configuracién local
i Contactos LR F—TT— G
Nombre de archivo: || ~ | Hoja de Trabajo (".xsht) =

Hemamientss ~ o | |

Seleccionar el archivo para abrir. (Fig. 109.)

En esta ventana se establece el directorio del cual se quiere tomar el archivo de la Hoja de
Trabajo a abrir y se selecciona haciendo clic sobre él. El sistema abrira el archivo mostrando

los datos de la hoja de trabajo.
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B3 ISSIF Hoja Trabajo.xsht - 5e2bb169-8ceb-466d-9dd0-d48609301077

Archivo  Inicio  Insetfar  Dissfiodepégina  Formulss  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ESSFSMINESN Equpo ' ,Qué desea hacer?

D 2 E @ B DG ¢h AAD121126PD6 Plantilla Version: 1

Acerca de Hoja de Trabajo
Nuevo Abrir Cerrar Guardar Transferit  Convertir  Concentrar MNueva

- - ISSIF(32H-CFF) ~ HTs Regresar al Mendi ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Versidn: 1.0.0.2
Al - ;2
A B c D E F G H 1 J
1 1.- ESTADO DE STUACION FINANCIERA
INDICE CONCEPTO 2018 2017 PORCENTAJE PORCENTAJE VARIACION PORCENTAJE EXPLICAR
EN RELACION EN RELACION ENPESOS DE VARIACION WARIACION
CON EL TOTAL CON EL TOTAL RESPECTO AL EN PESOS
DEL ACTVO DEL ACTNO EJERCICIO RESPECTO AL
(EJERCICIO (EJERCICIO FISCAL EJERCICIO
FISCAL) FISCAL ANTERIOR FISCAL

2 ANTERIOR) ANTERIOR
3
4 (CIFRAS EN PESOS)
5
6 ACTIVO
7
8 ACTIVO CIRCULANTE
9
10 EFECTIVO E INSTRUMENTOS FINANCIEROS
1

12 | 4301000000000 |EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS
13 | 4301000100000 [VALORES DE NWEDIATA REALIZACION
14 | 4301000200000 [ NVERSIONES EN RENTA FUA

15 | 4301000300000 OTROS INSTRUMENTOS FINANCEROS
2301000400000 [TOTAL DE EFECTIVO E INSTRUNENTOS

16 FINANCEROS

17

18 CUENTAS POR COBRAR
19

20 43010005000000 |CLIENTES

21 43010006000000 |DOCUMENTOS POR COBRAR

22 | 43010007000000 |PARTES RELACIONADAS

24' 43010009000000 |ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES
25 43010010000000 |OTRAS CUENTAS POR COBRAR

26 43010011000000 |TOTAL DE CUENTAS POR COBRAR

28 CONTRIBUCIONES A FAVOR

43010012000000 |MPUESTO AL VALOR AGREGADO POR
30 RECUPERAR
31 | 4301001300000 [MPUESTO SOBRE LA RENTA POR RECUPERAR

Documento abierto para modificarlo. (Fig. 110.)

Realice las modificaciones necesarias y al terminar presione el botén de “Guardar” de la
barra de herramientas.

CERRAR
Con esta opcidén usted podra cerrar la hoja de trabajo creada o bien una que ha abierto.

Para cerrar la hoja de trabajo haga clic en la opcién “Cerrar” como se muestra en la figura:

ISSIF Hoja Trabajo.xsht -

Archivae  Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Haja de Trabajo Equipo Q $Qué desea hacer?

2 E - F d AAD121126PDE Flantilla Versian: 1 X g

Acerca de Hoja de Trabajo

Muevo Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar . Mueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcion de cerrar la hoja de trabajo. (Fig. 111.)

Enseguida el sistema mostrara mensaje para cerrar la hoja de trabajo en caso de que haya
realizado alguna modificacién presionar “SI" para guardar los cambio, presionar “NO" para
no guardar cambios o bien presionar “Cancelar” y continuar con la hoja de trabajo abierta.
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Hoja de Trabajo

;Desea guardar los cambios del documento?

S Mo Cancelar

Mensaje para cerrar la hoja de trabajo (Fig. 112.)

GUARDAR

Con esta opcidn usted podrd almacenar la hoja de trabajo creada o las modificaciones
realizadas a previamente abierta.

Para guardar la hoja de trabajo haga clic en la opcién “Guardar” como se muestra en la
figura:
= IS5IF Hoja Trabajo.xsht - bd

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q ;Qué desea hacer?

D % E @ B‘ D (b AAD121126PD6 Plantilla Version: 1
a E o

Acerca de Hoja de Trabajo

MNuevo  Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar . MNueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mendi ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Guardar. (Fig. 113.)

El sistema guardara el documento.

En caso de que se desee cambiar la ruta o el nombre del archivo se podra seleccionar la
opcién de “Guardar como” la cual se encuentra dentro de la opcidon “Guardar” como se
muestra en la figura.

= ISSIF Haja Trabajo.xsht - bdBedffd-2930-43c4-a266-a3]

Archive  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q iQué desea hacer?

2 E P F d AAD121126PDE Plantilla Versidgn: 1 X g

Acerca de Hoja de Trabajo

MNuevo Abrir - Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar . Nueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mend IS3IF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicia F‘A’ Guardar Como Prellenado Hoja de Trabajo Versidon: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Guardar como. (Fig. 114.)

Enseguida el sistema mostrard una pantalla donde se podra establecer la ruta y nombre
gue se desean, pero con la extensiéon *xsht, como se muestra en la siguiente figura:
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(x| Guardar como ——— ===
@_’O-\- Escritorio » ~ [ 42 | Buscar Escritorio 2]
-——
Organizar = Nueva carpeta = @
(%) Microsoft Office Excel K| Nembre -
= L Regimen SIPIAD HT.xsht
> % Favoritos || DonatariasHT xsht L
~ L EstadosHT.xsht
4 B Escritorio | Prueba HT buenaxsht |
4[5 Bibliotecas FIELES 2012 |
4[4 Documentos CERT_PEMEX
» £ Mis documentos FIELSicaded
» ). Documentos piblicos FIELES Pemex
> =] Imdgenes Certificados Novell <2
b ) Miisica [l F=———r— ’
Nombre de archivo: -
Tipo: [Hoja de Trabajo (*xsht) -
Autores: Julio Torres Rodriguez Etiquetas: Agregar una etiqueta

Establecer nueva ruta y nombre al documento. (Fig. 115.)

Al presionar el botén de “Guardar”, el documento serd almacenado en la nueva ruta con el
nombre establecido.

TRANSFERIR

Con esta opcidn usted podra transferir informacién de la hoja de trabajo a su documento
ISSIF.

Existen los siguientes tipos de transferencia de informacion

e Estructura del Anexo: Solo transfiere la estructura y no los datos del apartado,
es decir, si en la hoja de trabajo se insertaron indices Agregados o Notas, estos se
crearan también en su documento al que le realizard la transferencia.

e Datos de Anexo: Solo transfiere los datos de todo el apartado, pero no la
estructura, en caso de que la estructura no sea igual, los datos no se transferiran,
por lo que primero debera de transferir la estructura o insertar manualmente los
indices y notas a su documento.

e Estructura y Datos del Anexo: Trasfiere tanto la estructura como los datos de
todo el apartado.

e Datos de la Seleccidon: Transfiere solo los datos de las celdas seleccionadas, la
estructura del apartado deberd coincidir con su documento.

5 ISSIF Hoja Trabajo.xsht - bd8edffd-29

Archiva Inicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Haoja de Trabajo Equipo Q iQué desea hacer?

2 E 2 F il AAD121126PD6 Plantilla Versidn: 1 X g

Acerca de Hoja de Trabajo

MNuevo Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar i MNueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Eﬁ Estructura del Anexo Haoja de Trabajo Versidn: 1.0.0.2
c12 m Datos del Anexo £
[ Estructura y Datos del Anexo
A [E] Datos de la Seleccis = D E F G
. | 1-ESTAD alos de la selecaon

Transferir. (Fig. 116.)

Al seleccionar la opcidn deseada, se mostrard el mensaje de confirmacion del copiado de la
informacion
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Haoja de Trabajo @

I.-"- B Serealizé el copiado de datos del anexo, realice ahora la transferencia a

W' sudocumenteo,

Confirmacion de transferencia. (Fig. 117.)

En su documento destino de Informacién Sobre Situacidon Fiscal, seleccione la opcién de
Realizar Transferencia.

- = PM_Normal-2018.xspr - Excel Julio Torres. - m}
Archivo  Inicio  Insertar  Diseiode pigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [NOJEPSNacoM Equipo ) ;Qué desea hacer? £ Compartir
WMEH e EqN % & s & ° @
5 (E=3] X
[ L= : g B & & & ¥ s & g
Muevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir  Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf, Firma  Adjuntar  ISSIF Version:  Nueva
- Anexar Renglén SSIF(32H-CFF) Transferencia  Contribuyente = Representante - archiva sh2x delaHT Digital AnexoISSIF  1.002°  Instancia Excel
Inicio Prellenado Consultas Envio ”~

Realizar Transferencia desde ISSIF. (Fig. 118.)

Debera estar posicionado en el mismo apartado y tipo de documento desde el cual se
realizé la transferencia.

El sistema realizara las validaciones de los datos, en caso de que un tipo de dato no
corresponda con el destino, se mostrara el error y restablecera la informacidn anterior.
CONVERTIR ISSIF (32H-CFF)

Esta opcidon permite convertir un documento ISSIF del ejercicio seleccionado al egjercicio
siguiente siempre y cuando cuente con los archivos de conversiéon correspondientes.

Los pasos por seguir para convertir un documento son los siguientes:
Abrir la hoja de trabajo del documento del ejercicio actual.

Se debe dar clic en la opcidon "Convertir ISSIF (32H-CFF)" como se muestra en la figura
siguiente:

] IS5IF Hoja Trabajo.xsht - bdBedffd-2030-43c4-a266-235122207222

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Haoja de Trabajo Equipo Q ;Qué desea hacer?

D % E @ B‘ E{_} iy AAD121126PDE Plantilla Version: 1

Acerca de Hoja de Trabajo
Nuevo Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir ~ Concentrar R Nueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mendi ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel

Inicio Prellenada Hoja de Trabajo Version: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién Convertir ISSIF. (Fig. 119.)

En caso de que no se encuentre iniciada una sesion, el sistema desplegard la pantalla de
autenticar al usuario solicitando las credenciales para poder comunicarse al servidor.

Una vez seleccionada la opcién, sera desplegada la siguiente ventana.
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Conversion

Ejercicio Fiscal I
a Presentar Tipe de Documento Anexo

2016 | [ESTADOS FINANCIEROS GENERAL | [

Ubicacidn del archivo donde se van a tomar los datos

Anexos destino a convertir [
AMEXD 1 ~
ANEXO 2

ANEXO 3

ANEXD 4 )
ANEXO 5
AMEXD & W [

RIRIAIEIEIE]

Seleccionar / Deseleccionar todo §

[ ok ][ Cancelar |

I I I
Ventana de Conversiéon del ISSIF. (Fig. 120.)

2 nnzl

En esta ventana aparece por default el gjercicio fiscal, tipo de documento del archivo que
se encuentra actualmente abierto y los apartados que se pueden convertir.

Presiona el botdn que se encuentra delante de la leyenda “Ubicacion del archivo donde se
van a tomar los datos”.

Este botén despliega un browser para que se busque dentro de sus unidades locales el
documento del ejercicio anterior.

[ Abrir

— — A — — &

U | j < Administrador » Escritorio »

Organizar = Mueva carpeta 1= - E;l .ﬂ.

J Usuarios - Mombre -
J Acceso pablico
J Administrador

. AppData

|| testxspr

|| donatarias.xspr

|| CONTROLADORAS_COPIAxspr

|| CONTROLADORAS_190CT12.xspr

|| CONTROLADORAS_ORIGIMAL xspr
| abstestxspr

| lety-intermediario-03-10-12_Julio.xspr

J Application Data
£ Busquedas

lam |

@ Cenfiguracién local
iz Contactos

@ Cookies B
5 P J FIELES 2012
. Datos de programa
= e, J CERT_PEMEX
4. Descargas .
| FIELSicaded 5
@ Entorno de red  |( D T ] 3
Mombre de archivo: | - ’Documento (*.xspr) VI

Herramientas = [ Abrir |V] ’ Cancelar ]

Browser para seleccionar el documento. (Fig. 121.)

Una vez seleccionado el archivo dar clic en el botdn abrir. Y la pantalla siguiente desplegara
la ruta y el archivo seleccionado.
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Conversion

Ejercicio Fiscal
& Presentar Tipo de Documento Anexo

2018 | |PERSONAS MORALES EN GENERAL ||

Ubicacion del archivo donde se van a tomar los datos

Anexos destine a convertir
APARTADO 1
] APARTADD 2
7] APARTADD 3
APARTADO 4
APARTADO 5
APARTADO 6

RIRIEIRIE]

&l

Seleccionar / Deseleccionar todo

| QK | Cancelar

Ruta y archivo seleccionado. (Fig. 122.)

Se selecciona los apartados que desea convertir.

Una vez presionado el botén de “OK” el sistema procede con la conversién, mostrando una

pantalla de avance de la conversidn, esta pantalla también muestra el apartado del
progreso de conversion.

Conversian

Ejercicio Fiscal
a Presentar Tipo de Dictamen Anexo

2012 DONATARIAS AMNEXD 1
Ubicacién del archive donde se van a tomar les dates E]
C\Users\Administrador Desktop . TES T"Donataras 2011 xspr

Anexos a convertir
ANEXD 1
ANEXD 2
ANEXD 2
ANEXD 4

i T 1

Importante: Para convertir un documento es necesario estar conectado a Internet

Convirtiendo el documento. (Fig. 123.)

La cual una vez terminada abrird una sesidén de Excel mostrando la hoja de trabajo con los
datos del ejercicio anterior convertido al formato siguiente, como lo ejempilifica la figura:
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= ISSIF Hoja Trabajo.xsht - e630472¢-573a-4199-a14d-095d%%94aca

Archivo Inicio  Insertar  Disefiode pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [EESCRTRISSMN Equipo ) ;Qué desea hacer?

D % E @ I—_}r Da dh AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1

Acerca de Hoja de Trabajo

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Transferir  Convertir  Concentrar ) Nueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Versién: 1.0.0.2
D32 e F3
A B c D E F G H |
1 1.- ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
INDICE CONCEPTO 2018 2017 PORCENTAJE PORCENTAJE VARIACION PORCENTAJE EXPLICAR
EN RELACION EN RELACION EN PESOS DE VARIACION VARIACION
CON EL TOTAL CON EL TOTAL RESPECTO AL EN PESOS
DEL ACTVO DEL ACTVO EJERCICIO RESPECTO AL
(EJERCICIO (EJERCICIO FISCAL EJERCICIO
FISCAL) FISCAL ANTERIOR FISCAL
@ ANTERIOR) ANTERIOR
3
4 (CIFRAS EN PESOS)
5
6 ACTIVO
7
) ACTIVO CIRCULANTE
9
10 EFECTIVO E INSTRUMENTOS FINANCIEROS
1
12 | 43010000000000 |EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS 333 12,312
13 | 43010001000000 |VALORES DE INMEDIATA REALIZACION 23,423 1,231
14 | 43010002000000 |INVERSIONES EN RENTA FLA 324 2131231
15 | 43010002000000 |OTROS INSTRUMENTOS FINANCIEROS 14,642 1,123
16 | 43010003000100 2,3 1‘12_3|
17 | 43010003000200 12,321
43010004000000 | TOTAL DE EFECTIVO E NSTRUMENTOS 38722 2,145,897
18 FINANCIEROS
19
20 CUENTAS POR COBRAR
21
22 | 43010005000000 |CLEENTES 2,313 324 100.00 100.00 1,989 613.88(S1
23 | 43010006000000 |DOCUMENTOS POR COBRAR 3313 12,312 100.00 100.00 -11,978] 87.2951
24 | 43010007000000 |PARTES RELACIONADAS 23,423 1,231 100.00 100.00 22,192 1802.78|SI
25 | 43010008000000 |DEUDORES DIVERSOS 324 2131231 100.00 100.00 -2,130,907| £9.9851
26 | 43010002000000 [ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 23,423 321,312 100.00 100.00 -297 889 g2.71|s1
27 | 43010010000000 |OTRAS CUENTAS POR COBRAR
2@ | 43010011000000 |TOTAL DE CUENTAS POR COBRAR 49,818 2,486 410

Resultado de la conversién. (Fig. 124.)

EXPORTAR HT A EXCEL

Esta opcién permite exportar una hoja de trabajo a Excel, es decir convierte la hoja de
trabajo a un Excel puro, sin restricciones.

Los pasos a seguir para exportar una hoja de trabajo a Excel son los siguientes:

Se debe dar clic en la opcién "Exportar HT a Excel” como se muestra en la figura siguiente:

B -8 - —
Inicio  Insertar  Dibujar a Datos O
) ) E p— 7 M= /A Iniciar Sesién
- D= | . £ Acerca de Hoja de Trabajo
Nuevo Abrir Cerrar Guardar Transferir Converti oncentrar i Nueva
- - Dictamef HTa Excel ] HTs gresar al Mend Instancia Excel

Inicio PreTenade Hoja de Trabaja Versién: 12.0.0.7

Exportar HT a Excel. (Fig. 125.)

Enseguida el sistema mostrara una pantalla donde se podra establecer la ruta y nombre
que se desean, como se muestra en la siguiente figura
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’E Guardar como — - - @\
OQ | j ¢ Administrador » Escritorio ¥ - | 4’,?| | Buscar Escritorio jel |
Organizar Nueva carpeta = o- i@'

J AppData * Nombre e

| Application Dat &
pplication Data 4] REGIMEN SIMPLIFICADQ 2012.x1sm

£33 PMEX-C03.xlsm

“%] CONVERTIDOR EFG 20 SEP.xlsm =
M “?‘ﬂ] AIFR4810245R510365401 .xlsm
M “?‘i] Absxdsm
(g e .
FIELSicaded

o Escritorio -
FIFI FS Perney

CERT_PEMEX sl <1 | I s

A Busquedas

@ Configuracion local
i1 Contactos

@ Cookies

(2. Datos de programa

@ Entomo de red

Mombre de archivo: | -

Tipo: [Libro de Excel (*xlsm) v]

Autores: Israel Puebla Luna Etiquetas: Agregar una etiqueta

“ Ocultar carpetas Herramientas  ~ [ Guardar l l Cancelar ] I

Exportar HT a Excel. (Fig. 126.)

Al presionar el botén de “Guardar”, el documento serd almacenado en la nueva ruta con el
nombre establecido ya como un Excel sin restricciones.

El sistema mostrara el mensaje de confirmacidn de la exportacidon y preguntara si desea
abrir el archivo:

&~ = -
=

Se han exportade la Hoja de Trabajo con exito en la ruta
ChUsers\Administrador Desktop\testexportadoht.xlsm. ;Desea abrir el archivo?

Exportar HT a Excel. (Fig. 127.)

En caso afirmativo, el sistema abrira el archivo de Excel en otra instancia.

CONCENTRAR HTS

Con esta opcidon usted podrd transferir informacién desde una hoja de trabajo
(preexistente) hacia su hoja de trabajo actual, ya sea por apartado o una seleccién de datos.

Los pasos a seguir para transferir informacion desde una hoja de trabajo hacia su
documento son los siguientes:

Tener abierto en otra instancia de Excel el mddulo de Hoja de Trabajo origen (vea
operacién de Hoja de Trabajo en este manual).

Desde el médulo de Hoja de Trabajo seleccionar la opcién deseada de Transferencia (vea
operacién de Hoja de Trabajo en este manual).
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Regresar a la instancia de Excel donde se tiene su documento destino.

Haga clic en la opcién “Realizar Transferencia” como se muestra en la figura:

s ISSIF Haja Trabajo.xsht - Guardado

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q {0ué desea hacer?

D - E @ I?“ D b AAD121126PD6 Plantilla Versién: 1
= 5 o

Acerca de Hoja de Trabajo
Muevo  Abrir Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar N MNueva
- - ISSIF(32H-CFF) | HTs Regresar al Mendi ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel

Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Versian: 1.0.0.2

Seleccionar la opciéon de Concentrar HTs. (Fig. 128.)

El sistema mostrard un mensaje de confirmacién con la accién a realizar, dependiendo de
la opcidén elegida en el mddulo de Hoja de Trabajo.

Hoja de Trabajo =

Sewva a realizar la transferencia de los datos seleccionades del anexo de la HT a su
documento,
;Desea continuar?

| osi || N

Mensaje de confirmacion. (Fig. 129.)

Una vez terminada la transferencia el sistema valida los datos transferidos, en caso de que
algun dato sea incorrecto, el sistema mostrard un mensaje y restaurara la informacioén
previa.

INICIAR SESION

Esta opcién de la hoja de trabajo le permite realizar proporcionar las credenciales con las
cuales se podra autenticar y contar con los permisos de acceso a los servidores para poder
realizar varios de los procesos del sistema.

Para acceder a esta opcidén seleccione del menu principal “Iniciar Sesion” como lo muestra
la siguiente figura:

s ISSIF Hoja Trabajo.xsht - Guardado

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q {Qué desea hacer?

D 5 E g@ Iz Fc i]‘ Iniciar Sesién Plantilla Versian: 1

X Acerca de Hoja de Trabajo
Nuevo  Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar . MNueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Menu ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel

Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Versién: 1.0.0.2

Seleccionar la opcion de Iniciar Sesion. (Fig.130.)

Enseguida el sistema despliega la siguiente pantalla
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ol Autenticacién *

E.FIRMA

RFC || |

Contraseiia de Clave Privada I:I

Clave Privada (* key) | |

Certificado (".cer) | |

Ventana autenticar al usuario. (Fig. 131.)

Debe ingresar los siguientes datos:

a) RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes del usuario (Contribuyente que
desea capturar):

b) Contrasena de Clave Privada: Es la clave asociada al usuario.

c) Clave Privada: Es el archivo con extension .key asociada al usuario que se esta

proporcionando
d) Certificado: Es el archivo con extensién .cer que estd asociado al usuario que

se estd firmando.

o5 Autenticacion %
E.FIRMA
HEE [FuGDT720809513 |
Contraseiia de Clave Pnvada ---««--1
Clave Privada (" key) |D:\UAJPTIAC\DESARROLLO_DIC\DICTY|
Certificado (*.cer) |D:\UAJPTIAC\DESARROLLO_DIC\DICTY|
Confirmar

Datos proporcionados a la Autenticacién. (Fig. 132.)

Una vez hecho lo anterior, haga clic al botén “Confirmar”.

Si la informacidén que proporciono no es correcta el sistema le mostrard un mensaje como
el de la siguiente figura:

r =

La contrasefia de la clave privada es incorrecta o el certificado es invalido

b =

Despliegue de mensaje de datos incorrectos. (Fig. 133.)
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Si proporciono la informacidén correctamente y si existen mensajes del SAT, se mostraran
en la siguiente:

+ Recuerde que la hoja de trabajo es un apoyo pars el llenado de los documentos (SIPRED, SIFIAD
y DISIF (32H-CFF)

[ No volver 2 mostrar estos mensajes

Despliegue de mensaje hacia el usuario. (Fig. 134.)

Si no desea volver a ver los mensajes (los mensajes nuevos si apareceran), seleccione la
casilla “No volver a mostrar estos mensajes” y luego de clic en Aceptar.

A continuacién, el menu principal se desplegard el identificador del usuario que se firma,
como se muestra en la siguiente pantalla:

= ISSIF Hoja Trabajo.xsht - Guardado

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q {Oué desea hacer?

D - E g@ I?“ FQ i AAD121126PDE Plantilla Versidn: 1

Acerca de Hoja de Trabajo

Nuevo  Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar R Nueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs ke ssaallMenil S RLALEALS) Instancia Excel
Inicia Prellenado Hoja de Trabajo Version: 1.0.0.2

Ventana con Sesién Iniciada. (Fig. 135.)

ACERCA DE HOJA DE TRABAJO

Esta opcidon de la hoja de trabajo le permite desplegar la informacién referente a la opcién
HT, con informacién como: Nombre del sistema, versién, y advertencia.

i

Para acceder a esta opcidon seleccione del menu principal “Acerca de Hoja de Trabajo’
como lo muestra la siguiente figura:

- ISSIF Hoja Trabajo.rsht - Guardade

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q iQué desea hacer?
2 E o F i AAD121126PD6 Plantilla Version: 1 X g
o] 7 o .
L= Acerca de Hoja de Trabajo
Nuevo  Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar N Nueva
- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Men ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicia Prellenado Hoja de Trabajo Versién: 1.0.0.2

Seleccionar la opcién de Acerca de Hoja de Trabajo. (Fig. 136.)

Enseguida el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Acerca de Hoja de Trabajo

Este producto es proporcionado gratuitamente por:
[G29)
o0

Servicio de
Administracidon Tributaria -

Hoja de Trabajo

Wersion: 1.0.02

Copyright® 2017

Servicio de Administracion Tributaria

Advertencia:

Este producto esta protegido por la ley de derechos de autor. Una

reproduccion o distibucion no autorizada del mismo, sera resultado de
una penalidad civil y criminal.

Ventana Acerca de Hoja de Trabajo. (Fig. 137.)

REGRESAR AL MENU ISSIF (32H-CFF)

Esta opcion del ISSIF (32H-CFF) le permite regresar al menu para acceder a las otras
aplicaciones.

Para acceder a esta opcidn seleccione del menu principal “Regresar al mend ISSIF (32H-
CFF)” como lo muestra la siguiente figura:

s ISSIF Hoja Trabajoxsht - Guardade

Archive  Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Hoja de Trabajo Equipo Q ;0Qué desea hacer?

D % E @ B‘ D_, b AAD121126PDE Plantilla Versidn: 1
o L o

Acerca de Hoja de Trabajo
Nuevo  Abrir  Cerrar Guardar Transferir Convertir  Concentrar Nueva

- - ISSIF(32H-CFF)  HTs Regresar al Menu ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Inicio Prellenadao Haoja de Trabajo Versidn: 1.0.0.2

Seleccionar la opcion de Regresar al Menu ISSIF. (Fig. 138.)

Si se tiene documentos abiertos, el sistema mostrara el siguiente mensaje

Hoja de Trabajo

Para regresar al Menu SAT, debe cerrar |a ventana de excel en la que estd
trabajande.

Mensaje de cerrar documentos. (Fig. 139.)
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En este caso, debe de guardar (si asi se desea) los documentos abiertos y cerrarlos para
poder regresar al menu SAT

A continuacién, vuelva a seleccionar la opcién “Regresar al mend ISSIF (32H-CFF)". El
sistema regresara al menu de Aplicaciones SAT

= eb30472c- 199-a14d-095d09f04aca

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda ISSIF (32H-CFF) Equipo Q iQué desea hacer?

A B @©

ISSIF Hoja de Mueva
(32H-CFF) Trabaje  Instancia Excel

Aplicaciones SAT

Menu de Aplicaciones SAT. (Fig. 140.)

NUEVA INSTANCIA EXCEL
Esta opcidn de la Hoja de Trabajo le permite abrir una nueva instancia de Excel.

Para acceder a esta opcidn seleccione del menu principal “Nueva Instancia Excel” como lo
muestra la siguiente figura:

= eb30472c-573a-4190-a14d-095d90f34aca

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pégina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Haoja de Trabajo Equipo Q {Qué desea hacer?

D b AAD121126PD6

Acerca de Hoja de Trabajo
Nueve  Abrir Nueva
Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) | |natancia Bxcel

Inicio Prellenado Hoja de Trabajo Versidn: 1.0.0.2

Seleccionar la opcion de Nueva Instancia Excel (Fig. 141.)

Se abrird otra ventana de Excel.
1. ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS DE LA INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL

HOJA CONTRIBUYENTE

Esta hoja contiene los datos generales de la empresa o contribuyente, asi como los datos
de identificacion que requiere el ISSIF para el control interno del documento.

64



SHCP

SECRETARIA DE
HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

SAT

CIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL (ISSIF)

T

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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INFORMACION DEL APARTADO: DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

INDICE

[-- BN BT R TTRY

COMNCEPTO

DATO

434000000

W

RFC:

_AAD1Z21126PD6

10 | 434001000

DENOMINACION O RAZON SOCLAL:

DESARROLLO DE IMPACTO SA DE CV

11

12

DOMICILIO FISCAL:

13 | 43A002000

ENTIDAD FEDERATIVA:

15 - ESTADO DE MEXICO

14 | 3A003000

DELEGACION O MUNICIPIO:

CHIMALHUACAN

15 | 43A004000

COLONIA O LOCALIDAD:

OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO

21

24

16 | 43A005000 | CODIGO POSTAL: 56360
17 | 43A006000 | CALLE, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR: JUAREZ 13
1g | 43A007000 | CIUDAD O POBLACION: OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO
1g | 43A008000 | TELEFONO: 5526953257
20 [ 434008000 | CORREO ELECTRONICO: PRUEBASSIPRED@GMAIL.COM
27 | 43A010000 |NOMBRE DEL GRUPO ECONOMICO AL QUE PERTEMECE: |1.4 - RECURSOS NATURALES: PESCA N
23 | 43A011000 | CLAVE DE ACTVIDAD PARA EFECTOS FISCALES: 75 - PESCA DE CAMARON
3 Contribuyente Representante Generales APARTADO 1 APARTADO 2 APARTADO 3 APARTADO 4 APARTADO 5 APARTADO &

Para desplazarse por los campos puede usar las flechas del teclado (

Hoja contribuyente. (Fig. 142.)

para posicionarse en la celda deseada.

<—I—> ) o el ratén

A continuacién, se describe brevemente cada uno de los datos a capturar.

Campo Longitud Comentarios
Maxima
RFC 13 caracteres | En el caso de personas morales el RFC debe iniciar

con un guion bajo (_)

Denominacién o
Razdén Social.

Nombre (Apellido | 200

Paterno, Apellido | caracteres fisica o moral).
Materno,

Nombre(s)),

Nombre o razén social del contribuyente (persona

CURP

18 caracteres

Dato opcional dependiendo documento.
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Domicilio Fiscal:

Campo No Editable

Entidad Se debe seleccionar de la lista

Federativa

Delegacion o 100 Delegacion o municipio del domicilio fiscal del
Municipio caracteres contribuyente.

Colonia o 150 Colonia o localidad del domicilio fiscal del
Localidad caracteres contribuyente.

Cddigo Postal 5 caracteres | Cdodigo postal del domicilio fiscal del contribuyente.
Calle, niumero 150 Calle y nUmero del domicilio fiscal del

exterior e Interior | caracteres contribuyente.

Ciudad o 100 Ciudad o poblacién del domicilio fiscal del
Poblacion caracteres contribuyente.

Teléfono 20caracteres | Se pueden capturar ndmerosy letras

Correo 80 Permite la captura de correo electrénico
Electronico caracteres

Clave de Seleccion Se debe seleccionar la clave de actividad del

Actividad para
Efectos Fiscales

combo. Para cualquier duda verificar clave
entrando al botén de Catalogo de claves.

Grupo econémico
al que pertenece

Se despliega automaticamente al seleccionar la
clave de actividad

Selecciéon de la clave de actividad para efectos fiscales

Al seleccionar la clave de actividad para efectos fiscales, se obtiene automaticamente el
sector que le corresponde. Si requiere confirmar o conocer el nUmero de actividad que le
corresponde puede consultar el catdlogo de claves publicado en el Diario Oficial de la
Federacion y al cual tiene acceso a través del botén de Catalogo de claves, ubicado en la
parte superior izquierda de su ventana de captura.

23 | 43A011000

22 | 43A010000

NOMBRE DEL GRUPO ECONOMICO AL QUE PERTENECE:

1.2 - RECURSOS NATURALES: GANADERLA ‘

CLAVE DE ACTVIDAD PARA EFECTOS FISCALES:

53 - CRIA Y ENGORDA DE VACAS; RESES O NOVILLOS PARA SU WENTA -

Clave de Actividad para Efectos Fiscales. (Fig. 143.)

HOJA REPRESENTANTE

Esta hoja permite capturar

los datos relevantes de

la persona que funge como

Representante Legal de la Empresa o del Contribuyente.
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A B c

3 INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL

4

5 |INFORMACION DEL APARTADO: DATOS DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

B

T

g |INDICE COMCEPTO DATO

g 43C000000 |RFC: _AAD121126PD6

43C001000 (NOMBRE (APELLIDO PATERNO, APELLIDO NATERND, DESARROLLO DE IMPACTO SA DE CV

10 NOMBRE(S))

11 43C002000 [NACIONAL: Ell

12 | 43C003000 |EXTRANJERO: NO

13 | 43C004000 |CURP:

14

15 DOMICILIO FISCAL:

15 | 43CO05000 |ENTIDAD FEDERATIVA: 15 - ESTADO DE MEXICO

17 | 43C006000 |DELEGACION O MUNICIPIO: CHIMALHUACAN

18 | 43C007000 |COLONLA O LOCALIDAD: OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO

19 | 43CO0E000 |CODIGO POSTAL: 56360
20 | 43C009000 |CALLE, NUMERQ EXTERIOR E INTERIOR: JUAREZ 13

21 | 43C010000 |CIUDAD O POBLACION: OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO

22 43C011000 |TELEFONO: 5526953257
23 | 43C012000 |CORRED ELECTRONICO: PRUEBASSIPRED@GMAIL COM |
24

25 | 43C013000 |HUMERD DE ESCRITURA: 713

26 43C014000 [NUMERO DE NOTARLA 57

27 | 43C015000 |ENTIDAD EN LA QUE SE UBICA LA NOTARIA: 07 - CHIAPAS

28 43C016000 [FECHA DEL PODER: 01/01/2017

29 | 43C017000 |FECHA DE DESIGNACION: FM207

30

4 Contribuyente Representante Generales APARTADO 1 APARTADO 2 APARTADO 3 APARTADO 4 APARTADO 5 APARTADO 6
Ventana de captura del Representante Legal. (Fig. 144.)

Para desplazarse por los campos puede usar las flechas del teclado ( ) o el ratdn para

posicionarse en la celda deseada.

Los campos a capturar se listan a continuacion:

Campo Longitud Comentarios
Maxima
RFC 13 caracteres | Se debe capturar el RFC
Nombre: Apellido | 200 Nombre completo del representante legal.
Paterno, Apellido | caracteres
Materno,
Nombre(s)
Nacional Permite especificar si el Representante es Nacional
Extranjero Permite especificar si el Representante es
Extranjero
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CURP 18 caracteres | Dato opcional

Domicilio Fiscal: Campo No Editable

Entidad Se debe seleccionar de la lista

Federativa

Delegacion o 100 Delegacion o municipio del domicilio fiscal del

Municipio caracteres representante.

Colonia o 150 Colonia o localidad del domicilio fiscal del

localidad caracteres representante.

Cddigo Postal 5 caracteres | Codigo postal del domicilio fiscal del
representante.

Calle, niumero 150 Calle y nUmero del domicilio fiscal del

exterior e Interior | caracteres representante.

Ciudad o 100 Ciudad o poblacién del domicilio fiscal del

Poblacién caracteres representante.

Teléfono 20 caracteres | Se pueden capturar numerosy letras

Correo 80 Permite la captura de correo electrénico

electrénico caracteres

NUmero de 15 caracteres | Permite capturar datos alfanumeéricos

Escritura

NUmero de 10 caracteres | Permite capturar datos numéricos

Notaria que

certifico el Poder

Entidad en la que Se debe seleccionar de la lista

se ubica la

notaria

Fecha de 10 caracteres | Tipo fecha con el formato DD/MM/AAAA

certificacion del

poder

Fecha de 10 caracteres | Tipo fecha con el formato DD/MM/AAAA

Designacioén

HOJA DATOS GENERALES

Esta hoja contiene los datos cuantitativos o de resumen declarados por la Empresa o
Contribuyente.
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A B C
2g | 430013000 |SOCIEDAD COOPERATIVA
30
31 | 43D014000 |FECHA DE INICIO DEL EJERCICIO FISCAL 01/01/2018
32 | 430015000 |FECHA DE TERMINACION DEL EJERCICIO FISCAL 31012018
33
34 | 430018000 |FECHA DE INICIO DEL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR o1/012017
35 | 430017000 |FECHA DE TERMINACION DEL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR IMH220T
36
37 [43D018000 | TIPO DE DECLARACION 1 - HORMAL - }
3g |43D015000  |TIPO DE COMPLEMENTARLA | N N
Seleccione un valor de la lista

39 | sat

430020000 |SELECCIONE EL SISTEMA DE COSTEO QUE UTILIZA PARA NO APLICA !
40 EFECTOS FISCALES:

EN CAS0 DE HABER SELECCIONADO ALGUN SISTEMA DE

41 COSTEQ, ESTARA A LO SIGUIENTE:
42

430021000 |COSTO DE VENTAS: UTILIZA EL SISTEMA DE COSTEQ NO

ABSORBENTE PARA EFECTOS FISCALES ¥ EL METODO DE
VALUACION DE COSTO DE ADQUISICION PARA EFECTOS
CONTABLES (COSTOS HISTORICOS) (EN CASO AFIRMATVG
DEBE LLENAR DEL INDICE 43060000000000 AL 43060023000000

DEL APARTADO &)
43

430022000 |COSTO DE VENTAS: UTILIZA EL SISTEMA DE COSTEOQ NO
ABSORBENTE PARA EFECTOS FISCALES (COSTOS
PREDETERMINADOS ESTIMADOS) (EN CASO AFIRMATINO DEBE
LLENAR DEL INDICE 43060000000000 AL 43060023000000 DEL
APARTADO B)

430023000 |COSTO DE VENTAS: UTILIZA EL SISTEMA DE COSTEQ NO

ABSORBENTE PARA EFECTOS FISCALES Y EL METODO DE

VALUACION DE COSTO ESTANDAR PARA EFECTOS CONTABLES

(EN CASO AFIRMATIVO DEBE LLENAR DEL INDICE

45 43060000000000 AL 43060025000000 DEL APARTADO &)
430024000 |COSTO DE VENTAS: UTILIZA UN SISTEMA DISTINTO 4 LOS NO

ANTERIORES (EN CASO AFIRMATVO DEBE LLENAR DEL INDICE
430600 AL 430800 DEL APARTADO 8)

46
47

430025000 |ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO. UTILIZO EL METODO NO
INDIRECTO (EN CASO AFIRMATWVO DEBE LLENAR DEL INDICE
43 430 AL 4304 DEL APARTADO 4)
430026000 |ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO. UTILIZO EL METODO DIRECTO (S
(EN CASO AFIRMATIVO DEBE LLENAR DEL INDICE
43040051000000 AL 43040089000000 DEL APARTADO 4)

49
50

3 Contribuyente Representante Generales APARTADO 1 APARTADO 2 APARTADO 3 APARTADO 4 APARTADO 5 APARTADO 6

Ventana de captura de Datos Generales. (Fig. 145.)

Nota: Es importante que considere que el nimero de campos de esta ventana varia
segun el tipo de documento.

HOJAS DE APARTADOS
Apartados.

Las hojas de Apartados son aquellas hojas de Excel que el contador o contribuyente
utilizara para colocar los datos la Informacién Sobre Situacidn Fiscal que seran enviadas al
SAT.

Los datos que conforman los apartados variaran dependiendo el tipo de documento y

asimismo el numero de apartados que contiene de acuerdo a lo publicado en el Diario
Oficial.
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Oulbdd54-fd 13-4088-

e Y @ b ticir Sesiin a1 [
V| A i
v Acerca de ISSIF [(12H-CFF)

Validar Validar Ind. Fiema  Adjuntar
delaHT Digital Aneso SSIF  Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel
Envio ISSIF Versiom: 1002 -

A 5 c D E F & H ) 3 L M N -

: CAPITAL SOCAL “APORTACKHES FRILA BN RESERVA MDA FERDEA FERDOAS oTROE
PROVENENTE 0 PROVENENTE DE PARA FUTUROS suscRFCON LegaL = WeTa RETENDAS ACUMULADAS RESULTADOS RESULTADCS RESULTAL
APORTACIONES CAPTALZACION AUMENTOS. 08 ACCONES DE LIERCCOS DF LIERCKIOS BTECAALSS wTEGRAl
(DEUDOR) (DEUBOR) (aCREEDC
S EFECTO COM EFECTO SnEFEC

FSCAL FiCAL Fecal

TCFRAS N PESOE)

SALGOS ICIALES OFL CAPTAL CONTABLE

4303000100000 | AJUSTE POR APL ETwos R
CAMBIOS CONTABLES ¥ CORRECCIDNES D€
8 e
T5030002000000 | SALDO' AL FG0 DEL EIEROO0 FECAL
a ANTEROR A1USTADOS
30003000000 | APLCACION DE LA LTUDAD DEL EJERCICIO 2078

11 | S0 SONENTO O DEWIUCON DEL CAPTAL SO0AL
12 | ¥S030005000000 | DAVDENDOS PAGADOS
(MLOAD NETA DEL EJERCC0 FISCAL | |

[T DEL EIERCICI0 FECAL I

0 POR TENENGHA OE ACTIVOS NO

4300000600000

4303000700000

4303000000000

ETAR0S
4303000900000 | RECOMPRA DE ACCIONES

1

1

TS300T0000000 [EFECTO GE VALD

7 HETRUMENTOS
ECTO e

!

1

TS300T1000000

TSRGTZ000000

COBEATURAS E FLUJ0 DE
(STAUMENTOS FHNARCERDS

Representante | Generales | APARTADD APARTADO 2 | APARTADO 3 |[APARTADOM || 4PaRTADO S |[(APARTADOG| APARTADO 7 | APARTADO S | APARTADOS | APARTADO 10 .

Ventana de captura de Apartados. (Fig. 146.)

Reglas de validacién para la captura de apartados.

Cada una de las columnas de los apartados de la informacidén sobre situacion fiscal tiene
definido un tipo de datos especifico. Por ejemplo, en una columna numeérica no es
permitido capturar letras o signos especiales, al hacerlo, el sistema enviara un mensaje de
error indicando el tipo de dato que es permitido capturar.

Un tipo de dato se puede aplicar a diferentes columnas en diferentes apartados. A
continuacion, se describen los tipos de datos genéricos incluidos en el ISSIF(32H-CFF).

Columnas de importes (enteros con signo): se deberdn capturar con una longitud
maxima de 15 caracteres numéricos, incluyendo el signo menos (-) el cual se antepone a
las cantidades negativas; La ausencia de un signo negativo implica cantidades positivas.
Columna de nombres: se deberan capturar con una longitud maxima 100 caracteres
alfanumeéricos.

Columnas de RFC's: los campos de captura del RFC se deberan capturar siguiendo las
reglas mencionadas en el apartado del Contribuyente, Contador Publico Registrado y
Representante Legal.

Columnas de descripciéon de ubicaciones: en los campos de captura de descripcién de
bienes o ubicacidon se tendra un maximo de 80 caracteres alfanuméricos.

Columna de nombres de pais y descripciéon de bienes: debe capturar un maximo de 40
caracteres alfanumeéricos.

Columnas de Fecha Completa: Los campos de captura de fecha tienen una longitud
maxima de 10 caracteres, los cuales seran validados automaticamente por el sistema, el
formato usado es dd/mm/aaaa.

Columnas de Fecha Corta (mes y ano): en los campos de captura de mes y aflo debe
capturar con formato (mm/aaaa).
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Columnas de Campos Légicos (Sl o NO): El sistema Unicamente aceptara un Sl o un NO
sin importar si es mayuscula o minuscula.
Columnas de Seleccién (SI / NO / NA): El sistema Unicamente aceptara Sl, NO y NA sin
importar si es mayuscula o minuscula.

Menus Flotantes

ISSIF(32H-CFF) cuenta con menus flotantes o emergentes que se activan al hacer clic con
el botén derecho del ratdn. Dependiendo de la celda que se seleccione se desplegara
alguno de los menus flotantes siguientes:

a) Cuando el cursor este posicionado sobre alguna celda que no permite insertar
indices y notas, se desplegara un menu como el de la siguiente figura:

RN R TR TR

Al <=
Bow K=o

16
17
18
19

an

A B C D
1.- ESTADO DE POSICION FINANCERA
INDICE CONCEFTO I 2017 2011
e
(CIFRAS EN PESOS) 23 Copiar
ACTIVO & Pegar
ACTIVO CRCULANTE
EFECTIVO E NSTRUMENTOS FINANCEROD
01010000000000 |EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS »
01010001000000 |VALORES DE INVEDIATA REALIZACION v
01010002000000 |INVERSIONES EN RENTA FUA aF
01010003000000 |OTROS INSTRUMENTOS FINANCIERDS
01010004000000 |TOTAL DE EFECTIVO E NSTRUMENTOS
FINANCIERDS
CUENTAS FOR COBRAR

01010005000000 |CLIENTES

01010005000000 IDOCUMENTOS POR COBRAR

Menu flotante estandar en celda. (Fig. 147.)

b) Cuando el cursor se encuentre ubicado en aquellas celdas que permiten insertar
notas, aparecera un menu flotante como el que se muestra a continuacioén:

2 ¢ Galibri -1 - A" A7 $ - % 000 S
1 Anexo .- COLOCAR EL NOMBRE DEL ANEY
N & |= &,A,(-ooo,a
2 |INDICE CONCEPTO |?| o R
3 |01010000000000|INDICE AGREEGADO TIPQ NOTA 1 1 '
4 [01010001000000|INDICE AGREEGADO TIPQ NOTA 2 .
5 [01010002000000|INDICE AGREEGADO TIPQ NOTA 3 a

6 '01010003 000000

INDICE AGREEGADO TIPO NOTA 4

7 '01010004000000

INDICE AGREEGADO TIPQO NOTA 5

8 '01010005 000000

INDICE AGREEGADO TIPO NOTA 6

9 rDlDlDDDGDDDDDD

INDICE AGREEGADO TIPO NOTA 7

10 [01010007000000

INDICE AGREEGADO TIPO NOTA &

11 [01010008000000

INDICE AGREEGADO TIPO NOTA 9

12 [01010009000000

INDICE AGREEGADO TIPO NOTA 10

r
13

TITULO 1

14 TITULO 2
15 TITULO 3
16 TITULO 4
17 TITULO 5
18

Inserta Mota

Menu flotante en Insertar Nota. (Fig. 148.)
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c) Cuando el cursor se encuentre ubicado en aquellas celdas que permiten insertar
indices, aparecera un menu flotante como el que se muestra a continuacion:

i%f] SIPIAD PARA MIN,IP

A
226 13010141000000

B
PERDIDA NETA

Copiar

e

Pegar

227 18010142000000

UTILIDADES RETEMIDAS DE EJERCICIOS
ANTERIORES

228 183010143000000

PERDIDAS ACUMULADAS DE EJERCICIOS
ANTERIORES

Inserta Mota

229 13010144000000

EXCESO EM LA ACTUALIZACION DEL CAPITAL
CONTABLE

Inserta Indice Agregado...

230 18010145000000

INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DEL
CAPITAL CONTABLE

231 183010146000000

EFECTO INICIAL ACUMULADO DE IMPUESTO
SOBRE LA RENTA DIFERIDO

232 18010147000000

EFECTO INICIAL ACUMULADO DE LA
PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES EN LAS
UTILIDADES DIFERIDA

233 13010148000000

EFECTO INICIAL ACUMULADO DEL IMPUESTO
EMPRESARIAL A TASA UNICA DIFERIDO

234 18010148000000

RESULTADO POR TENENCIA DE ACTNOS NO
MONETARIOS

235/ 13010150000000

OTRAS CUENTAS DE CAPTAL ACREEDORAS

236 18010151000000

OTRAS CUENTAS DE CAPTAL DEUDORAS

237

238 18010152000000

TOTAL DEL CAPTAL CONTABLE

239

4+ w| Contrbuyente . Representante . Generales | APARTADO 1 -~ APARTADO 2 .~ APARTADO 3 - APARTADO 4 [ R |22

Men flotante en Insertar indice Agregado. (Fig. 149.)

indices Agregados

Una de las caracteristicas que presenta el ISSIF(32H-CFF) para organizar la informacion, es
la inserciéon de indices, conocidos como indices agregados.

Se pueden agregar indices, editarlos y borrarlos en cada uno de los apartados de todos los
tipos de documentos. ISSIF(32H-CFF) se encarga de habilitar o deshabilitar la insercidon de
indices por medio de los menus flotantes.

Para insertar un indice haga lo siguiente:

a) Coloque el cursor sobre un indice al que se le puedan agregar indices.

b) Haga clic con el botén derecho del ratén para desplegar el menu flotante
correspondiente.

c) Seleccione la opcién “Insertar indice Agregado”. El sistema agregara un nuevo
renglén con el nuevo indice asignandole una numeracién progresiva.

d) Capture el concepto del indice agregado.

Los indices agregados tienen las siguientes caracteristicas:

- Su nombre puede ser de hasta 255 caracteres alfanumeéricos.

- El nombre es alineado a la izquierda en uno o varios renglones de la celda.
Pueden ser eliminados haciendo clic con el botén derecho del ratén y

seleccionando la opcién “Eliminar Indice Agregado”.

- El nUmero de indices consecutivos a insertar estard determinado por los indices

extremos; solamente podran insertar 999 indices.
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Insercién Masiva de indices

Este proceso consiste en insertar en un solo paso varios renglones con sus respectivas
columnas al archivo de Excel del documento y que sean generados como Indices

Agregados.

Para insertar indices haga lo siguiente:

a) Posicidnese en un indice base que admita indices agregados; teniendo presionada la

tecla shift (
siguiente figura:

) seleccione el nUmero de celdas que quiere agregar como lo muestra la

A

B

Anexo .- COLOCAR EL NOMBRE DEL ANEX»

INDICE

CONCEPTO

'01020000000000

INDICE AGREGADO 1

'01020001000000

INDICE AGREGADO 2

'01020002000000

INDICE AGREGADO 3

'01020003000000

INDICE AGREGADO 4

'01020004000000

INDICE AGREGADO 5

(=R = T R R SRR R

'01020005000000

INDICE AGREGADO &

5 [01020006000000

INDICE AGREGADO 7

10 [01020007000000

INDICE AGREGADO &

11 0102000800000

INDICE AGREGADO 9

12 [01020009000000

INDICE AGREGADO 10

13 [01020010000000

INDICE AGREGADO 11

14 '01020011000000

INDICE AGREGADO 12

15 [01020012000000

INDICE AGREGADO 13

16 [01020013000000

INDICE AGREGADO 14

INDICE AGREGADO 15

17 [01020014000000
r
18

r
19

v
20

r
21

r
22

23

Seleccionado la cantidad de celdas a agregar. (Fig. 150.)

b) Presione el botén derecho del mouse y seleccione la opcion “Insertar Indice

Agregado”

i) SIPIAD PARA MIN,IP
A

B

226/18010141000000 |PERDIDA NETA

]
53
)

227 18010142000000

UTILIDADES RETENIDAS DE EJERCICIOS
ANTERIORES

22818010143000000

PERDIDAS ACUMULADAS DE EJERCICIOS
ANTERIORES

229/ 18010144000000

EXCESO EN LA ACTUALIZACION DEL CAPITAL
CONTABLE

230/ 18010145000000

INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DEL
CAPITAL CONTABLE

231/ 18010146000000

EFECTO INICIAL ACUMULADO DE IMPUESTO
SOBRE LA RENTA DIFERIDO

232|18010147000000

EFECTO INICIAL ACUMULADO DE LA
PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES EN LAS
UTILIDADES DIFERIDA

233 18010148000000

EFECTO INICIAL ACUMULADO DEL IMPUESTO
EMPRESARIAL A TASA UNICA DIFERIDOD

234/ 18010148000000

RESULTADO POR TENENCIA DE ACTWOS NO
MONETARIOS

235/ 18010150000000

OTRAS CUENTAS DE CAPITAL ACREEDORAS

Copiar
Pegar

Inserta Mota

Inserta Indice Agregado...

236/ 18010151000000

OTRAS CUENTAS DE CAPITAL DEUDORAS

237

238 18010152000000

TOTAL DEL CAPTAL CONTABLE

239

¢ M Contribuyente . Representante - Generaies | APARTADO 1

APARTADO 2

APARTADO 3

Capturando el numero de indices. (Fig. 151.)

APARTADO 4 [ [R5
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c) El sistema agregara la cantidad de indices que se indicé quedando como la siguiente
imagen.

] SIPIAD PARA MIN,IP - = x

A B C D
RESULTADO POR TENENCIA DE ACTWOS NO
234 18010145000000 [MONETARIOS

235 |18010150000000 |OTRAS CUENTAS DE CAPTAL ACREEDORAS

236 |18010150000100
237 | 18010150000200
238 |18010150000300
239 |18010150000400
240 |18010150000500
241 18010150000600
242 180101500007 00
243 |18010150000800
244 | 18010150000800

245 [18010150001000
246 18010151000000 | OTRAS CUENTAS DE CAPTAL DEUDORAS

248 |18010152000000 |TOTAL DEL CAPTAL CONTABLE

250 | 18010153000000 |TOTAL DEL PASNO  DEL CAPITAL CONTABLE -200,000

M 4 » M| Contrbuyente Representante Generales | APARTADO 1 .~ APARTADO 2 . APARTADO 3 APARTADO

Capturando el nimero de indices. (Fig. 152.)

Borrado de indices Agregados y Notas

Para poder eliminar los indices agregados ya sea en forma unitaria o masivamente, se
selecciona la columna de conceptos los indices que se desean eliminar y dar clic con el
boton derecho del Mouse y seleccionando la opcién “Eliminar indice Agregado” y en el
caso de notas “Remover Notas” no importando si la seleccién esta al inicio, al final o en la
parte media del bloque la hoja de Excel reordena los indices.

Para eliminar indices haga lo siguiente:
a) Seleccione el bloque a eliminar.

b) Con el botdn derecho del ratén para desplegar el menu flotante como lo muestra la
siguiente figura:
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.- ESTADO DE SITUACION FINANCIEERA

INDICE CONCEPTO 20138 217 PORCENTAJE PORCENTAJE
EN RELACION EN RELACION
CON EL TOTAL CONEL TOTAL
DEL ACTNVO DEL ACTNVO
(EJERCICIO (EJERCICIO
FISCAL) FISCAL
2 ANTERIOR)
3 By Copiar
4 (CIFRAS EN PESOS) -
= [ Opciones de pegado:
i Y
6 ACTIVO O
7
] ACTIVO CIRCULANTE A
Elminar Indice Agregado
9
Inserta Mot:
10 EFECTIVO E INSTRUMENT OS FINANCIEROS i
1 Inserta [ndice Agregado...
12 | 43010000000000 |EFECTIVO EN CAJA™Y BANCOS
13 | 43010001000000 |VALORES DE INMEDIATA REALIZACION
14 | 43010002000000 |INVERSIONES EN RENTA FLUA
15 | 43010003000000 |OTROS INSTRUMENTOS FINANCIEROS
1g | 43010002000100
17 | 43010002000200
1g | 43010003000300
1g | 43010003000400
20 | 43010003000500
21 | 43010002000600
27 | 43010003000700
23 | 43010003000800
24 | 43010003000200
25 [ 4301003001000
43010004000000 |TOTAL DE EFECTVO E INSTRUMENTOS
26 FINANCIEROS
27
28 CUENTAS POR COBRAR
29
30 | 43010005000000 |CLENTES

Seleccionar la opcién de Eliminar indices. (Fig. 153.)

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS (SI APARECE) Y NOTAS A LA INFORMACION
SOBRE SITUACION FISCAL

Para acceder a esta opcion seleccione la pestana de Notas, el sistema le mostrara una hoja
de Microsoft Excel como lo muestra la siguiente figura. En esta pantalla contendra 2
apartados uno en el que se reflejaran las notas agregadas a cada uno de los indices de los
diferentes apartados y en el otro podra capturar comentarios, aclaraciones u observaciones
qgue el CPI incluye como parte de la informacién que se le requiere al contribuyente.
Obligadamente debera capturar como minimo 100 caracteres en el segundo apartado,
de lo contrario el sistema no le permitira generar el archivo para enviarse por Internet.
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= PMuspr - Odbld54f-fd13-408b-b53f-3f056a4d5f0a

Archivo  Inicio  Insetar  Disefiodepégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ECIJCUESOM Equipo Q' ;Qué desea hacer?
i) i Iniciar Sesién Plantilla Versién: 1

D H = &D B Dg e ..(' E‘E‘ X3 S Acerca de ISSIF (32H-CF)

Nuevo Abrir Cerrar Guardar Vista Previa Pegar Columna/  Convertir Realizar Datos del Datosdel  Visualizar Validar Validar Inf. Firma  Adjuntar ) Nueva
- Anexo~ Renglén ISSIF(32H-CFF) Transferencia Contribuyente ~ Representante ~ archivo sh2x delaHT Digital AnexoISSIF Regresar al Mend ISSIF (32H-CFF) Instancia Excel

Inicio Prellenado Consultas Envio ISSIF Version: 1,0.0.2

Ads - e

A
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INFORMACION SOBRE SITUACION FISCAL

1

2

3

4

5 NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE:
6 |DESARROLLO DE IMPACTO A DE CV 3
7

8

INFORMACION DEL APARTADO : INFORMACION ADICIONAL

4 .. APARTADO 16 APARTADO 17 ‘ APARTADO 18 ‘ APARTADO 19 ‘ APARTADO 20 | APARTADO 21 | APARTADO 22 | APARTADO 23 | APARTADO 24 ‘ APARTADO 25 APARTADO 26 Notas

Ventana de captura de notas a los estados financieros. (Fig. 154.)

APENDICE A: CONFIGURACION DE WINDOWS

Para corregir posibles fallas en la instalacion y operacion del ISSIF(32H-CFF), originadas
por las diferentes versiones y opciones de configuracién, a continuacién, se presenta el
procedimiento para configurar correctamente su equipo. En figuras diferentes se
identifican las versiones para Windows.

- En el inicio de Windows, busque el “Panel de control” como se muestra en las figuras
siguientes:
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0O [ié3) Filtros “v

Mejor coincidencia

Panel de control

Aplicacion de escritorio
Aplicaciones
= Panel de telemetria para Office
# Panel de entrada matemética
Configuracion
Ed Configuracion de panel tactil
E2 Elegir si se usa el retraso de panel tactil

E2 Activar o desactivar el panel tactil

jel panel - Ver resultado

P panel n =
Configuraciéon de Windows. (Fig. 155.)

Sugerencias de bisqueda

de

- Windows lo llevara a la ventana siguiente:

.
OUV@ + Panel de contral » Todos los elementos de Panel de control »
- _o—

Ajustar la configuracion del equipo

Administracion del color

Barra de tareas y menu
Inicio

Centro de movilidad de
Windows

Cifrado de unidad
BitLocker

Configuracion regional y
de idioma

Correo

Dispositivos biométricos

Firewall de Windows

Gadgets de escritorio

R e Qo4 € R

‘ﬂ Administrador de
credenciales

(@4g) Centro de accesibilidad

MA Centro de redes y recursos
I-F .
s compartidos

% Conexion de RemoteApp y
Escritorio

l’?.. Configuration Manager
S?J Cuentas de usuario
.gr!;" Dispositivos e impresoras

Flash Player

Q\& Grupo Hogar

Verpor: Iconos grandes ~

Administrador de
dispositivos

Centro de actividades

Centro de sincronizacidn

Configuracion de teclas de
acceso rap..

Copias de seguridad y
restauracion

Dell Touchpad

Fecha y hora

Fuentes

Herramientas
administrativa

m

- Haga doble clic sobre el icono de configuracidon regional y de idioma

Panel de control en Windows. (Fig. 156.)

presentara ahora la ventana que se muestra a continuacion:

. Windows
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Formatos | Ubicacion | Teclados & idiomas I Administrativo | |

Formato:
| Espaiiol (México) -

Formatos de fecha y hora

Fechs corta: | dd/MM/aaaa -
Fecha larga: | dddd, dd' de'MMMM' de 'zaza -|
Hora corta: | hhomm it -
Hora larga: | hhummss tt -

Primer dia de la

SEmana: ’domingo vl

:Qué significa la notacién?

Ejemplos

Fecha corta: 20/01/2011

Fecha larga: jueves, 20 de enerc de 2011
Hora corta: 03:07 a.m.

Hora larga: 03:07:41 a.m.

Configuracién adicienal...

Obtener informacién en linea acerca de cdmo cambiar idiomas v formatos
regicnales

F Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Windows configuracion regional, idioma. (Fig. 157.)

- Debera verificar los siguientes valores en el formato y configuracién adicional:

- Formato: Espafnol (México)

- Simbolo decimal: el punto ()

- Separador de miles: la coma ()

- Simbolo de moneda: el peso ($)

- Formato de hora: hh:imm:ss tt

- Formato de fecha: dd/MM/aaaa

- Separador de fecha: la diagonal (/)

Como lo muestran las siguientes pantallas:
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-
¥ Personalizar

Nimeros | Moneda | Hora | Fecha |

Ejemplo

Positivo: 123,456,789.00 Negativo: -123,456,789.00
Simbolo decimal: ] -
Mimere de digitos decimales: [2 -]

Simbaolo de separacion de miles:

Mimere de digitos en grupo: [18,456,?89 ']
! Simbaolo de signo negativo: - -
Formate de ndmero negativo: [—l.l ']
Mastrar ceros a la izquierda: [9.7 ']
Separador de listas: . -
Sistema de medida: [Méhim v]
Digitos estandar: (0123456780 -
I Usar digitos nativos: [Nunca V]

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracian Relahleces
predeterminada de ndmeros, moneda, hera y fecha,

Windows: formato de nimero. (Fig. 158.)

¥ Personalizar

‘ Nﬂmerosl Moneda |Hofa | Fecha |

0]
Ejemplo
Positive:  §123,456,789.00 Megativo:  -5123,456,789.00
Simbolo de moneda: E -
Formato de moneda positivo: [51_1 v]
Formato de moneda negative: [-!ﬂ.l ']
Simbolo decimal: . -
Nimero de digites decimales: [2 ']
Simboele de separacién de miles: . -
Mumere de digitos en grupo:
123,456,789 -
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién
predeterminada del sistema para niimeros, moneda, horay
fecha. =

Windows: formato de moneda. (Fig. 159.)
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“# Personalizar format &

Nimeros | Moneda | Hora | Fecha

Ejemplos
Hora corta: 03:13 am.
Hora larga: 03:13:03 a.m.

Formates de hora

Hora corta: hh:mm t] -

Hora larga: hh:mmss t -
Simboelo a.m.: a.m. -
Simbelo pm.: p.m. -

Significado de las notaciones:

h=hera m= minute
= = segundo (séle hora larga)
tt=am. opm.

h/H =12/24 horas

hh, mm, ss = mostrar cero a la izquierda
h, m, s = no mostrar cero a la izquierda

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién

predeterminada del sisterna para nimeros, moneda, hora y Rectableces
fecha.

Windows formato de hora. (Fig. 160.)

Nimeros | Moneda | Hora | Fecha

Ejemplo
Fecha corta: 20/01/2011
Fecha larga: jueves, 20 de enero de 2011

Formatos de fecha
Fecha corta: dd/MM/aaaal -

Fecha larga: dddd, dd' de "MMMM' de 'aaaa -

Significado de las notaciones:
d, dd = dia; ddd, dddd = dia de |la semana; M = mes; a = afio

Calendario
Los afios escritos con dos digites se interpretan como afios entre:

1930 y 209 [

Primer dia de la
semana:

[domingo -

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion

F)erce::terminada del sistema para nimeros, moneda, hora y Restablecer

Aplicar
Windows: configuracion de fecha. (Fig. 161.)
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Nota: Para la correcta operacion del Sistema es muy importante que el Formato de Fecha
contemple cuatro digitos para el afno.

APENDICE B: CONFIGURACION DE AUTORECUPERAR Y AUTOGUARDAR

La auto recuperacion o autoguardado se habilitan para que se guarden o recuperen los
archivos de manera automatica con la frecuencia que desee. Por ejemplo, si lleva mucho
tiempo trabajando, pero olvida guardar un archivo o si se corta la corriente, el archivo en el
gue estaba trabajando contendra todo o parte del trabajo que ha realizado desde la Ultima
vez que lo guardd manualmente.

Haga clic en el botdn de Microsoft Office y, a continuacién, haga clic en Opciones de Excel.

Informacién | nfo r m a

Nuevo

PM

Abrir 2 » Users » julio » AppC

»

Proteger
libro ~

Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar

Publicar

Cuenta

Comentarios

Opciones

Botén Microsoft Office. (Fig. 162.)

Se presentara la siguiente pantalla. Y haga clic en la opcién guardar.
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(9 [t

o ane: e - — — -
Mas frecuentes ,
H Personalizar el guardado de documentos.
Maostrar
2 Guardar documentos
[ssandan | Guardar archivos en formate: Documento de Word (*.docd) |Z|
T Rvanzadas Guardar informacién de Autorrecuperacién cada minutos
parsonalizar Ubicacian de archivo con Autorrecuperacian: | C\U JB0SR\ARD:
| comslementos Ubicacién de archivo predeterminada: C\Users\AAGIB05R\Documents\
Centro de confianza Opciones de edicién si e s
Recursos Guardar archivos desprotegidos en:(i
@ La ubicacién de borradores del servidor en este equipo
™) El servidor Web
| Ubicacian de borradores del servidor: | G\U R\D 1ts\SharePoint
Mantener la fidelidad al compartir este documento:  [{#] Manual_Usuario_SIPREDCLL Office_2007 |z|
[] Ingrustar fuentes en el archivo
Inerustar sélo los caracteres utilizados en el documento (recomendado para redudir el tamafia del archivol
No incrustar fuentes del sistema comunes

Active la casilla de verificaciéon Guardar informacién de Autorrecuperacién cada

minutos.

Opcién de Excel Guardar. (Fig. 163.)

uyn

X

En la lista minutos, especifique la frecuencia con la que desee que el programa la

informacion.
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