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Introduccién

El Médulo del Emisor de Comprobantes Fiscales Digitales (CFD) del Sistema Integral
de Comprobantes Fiscales (SICOFI), cuenta con las siguientes funcionalidades:

5.
6.
7

8.

9

Acceso restringido a usuarios a través de su Firma Electronica Avanzada.
Utilizando la clave privada, certificado y contrasena de Firma Electréonica
Avanzada.

Solicitud de aprobacién para la asignaciéon de multiples rangos de folios y
series de comprobantes fiscales digitales (CFD).

Firmado de Reportes: Firmado de Reportes mensuales de los Comprobantes
Fiscales Digitales, emitidos por Impresores Autorizados o Auto Impresores,
Firmado de Reportes Complementarios y aviso de no expedicion de
comprobantes fiscales digitales.

Envio de solicitud de asignacion de folios de CFD al SAT para su aprobacién o
rechazoy reportes firmados.

Consulta de folios de CFD otorgados al contribuyente.

Consulta de Reportes, consulta del estatus de los reportes enviados al SAT
Consulta de Reportes Complementarios, consulta del estatus de los reportes
enviados al SAT

Consulta de Avisos de no expedicion de comprobantes fiscales digitales.
Prestadores de Servicios.

10. Terminar sesion del Modulo del Emisor de Comprobantes Fiscales Digitales.



HACIENDA ' ggsar

OBJETIVO

Proporcionar al usuario una herramienta automatizada con la finalidad de obtener un
control de folios a utilizar en los Comprobantes Fiscales Digitales.
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ALCANCE

Proveer al usuario del Mddulo del Emisor de Comprobantes Fiscales Digitales una

herramienta de apoyo en el uso y operaciéon del sistema para la solicitud, asignacion
y consulta de folios de CFD y envio de reportes al SAT
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CONFIGURACION
REQUERIMIENTOS Y CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

Hardware:

Pentium Il o posterior

64 RAM

2 GB Disco Duro

Teclado Instalado. Espanol México
Mouse Instalado

Software:

Windows 9x

Microsoft Explorer 5.0 o posterior

Acceso a Internet

Maquina Virtual de Java (jre-1_5_0_06-windows-i586-p.exe 0 mayor)

Archivos: Clave privada y certificado de Firma Electréonica Avanzada

= * Key
= *Cer

Conocimientos del usuario:

= Conocimientos para el uso de Windows e Internet
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INSTALACION DE LA MAQUINA VIRTUAL DE JAVA

Si cuenta con una version menor a la version 1.5.0_06 de la maquina virtual de Java,
debera desinstalarla antes de iniciar la instalacion de la nueva version.

Para desinstalar acceda a Agregar o quitar programas mediante:

— Inicio
— Configuracién
— Panel de Control

- Agregar o quitar programas

Seleccione la version de la maquina virtual a desinstalar y seleccione el boton

Cambiar o quitar, como lo muestra la figural.

=120
Programas actualmente instalados: Ordenar por: [Nombre 2
eV ITormEc-Canmect TamaRn T.75ME
’W IBM MCSeries classes for Java and MQSeries classes for Java Message Tamafio 2.29MB
Service
18M webphere Studio Application Developer S Tamafio 638.00MB
§5) 161 WebSphere Studio Homepage Builder V6.0 Trial Version Tamafio 1.36ME
ﬁ IBM WWehSphere Technology For Developers Tamario 632.00MB

) rted(R) PRO Ethernet Adapter and Software

{5} Java 2 Runtime Environment Standard Edition v1.3.1

1.38ME
550 Java 2 SDK, SE v1.4.2_02 Tamafic  425.00ME
5! Java web start Tamafio 1.77MB
§5) Java(TM) Web Services Developer Pack 1.3 Tamafio 1.77MB
§5) Datastare
) LiveReq (Symantec Corporation) Tamafio 2,60ME
5] LiveUpdate 1.6 (Symantec Corporation) Tamafio 2.86ME

5 Micrasoft NET Framewark (Engiish) v1.0,3705 Tamafio  2,954,00MB
8 b it_ET F L ich ) sel 2 =

Figura 1.- Desinstalacién Maquina Virtual de Java

Para la instalacion debera realizar los siguientes pasos:

1. Entrar al sitio de SUN y descargar la ultima version disponible, en la siguiente
direccion de Internet http://java.com/es/download/index.jsp.

2. Seguirlasinstrucciones del como las indica el sitio instale la version mas nueva

gue ofrece el sitio.


http://java.com/es/download/index.jsp
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Javaenaccion  Descargas  Centro de ayuda

Todos los archives de Descarga gratuita de Java

descarga de Java

Si desea descargar Java Descargue ya Java en su equipo
en ofra equipo o sistema
operativo, haga clic en el

siguiente vinculo.
Descarga gratuita de Java

descarga de Java

Version 6 Update 30

» sQuées Java? » ;TendoJava? » ZMecesits avuda?

£ Qué es Java?

Java le permite jugar en linea, participar en sesiones de chat con internautas de tado el mundo, calcular
los intereses de una hipoteca yver imagenes en tres dimensiones, entre otras muchas aplicaciones
Es también esencial para las aplicaciones de intranety otras soluciones de comerdio elecirnico que
constituyen la base informatica de las empresas

> Obtenga més informacidn sobre Java

Figura 2.- Instalacién Maquina Virtual de Java

Una vez que des descargar, te mostrara una pantalla adicional solicita la
confirmacién de la descarga de la version, dar clic.

Automaticamente aparecera la pantalla que se muestra en la figura 3.

Internet Explorer - Security Waming &J

Do you want to run this software?

@ Name: Java(TM) SE Runtime Environment 6 Update 30

Publisher: Sun Microsystems, Inc.

E]More options Run ] [ DomtRun |

[ 'ﬁl While files from the Internet can be useful, this file type can potentially harm
\_/ your computer, Only run software from publishers you trust. What's the risk?

Figura 3.- Instalacion Maquina Virtual de Java

3. Seleccione el botdn run y aparecera la ventana de la figura 4 donde debera
aceptar los acuerdos de la licencia de uso.

Java Setup - Welcome @

Welcome to Java™

Jawva provides safe and secure access to the world of amazing Java content.
From business solutions to helpful utiliies and entertainment, Java makes
your infernet experience come to life.

Mate: No personal information is gathered as part of our install process.
Click here for more information onwhatwe do collect

Click Install to acceptthe license agreement and install Java now.

Cancel Install >

Figura 4.- Instalacion Maquina Virtual de Java
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De clic en el botdn Install.

4. Se mostrara una barra de esta que indica el avance de la instalacion como se
muestra en la figura 5.1y cuando esta concluida esta se despliega una pantalla
indicando que el proceso se concluyé de forma correcta como se muestra en la

figura 5.2.
rJa\.'a Setup - Progress = o |
s, .
= ORACLE
Javar

Statuz:  Installing Java

| 3 Billion Devices Run Java

L

Figura 5.1 .- Instalacién Maquina Virtual de Java (indicador de avance)

. S

Java Setup - Complete

(‘.
= ORACLE
Javar

+/ You have successfully installed Java

Java updates will autormatically be downloaded to provide you with the
latest features and security improvements.

To change this, see hitp:ffjava.comfautoupdate

Iv ‘Festart my browser now to complete the installatior:
[Please save your work before clicking "Cloge™]

[l
Lloze

Figura 5.2 .- Instalacién Maquina Virtual de Java

Una vez completada la instalacion, aparecera la pagina Verificar la instalacion, en la
gque puede comprobar la instalacidon de su version de Java.
NOTA: quiza deba reiniciar (cerrar y abrir) su navegador para habilitar la instalacion

de Java.
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MODULO DEL EMISOR DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

ACCESO SEGURO AL SISTEMA

La ruta de acceso al sistema es:

https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloECFD_Plus/Acceso.asp

1. Alingresar a la aplicacion aparecera la pantalla de la figura 6.

Advertencia - Seguridad x|

) iDesea instalar y ejecutar el miniaplicacién firmado distribuida par
= "SERYICIC DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA"?

Autenticidad del editor verificada por: "vYeriSign, Inc.”

.
\!.J) El certificado de seguridad lo emitid una compariia de confianza,

‘!‘j) El certificado de seguridad no ha caducado o adn es valido,

Precaucion: "SERYICIO DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA" afirma que
eske contenido es seguro, Sdlo debe aceptar el contenido si confia en
"SERYICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA"

S | Mo | Siempre |

Figura 6.-Advertencia de seguridad del Java Plug

2. Para continuar es necesario que seleccione el boton de “Si”.

3. Este paso es necesario para que los procesos de lectura de clave privada y
certificado se ejecuten. El buen uso de estos documentos esta garantizado por
el SAT. Estos documentos NO son enviados a la red y solo son utilizados en el
equipo donde el contribuyente se encuentra.

Nota: Si desea que no vuelva aparecer esta ventana haga clic al botén “Siempre”.

4. Para acceder a este modulo es necesario contar con clave privada, certificado
y contrasefa de Firma Electrénica Avanzada. La Firma debe corresponder al
mismo contribuyente para el cual se requiera la asignaciéon de folios y con la
clave privada y certificado de Firma Electréonica Avanzada con el que se firme
la solicitud, de lo contrario no podra solicitar la asignaciéon de folios para CFD’s
o le serd rechazada. Es decir, el RFC para FIRMA ELECTRONICA AVANZADA, y
los archivos de clave privaday certificado de Firma Electrénica Avanzada debe
ser del mismo contribuyente.

5. Alingresar a la aplicacion aparecera una ventana como de la figura 7, donde
deberd ingresar el usuario y contrasena respectivamente.


https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloECFD_Plus/Acceso.asp
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Z§ Autenticacion mediante FEA - Microsoft Internet Explorer =[] x|

Comprobante Fiscal Digitaf

Contraseiia de clave privada

Clave Privada (*.key)

Certificado (*.cer)

Senicio de Administracién Tributaria

Figura 7.-Acceso a la aplicacién

6. Enseguida haga clic al botén Buscar y el sistema le mostrara la pantalla de la
figura 8 donde debera buscar la clave privada.

EUTEEE— ]
Buscar en: ‘lj Certificado "| EiES IE
D .M\TESBI]?ZQQFLKM

Hombre de archivo: [AATE3307209F 1 key |

Archivos de tipo: |ARCHNO DE CLAVE PRIVADA (.Key) | - |

| Abrir | | Cancelar |

Figura 8.-Busqueda de clave y certificado

7. Una vez localizada haga clic al botéon Abrir y regresara a la venta de acceso.
Para ingresar el certificado debera repetir los pasos 6y 7.

8. Enseguida haga clic al botdn “Continuar” de la ventana de acceso.

9. En caso de que el RFC sea incorrecto el sistema le mostrard un mensaje como
el de la figura 9.

&

e ERROR: FORMATO DE RFC INVALIDO

Figura 9.-Error de RFC
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10. Si al ingresar la contrasena tuviera algun error el sistema le mostrara un
mensaje como el de la figura 10.

&

e ERROR -999: LA CONTRASENA DE SU CLAVE PRIVADA ES INCORRECTA
0 LOS ARCHIYOS DE SU FIRMA ELECTRONICA AVANZADA PUEDEN ESTAR DANADOS

Figura 10.-Error de Contrasefia

71. Sielerror estuviera en la clave y/o certificado el sistema le mostrara el mensaje
de la figura 1.

&

e ERROR -3: NO FUE POSIBLE LEER EL ARCHIMO QUE CONTIENE EL CERTIFICADO

Figura 11.-Error de Clave y/o Certificado

Al ingresar a la aplicaciéon aparecera la pantalla de la figura 12, donde encontrara las
opciones del sistema.

Comprobante Fiscal Digital

Sendcio de Administracion Tributaria

Figura 12.-Ventana principal

Desde esta ventana se puede realizar las siguientes acciones:

e Solicitud de Folios: Con esta opcidn podra generar un archivo con el rango de
folios que requiere sean validados por el SAT.

El archivo generado debera enviarlo mediante la opcidon "Envio de Archivos".
e Firma de Reportes: Con esta opcion tendra la posibilidad de firmar sus reportes

mensuales de folios utilizados o complementarios y el reporte de no emision
de comprobantes.
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Una vez firmados los reportes debera enviarlos mediante la opcion "Envio de
Archivos"

e Envio de Archivos: Con esta opcion usted podra enviar el archivo de
solicitud de folios, de reportes mensuales, de reportes complementarios y
reporte de no emisidn de comprobantes.

Para el caso de la solicitud de folios es necesario contar con al menos un

Certificado de Sello Digital “Activo”.

e Consultas: Con esta opcién tendra la posibilidad de consultar los rangos de
folios autorizados por el SAT y reimprimir el acuse correspondiente,
consultar el estatus de sus reportes enviados al SAT e imprimir el acuse de
aquellos reportes normales o complementarios que se hayan procesado
correctamente, y consultar el reporte de no emisién de comprobantes, asi
como reimprimir el acuse.

e Salir: Para poder salir de la pagina debera presionar este botén.



HACIENDA ' ggsar

FIRMADO DE REPORTES
FIRMADO DE REPORTE MENSUAL Normal

En esta opciodn existen dos opciones que podra firmar:

e Reportes Normales de:
o Comprobantes Fiscales
o Comprobantes impresos por establecimientos autorizados
o Comprobantes impresos por el propio contribuyente.

e Reportes Complementarios de:
o Comprobantes Fiscales
o Comprobantes impresos por establecimientos autorizados
o Comprobantes impresos por el propio contribuyente.

|n

1. Paraingresar a esta opcién haga clic en “Firmado de Reporte Mensual” y el

sistema mostrara una pantalla como la de la figura 13.

Camprobante Fiscal Digital

Figura 13.-Firma de Reportes Mensuales.

2. El sistema por omision le mostrara el RFC del Impresor emisor de
comprobantes Fiscales autenticado en el sistema.

3. Solicitara los datos de la firma Electréonica Avanzada el cual debera teclear
su contrasefa de clave privada y buscara el archivo de la llave (*key) y el

certificado (*.cer) por medio de los botones haciendo clic sobre
ellos.

4. En el campo de reporte a firmar se encuentra un botdon con puntos
suspensivos, en el cual debera hacer clic para buscar el archivo que va a
firmar, como lo ejemplifica la pantalla de la figura 14.
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T x|
Buscar en: |@ Disco local (C:) ‘v‘ e E
3 Archivo [ Compay [
[ ARCHIVO LAB ] cowco [=|
3 Archivos de programa 3 Cpuapps [
=T caratula =] Directorio SAT [}
3 Certificados [ Document [}
=T Clases =] DocumentacionProyectos [}

] [»
Nombre de archivo: ‘ \
Archivos de tipo: ‘Tudus los archivos | - |

Figura 14.-Busqueda de archivo.

5. Aqui tendrd que buscar el archivo del reporte con los comprobantes
fiscales utilizados.

Para los reportes Normales:

e Seleccione que se trata de un reporte “normal”.
e Enseguida digite el periodo reportado.
e Seleccione el tipo de reporte a firmar

o Comprobantes Fiscales
o Comprobantes impresos por establecimientos autorizados
o Comprobantes impresos por el propio contribuyente.

6. Paraterminar, haga clic al botén de “Firmar”

7. Si el archivo del Reporte Normal que desea firmar ya fue firmado
previamente el sistema le mostrard un mensaje como el de la figura 15.

e C:Certificado firma digitalioldREPORTE2.txt
Archivo firmado previamente

Figura 15.-Firma de Archivo.

8. Si el archivo es renombrado en el momento que desea firmarlo el sistema
le mostrara un mensaje como el de la figura 16, impidiendo la firma.

@ EL ARCHIVO C:iCertificado firma digital AATE3807299F2221X txt

No pudo ser firmado. Error al tratar de leer el archivo a procesar, es posible que se encuentre dafiado

Figura 17.-Error de firma de archivo.
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9. En el campo de Periodo de Reporte Mensual debe insertar un mes no
menor al 072004, de lo contrario el sistema le mostrara un mensaje como
el dela figura 18.

&

e C:iCertificado firma digitalioldREPORTE2 xt
El periodo no debe ser menor a 072004

Figura 18.-Error de firma de archivo.

10. Si la firma fue exitosa el sistema le mostrard un mensaje como el de la
figura 19.

&

OI C:Certificado firma digitalREPORTEZ t=t 0
= Ha SIDO ARMADO Y COMPACTADO EXITOSAMENTE.

Figura 19.-Mensaje de Confirmacion de Firma.

11. Cuando se detecten errores de formato en cadenas largas se mostrara la

cadena original con el defecto entre caracteres de escape A, como se
muestra a continuacion en la figura 20.

D:Documents and Settingsddministratoriy Documents\CFD_D_LOLA.t=t
LIMEA 1: EL PEDIMENTO 1234567891234567 NO DEBE SOBREPASAR 15 NUMEROS

(*M12345678912345672)

Figura 20.-Mensaje de Error de pedimento, fecha de pedimento o aduana.

12. Cuando se reporte un periodo del ano 2009 o anterior |la aplicacion revisara
automaticamente de acuerdo al formato de detalle version 2.0 6 2.1y si este
ano es 2010 o posterior la aplicacion revisara que el archivo contenga
estrictamente el formato de detalle version 2.1. Se puede apreciar en la en
la figura 21.

TGO UG O ¥ 10 N

Periodo Reportado (mmyywy) |E|1 2008 |

Tinn ie Bonarte 8 Camnrahantes Fieralos Dinitales

Figura 21.-Campo de periodo a declarar.
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13. En caso de que esté incorrecto el formato se mostrard un mensaje como el
gue se muestra a continuacion en la figura 22.

D:'Documents and Settings'MIAAG77P.DSSATDesktop\CFDsICFDs'CFDs_Lab_MensualPedimentos2009.txt
LINEA 1: ESTRUCTURA DE ARCHIVO INCORRECTA, Revisar Version 2.1

Figura 22.-Mensaje de error de formato por version.
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FIRMADO DE REPORTE MENSUAL COMPLEMENTARIO

1. Paraingresar a esta opcion haga clic en “Firmado de Reporte Mensual” y el
sistema mostrara una pantalla como la de la figura 23.

ﬂ ., .. Comprobante Fiscal Digital
A

OPCIONES

Fimado do Reportes

[ AXTEZROTI0 1

Contrassia o claw privads —
Clave Privada (*Joey) CVCanficad:aWATE 3807 29971 ey =
Comicads ('£or} CAConfessWATEIROT199F1 o -

Finports a Firmas CIARBpLSapans CompMmEntanCrD_1 bt -
Prrioda Peporiads (mimw) 03908

Tipa e Finports # Comprobantes Fiscales Dighales
c PR

Mermal
® Complementaris  Wimors de Transacedn 15

Ao 8o Transscc o z00g

Famar
oo 4 Bl ¥31 WD W33

Servicio do Adménistracion Tributaria

Figura 23.-Firma de Reportes Mensuales Complementarios.

2. El sistema por omision le mostrara el RFC del Impresor emisor de
comprobantes Fiscales autenticado en el sistema.

3. Solicitara los datos de la firma Electrénica Avanzada el cual debera teclear
su contraseha de clave privada y buscara el archivo de la llave (*key) y el

certificado (*.cer) por medio de los botones haciendo clic sobre
ellos.

4. En el campo de reporte a firmar se encuentra un botén con puntos
suspensivos, en el cual deberd hacer clic para buscar el archivo que va a
firmar, como lo ejemplifica la pantalla de la figura 24.

ETE Edl
Buscar en: ‘@ Disco local {C3) ‘v| B IB
[ Archivo 1 Compag [
3 ARCHIVO LAB 3 cowco [
(=3 Archivos de programa 3 Cpgapps [
[ caratuta [ Directorio SAT [
(1 Certificados ] Document [
[ Clases (3 DocumentacionProyectos ]
AL T D
Hombre de archivo: | |
Archivos de tipo: |Tndns los archivos | - ‘

Figura 24.-Busqueda de archivo.

5. Aqui tendrd que buscar el archivo del reporte con los comprobantes
fiscales utilizados.
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Para los Reportes Complementarios:

e Seleccione que se trata de un reporte “Complementario”.
e Enseguida digite el NUmero de Transaccion del reporte Normal.
e Digite el Aho de Transaccion del reporte Normal
e Seleccione el Tipo de Reporte Complementario
o Comprobantes Fiscales
o Comprobantes impresos por establecimientos autorizados
o Comprobantes impresos por el propio contribuyente.

6. Siel archivo es renombrado en el momento que desea firmarlo el sistema
le mostrara un mensaje como el de la figura 25, impidiendo la firma.

I x|
® C:ReportesiReporte C io'Reporte C io INCFDCOMPLEMENTA, txt
Error al tratar de leer el archivo a procesar, es posible gue se encuentre dafiado

Figura 25.-Error de firma de archivo.

7. Si la firma fue exitosa el sistema le mostrara un mensaje como el de la
figura 26.

I £

,® C:'Reportes'Reporte ComplementariolReporte Complementario INCFDCOMPLEMENTA. txt
HA SIDO FIRMADO Y COMPACTADO EXITOSAMENTE.

Figura 26.-Mensaje de Confirmacion de Firma.

8. Cuando se detecten errores de formato en cadenas largas se mostrara la

cadena original con el defecto entre caracteres de escape A, como se
muestra a continuacién en la figura 27.

D:Doc and Setting: inistrator My Doc FD_D_LOLA&xt
LiNEA 1: EL PEDIMENTO 1234567891234567 NO DEBE SOBREPASAR 15 NIIMEROS

{*12345678012345674)

Figura 27.- Mensaje de Error de pedimento, fecha de pedimento o aduana.

9. Cuando se reporte un periodo del ano 2009 o anterior la aplicacion revisara
automaticamente de acuerdo al formato de detalle version 2.0 6 2.1y si este
ano es 2010 o posterior la aplicacion revisara que el archivo contenga
estrictamente el formato de detalle version 2.1. Se puede apreciar en la en
la figura 28.
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Periodo Reportado (mmyyyy) |D1 2009

Comnne it Ei: Il Dinital

Figura 28.-Campo de periodo a declarar.

10. En caso de que esté incorrecto el formato se mostrard un mensaje como el
gue se muestra a continuacion en la figura 29.

D:'\Documents and Settings MIAAGT7P.DSSAT'\Desktop\CFDs\CFDs\CFDs_Lab_MensualPedimentos2009.txt
LINEA 1: ESTRUCTURA DE ARCHIVO INCORRECTA, Revisar Versién 2.1

Figura 29.-Mensaje de error de formato por version.
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El formato de la estructura para los reportes Normales y Complementarios de un

o0
00 SAT

archivo de reporte es el siguiente:

Campos del encabezado.

Linea1
No. Campo Descripcién Tamano Requerido
1 Firma Cadena de 172 caracteres base 64 172 Sl
Original
Linea 2
No. Campo Descripcién Tamaiio Requerido
1 Tipo de | Reporte de Comprobantes Fiscalesu | 1 Si
Reporte otros (Dictdmenes, CPR's, etc. Tipo
Numeérico)
1. Comprobantes Fiscales
2. Otros Reportes.
2 Tipo de | 1. Comprobantes Fiscales Digitales 1 Si
Comproban
te que | 2. Comprobantes Fiscales impresos
contiene el | por establecimiento autorizado.
reporte. . .
3. Comprobantes Fiscales impresos
por el propio contribuyente emisor
con base a laregla 2.4.24.
3 RFC Emisor | De quien emite los comprobantes | 12 ) 13 | SI
reportados caracteres
Para fisicas o
morales
4 NUumero de | NUumero de Serie del Certificado de | 20 caracteres Sl
Serie Firma Electrénica Avanzada
5 Periodo que | NUmero del mes y afo del periodo | mmyyyy |

reporta

que se reporta

6 caracteres
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o0
00 SAT

Campos del detalle version 2.0 para periodos del ailo 2009 y anteriores:

— Comprobantes

comprobantes fiscales.

— Para Comprobantes Fiscales

Digitales el formato es yyyy +
numero del 1al 2147483647.

— Para Comprobantes Fiscales

impresos por establecimiento
autorizados, nUmero entre 1 y
2147483647

Fiscales
impresos  por el propio
contribuyente emisor con base
a laregla 2.4.24. valor nulo.

10 Maximo para
comprobantes
impresos  por
establecimient
0s autorizados.

O (cero) para
contribuyentes
que imprimen
sus propios
comprobantes.

No. Campo Descripcion Tamano Requerido
1 RFC del | Clave del RFC del contribuyente | 12 - 13 | Sl
cliente receptor del Comprobante Fiscal | caracteres

expedido.

2 Serie — Para Comprobantes Fiscales |- O - 10 ]Sl
Digitales y Comprobantes caracteres
Fiscales impresos por alfabéticos
establecimiento  autorizados para CFD e
Caracteres  alfabéticos en impresores.
mayusculas (incluye la N). Se
permite el valor nulo.

— Comprobantes Fiscales |- O - 20 para
impresos  por el propio auto
contribuyente emisor con base impresores.

a la regla 2424 hasta 20 Alfanumeéric
caracteres alfanuméricos. La 0s
parte alfabética en mayusculas
(incluye la N). Se permite el
valor nulo.
3 Folio del | Numero de folio del | 20 - Valores | Sl
Comproba | Comprobante Fiscal. permitidos:
nte Fiscal
del 1 al
999999999999
99999999
4 NUmero de | NUumero de aprobacién otorgado | 14 Maximo | SI
Aprobacion | por el Sistema Integral de | para

Comprobantes Fiscales derivado | comprobantes

de la solicitud de rangos o | fiscales

asignacion de folios de | digitales.
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No. Campo Descripcion Tamaiio Requerido
5 Fecha Yy |- Para Comprobantes Fiscales | 19 caracteres | SI
hora de Digitales y los impresos por el | de fecha
expedicion propio contribuyente emisor
con base a la regla 2.4.24 el
formato  es:  dd/mmiyyyy
hh:mm:ss
— Enelcasodeloscomprobantes
impresos por establecimientos
autorizados dd/mm/yyyy
00:00:00
6 Monto de la | Monto total de |a transaccién que | 17  caracteres | Si
operaciéon ampara el comprobante sin formato. 14
numeros, un
punto decimal
e Yy 2 numeros a
Valor numérico igual o mayor a
la derecha que
cero. En caso de que sea mayora | ._ .
] indican la
cero debe ser menor o igual a .
fraccion.
99999999999999.99
7 Monto del | Monto del Impuesto al Valor | 17 caracteres | Si
Impuesto Agregado trasladado. sin formato. 14
numeros, un
punto decimal
y 2 ndmeros a
Puede ser NULO, CERO o un
i ) la derecha que
ndmero menor o igual a|. ..
indican la
99999999999999.99 -
fraccion.
Debe ser menor que el Monto de
la operacién (campo 6)
8 Estado del | O.- cancelado,l.- vigente 1 caracter Sl
comproban
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Campos del detalle versién 2.1 para periodos del ano 2010 en adelante:

No. | Campo Descripcién Tamano Requerid
o
1 RFC del | Clave del RFC del | 12 -13 caracteres Sl
cliente contribuyente receptor del
Comprobante Fiscal expedido.
2 Serie - Para Comprobantes | — O - 10 caracteres | SI
Fiscales Digitales y alfabéticos para
Comprobantes Fiscales CFD e impresores.
impresos por
establecimiento
autorizados Caracteres |- 0 - 20 para auto
alfabéticos en mayusculas impresores.
(incluye la N). Se permite el Alfanuméricos
valor nulo.
— Comprobantes Fiscales
impresos por el propio
contribuyente emisor con
base a la regla 2.4.24. hasta
20 caracteres
alfanumeéricos. La parte
alfabética en mayusculas
(incluye la N). Se permite el
valor nulo.
3 Folio del | Numero de folio del | 20 - Valores | Sl
Comprobant | Comprobante Fiscal. permitidos:
e Fiscal
del 1 al
999999999999999999
99
4 NUmero de | NUmero de aprobacién | 14 Maximo para | Sl
Aprobacién otorgado por el Sistema | comprobantes fiscales
Integral de Comprobantes | digitales.
Fiscales derivado de Ila
solicitud de rangos o |10 Maximo para
asignacion de folios de | comprobantes
comprobantes fiscales. impresos por
establecimientos
autorizados.
- Para Comprobantes | O (cero) para
Fiscales Digitales el formato | contribuyentes que
es yyyy + numero del 1 al | imprimen sus propios
2147483647 comprobantes.
- Para Comprobantes
Fiscales impresos por
establecimiento
autorizados, numero entre 1
y 2147483647
— Comprobantes Fiscales
impresos por el propio
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contribuyente emisor con
base a la regla 2.4.24. valor
nulo.

E Egreso

No. | Campo Descripcién Tamano Requerido
5 Fecha y |- Para Comprobantes Fiscales | 19 caracteres de | Sl
hora de Digitales y los impresos por el | fecha
expedicion propio contribuyente emisor
con base a la regla 2.4.24 el
formato es:  dd/mm/yyyy
hh:mm:ss
- En el caso de los
comprobantes impresos por
establecimientos autorizados
dd/mm/yyyy 00:00:00
6 Monto dela | Monto total de la transacciéon que | 17 caracteres sin | SI
operacion ampara el comprobante formato. 14
ndmeros, un punto
decimal \Y 2
L ndmeros a la
Valor numérico igual o mayor a
derecha que
cero. En caso de que sea mayora | . _ . .
) indican la fraccion.
cero debe ser menor o igual a
99999999999999.99
7 Monto del | Monto del Impuesto al Valor | 17 caracteres sin | Sl
Impuesto Agregado trasladado. formato. 14
ndmeros, un punto
decimal Yy 2
ndmeros a la
Puede ser NULO, CERO o un
i ) derecha que
ndmero menor o igual a|._ . -
indican la fraccion.
99999999999999.99
Debe ser menor que el Monto de
la operacién (campo 6)
8 Estado del | O.- cancelado,l.- vigente 1 caracter Sl
comproba
nte
9 Efecto de | Utilizacibn de wuna letra en | 1letra mayuscula Sl
Comproba Mayuscula.
nte
| Ingreso
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T Traslado

10

Pedimento

NUmero de Pedimento aduanal.

En caso de contemplarse mas de
un pedimento, estos deberan
separarse con una coma ()
dentro del mismo campo.

Se pueden incorporar n
pedimentos.

15 Posiciones de cada

pedimento.
Numérico

El ndmero asignado
por el agente,
apoderado aduanal o
de almacén,
integrado con quince
digitos, que
corresponden a:
2 digitos,

del afio de validacion.

2 digitos,
de la aduana de
despacho.

4 digitos,
del ndmero de la
patente o

autorizacién otorgada
por la Administracion
General de Aduanas
al agente, apoderado
aduanal o de almacén
que promueve el
despacho. Cuando
este nNuUmero sea
menor a cuatro
digitos, se deberan
anteponer los ceros
que fueren necesarios
para completar 4
digitos.

1 digito,
debe corresponder al
ultimo digito del afo
en curso, salvo que se
trate de un
pedimento
consolidado iniciado
en el afo inmediato
anterior o del
pedimento  original
de una rectificacion.

6 digitos,
los cuales seran
numeracion
progresiva por
aduana en la que se
encuentren

Sl
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autorizados para el
despacho, asignada
por cada agente,
apoderado aduanal o
de almacén, referido a
todos los tipos de
pedimento.

Dicha
debera
000001.

numeracion
iniciar con

Los datos deberan
concatenarse
alcanzando una
longitud maxima de
300 caracteres.

n Fecha de | Fecha de pedimento aduanero, | Tipo de formato de | SI
Pedimento | formato dd/mm/aaaa. fecha 10 digitos, 8
numéricos 'y 2
Donde dd indica el dia, mm indica | gjagonales.
el mesy aaaa indica el afio.
Los datos deberan
En caso de contemplarse mas de | concatenarse
un  pedimento, se deberd | 3icanzando una
incorporar la fecha de cada uno | jongitud  méaxima
de ellos, en igualdad, separandose | e 350 caracteres.
por una coma () dentro del
mismo campo.
Se pueden incorporar n fechas de
pedimento, que deberan
corresponder cada una a su
pedimento.
12 Aduana Nombre de la Aduana. Caracteres Sl

Si se incluye mas de un
pedimento, se deberd
contemplar la aduana que
corresponda al pedimento,

delimitadas de igual manera por
una coma (,) dentro del mismo
campo.

alfanuméricos.

Las aduanas
deberan
concatenarse
alcanzando una
longitud maxima
de 600 caracteres.
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No. Campo Descripcién Tamano Obligatori
o
1 RFC del | Clave del RFC del contribuyente receptor del |12 - 13| Sl
cliente Comprobante Fiscal. caracteres
2 Serie Caracteres alfabéticos en mayusculas (incluye la [0 - 10| SI
N). caracteres
alfabéticos
Se permite el valor nulo.
3 Folio del | NUmero del folio del Comprobante Fiscal. Valores Sl
Comprobant permitidos:
e Fiscal
del 1 al
9999999999
9999999999
4 NUmero de [ NUmero de aprobacidén otorgado por el Sistema |14 Maximo | Sl
Aprobacion Integral de Comprobantes Fiscales derivado de la | para
solicitud de rangos o asignacidon de folios de | comproban
comprobantes fiscales. tes fiscales
digitales.
- Para Comprobantes Fiscales Digitales el formato
es yyyy + numero del 1al 2147483647. 10 Maximo
para
- Para Comprobantes Fiscales impresos, NnUmero | comproban
entre 1y 2147483647 tes
impresos.
5 Fecha y hora [ - Para Comprobantes Fiscales Digitales el formato
de es: dd/mm/yyyy hh:mm:ss
expediciéon 19 Sl
caracteres
de fecha
- En el caso de los comprobantes impresos
dd/mm/yyyy 00:00:00
6 Monto de la|[Monto total de la transaccidn que ampara el |13 Sl
operacion comprobante. caracteres
sin formato.
Valor numeérico igual o mayor a cero.
10 nUmeros,
En caso de que sea mayor a cero debe ser menoro | yn  punto
igual a decimal y 2
ndmeros a
9999999999.99 la  derecha
gue indican
la fraccion.
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7 Monto del | Monto del Impuesto al Valor Agregado trasladado. | 13 Sl
Impuesto caracteres
Puede ser NULO, CERO o un ndmero menor o | gjn formato.
igual a 9999999999.99
10 nUmeros,
Debe ser menor que el Monto de la operacion | yn  punto
(campo 6). decimal y 2
numeros a
la derecha
gue indican
la fraccion.
8 Estado  del|0.- cancelado 1.- vigente 1 caracter Sl
comprobant
e
9 Efecto de | Utilizacion de una letra en Mayuscula. conforme al | 1 caracter Sl
Comprobant |tipo de comprobante:
e
| para Ingreso
E para Egreso
T para Traslado
10 Pedimento NuUmero de pedimento aduanal. De O a 300 (Sl
caracteres
En caso de contemplarse mas de un pedimento,
estos deberan separarse con una coma (,) dentro
del mismo campo.
Se pueden incorporar n pedimentos.
15 posiciones numeéricas por cada pedimento.
1l Fecha de |Fecha de pedimento aduanero, formato|De O a 350 (Sl
Pedimento |dd/mm/aaaa. caracteres.
En caso de contemplarse mas de un pedimento, se
deberd incorporar la fecha de cada uno de ellos,
separandose por una coma (,) dentro del mismo
campo.
Se pueden incorporar n fechas de pedimento, que
deberdn corresponder cada una a su pedimento.
12 Aduana Nombre de la Aduana. De O a 600 |SI
caracteres
Se permite el valor nulo.
En caso de optar por incluir el dato en el
comprobante, se debera contemplar el nombre de
la aduana que corresponda a cada uno de los
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pedimentos, delimitadas por una coma (,) dentro
del mismo campo.

Nota: Los campos que conforman el encabezado son creados por la opcion Firmado
de Reporte Mensual, el usuario es responsable de generar un archivo con los
campos que conforman el detalle con el formato especificado anteriormente.
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ENVIO DE ARCHIVO
1. Haga clic en la opcion “Envio De Archivo” y el sistema le mostrara una

pantalla como la de la figura 30.

Comprobante Fiscal Digital

Sarviclo de Administracion Tributaria

Figura 30.-Envio de archivo

2. En esta pantalla, mantiene 2 funcionalidades, |la primera referente a “Folios y
Reportes” y una segunda que corresponde al envid de “Reportes Mensual y
Complementario”, los envios que se pueden a hacer en cada una de las

opciones es:

Reportes Mensual y Complementario

Reporte mensual de Comprobantes Fiscales.

[ ]
Reporte complementario de Comprobantes Fiscales.

ENVIO DE ReporteS de Comprobantes Fiscales.
Seleccione la opcion “Reporte Mensual y Complementario”, le mostrara la

1.
siguiente pantalla.

& Fepuris mevesal e Commprotanes Fexsies
i o entard e Can et 1t aes

H
i

i

||%

Figura 31.-Comprobantes Fiscales Digitales

2. Seleccione la opcion “Reporte mensual de Comprobantes Fiscales” Una vez
encontrado el archivo .zip que contiene el reporte mensual firmado con ayuda del
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boton “Examinar...”, haga clic en el botén de “Enviar”. El nombre del archivo a
procesar se mostrara en la caja de texto como se muestra en la figura 32.

Figura 32.- Seleccién y envié de archivo

3. Sielenvio fuera correcto el sistema le mostrara un acuse de recepcion del reporte
como el de la figura 33.

En el acuse se proporciona un folio de recepcidén que le servira para consultarlo en la
opcidn de “Consultas”.

S

I Comprobante Fiscal Digital
3
opciones
Pecepzion da reporte mensual de Comprobantas Fiscaiss

Senvicia de Adminisaciin Tributaria

Acusu de Recibo Reports Mensual de Comprobantes

Figura 33.-Acuse de recepcion del reporte

4. No podra enviar un archivo dos veces en el mismo momento ya que el sistema le
mostrara un mensaje como el del a figura 34 Donde le indica que un reporte con
el mismo nombre se esta procesando. Solo en caso de que el archivo se termine
de procesar con error el sistema permitira que se envié nuevamente.

d) Comprobante Fiscal Digital
OPCIONES Recepeiin e reporte mensusl ds Compret Fisceles

Serviclo de Admi

iom Tributarls

Acuse de Rucibo Roports Mansual de Comprobantes

Figura 34.- Error de Acuse
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REPORTE COMPLEMENTARIOS DE COMPROBANTES FISCALES

5. Seleccione la opcion de “Reporte complementario de Comprobantes Fiscales” de
la opcidn “Reporte Mensual y Complementario”, como se muestra en la figura.

Comprobante Fiscal Digital

5 @ et

Figura 35.- Envi6 de archivo reporte complementario

6. Unavez encontrado el archivo .zip que contiene el reporte firmado con ayuda del
boton “Examinar...”, haga clic en el botén de “Enviar”. El nombre del archivo a
procesar se mostrara en la caja de texto como se muestra en la figura 36.

Comprobante Fiscal Digital

Fatos  Raportes Fieperie menaual ncaes
et i ¥ + Riparta COMpKIRTAN 00 Comprabantas Fiscikes
tars

I

Figura 36.- Envié de de reporte complementario

7. Sielenvio fuera correcto el sistema le mostrara un acuse de recepcidn del reporte

como el de la figura 37. En el acuse se proporciona un folio de recepcion que le
servira para consultarlo en la opcidén de “Consultas”.

ﬂ Comprobante Fiscal Digital
Bacepciin ds reperts Compleataro de Comprobantas Fiscak:

Imgremir

Figura 37.-Acuse de recepcion del reporte
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8. No podra enviar un archivo dos veces en el mismo momento ya que el sistema le
mostrara un mensaje como el del a figura 38. Donde le indica que un reporte con
el mismo nombre se esta procesando. Solo en caso de que el archivo se termine
de procesar con error el sistema permitira que se envié nuevamente.

Comprobante Fiscal Digital

Figura 38.- Error de Acuse
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CONSULTA DE REPORTES

En esta opcidon podra consultar el estatus de los Reportes de Comprobantes Fiscales
Digitales enviados al SAT.

1. Haga clic en la opcion “Consulta de Reportes” y el sistema le mostrara una
pantalla como la de la figura 39.

ﬁ Comprobante Fiscal Digifal

Sali
Envio de Archives

Folia da Recepeion: | —
=T poo |

e Raportes

Ho Emesion de Comprobantes

Cansunar

Figura 39.-Consulta de Reportes

2. Los criterios de consulta son los siguientes:

¢ Folio de Recepcidén: Aqui deberd insertar el folio de recepcién que
desee consultar.

e ARo: Aqui deberd insertar el ano de generacion.

3. Cuando el estado sea "Procesamiento de Archivo Finalizado” y el
Mensaje "Informacion Procesada exitosamente” solo asi podrd obtener el
acuse correspondiente haciendo clic en el Folio de Recepcion asignado como
lo ejemplifica la pantalla de la figura 40.

NUMERO PARA OBTENER EL |

OPCIONES
Fim
Ent

©e Folios
De Reportes
o Emisién da Comprobantes

Impiinic | Fiegresar

Servicin de Adminisracion Tributaria

Figura 40.-Resultado de Consulta

4. Al hacer clic en el folio de recepcidon el sistema le mostrara un acuse como el
de la figura 41.
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eﬂ; _. 1 Comprabante Fiscal Digital

Acuse de recapcion de reporte mensual de Comprobantas Fiscales

Servici de Adminiswacion Tributaria
Acuse de Recibn Reporie Mensual de Comprobantes

Cantribuyantes Emisoros da Comprohantos Fiscalus Digitales

Admi

Figura 41.-Acuse de Procesamiento de Reporte

Existe un catalogo de posibles estados con sus respectivos mensajes que puede
enviarle el sistema si existiera algun error o causa por lo cual no puede emitir el acuse,
los cuales se enlistan a continuacion.

No. de Estado Estados
1 Recibido con éxito
2 Recibido sin éxito
3 \Verificando Seguridad
4 Seguridad verificada con éxito
5 Seguridad verificada sin éxito
6 Procesando Informacién
7 Procesamiento de archivo finalizado
8 Procesamiento de archivo finalizado sin éxito
No. DE
MENSAJE )
IDESCRIPCION DEL MENSAJE
-2 El Certificado no esta registrado ante el SAT
-3 Se recibidé un mensaje no esperado desde el servidor
-4 El tamafo de la firma esta incorrecto
-5 Firma invalida
-6 La llave publica del Certificado Digital no se obtuvo correctamente
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-7 No se decodificd correctamente la firma
-8 No se establecid la conexidén con el servidor

-9 Certificado Digital no activo

-10 La variable que necesita la funcién esta vacia

-1 No se encuentran los datos necesarios en el registro

-12 No se codificé correctamente el dato en Base64

-13 No se cred correctamente la bitdcora de la libreria

-14 No se inicié correctamente el objeto de mensajes

-15 No se conectd correctamente el cliente al servidor

-16 No se llend correctamente el mensaje a enviar

-17 No se obtuvieron correctamente los datos en el mensaje recibido

-18 No se llend correctamente el buffer con los datos a enviar

-19 No se obtuvieron correctamente los datos del buffer recibido

-20 No se obtuvo correctamente la llave publica del buffer

-21 Error al crear el socket SSL del cliente

-22 El algoritmo de digestion no se identificd

No. DE MENSAJE

ESCRIPCION DEL MENSAJE

-23 El contribuyente no tiene un Certificado de Sello Digital activo
-1000 Los datos solicitados no se obtuvieron correctamente
-1001 La llave publica del Certificado Digital no se obtuvo correctamente
-1002 No se elimind correctamente el objeto contenedor de datos
-1003 No se decodificd correctamente el dato en Base 64
-1004 No se codificd correctamente el objeto en Be4

0 Archivo en Proceso

No se encuentra el archivo o problemas en la lectura del archivo
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2 Formato de archivo incorrecto
3 El RFC no conincide con el del usuario que envia el reporte
4 El RFC del certificado no corresponde al del emisor del reporte
5 El RFC del emisor tiene un formato Incorrecto
6 No se encuentra registrado en la Base de Datos del SAT
7 La situacion fiscal del contribuyente es invalida
8 La situacion del domicilio del Contribuyente es invalida
9 El periodo reportado tiene formato invalido
10 El RFC de su cliente tiene formato invalido
n La serie es invalida
12 El Folio no es valido
13 El nUmero de aprobacién es invalido
14 La fecha de emisién es invalida
15 El monto de la operacion tiene formato incorrecto
16 El monto del impuesto trasladado tiene formato incorrecto
17 La clave del estatus del comprobante es invalida
18 Problemas con el sistema, por favor reporte esta anomalia
19 Informacién procesada exitosamente
20 Error al generar acuse. Reportarlo al administrador del sistema
21 El Archivo fue Procesado Anteriormente
El reporte mensual de comprobantes fiscales digitales debe estar|
22 firmado con su Firma Electronica Avanzada
23 El archivo no corresponde al usuario autenticado en el sistema

24

El RFC del certificado no corresponde al del Emisor de Comprobante
Fiscal
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No. DE MENSAJE
ESCRIPCION DEL MENSAJE

25 El contribuyente no tiene un Certificado de Sello Digital activo
26 En los controles del SAT ya existe un reporte del periodo indicado

El periodo del reporte complementario debe ser el mismo que el del
27 reporte normal
28 Existe un reporte de no emisidén de comprobantes del periodo indicado|
29 No existe un reporte registrado con el nUmero de transaccion indicado|

El tipo de reporte enviado no corresponde con el registrado en el
30 reporte normal

El archivo no corresponde a una solicitud de folios de comprobantes
31 fiscales digitales

El reporte normal del que se trata de enviar un reporte complementario
32 es de no emisidn

Existe un reporte normal registrado por el mismo periodo que se trata
33 de reportar

Los registros con comprobantes emitidos y cancelados en cero no|
34 deben reportarse
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SALIR DE LA APLICACION

o0

1. Desde la pantalla principal haga clic a la opcidon de “Salir" y el sistema le
mostrara el mensaje de la figura 42.

Microsoft Internet Explorer

2)

iDesea cerrarla?

a0 I o

La pagina Web que esta viendo estd intentandao cerrar la ventana.

Figura 42.-Confirmacion de salir.

2. Sirealmente desea salir haga clic al boton “Si”.

ANEXOS
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

El médulo de Comprobantes Fiscales Digitales utiliza la Firma Electronica Avanzada
como medio de autenticacién y resguardo de la informacion.

Avanzada)

cualidades

llave publica
- Garantias de

eQlue es “Tu

firma’?

> Integridad
> No repudio

> Autenticidad
¥ Confidencialidad

esta

(Firma

fira tiene las

= La firma electrdnica que cuente con un cetificado
digital expedido por el S2T o por un prestador de
servicios de certificacidn autorizada
Adicionalmente,

- Reconocimiento por el marco legal
- Fiabifidad técnica basada en infrasstructura de

Electronica

siguientes

El responsable del buen uso de este documente es el usuario mismo, las areas
sustantivas del SAT se encargan de esta difusion. Para mayor informacion, dirigirse

http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/tu_firma/ vy

respuesta a tus dudas.

ahi

CIO ¥ NFORIACION Y SERVICIOSHFIRNA ELECTRONICA AVANZADA (

FEL)

A ®
AN B o

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL)

iObtén tu

Firma Electrénica Avanzada ya!
La seguridad es prioridad en los tramites que

realizas via internet; por eso existe Fiel.

B Twitewr {265

.

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
— ©

Qué es y para qué sirve la Fimma Elecirénica Avanzada

Quiénes deben obtenerla
Requisites para obtener la Fiel
Como se efectua el tramite
Cémo renovar la Fiel

Cémo revocar la Fiel

Dénde acudir

Consultas

Informacion relevante
Preguntas frecuentes
Descarga de Gertificados

—

P

¥ Tablas e indicadores
¥ Software

¥ Formas fiscales

¥ Normatividad

¥ Notificaciones

uuuuuuuuuu

¥ Comprobantes fiscales

¥ Firma Electrénica Avanzada (Fiel)

¥ Clave de Identificacidn
Electrénica Confidencial (CIEC)

» Declaracion anual

¥ Declaraciones y pagos

» Microe

¥ Programas y campafias

» Publicaciones

» Devnluciones y compensaciones

podras

encontrar


http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/tu_firma/

